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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
LƴǘǊƻŘǳŎǘƛƻƴ Ł ƭΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ

ÁPourquoi analyser des données ?

Á Environnementsde plus en plus informatisésvoire automatisésόƛƴǘŜǊŦŀŎŜǎ ŀǳǘƻƳŀǘƛǎŞŜǎΧύ ǇǊƻŘǳƛǎŜƴǘ ŘŜ Ǉƭǳǎ Ŝƴ Ǉƭǳǎ 
de données

Vнлнм Υ ул ǎƻŎƛŞǘŞǎΣ н Ƴƛƭƭƛƻƴǎ ŘΩŞŎǊƛǘǳǊŜǎ όмл Ƴƛƭƭƛƻƴǎ ŘŜ ƭƛƎƴŜǎύΣ ŎǳƳǳƭ /! м aŘϵ Řƻƴǘ нр ҈ ƛƴǘǊŀƎǊƻǳǇŜ

Á.Ŝǎƻƛƴǎ ŘΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ conformité de la donnée (arrêtés comptables et fiscaux, prévention de la fraude et des erreurs, 
t!CΣ [ƻƛ {ŀǇƛƴ нΧύ Ŝǘ ŘŜǎ ǊŞǎǳƭǘŀǘǎ ŘΩŜȄǇƭƻƛǘŀǘƛƻƴ

ü Nécessité de rationaliser le contrôle des comptes et des process

Á Anticiper les audits (CAC) et vérifications de comptabilité (contrôles fiscaux Alto2) ; ces contrôles étant de plus en plus 
ōŀǎŞǎ ǎǳǊ ŘŜ ƭΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ

ÁQuoi analyser :

Á Fichier des Ecritures Comptables (FEC): source comptable par excellence

Á Obligation introduite pour les exercices ouverts à compter du 1er janvier 2014, le FEC est une extraction 
ƴƻǊƳŀƭƛǎŞŜ ǉǳƛ ǊŜǇǊŜƴŘ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŞŎǊƛǘǳǊŜǎ ŎƻƳǇǘŀōƭŜǎ ŘΩǳƴ ŎƻƴǘǊƛōǳŀōƭŜΦ /ŜǘǘŜ ƻōƭƛƎŀǘƛƻƴ Ŝǎǘ ǳƴŜ 
ŦƻǊƳƛŘŀōƭŜ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǘŞΦ 9ƴ ŜŦŦŜǘΣ ƭŀ ƴƻǊƳŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ŎŜǘǘŜ ŜȄǘǊŀŎǘƛƻƴ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ŦŀǾƻǊƛǎŜ ƭΩǳǎŀƎŜ ŘŜ ƭΩŀƴŀƭȅǎŜ 
des données comptables.

Á[ΩŀǊǘƛŎƭŜ ! пт !-м Řǳ [ƛǾǊŜ ŘŜǎ ǇǊƻŎŞŘǳǊŜǎ ŦƛǎŎŀƭŜǎ ƳƻŘƛŦƛŞ ǇŀǊ ƭΩŀǊǊşǘŞ Řǳ нф ƧǳƛƭƭŜǘ нлмо ŘŞŦƛƴƛǘ ƭŜ ŎƻƴǘŜƴǳ Řǳ 
Fichier des Ecritures Comptables (FEC)

V En savoir plus : https://www.auditsi.eu/?p=6512

Á Tests des interfacesŀǾŜŎ ŎƻƳǇǘŀōƛƭƛǘŞ όŎƻƴŦƻǊƳƛǘŞΣ ŜȄƘŀǳǎǘƛǾƛǘŞΧύ Υ ŦŀŎǘǳǊŀǘƛƻƴΣ ŀŎƘŀǘǎΣ ƛƳƳƻōƛƭƛǎŀǘƛƻƴǎΣ ŦƭǳȄ ōŀƴŎŀƛǊŜǎΣ 
ǇŀȅŜΧ

üCet atelier se veut comme une ƛƴǘǊƻŘǳŎǘƛƻƴ Ł ƭΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ŎƻƳǇǘŀōƭŜǎ présentant une panoplie 
ŘΩƻǳǘƛƭǎ Ŝǘ ŘŜ ƳŞǘƘƻŘŜǎ ǇǊŀǘƛǉǳŜǎ Ŝǘ ŦƻǳǊƴƛǎǎŀƴǘ ƭŜǎ ŎƭŜŦǎ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘŜ ƳŜǘǘǊŜ Ŝƴ ŞǾƛŘŜƴŎŜ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ 
pertinente voire dissonante parmi la masse.
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LƴǘǊƻŘǳŎǘƛƻƴ Ł ƭΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ

ÁtǊƻŎŜǎǎǳǎ ŘΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎǳƛǘ schéma ETL :

Á ExtractΥ ŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ǎƻǳǊŎŜ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ όōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΣ ŦƛŎƘƛŜǊǎ ǘŜȄǘŜΣ ŎƭŀǎǎŜǳǊǎ 9ȄŎŜƭΧύ

Á TransformΥ ƳŜǘǘǊŜ Ŝƴ ŦƻǊƳŜ ƭŀ ŘƻƴƴŞŜ ǇƻǳǊ Ŝƴ ǊŜǘƛǊŜǊ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ǳǘƛƭŜ

Á LoadΥ ƳŜǘǘǊŜ Ł ŘƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Řŀƴǎ ƭŜǎ ƻǳǘƛƭǎ ŘŜ ŘŀǘŀǾƛȊ Ŝǘ ŘŜ .L

ü[Ŝ ǎŎƘŞƳŀ 9¢[ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŜȄǘǊŀƛǊŜ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜ sources diverses ό9wtκ5a{Σ ŎƻƳǇǘŀōƛƭƛǘŞΣ ƎŜǎǘƛƻƴ ŎƻƳƳŜǊŎƛŀƭŜΧύΣ ŘŜ 
ƭŜǎ ǘǊŀƴǎŦƻǊƳŜǊ ǇƻǳǊ ǊŞǇƻƴŘǊŜ Ł ŘŜǎ ƻōƧŜŎǘƛŦǎ ǇǊŞŎƛǎ όƘŀǊƳƻƴƛǎŀǘƛƻƴΣ ŎƻƴǎƻƭƛŘŀǘƛƻƴΧύ Ŝǘ ŘŜ ƭŜǎ ƳŜǘǘǊŜ Ł ŘƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴ 
ŘΩƻǳǘƛƭǎ ŘŜ ǎǘƻŎƪŀƎŜ όŘŀǘŀ warehouseΧύ Ł ŘŜǎ Ŧƛƴǎ ŘΩŀƴŀƭȅǎŜ ό.LΣ ŘŀǘŀǾƛȊΧύ

ÁSolutions abordées dans cet atelier :

Á E : Excel (connexion aux données ou intégration de données par Copier/Coller ou importation), module Excel Power 
Query(connexion aux données, langage M), Access (menu Données Externes -> Ϡà créer ou intégration de données)

Á T : Excel (formules, filtres, VBA), Access (filtres, requêtes SQL), Power Query

Á[ Υ 9ȄŎŜƭ όƎǊŀǇƘƛǉǳŜǎΣ ¢/5Σ D/5Σ ŦƛƭǘǊŜǎΧύ

V5ΩŀǳǘǊŜǎ ƻǳǘƛƭǎ ŜȄƛǎǘŜƴǘ  Υ ƳƻŘǳƭŜ 9ȄŎŜƭ tƻǿŜǊ tƛǾƻǘ όƭŀƴƎŀƎŜ 5!·ύΣ tƻǿŜǊ .LΣ ¢ŀōƭŜŀǳΣ L59!Σ !/[Χ

ÁChoix des outils à utiliser :

Á Ces solutions sont à choisir en fonction :

Á Des volumes de données à traiter, des temps de préparation des données ou de développement pour déployer la 
ǎƻƭǳǘƛƻƴǎΧ

Á De leurs limitations respectives

Á Excel : limitation à 1 millions de lignes

Á Access : limitation taille BDD à 2 Go
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LƴǘǊƻŘǳŎǘƛƻƴ Ł ƭΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ

ÁConformité des données analysées :

ÁbŞŎŜǎǎƛǘŞ ŘŜ ǎΩŀǎǎǳǊŜǊ Υ

Á que les données à analyser se raccroche bien avec les comptes

ÁǉǳŜ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎƻƴǘ ŎƻƴŦƻǊƳŜǎ όŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘ Ł ƭΩŀǘǘŜƴŘǳύΦ

ÁFormalisation des contrôles opérés :

Á Les travaux réalisés doivent être formalisés :

Á Quoi, pourquoi, comment ?

Á Conclusion

Á Impact sur le programme de révision

ü Un contrôle non formalisé est réputé non fait
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DATE DOSSIER EXERCICE - PROGRAMME DE CONTRÔLE DES COMPTES (PCC) Réf : B/  

CYCLE VENTES 

REVUE DES COMPTES CLIENTS 

Visé le :  

Collaborateur Par :   
G MARY / DirCpt 

CodeEntité  - Exercice du 1/1/20xx au 31/12/20xx 

 

OBJECTIF  

Méthodologie / 

représentativité 

 

Constats  

CONCLUSION sur l'objectif SATISFAISANT / NON-SATISFAISANT ????? 

Incidence sur le programme de travail : 

 

Recommandations : 

 

 

Synthèse des points forts et points faibles relevés dans la procédure : 

Points forts Points faibles 

  

 

TRAVAUX EFFECTUES : 
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VConformité des données (1/2) :

Á5Ŝǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ƴƻƴ ŎƻƴŦƻǊƳŜǎ όƭƛŞŜǎ Ł ǳƴŜ ŜȄǘǊŀŎǘƛƻƴ Ƴŀƭ ǊŞŀƭƛǎŞŜΣ ŘŜǎ ǎǘŀƴŘŀǊŘǎ Ƴŀƭ ƛŘŜƴǘƛŦƛŞǎΣ ŘŜǎ ŜǊǊŜǳǊǎ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜΧύ 
entraîneront des ŜǊǊŜǳǊǎ ŘΩƛƴǘŜǊǇǊŞǘŀǘƛƻƴ ƻǳ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ ƭƻǊǎ ŘΩǳƴŜ ŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ

V Les exemples sont très divers : problème lié au stockage des dates, absence de symbole décimal ou symbole 
décimal ne correspondant pas à celui utilisé par le système (« . » ou « , »), signe « moins » à droite des montants, 
espaceŘŀƴǎ ƭŜǎ ƳƻƴǘŀƴǘǎΧ [Ŝ ǘŀōƭŜŀǳ Ŏƛ-après reprend les cas les plus communs.

V Dans le même genre, des risques liés à des erreurs de saisie peuvent fausser des calculs ultérieurs. Le cas le plus 
classique est la confusion entre le 0 (zéro) et la lettre O. Certains calculs ne seront pas effectués sans que 
ƭΩŀǳŘƛǘŜǳǊ ǎΩŜƴ ŀǇŜǊœƻƛǾŜόƴƻǘŀƳƳŜƴǘ ŦƻƴŎǘƛƻƴ {haa9ύΦ 5ŀƴǎ ƭŜ ƳşƳŜ ƻǊŘǊŜ ŘΩƛŘŞŜΣ ƭΩŜǊǊŜǳǊ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ Řŀƴǎ ǳƴŜ 
formule de calculou encore la formule de totalisation qui ne prend pas en compte toutes les données. Pour 
ŘŞŎŜƭŜǊ ŎŜ ƎŜƴǊŜ ŘΩŀƴƻƳŀƭƛŜǎΣ ne pas hésiter à refaire les calculs soi-même.

V9·/9[ ŀŦŦƛŎƘŜ ƭŜ ǘŜȄǘŜ Ŝǘ ƭŜǎ ƴƻƳōǊŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƳƳŜƴǘΦ 5ΩƻŦŦƛŎŜΣ le texte est cadré à gauche et les nombres à droite, 
ce qui constitue un moyen de déceler les anomalies de visu rapidement. Cependant, le contenu de toutes les 
colonnes peut être cadré sur la droitequel que soit son type. Autre cas : des colonnes ou lignes masquéesvoire 
des formats de cellules (police de couleur blanche sur fonds blanc) ont pour effet de cacher des données qui 
ǎŜǊƻƴǘ ǇǊƛǎŜǎ Ŝƴ ŎƻƳǇǘŜ Řŀƴǎ ŘŜǎ ŎŀƭŎǳƭǎ όǘƻǘŀƭƛǎŀǘƛƻƴǎΧύ ŀƭƻǊǎ ǉǳΩŜƭƭŜǎ ŀǳǊƻƴǘ ŞŎƘŀǇǇŞ ŀǳȄ ǎǇŜŎǘǊŜǎ ŘŜ ŎƻƴǘǊƾƭŜΦ

ü Pour contrer ces problèmes, il faut contrôler les données avant de les exploiter.
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VConformité des données (2/2) :

Á Pour bien comprendre la problématique, jouons au jeu des quatre erreurs. Voici un tableau EXCEL spécialement conçu 
pour la circonstance :

V Ce tableau comprend quatre colonnes C à F (libellées Montant 1 à Montant 4) qui sont totalisées sur la ligne 9. 
Bien que contenant les mêmes données, les totalisations sont toutes différentes.

Á Sur une liste aussi courte, il est possible de déceler rapidement les erreurs. Sur un listing de cinquante pages, même 
ŀǾŜŎ ǳƴ ǆƛƭ ŀƛƎǳƛǎŞΣ ƭŜǎ ŜǊǊŜǳǊǎ ǎƻƴǘ ǉǳŀǎƛ-ƛƴŘŞŎŜƭŀōƭŜǎ Ł ƭΩǆƛƭ Ŝǘ ƭŜ ŎƻƴǘǊƾƭŜ ƳŀƴǳŜƭ ŘŜǎ ŦƻǊƳǳƭŜǎ ǎŜ ǊŞǾŝƭŜ ŦŀǎǘƛŘƛŜǳȄΦ 

ÁvǳΩƻōǎŜǊǾƻƴǎ-nous ?

Á Dans la première colonne, deux erreurs de saisie été commises, la première en cellule C4 (la lettre O a été saisie 
Ł ƭŀ ǇƭŀŎŜ ŘΩǳƴ ŎƘƛŦŦǊŜ ȊŞǊƻύ Ŝǘ Ŝƴ /с όǳƴ Ǉƻƛƴǘ ŀ ŞǘŞ ǎŀƛǎƛ Ł ƭŀ ǇƭŀŎŜ ŘΩǳƴŜ ǾƛǊƎǳƭŜύΣ ǇƻǳǊ ŀǳǘŀƴǘ ƭŀ ŦƻǊƳǳƭŜ ŘŜ 
ǘƻǘŀƭƛǎŀǘƛƻƴ Ŝƴ /ф Ŝǎǘ ŎƻǊǊŜŎǘŜ Ƴŀƛǎ ƴŜ ǎƛƎƴŀƭŜ Ǉŀǎ ƭΩŜǊǊŜǳǊ όƭŜǎ ŎƘƛŦŦǊŜǎ ŜǊǊƻƴŞǎ ƴŜ ǎƻƴǘ ǘƻǳǘ ǎƛƳǇƭŜƳŜƴǘ Ǉŀǎ 
ǊŜǘŜƴǳǎ Řŀƴǎ ƭΩŀŘŘƛǘƛƻƴύΦ

Á Dans la colonne numéro 2, les mêmes erreurs se sont glissées et en plus la formule de total oublie la ligne 7 (qui 
a dû être ajoutée manuellement a posteriori). Colonne 3, la seule erreur se situe au niveau de la totalisation où 
ƭΩƻƴ ƻōǎŜǊǾŜ ǉǳŜ ƭŜ montant a été saisi manuellement. La seule colonne correcte est la quatrième. Au final, il 
Ŧŀǳǘ ǎŜ ǊŜƴŘǊŜ Ł ƭΩŞǾƛŘŜƴŎŜ ǉǳŜ ƭΩƛƴŎƛŘŜƴŎŜ ŘŜ ǎƛƳǇƭŜǎ ŦŀǳǘŜǎ ŘΩŞǘƻǳǊŘŜǊƛŜ ǎΩŀǾŝǊŜ ǎƛƎƴƛŦƛŎŀǘƛǾŜΦ 

ÁtƻǳǊ ŎƻƴŎƭǳǊŜΣ ƭΩŀǳŘƛǘŜǳǊ Řƻƛǘ ǘƻǳƧƻǳǊǎ ŎƻƴǎƛŘŞǊŜǊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ƻǳ ŦƛŎƘƛŜǊǎ 9·/9[ Ŝƴ ǇǊƻǾŜƴŀƴŎŜ ŘŜ ǘƛŜǊǎ ŀǾŜŎ 
circonspection. En effet, contrairement aux fichiers textes, les classeurs Excel peuvent contenir des formules (les 
ŘƻƴƴŞŜǎ ŀŦŦƛŎƘŞŜǎ Ł ƭΩŞŎǊŀƴ ƴŜ ǎƻƴǘ ŘƻƴŎ Ǉŀǎ ŦƛƎŞŜǎύΣ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŎŀƭŎǳƭŞŜǎ όǘƻǘŀǳȄΣ ƳƻȅŜƴƴŜǎΧύ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ŦƻǊƳǳƭŜǎ 
ŜǊǊƻƴŞŜǎΣ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ƻǳ ŘŜǎ ŎƻƭƻƴƴŜǎ ŎŀŎƘŞŜǎΧ

V Approfondir le sujet : https://www.auditsi.eu/?p=10570
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Echantillons de données et exemples de fichiers

Á!Ŧƛƴ ŘΩƛƭƭǳǎǘǊŜǊ ŎŜǘ ŀǘŜƭƛŜǊ ǇǊŀǘƛǉǳŜΣ ǘŞƭŞŎƘŀǊƎŜǊ ƭŜǎ ŦƛŎƘƛŜǊǎ ǇǊŞǎŜƴǘǎ Řŀƴǎ ƭŜ ŘƻǎǎƛŜǊ Υ

Á S:\Compta\Atelier Analyse données 2022 :

Á !b![¸{9 ¢±!ΦȄƭǎȄ Υ ŜȄŜƳǇƭŜǎ ŘŜ ¢/5 ŘΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ ¢±! ŎƻƴƴŜŎǘŞǎ ǎǳǊ ǳƴŜ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ !ŎŎŜǎǎ

Á Filtres, tableau et TCD.xlsx : exemple de filtres avec calculs de sous-totaux, mode tableau et TCD

Á PADoCC_Ecritures- 20211231 - Base Entité -a![ όtψICaψb5L9ύΦŀŎŎŘō Υ ōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ŎƻƳǇǘŀōƭŜ ŘΩǳƴŜ ǎƻŎƛŞǘŞ

Á XXXXXXXXXFEC20211231.TXT : FEC avec séparateur Pipe (|)

Á Balance KT MARY 311221 v200422.txt: balance générale format texte avec séparateur tabulation

Á mary sport 14 ecritures31.12.21.pnm : journaux comptables au format texte (fichier colonné)

ü Ces fichiers comprennent des données réelles du groupe ςNE PAS DIFFUSER

Á Classeurs Excel neutres :

8
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VAu programme :

Á Histoire des tableurs

Á Raccourcis clavier

Á Intégrer des données dans Excel

Á Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á Calculs conditionnels multicritères

Á Calculs en trois dimensions

Á Nommer des cellules

ÁtŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŜǊ ƻǳ ŎƻƴǘƻǳǊƴŜǊ ƭŜǎ ƳŜǎǎŀƎŜǎ ŘΩŜǊǊŜǳǊ 9ȄŎŜƭ

Á Caractères génériques (« jokers »)

Á Rechercher des données

Á Algèbre de Boole (ou arithmétique booléenne)

Á Recherche multicritères

Á Formules matricielles dynamiques

Á Calculs conditionnels multicritères et formules matricielles dynamiques

Á Nouvelles fonctions : FILTRE et TRIER

Á Nouvelles fonctions : ASSEMB.V et ASSEMB.H

Á Nouvelles fonctions : UNIQUE

Á/ƘŀƴƎŜǊ ƭŀ ŎƻǳƭŜǳǊ ŘŜǎ ƻƴƎƭŜǘǎ ŘΩǳƴ ŎƭŀǎǎŜǳǊ

ÁaƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜǎ ŦŜǳƛƭƭŜǎ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ

Á Figer les volets

Á Protéger les formules de calcul

Á Fiabiliser la saisie des données

Á Créer des liens hypertexte

9
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VAu programme (suite) :

Á Organiser les données avec le mode Plan

Á Insérer des sous-totaux dans une liste de données

Á Filtres, tris et sous-totaux

Á Le mode tableau

ÁtŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŜǊ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜ ǎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ

Á Mettre en lumière ses données

Á Supprimer les doublons

Á Les tableaux croisés dynamiques (TCD)

Á/ŀƭŎǳƭǎ ƛǘŞǊŀǘƛŦǎ όǊŞǎƻƭǳǘƛƻƴ ŘŜ ǎȅǎǘŝƳŜǎ ŘΩŞǉǳŀǘƛƻƴǎ Ł Ȅ ƛƴŎƻƴƴǳŜǎύ

Á Travailler en réseau

Á Repérer les antécédents et les dépendants

ÁhǳǾǊƛǊ ǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ƛƴǎǘŀƴŎŜ ŘΩ9ȄŎŜƭ

Á Récupérer un classeur non enregistré

10
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VHistoire des tableurs :

Á Le précurseur : VISICALC (1978)

Á[ΩŀƴŎşǘǊŜ ŘΩ9ȄŎŜƭ Υ a¦[¢Lt[!b όмфунύ

Á De nos jours : Excel (1985, Microsoft), Calc

Á Ci-contre : Une de SVM (janvier 1990)

Á Ci-ŀǇǊŝǎ Υ ǇƘƻǘƻ ŘΩǳƴŜ ŦŜǳƛƭƭŜ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ aǳƭǘƛǇƭŀƴ

V Approfondir le sujet :

Á Ouvrir une feuille de travail MULTIPLAN avec EXCEL : https://www.auditsi.eu/?p=4425

Á 40 ans de tableur : https://www.auditsi.eu/?p=9210

11
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VRaccourcis clavier (1/3)

Á Raccourcis clavier = gains de productivité

Á Raccourcis les plus fréquents :

12

Pour Appuyez sur

Fermez un classeur. Ctrl+W

Ouvrez un classeur. Ctrl+O

Acc®dez ¨ lõongletAccueil . Alt+L

Enregistrez un classeur. Ctrl+S

Copier la sélection. Ctrl+C

Coller la sélection. Ctrl+V

Annuler lõaction r®cente.Ctrl+Z

Supprimez le contenu de la cellule. Supprimer

Choisissez une couleur de remplissage. Alt+L, TR

Couper la sélection. Ctrl+X

Acc®dez ¨ lõongletInsertion . Alt+N

Appliquer la mise en forme Gras Ctrl+G

Centrer le contenu des cellules. Alt+L, U, R

Acc®dez ¨ lõongletMise en page . Alt+P

Acc®dez ¨ lõongletDonnées . Alt+A

Acc®dez ¨ lõongletAffichage . Alt+W

Ouvrir le menu contextuel. Maj+F10 ou

Touche de menu Windows

Ajouter des bordures. Alt+L, BB

Supprimer une colonne. Alt+L, US, U

Acc®dez ¨ lõongletFormule . Alt+M

Masquer les lignes sélectionnées. Ctrl+9

Masquer les colonnes sélectionnées. Ctrl+0
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VRaccourcis clavier (2/3)

Á Navigation dans des cellules :

13

Pour effectuer cette action Appuyez sur

Atteindre la cellule pr®c®dente dõune feuille de calcul ou lõoption pr®c®dente dõune bo´te de dialogue.Maj+Tab

Se d®placer dõune cellule vers le haut dans une feuille de calcul.Touche flèche haut

Se d®placer dõune cellule vers le bas dans une feuille de calcul.Touche flèche bas

Se d®placer dõune cellule vers la gauche dans une feuille de calcul.Touche flèche gauche

Se d®placer dõune cellule vers la droite dans une feuille de calcul.Touche flèche droite

Atteindre lõextr®mit® de la r®gion de donn®es active dans une feuille de calcul.Ctrl+Touche de direction

Entrez le mode Fin , passez à la cellule non vide suivante dans la même colonne ou ligne que la cellule active, puis désactivez le 

mode Fin . Si les cellules sont vides, atteindre la derni¯re cellule dõune ligne ou dõune colonne.

Touche Fin

Atteindre la dernière cellule de la feuille de calcul, dans la dernière ligne du bas utilisée de la dernière colonne de droite utilisée. Ctrl+Fin

Étendre la sélection de cellules à la dernière cellule utilisée dans la feuille de calcul (coin inférieur droit). Ctrl+Maj+Fin

Atteindre le d®but dõune feuille de calcul. Ctrl+Origine

Se d®placer dõun ®cran vers le bas de la feuille de calcul. Pg. suiv

Atteindre la feuille suivante dõun classeur. Ctrl+Pg. suiv.

Se d®placer dõun ®cran vers la droite de la feuille de calcul.Alt+Pg. suiv

Se d®placer dõun ®cran vers le haut de la feuille de calcul.Pg. préc

Se d®placer dõun ®cran vers la gauche de la feuille de calcul.Alt+Pg. préc

Atteindre la feuille pr®c®dente dõun classeur. Ctrl+Pg. préc

Se d®placer dõune cellule vers la droite de la feuille de calcul. Dans une feuille de calcul prot®g®e, basculer entre les cellules 

déverrouillées.

Tab

Ouvrez la liste des choix de validation sur une cellule à laquelle une option de validation de données est appliquée. Alt+Flèche bas

Effectuer un zoom avant. Ctrl+Alt+Signe égal ( = )

Effectuer un zoom arrière. Ctrl+Alt+Signe Moins (-)
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VRaccourcis clavier (3/3)

Á Mise en forme de cellules :

V Source :https://support.microsoft.com/fr-fr/office/raccourcis-clavier-dans-excel-1798d9d5-842a-42b8-9c99-9b7213f0040f?ui=fr-fr&rs=fr-fr

14

Pour Appuyez sur

Ouvrez la boîte de dialogue Format des cellules . Ctrl + 1

Mettre en forme les polices dans la boîte de dialogue Format de cellules . Ctrl+Maj+F ou Ctrl+Maj+P

Entrer lõheure actuelle. Ctrl+Maj+Deux -points (:)

Entrer la date actuelle. Ctrl+Point-virgule (;)

Afficher alternativement les valeurs de cellule et les formules dans la feuille de calcul. Ctrl+Accent grave (')

Copiez une formule de la cellule située au-dessus de la cellule active dans la cellule ou la barre de formule. Ctrl+Apostrophe (')

Déplacer les cellules sélectionnées. Ctrl+X

Copier les cellules sélectionnées. Ctrl+C

Coller du contenu au point dõinsertion, en rempla­ant une s®lection.Ctrl+V

Ouvrir la boîte de dialogue Collage spécial . Ctrl+Alt+V

Mettre le texte en italique ou annuler la mise en forme italique. Ctrl+I ou Ctrl+Maj+3

Mettre le texte en gras ou annuler la mise en forme gras. Ctrl+G ou Ctrl+Maj+2

Souligner le texte ou annuler la mise en forme souligné. Ctrl+U ou Ctrl+Maj+4

Appliquer ou annuler la mise en forme barré. Ctrl+Maj+5

Appliquer une bordure extérieure aux cellules sélectionnées. Ctrl+Maj+Signe Ampersand (&)

Supprimer la bordure extérieure des cellules sélectionnées. Ctrl+Maj+Trait de soulignement (_)

Afficher ou masquer les symboles de plan. Ctrl+Maj+I

Appliquez le format de nombre général . Signe Ctrl+Maj+Tilde (~)

Appliquez le format Monétaire avec deux décimales (nombres négatifs entre parenthèses). Ctrl+Maj+Dollar ($)

Appliquez le format Pourcentage sans décimale. Signe Ctrl+Maj+Pourcentage (%)

Appliquez le format Date avec le jour, le mois et lõann®e. Ctrl+Maj+Signe numérique (#)

Appliquez le format Heure avec lõheure et la minute, et AM ou PM. Ctrl+Maj+Au signe (@)

Appliquez le format Nombre avec deux décimales, un séparateur de milliers et un signe moins (-) pour les valeurs négatives. Ctrl+Maj+Point dõexclamation (!)

Ouvrez la boîte de dialogue Insérer un lien hypertexte . Ctrl+K

V®rifier lõorthographe de la feuille de calcul active ou de la plage s®lectionn®e.F7

http://www.auditsi.eu/
https://support.microsoft.com/fr-fr/office/raccourcis-clavier-dans-excel-1798d9d5-842a-42b8-9c99-9b7213f0040f?ui=fr-fr&rs=fr-fr


10/2022 ïBenoît RIVIERE ïwww.auditsi.eu

Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

V Intégrer des données dans Excel (1/2)

ÁtƭǳǎƛŜǳǊǎ ƳŀƴƛŝǊŜǎ ŘΩƛƴǘŞƎǊŜǊ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Řŀƴǎ 9ȄŎŜƭ Υ

Á Saisir manuellement les données (méthode la plus simple !)

Á Coller des données : cf vignette ad hoc

Á Importer un fichier texte (ASCII/CSV) : cf vignettes ad hoc 

V{ΩŀŦŦǊŀƴŎƘƛǊ ŘŜ ƭƛƳƛǘŀǘƛƻƴ Řǳ Ƴƛƭƭƛƻƴ ŘŜ ƭƛƎƴŜǎ Υ ŜȄŜƳǇƭŜ ŀǾŜŎ C9/ Ҕ м a ƭƛƎƴŜǎ 
https://www.auditsi.eu/?p=8590

Á Connecter Excel à une base de données Access :

V!ǾŀƴǘŀƎŜ ǇŀǊ ǊŀǇǇƻǊǘ Ł ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ Υ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎƻǳǊŎŜ ƳŜǘ Ł ƧƻǳǊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Řŀƴǎ 
Excel

V Voir aussi : https://www.auditsi.eu/?p=8972

Á/ƻƴǾŜǊǎƛƻƴ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ όƳŜƴǳ 5ƻƴƴŞŜǎ κ /ƻƴǾŜǊǘƛǊΧύ ŎƻƴǘŜƴǳŜǎ Řŀƴǎ ǳƴŜ ǎŜǳƭŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ǾŜǊǎ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ŎƻƭƻƴƴŜǎ

ÁaşƳŜ ǇǊƛƴŎƛǇŜ ŘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘ ǉǳŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ όŀǎǎƛǎǘŀƴǘύ

V9ȄŜƳǇƭŜ ŜȄǘǊŀƛǊŜ ƭŜ ŎƻŘŜ Ǉƻǎǘŀƭ Ŝǘ ƭŀ ǾƛƭƭŜ ŘΩǳƴŜ ŀŘǊŜǎǎŜ Υ https://www.auditsi.eu/?p=9344

Á9ȄǇƻǊǘŜǊ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘΩ!//9{{ ǾŜǊǎ 9·/9[ Υ cfϠSGBDR ACCESS

V Voir aussi : https://www.auditsi.eu/?p=8512

Á Extraire des données depuis un fichier PDF

V Manuellement : https://www.auditsi.eu/?p=10284

V Automatiquement (VBA) : https://www.auditsi.eu/?p=10302

Á Importer un tableau de données depuis une photo (smartphone) : https://www.auditsi.eu/?p=9737
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

V Intégrer des données dans Excel (2/2)

ÁtƭǳǎƛŜǳǊǎ ƳŀƴƛŝǊŜǎ ŘΩƛƴǘŞƎǊŜǊ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Řŀƴǎ 9ȄŎŜƭ όǎǳƛǘŜύ Υ

ÁLƳǇƻǊǘŜǊ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘΩǳƴŜ !tL ό!ǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ProgrammingInterface)

V9ȄŜƳǇƭŜ Υ ƻōǘŜƴƛǊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ƧǳǊƛŘƛǉǳŜǎ ŘΩǳƴŜ ǎƻŎƛŞǘŞ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭΩ!tL ŘŜ tŀǇǇŜǊǎΦŦǊ Υ 
https://www.auditsi.eu/?p=9377

ÁhōǘŜƴƛǊ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜǇǳƛǎ ǳƴ ǎƛǘŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ǊŜǉǳşǘŜ I¢¢t όǿŜōύ

V9ȄŜƳǇƭŜ Υ ƻōǘŜƴƛǊ ƭŀ ŘŞƴƻƳƛƴŀǘƛƻƴ ǎƻŎƛŀƭŜ Ŝǘ ƭŜ ƴǳƳŞǊƻ ŘŜ ¢±! ƛƴǘǊŀŎƻƳƳǳƴŀǳǘŀƛǊŜ ŘΩǳƴŜ ǎƻŎƛŞǘŞ Ł ǇŀǊǘƛǊ 
de son numéro SIREN : https://www.auditsi.eu/?p=9359

V Lire les données boursières Yahoo Finance : https://www.auditsi.eu/?p=10774

V Automatiser la lecture des données boursières Yahoo Finance : https://www.auditsi.eu/?p=10797
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Tableur Excel

V Intégrer des données dans Excel : Coller des données :

Á[Ŝ ŎƻǇƛŜǊκŎƻƭƭŜǊ Ŝǎǘ ǳƴŜ ƛƴǾŜƴǘƛƻƴ ƳŀƎƛǉǳŜΧ 9ȄŎŜƭ ŘƛǎǇƻǎŜ ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ ǉǳƛ ƭŀ ƳŀƎƴƛŦƛŜΧ

ÁtǊƛƴŎƛǇŀƭŜǎ ŎŀǘŞƎƻǊƛŜǎ ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ Ł ŘƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Υ

Á Options de collage :

Á ToutΥ ŎƻǇƛŜ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜ ƭŀ ǇƭŀƎŜ ŘŜ ŎŜƭƭǳƭŜ Ŝǘ ƭŀ ŎƻƭƭŜ Ł ƭΩƛŘŜƴǘƛǉǳŜ όŦƻǊƳǳƭŜǎ Ŝǘ ŦƻǊƳŀǘύ ǎǳǊ ǳƴŜ ǇƭŀƎŜ ŘŜ 
destination

Á FormulesΥ ƴŜ ǊŜŎƻǇƛŜ ǉǳŜ ƭŜǎ ŦƻǊƳǳƭŜǎ όŁ ƭΩŜȄŎƭǳǎƛƻƴ ŘŜǎ ŦƻǊƳŀǘǎύ

Á Valeurs: seuls le résultat des formules est recopié (les formules de calculs ne sont donc pas recopiées dans 
les cellules de destination)

Á Formats: ne recopie que les formats

Á OpérationΥ ŀƧƻǳǘŜǊΣ ǎƻǳǎǘǊŀƛǊŜΧ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŎƻǇƛŞŜǎ ŀǾŜŎ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŎƻƴǘŜƴǳŜǎ Řŀƴǎ ƭŀ ǇƭŀƎŜ ŘŜ ŘŜǎǘƛƴŀǘƛƻƴΦ

Á TransposéΥ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ŘΩŞŎƘŀƴƎŜǊ ƭŀ ŘƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜ όŎƻƭƻƴƴŜǎκƭƛƎƴŜǎύ Řŀƴǎ ƭŀ ǇƭŀƎŜ ŘŜ ŘŜǎǘƛƴŀǘƛƻƴ 
(lignes/colonnes) :

V Approfondir le sujet : https://www.auditsi.eu/?p=6065

V (dont programmation en VBA)
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

V Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (1/7) :

Á[ΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ Řŀƴǎ 9·/9[ ǎŜ ŘŞǊƻǳƭŜ Ŝƴ ŘŜǳȄ ŞǘŀǇŜǎ Υ

Á¢ƻǳǘ ŘΩŀōƻǊŘ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ Řǳ ǘȅǇŜ ŘŜ ŦƛŎƘƛŜǊ ǘŜȄǘŜ Ǉǳƛǎ 

Á Importation des données et identification des champs de données.

Á Identification du type de fichier texte

Á Dans le menu Fichier, sélectionner « Ouvrir » puis dans « Type de fichiers », sélectionner « Fichiers texte », enfin 
cliquer sur le fichier à traiter et faire Ouvrir.
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

V Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (2/7) :

Á Identification du type de fichier texte (suite)

Á¦ƴ ŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŀǇǇŀǊŀƞǘ ό9ǘŀǇŜ м ǎǳǊ оύ Υ

ÁLƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘŜ ƴŜ ŎƻƳƳŜƴŎŜǊ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ǉǳΩŁ ǇŀǊǘƛǊ ŘΩǳƴ ŎŜǊǘŀƛƴ ƴǳƳŞǊƻ ŘŜ ƭƛƎƴŜǎ όŎŜ ǉǳƛ Ŝǎǘ ǳǘƛƭŜ ǇŀǊ 
exemple pour ne pas importer les en-têtes de colonne).

Á{ǳƛǾŀƴǘ ƭΩƻǊƛƎƛƴŜ Řǳ ŦƛŎƘƛŜǊ όŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ǎƻǳǎ ŜƴǾƛǊƻƴƴŜƳŜƴǘ a{κ5h{Σ ²Lb5h²{Σ a!/ h{Σ ǾƻƛǊŜ ŎƻŘƛŦƛŞŜ ǎƻǳǎ 
des standards étrangers), il est quelquefois nécessaire de sélectionner une origine de fichier. Toutefois, le format 
proposé par défaut (WINDOWS ANSI) convient généralement.

Á Sélectionner le type de fichier puis Suivant
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Tableur Excel

V Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (3/7) :

Á Identification du type de fichier texte (suite)

Á Deux alternatives se présentent alors :

Á CAS 1: soit le fichier est à « séparateurs » (délimité): le fichier est dit à séparateur lorsque les champs de 
données sont séparés par des caractères (tabulation, point virgule, pipe «| »...) et que les colonnes ne sont 
pas alignées.

Á Format « *.CSV » par excellence (coma separatedvalues, valeurs séparées par des virgules). A noter 
que le séparateur adopté par EXCEL paramétré région France est le point virgule (pour éviter la 
confusion avec la virgule décimale).

Á CAS 2: soit le fichier est « colonné» (à largeur fixe): le fichier est colonnélorsque les colonnes 
ŀǇǇŀǊŀƛǎǎŜƴǘ ŘƛǎǘƛƴŎǘŜƳŜƴǘΦ ! ƴƻǘŜǊ Υ [ŀ Ǿƛǎǳŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ Ł ǎŞǇŀǊŀǘŜǳǊǎ ǳǘƛƭƛǎŀƴǘ ƭŀ ǘŀōǳƭŀǘƛƻƴ ǇƻǳǊ 
ŘŞƭƛƳƛǘŜǊ ƭŜǎ ŎƘŀƳǇǎΣ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘΩǳƴ ŞŘƛǘŜǳǊ ŘŜ ǘŜȄǘŜΣ ŘƻƴƴŜǊŀ ƭΩƛƭƭǳǎƛƻƴ ŘΩǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ Ł ƭŀǊƎŜǳǊ ŦƛȄŜΦ
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V Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (4/7) :

Á Importation des données et identification des champs de données

Á/!{ м Υ LƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ ǘŜȄǘŜ Ł ǎŞǇŀǊŀǘŜǳǊǎ όǘȅǇŜ ϝΦ/{±ύ

Á[ŀ ŦŜƴşǘǊŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀǇŜ н ǎǳǊ о ŘŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŀǇǇŀǊŀƞǘΦ

Á Cocher la ou les cases correspondant au séparateur de champ concerné.

Á Dans le cas présent, le séparateur est la tabulation (cas le plus fréquent).

Á Une fois le bon séparateur coché, les colonnes apparaissent clairement. Les champs de données 
(colonnes) sont identifiés automatiquement.

Á Ceci fait, il suffit de cliquer sur le bouton « Suivant » pour passer à la dernière étape

Á!ǳ ŎƻǳǊǎ ŘŜ ƭŀ ŘŜǊƴƛŝǊŜ ŞǘŀǇŜΣ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘŜǳǊ ǇǊƻǇƻǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŜǊ ǳƴ ŦƻǊƳŀǘ ǇƻǳǊ ŎƘŀǉǳŜ ŎƻƭƻƴƴŜ ŘŜ 
données (date, nombre, texte). Cette étape est facultative ; généralement EXCEL parvient à attribuer les 
formats automatiquement.
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V Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (5/7) :

Á Importation des données et identification des champs de données (suite)

Á/!{ м Υ LƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ ǘŜȄǘŜ Ł ǎŞǇŀǊŀǘŜǳǊǎ όǘȅǇŜ ϝΦ/{±ύ όǎǳƛǘŜύ

Á/ŜǇŜƴŘŀƴǘΣ ƛƭ ǇŜǳǘ ŀǊǊƛǾŜǊ ǉǳΩŀǾŜŎ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǊŜǘǊŀƴǎŎǊƛǘŜǎ Řŀƴǎ ŘŜǎ ŦƻǊƳŀǘǎ ƛƴƘŀōƛǘǳŜƭǎΣ 9·/9[ ƴŜ 
parviennent pas à identifier le format à affecter aux colonnes. Le bouton « Avancé... » permet dans ce cas 
ŘΩŀƛŘŜǊ 9·/9[ Řŀƴǎ ŎŜǘǘŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ Ŝƴ ƭǳƛ ǇǊŞŎƛǎŀƴǘ ƭŜ ǎŞǇŀǊŀǘŜǳǊ ŘŜ ŘŞŎƛƳŀƭŜΣ ŘŜǎ ƳƛƭƭƛŜǊǎ Ŝǘ ƭŀ Ǉƻǎƛǘƛƻƴ 
du signe négatif.

Á Une fois le format de chaque colonne paramétré et validé, les données sont importées dans EXCEL et 
apparaissent dans une nouvelle feuille de calcul :
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V Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (6/7) :

Á Importation des données et identification des champs de données (suite)

Á/!{ н Υ LƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ ǘŜȄǘŜ colonné

Á[ŀ ŎƻǇƛŜ ŘΩŞŎǊŀƴ ǉǳƛ ǎǳƛǘ όŞǘŀǇŜ м ǎǳǊ о ŘŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘŜǳǊύ ŘƻƴƴŜ ǳƴ ŜȄŜƳǇƭŜ ŘŜ ŦƛŎƘƛŜǊ colonné

Á Dans ce cas, cocher la case intitulée « Largeur fixe » puis cliquer sur « Suivant ».
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V Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (7/7) :

Á Importation des données et identification des champs de données (suite)

Á/!{ н Υ LƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ ǘŜȄǘŜ colonné(suite)

Á[ŀ ŦŜƴşǘǊŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀǇŜ н ǎǳǊ о ŘŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ ŀǇǇŀǊŀƞǘ Υ

ÁLƭ ǎΩŀƎƛǘ ŘΩŀƛŘŜǊ 9·/9[ Ł ƛǎƻƭŜǊ ƭŜǎ ŎƻƭƻƴƴŜǎ όŎƘŀƳǇǎ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎύ ƭŜǎ ǳƴŜǎ ŘŜǎ ŀǳǘǊŜǎΦ 9·/9[ ǇǊŞ-identifie un 
certain nombre de colonnes en fonction des espaces contenus dans le fichier et les matérialise avec des 
traits. Cependant, il se trompe souvent en créant des colonnes imaginaires. Par ailleurs, si deux colonnes 
ǎƻƴǘ ŎƻƭƭŞŜǎ ƭΩǳƴŜ Ł ƭΩŀǳǘǊŜ ǎŀƴǎ ŜǎǇŀŎŜΣ 9·/9[ ƴŜ ŘŞǘŜŎǘŜǊŀ Ǉŀǎ ŘŜǳȄ ŎƻƭƻƴƴŜǎ Ƴŀƛǎ ǳƴŜ ǎŜǳƭŜΦ

Á/ƻƳƳŜ ƛƴŘƛǉǳŞ ǎǳǊ ƭŀ ŎƻǇƛŜ ŘΩŞŎǊŀƴΣ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ŀǾŜŎ ƭŀ ǎƻǳǊƛǎ ŘŜ ŎǊŞŜǊΣ ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ƻǳ 
modifier des colonnes.

Á Une fois toutes les colonnes identifiées, cliquer sur le bouton « Suivant ».

Á[ΩŞǘŀǇŜ ŦƛƴŀƭŜ ŘΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ όоκоύΣ ƛŘŜƴǘƛǉǳŜ Ŝƴ ǘƻǳǘ Ǉƻƛƴǘ Ł ŎŜƭƭŜ ŘŜǎ ŦƛŎƘƛŜǊǎ Ł ǎŞǇŀǊŀǘŜǳǊǎΣ ǎǳǊƎƛǘΦ 9ƴ 
cliquant sur le bouton « Terminé », le fichier est importé dans une nouvelle feuille EXCEL.

Á Cette nouvelle feuille de calcul est enregistrable aux formats ASCII mais également EXCEL, au choix de 
ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŘŜǎǘƛƴŀǘƛƻƴ ǉǳΩƛƭ ǊŞǎŜǊǾŜ Ł ŎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎΦ

V Approfondir le sujet : https://www.auditsi.eu/?p=1732
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Tableur Excel

VConnecter Excel à une base de données Access (1/3) :

ütŜǊƳŜǘ ŘΩƛƴǘŜǊǊƻƎŜǊ ǳƴŜ ǘŀōƭŜ !//9{{ όƻǳ ƭŜ ǊŞǎǳƭǘŀǘ ŘΩǳƴŜ ǊŜǉǳşǘŜ {v[ύ ŘŜǇǳƛǎ 9ȄŎŜƭ Ŝƴ ǎΩŀŦŦǊŀƴŎƘƛǎǎŀƴǘ ŘŜ ƭŀ ƭƛƳƛǘŜ 
des un million de lignes sous Excel.

Á! ǇŀǊǘƛǊ Řǳ ƳŜƴǳ 5ƻƴƴŞŜǎ ŘΩ9ȄŎŜƭΣ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭΩƻǇǘƛƻƴ !//9{{ Υ

Á Sélectionner ensuite une BDD :

Á Sélectionner la table à interroger puis faire OK :
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VConnecter Excel à une base de données Access (2/3) :

Á{ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŜ ƳƻŘŜ ŘΩƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴ Ǿƻǳƭǳ Ŝǘ ƭŀ ŘŜǎǘƛƴŀǘƛƻƴ όƴƻƳ ŘŜ ƭŀ ŦŜǳƛƭƭŜ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ Ŝǘ ŎŜƭƭǳƭŜύ Υ

Á Tableau : les données sont importées dans la feuille de destination. Elles sont utilisables comme des données 
9ȄŎŜƭ όŦƛƭǘǊŜǎΣ ŎŀƭŎǳƭǎΧύΦ !ǘǘŜƴǘƛƻƴΣ ǎŜǳƭ ƭŜ ǇǊŜƳƛŜǊ Ƴƛƭƭƛƻƴ ŘŜ ƭƛƎƴŜǎ ŘŜ ƭŀ ǘŀōƭŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎŜǊŀ ƛƳǇƻǊǘŞΦ

Á Rapport de tableau croisé dynamique (aucune limitation du nombre de lignes) = TCD.

Á Graphique croisé dynamique

ÁbŜ ŎǊŞŜǊ ǉǳŜ ƭŀ ŎƻƴƴŜȄƛƻƴ Υ ǇƻǳǊ ǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ǳƭǘŞǊƛŜǳǊŜ ό¢/5Χύ

Á Cliquer sur OK : les données sont importées, exemple appliqué au mode Tableau :

[Ŝǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ƛƳǇƻǊǘŞŜǎ ǎƻǳǎ ŦƻǊƳŜ ŘΩǳƴ ¢ŀōƭŜŀǳ ǎƻƴǘ ƛƴǘŜǊǊƻƎŜŀōƭŜǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ŦƻǊƳǳƭŜǎ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ ŎƭŀǎǎƛǉǳŜǎ 
όw9/I9w/I9±Σ {haa9Φ{LΦ9b{ΧύΣ ŘŜ ŦƛƭǘǊŜǎΧ
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Tableur Excel

VConnecter Excel à une base de données Access (3/3) :

Á Mise à jour des données :

Á Toute modification apportée à la BDD sera reportée dans Excel.

ÁtƻǳǊ ŦƻǊŎŜǊ ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎƻǳǊŎŜǎΣ ŦŀƛǊŜ ǳƴ ŎƭƛŎ ŘǊƻƛǘ ǎǳǊ ƭŜ ǘŀōƭŜŀǳ Ǉǳƛǎ ŎƘƻƛǎƛǊ !ŎǘǳŀƭƛǎŜǊ Řŀƴǎ ƭŜ 
menu contextuel :
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Tableur Excel

VTransformer des données avec Power Query(1/2) :

Á Lors de la connexion aux données, il est possible de transformer les données

Á Supprimer ou créer des champs

Á/ƘŀƴƎŜǊ ŘŜǎ ŦƻǊƳŀǘǎΧ

Á Au lieu de cliquer sur charger, cliquer sur Transformer les données

pour ouvrir Power Query

28

http://www.auditsi.eu/


10/2022 ïBenoît RIVIERE ïwww.auditsi.eu

Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VTransformer des données avec Power Query(2/2) :

Á Transformation à disposition :

ÁtƻǳǊ ŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭΩŞŘƛǘŜǳǊ ŘŜ ǊŜǉǳşǘŜ όƭŀƴƎŀƎŜ aύΣ ŎƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ 

Á Langage M :

Á assure la traçabilité des transformations

Á permet de modifier les données

V Exemple Power Query& langage M : https://www.auditsi.eu/?p=10302; https://www.auditsi.eu/?p=10774

Á Une fois les transformations effectuées, fermer Power Query
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Tableur Excel

VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

ü9ȄŎŜƭ ŘƛǎǇƻǎŜ ŘΩǳƴŜ ƳȅǊƛŀŘŜ ŘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ ŀǎǎǳǊŀƴǘ ŎŜǎ ǘŃŎƘŜǎ Τ ƴŜ ǎƻƴǘ ǇǊŞǎŜƴǘŞŜǎ ƛŎƛ ǉǳŜ ƭŜǎ Ǉƭǳǎ ǳǘƛƭŜǎ Ł ƭΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ 
données comptables

V9ȄŎŜƭ ƳŜǘ ƳşƳŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ŀǾŜǊǘƛ Ŝƴ ŎŀǇŀŎƛǘŞ ŘŜ ŎǊŞŜǊ ǎŜǎ ǇǊƻǇǊŜǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ ŀǾŜŎ ƭŜ ƭŀƴƎŀƎŜ ŘŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǘƛƻƴ 
VBA (cfϠad hoc).

ÁCƻƴŎǘƛƻƴǎ ŘŜ ōŀǎŜǎ ŘΩ9ȄŎŜƭ ό{haa9Σ {LΧύ ƴƻƴ ǇǊŞǎŜƴǘŞŜǎ ƛŎƛ ŎŀǊ ŎƻƴǎƛŘŞǊŞŜǎ ŎƻƳƳŜ ƳŀƞǘǊƛǎŞŜǎ
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Tableur Excel

VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á Convertir des données :

Á Convertir du texte en numérique : CNUM(chaîne)

Á[ŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴ {haa9 ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ Ŝƴ ƳŜǎǳǊŜ ŘΩŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ŘŜǎ ŎŀƭŎǳƭǎ ǎǳǊ ŘŜǎ Ƴƻƴǘŀƴǘǎ ŀǳ ŦƻǊƳŀǘ ǘŜȄǘŜΦ Lƭ Ŧŀǳǘ 
au préalable les convertir au format numérique (par exemple avec CNUM)

Á Convertir du numérique en texte : CTXT(nombre)
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Tableur Excel

VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á Fonctions texte et traitement des chaînes de caractères :

ÁCƻǊƳŀǘŜǊ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ Υ TEXTE(valeur; format_texte)

Á Modifie la manière dont un nombre est affiché en lui appliquant une mise en forme qui utilise des codes de 
format. Cela peut être utile pour afficher des nombres dans un format plus lisible ou pour combiner des 
nombres à du texte ou des symboles

Á Exemple : inclure une date dans un chaîne de texte :

ҐϦ5ŀǘŜ ŘΩŞŘƛǘƛƻƴ Υ Ϧϧ¢9·¢9όWмлΤ ϦWWκaaκ!!!!Ϧύ

Á Exemple avec un numéro SIRET (format = 999 999 999 99999) :

=TEXTE(A2;"###\ ###\ ###\ #####")

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Ŝǘ ŘΩŜȄŜƳǇƭŜǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=7569
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Tableur Excel

VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á Fonctions texte et traitement des chaînes de caractères :

ÁhōǘŜƴƛǊ ǳƴ ŜȄǘǊŀƛǘ ŘΩǳƴŜ ŎƘŀƞƴŜ ŘŜ ǘŜȄǘŜ Υ GAUCHE(chaîne,longueur), DROITE(chaîne,longueur), 
STXT(chaîne,départ,longueur) : respectivement gauche, droite et milieu

Á Exemple :

ÁD!¦/I9όέDŜǊƳŀƛƴŜ Τоύ Υ DŜǊ

Á{¢·¢όέDŜǊƳŀƛƴŜ ΣпΣоύ Υ Ƴŀƛ

Á9ȄŜƳǇƭŜ Υ 9ȄǘǊŀƛǊŜ ƭŜ ƴǳƳŞǊƻ ŘŜ ŘŞǇŀǊǘŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴ ŎƻŘŜ Ǉƻǎǘŀƭ ŦǊŀƴœŀƛǎ όŦƻǊƳŀǘŞ ǎǳǊ Ŏƛƴǉ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎύ Υ

ÁҐD!¦/I9ό¢9·¢9ό!мΤέллллл ύΤнύ

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=8401

Á Compter le nombre de caractères : NBCAR(chaîne)

Á Exemple : C1 : AAAAA -> =NBCAR(C1) renvoie 5

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Ŝǘ ŜȄŜƳǇƭŜǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=8375

Á Répéter un certain nombre de fois une chaîne de caractères : REPT(chaîne,nb_de_fois)

Á9ȄŜƳǇƭŜ Υ Ґw9t¢όέ.Ŝƴƻƞǘ Τоύ ǊŜƴǾƻƛŜ .Ŝƴƻƞǘ BenoîtBenoît

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Ŝǘ ŜȄŜƳǇƭŜ Υ https://www.auditsi.eu/?p=8375
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á Fonctions texte et traitement des chaînes de caractères :

Á NOMPROPRE(chaîne) met en majuscule la première lettre de chaque mot présent dans une chaîne de caractères.

Á Exemple : NOMPROPRE(«germaine ZOzo») : Germaine Zozo

Á MINUSCULE(chaîne) / MAJUSCULE(chaîne)

Á Exemple : MAJUSCULE(«germaine ZOzo») : GERMAINE ZOZO
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á Fonctions texte et traitement des chaînes de caractères (suite) :

Á Substituer ou supprimer des caractères (1/3) Υ 9ƴ ŀƳƻƴǘ ŘŜ ƭΩŀƴŀƭȅǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΣ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘƻƛǾŜƴǘ şǘǊŜ 
préparées, nettoyées, harmonisées. Lors de cette phase de préparation, il est fréquent de devoir supprimer ou 
substituer des caractères. Le nettoyage des données consiste en règle général à supprimer des caractères 
άǇŀǊŀǎƛǘŜǎέ ŎƻƳƳŜ ŘŜǎ ǘƛǊŜǘǎΣ ǇƻƛƴǘǎΣ ŜǎǇŀŎŜǎΧ Řŀƴǎ ƭŜǎ ƴǳƳŞǊƻǎ ŘŜ ǘŞƭŞǇƘƻƴŜ ƻǳ ƭŜǎ ŘŀǘŜǎΧ ƻǳ Ł ƭŜǎ ǊŜƳǇƭŀŎŜǊ 
par un seul et même séparateur (harmonisation).

Á La fonction SUPPRESPACEǎǳǇǇǊƛƳŜ ƭŜǎ ŜǎǇŀŎŜǎ ǎƛǘǳŞǎ Ŝƴ ŘŞōǳǘ Ŝǘ Ŧƛƴ ŘΩǳƴŜ ŎƘŀƞƴŜ ŘŜ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎ ŀƛƴǎƛ ǉǳŜ 
ŎŜǳȄ Ŝƴ ŜȄŎŞŘŜƴǘ ŜƴǘǊŜ ƭŜǎ Ƴƻǘǎ Τ ŎŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ƴŜ ƭŀƛǎǎŜ ǎǳōǎƛǎǘŜǊ ǉǳΩǳƴ ǎŜǳƭ ŜǎǇŀŎŜ ŜƴǘǊŜ ƭŜǎ Ƴƻǘǎ 
composant cette chaîne.

Á/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ƴŜ ǊŞŎƭŀƳŜ ǉǳΩǳƴ ǎŜǳƭ ǇŀǊŀƳŝǘǊŜΣ ƭŀ ŎƘŀƞƴŜ ŘŜ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎ Ł ǘǊŀƛǘŜǊΦ

Á Exemple :

Ґ{¦ttw9{t!/9όέ Lƭ        ǇƭŜǳǘ ŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛέύ

ÁwŜƴǾƻƛŜ Υ άLƭ ǇƭŜǳǘ ŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛέ

ÁƭΩŜǎǇŀŎŜ Ŝƴ ŘŞōǳǘ ŘŜ ŎƘŀƞƴŜ ŀƛƴǎƛ ǉǳŜ ŎŜǳȄ ǎǳǇŜǊŦƭǳǎ Řŀƴǎ ƭŜ ŎƻǊǇǎ ŘŜ ƭŀ ŎƘŀƞƴŜ ƻƴǘ 
disparu

Á! ƴƻǘŜǊΣ ŎŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǎǳǇǇǊƛƳŜ ƭΩŜǎǇŀŎŜ όŎƻŘƛŦƛŞ он Řŀƴǎ ƭŀ ǘŀōƭŜ ŘŜ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎ ŀǳ ǎǘŀƴŘŀǊŘ !{/LLύΦ 
[ΩŜǎǇŀŎŜ ƛƴǎŞŎŀōƭŜ όŎƻŘŜ мслύ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŎƻƴŎŜǊƴŞ ǇŀǊ ŎŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴΦ
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á Fonctions texte et traitement des chaînes de caractères (suite) :

Á Substituer ou supprimer des caractères (2/3) :

Á La fonction SUBSTITUEΣ ǉǳŀƴǘ Ł ŜƭƭŜΣ ŎƻƳƳŜ ǎƻƴ ƴƻƳ ƭΩƛƴŘƛǉǳŜΣ ǎǳōǎǘƛǘǳŜ ǳƴ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜ όƻǳ ǳƴ ŎƘŀƞƴŜ ŘŜ 
caractères) par un autre.

Á Cette fonction requiert les paramètres suivants :

Á Chaîne de caractères à traiter ;

Á Chaîne ou caractère à remplacer ;

Á Chaîne ou caractère de substitution.

Á Exemple :

Ґ{¦.{¢L¢¦9όάLƭ ǇƭŜǳǘ ŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛέΤέŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛέΤέŘŜƳŀƛƴέύ

Á Substitue le mot «ŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛ» par «demainη Ŝǘ ǊŜƴǾƻƛŜ ƭŀ ŎƘŀƞƴŜ Υ άLƭ ǇƭŜǳǘ ŘŜƳŀƛƴέ

Á Cette substitution est opérée autant de fois que la chaîne à substituer est découverte par Excel dans 
la chaîne à traiter.

Á Par exemple :

Ґ{¦.{¢L¢¦9όάLƭ ǇƭŜǳǘ ŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛ Ŝǘ ǇŜǳǘ-être ŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛέΤέŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛέΤέŘŜƳŀƛƴέύ

ÁwŜƴǾƻƛŜ Υ άLƭ ǇƭŜǳǘ ŘŜƳŀƛƴ Ŝǘ ǇŜǳǘ-şǘǊŜ ŘŜƳŀƛƴέΦ /ŜǘǘŜ ǇƘǊŀǎŜ ƴΩŀ Ŝƴ ǎƻƛ Ǉŀǎ ƎǊŀƴŘ ǎŜƴǎΧ

Á Cette fonction supporte également un paramètre facultatif. Ce paramètre est le numéro 
ŘΩƻŎŎǳǊǊŜƴŎŜ.

Á!ƛƴǎƛ Ґ{¦.{¢L¢¦9όάLƭ ǇƭŜǳǘ ŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛ Ŝǘ ǇŜǳǘ-şǘǊŜ ŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛέΤέŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛέΤέŘŜƳŀƛƴέΤ2) ne 
Ǿŀ ǎǳōǎǘƛǘǳŜǊ ƭŜ Ƴƻǘ ŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛ ǇŀǊ ŘŜƳŀƛƴ ǉǳŜ ǎΩƛƭ ŦƛƎǳǊŜ ǳƴŜ deuxième foisdans la chaîne et 
ǊŜƴǾƻƛŜ Υ άLƭ ǇƭŜǳǘ ŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛ Ŝǘ ǇŜǳǘ-şǘǊŜ ŘŜƳŀƛƴέΦ /ŜǘǘŜ ŀŦŦƛǊƳŀǘƛƻƴ ŘŜǾƛŜƴǘ ŘŜ Ŧŀƛǘ Ǉƭǳǎ 
sensée.

Á Il est également possible, avec cette même fonction, de supprimer des caractèrespurement et 
simplement (Ŝƴ ƭŜǎ ǊŜƳǇƭŀœŀƴǘ ǇŀǊΧ ǊƛŜƴ).

ÁtŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜ Ґ{¦.{¢L¢¦9όάLƭ ǇƭŜǳǘ ŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛέΤέŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛέΤέέύ ǊŜƴǾƻƛŜ Υ άLƭ ǇƭŜǳǘ ά
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á Fonctions texte et traitement des chaînes de caractères (suite) :

Á Substituer ou supprimer des caractères (3/3) :

Á Plus technique, la fonction EPURAGEpermet de supprimer tous les caractères de contrôle (non 
ƛƳǇǊƛƳŀōƭŜǎύ ŎƻŘƛŦƛŞǎ ŘŜ м Ł ом Řŀƴǎ ƭŀ ǘŀōƭŜ ŘŜ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎ !{/LLΣ Ł ƭΩƛƳŀƎŜ Řǳ ǊŜǘƻǳǊ ŎƘŀǊǊƛƻǘ όмоύΦ

Á Les fonctions SUPPRESPACE, SUBSTITUE et EPURAGE peuvent être imbriquéessuccessivement dans une même 
formule de calcul pour substituer ou éliminer en une passe plusieurs chaînes de caractères.

Á!ƛƴǎƛ ǇƻǳǊ ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ ƭΩŜȄŜƳǇƭŜ ǇǊŞŎŞŘŜƴǘ Υ

Ґ{¦ttw9{t!/9ό{¦.{¢L¢¦9όάLƭ ǇƭŜǳǘ ŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛ έΤέŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛέΤέέύύ

ÁwŜƴǾƻƛŜ όƭΩŜǎǇŀŎŜ Ŧƛƴŀƭ ŀ ŞǘŞ ǎǳǇǇǊƛƳŞύ Υ άLƭ ǇƭŜǳǘέ

ü!ǘǘŜƴǘƛƻƴ Ł ƭΩƻǊŘǊŜ ŘΩŜȄŞŎǳǘƛƻƴ ŘŜǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ Υ ƛŎƛ Υ {¦.{¢L¢¦9 Ǉǳƛǎ {¦ttw9{t!/9 Τ ƛƴǾŜǊǎŜǊ ƭΩƻǊŘǊŜ ŘŜ 
ces deux fonctions ne produirait pas le même résultat

Á Ou encore :

Ґ{¦.{¢L¢¦9ό{¦.{¢L¢¦9όάмн-44-32.128-мн Τέ-Τέ άύΤέΦέΤέκέύ

ÁwŜƴǾƻƛŜ Υ άмн пп онκмну мнέ

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ ǎǳǊ ŎŜǎ ǘǊƻƛǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=8086
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á Fonctions texte et traitement des chaînes de caractères (suite) :

ü Les fonctions texte peuvent être concaténéesvoire imbriquéesles unes avec les autres.

Á Opérateur de concaténation de texte : & (esperluette)

Á Exemples :

Á La formule de calcul suivante formate des numéros de comptes (colonne A) sur dix positions 
(restitution en colonne B) :

ҐD!¦/I9ό!мΤмлύϧw9t¢όάлέΤмл-NBCAR(GAUCHE(A1;10)))

Á!ǳǘǊŜ ŜȄŜƳǇƭŜ ŀǾŜŎ ƭŀ ŎƘŀƳǇ !!!!aa Υ Ґ!bb99ό/мύϧέκέϧ¢9·¢9όahL{ό/мύΤέлл ύ

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=8085

Á Isoler le libellé de compte de la chaîne «101300 CAPITAL SOCIAL»

Á =DROITE(D18;NBCAR(D18)-7) : CAPITAL SOCIAL
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á Fonctions texte et traitement des chaînes de caractères (suite) :

Á Fonction CAR(Code_ASCII) : renvoie le caractère correspondant au code ASCII 

Á Fonction CODE(chaîne) : renvoie le code ASCII correspondant au premier caractère de la chaîne

Á Table des codes ASCII: cf vignette ci-après

V Cf exemples : classeur EXCEL - Fonctions CAR et CODE.xlsx
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á Fonctions texte et traitement des chaînes de caractères (suite) :

Á Table des codes ASCII (American Standard Code for Information Interchange)

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=10497

40

Code Car. Code Car. Code Car. Code Car. Code Car. Code Car. Code Car. Code Car. Code Car. Code Car.

0 NUL 26 SUB 52 4 78 N 104 h 130 ΰ 156 ǆ 182 ¶ 208 Ð 234 ê

1 SOH 27 ESC 53 5 79 O 105 i 131 ấ 157 183 · 209 Ñ 235 ë

2 STX 28 FS 54 6 80 P 106 j 132 α 158 Ȍ 184 ¸ 210 Ò 236 ì

3 ETX 29 GS 55 7 81 Q 107 k 133 Χ 159 ¼ 185 ¹ 211 Ó 237 í

4 EOT 30 RS 56 8 82 R 108 l 134 Ϟ 160   186 º 212 Ô 238 î

5 ENQ 31 US 57 9 83 S 109 m 135 ϟ 161 ¡ 187 » 213 Õ 239 ï

6 ACK 32 Espace 58 : 84 T 110 n 136 ȵ 162 ¢ 188 ¼ 214 Ö 240 ð

7 BEL 33 ! 59 ; 85 U 111 o 137 ҉ 163 £ 189 ½ 215 × 241 ñ

8 BS 34 " 60 < 86 V 112 p 138 ~ 164 ¤ 190 ¾ 216 Ø 242 ò

9 HT 35 # 61 = 87 W 113 q 139 β 165 ¥ 191 ¿ 217 Ù 243 ó

10 LF 36 $ 62 > 88 X 114 r 140 s 166 ¦ 192 À 218 Ú 244 ô

11 VT 37 % 63 ? 89 Y 115 s 141 167 § 193 Á 219 Û 245 õ

12 FF 38 & 64 @ 90 Z 116 t 142 ¿ 168 ¨ 194 Â 220 Ü 246 ö

13 CR 39 ' 65 A 91 [ 117 u 143 169 © 195 Ã 221 Ý 247 ÷

14 SO 40 ( 66 B 92 \ 118 v 144 170 ª 196 Ä 222 Þ 248 ø

15 SI 41 ) 67 C 93 ] 119 w 145 Ψ 171 « 197 Å 223 ß 249 ù

16 DLE 42 * 68 D 94 ^ 120 x 146 Ω 172 ¬ 198 Æ 224 à 250 ú

17 DC1 43 + 69 E 95 _ 121 y 147 ά 173 ­ 199 Ç 225 á 251 û

18 DC2 44 , 70 F 96 ` 122 z 148 έ 174 ® 200 È 226 â 252 ü

19 DC3 45 - 71 G 97 a 123 { 149 ω 175 ¯ 201 É 227 ã 253 ý

20 DC4 46 . 72 H 98 b 124 | 150 ς 176 ° 202 Ê 228 ä 254 þ

21 NAK 47 / 73 I 99 c 125 } 151 τ 177 ± 203 Ë 229 å 255 ÿ

22 SYN 48 0 74 J 100 d 126 ~ 152 ɀ 178 ² 204 Ì 230 æ

23 ETB 49 1 75 K 101 e 127 DEL 153 ϰ 179 ³ 205 Í 231 ç

24 CAN 50 2 76 L 102 f 128 ϵ 154 Ǒ 180 ´ 206 Î 232 è

25 EM 51 3 77 M 103 g 129 155 γ 181 µ 207 Ï 233 é

0 NUL Null char. 16 DLE Data Link Escape

1 SOHStart of Header 17 DC1 XONDevice Control 1

2 STX Start of Text 18 DC2 Device Control 2

3 ETX End of Text 19 DC3 XOFFDevice Control 3

4 EOT End of Transmission20 DC4 Device Control 4

5 ENQEnquiry 21 NAK Negative Acknowledgement

6 ACK Acknowledgment 22 SYN Synchronous Idle

7 BEL Bell 23 ETB End of Trans. Block

8 BS Backspace 24 CANCancel

9 HT Horizontal Tab 25 EM End of Medium

10 LF Line Feed 26 SUB Substitute

11 VT Vertical Tab 27 ESC Escape

12 FF Form Feed 28 FS File Separator

13 CR Carriage Return 29 GS Group Separator

14 SO Shift Out 30 RS Request to SendRecord Separator

15 SI Shift In 31 US Unit Separator

CODES SPECIAUX
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á Traiter des dates :

Á AUJOURDHUIόύ Υ ǊŜƴǾƻƛŜ ƭŀ ŘŀǘŜ Řǳ ƧƻǳǊ όŜǘ ƭΩƘŜǳǊŜύ

Á Exemple : calcul du nb de jours entre la date du jour et une autre date :

Á DATE(année;mois;date) : renvoie la date

Á Exemple : =DATE(2022;11;15) renvoie 15/11/2022

V Exemple : https://www.auditsi.eu/?p=10767

Á JOUR(date), MOIS(date), ANNEEόŘŀǘŜύ Υ ǊŜƴǾƻƛŜ ǊŜǎǇŜŎǘƛǾŜƳŜƴǘ ƭŀ ŘŀǘŜΣ ƭŜ Ƴƻƛǎ Ŝǘ ƭΩŀƴƴŞŜ

Á JOURSEMόŘŀǘŜύ ǊŜƴǾƻƛŜ ƭŜ ƧƻǳǊ ŘŜ ƭŀ ǎŜƳŀƛƴŜ ŘΩǳƴŜ ŘŀǘŜ Υ

Á JOURSEM(date) ou JOURSEM(date;1) : 1 = dimanche, 7 = samedi

Á JOURSEM(date;2) : 1 = lundi, 7 = dimanche

Á FIN.MOIS(date_départ;moisύ Υ ǊŜƴǾƻƛŜ ƭŜ ŘŜǊƴƛŜǊ ƧƻǳǊ ŘΩǳƴ Ƴƻƛǎ

Á Utile par exemple pour constituer un échéancier de fin de mois

Á Exemple : 

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=6345

Á DATEDIF(date_début;date_fin;unité) (fonction cachée) : calcul du nombre de jours, mois ou années entre deux 
dates

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=7527
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á Calculs

Á Opérateurs arithmétiques :

(1) facultatif

Áah5 Υ ƭŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ƳƻŘǳƭƻ  Ŝǎǘ ǳƴ ƻǇŞǊŀǘŜǳǊ ŀǊƛǘƘƳŞǘƛǉǳŜ ǉǳƛ ŎŀƭŎǳƭŜ ƭŜ ǊŜǎǘŜ ŘΩǳƴŜ ŘƛǾƛǎƛƻƴ

Á9ȄŜƳǇƭŜ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ Υ

Á Clef contrôle du numéro de TVA intracommunautaire : =MOD(12+3*MOD(SIREN;97);97)

Á Pour aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=6739

Á[ΩƻǊŘǊŜ ŘΩŜȄŞŎǳǘƛƻƴ ŘŜǎ ŎŀƭŎǳƭǎ ǎǳƛǘ ƭŜǎ règles de prioritégénéralement admises en mathématique et en 
ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳŜ Τ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ǇŀǊŜƴǘƘŝǎŜǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ŎƘŀƴƎŜǊ ƭΩƻǊŘǊŜ ŘΩŜȄŞŎǳǘƛƻƴ ŘŜǎ ŎŀƭŎǳƭǎ

V Plus de détail : https://www.auditsi.eu/?p=6458
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Addition +

Soustraction ς

Multiplication *

Division /
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VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á Calculs

Á NBόǇƭŀƎŜύ Υ ǊŜƴǾƻƛŜ ƭŜ ƴƻƳōǊŜ ŘΩŞƭŞƳŜƴǘǎ ǇǊŞǎŜƴǘ Řŀƴǎ ƭŀ ǇƭŀƎŜ ŘŜ ŎŜƭƭǳƭŜǎ

Á MIN(plage), MAXόǇƭŀƎŜύ Υ ǊŜƴǾƻƛŜƴǘ ǊŜǎǇŜŎǘƛǾŜƳŜƴǘ ƭŜ Ǉƭǳǎ ǇŜǘƛǘ Ŝǘ ƭŜ Ǉƭǳǎ ƎǊŀƴŘ ƴƻƳōǊŜ ŘΩǳƴŜ ǎŞǊƛŜ ŘŜ ǾŀƭŜǳǊǎΦ

Á ALEA.ENTRE.BORNES(min,max) : renvoie un nombre entier aléatoire compris entre min et max ; cette fonction 
renvoie un nombre différent à chaque calcul.

Á Ci-ŎƻƴǘǊŜ Υ ƭŜ ƘŀǎŀǊŘ ƴŜ Ŧŀƛǘ Ǉŀǎ ǘƻǳƧƻǳǊǎ ōƛŜƴ ƭŜǎ ŎƘƻǎŜǎΧ
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VCalculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

Á!ǊǊƻƴŘƛǊ ǳƴ ƴƻƳōǊŜ ƻǳ ƭŜ ǊŞǎǳƭǘŀǘ ŘΩǳƴ ŎŀƭŎǳƭ όмκнύ

Á Excel propose différentes fonctions pour remplir cette tâche, la plus commune étant :

Á ARRONDI(expression ; nbdécimales)

Á Cette fonction arrondit un nombre au plus proche (règle généralement retenue en comptabilité ou en 
ŦƛǎŎŀƭƛǘŞύΣ ŎΩŜǎǘ-à-ŘƛǊŜΣ ǇƻǳǊ ǳƴŜ ŘŞŎƛƳŀƭŜ Υ л Ł п ŀǊǊƻƴŘƛ Ł ƭΩƛƴŦŞǊƛŜǳǊΣ р Ł ф ŀǊǊƻƴŘƛ ŀǳ ǎǳǇŞǊƛŜǳǊΦ

Á Paramètres de la fonction ARRONDI :

ÁŜȄǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘŞǎƛƎƴŜ ǳƴŜ ŦƻǊƳǳƭŜ ƻǳ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ŘΩǳƴŜ ŎŜƭƭǳƭŜ Τ

Á nbdécimales:

Á Si nbdécimalesest supérieur à 0 (zéro), expression est arrondie au nombre de décimales 
indiqué (au plus proche).

Á Si nbdécimalesest égal à 0, expression est arrondie au nombre entier le plus proche.

Á Si nbdécimalesest inférieur à 0, expression est arrondie à gauche de la virgule (à la dizaine, la 
ŎŜƴǘŀƛƴŜ ƭŀ Ǉƭǳǎ ǇǊƻŎƘŜΧύ

ü Exemples :

Á ARRONDI(176,45; 1) égale 176,5

Á ARRONDI(176,44; 1) égale 176,4

Á ARRONDI(176,44; -1) égale 170

ÁCƻǊŎŜǊ ƭΩŀǊǊƻƴŘƛ ŀǳ ǎǳǇŞǊƛŜǳǊ ƻǳ Ł ƭΩƛƴŦŞǊƛŜǳǊ ŀǾŜŎ ƭŜǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ ARRONDI.SUP et ARRONDI.INF : 

Á ARRONDI.SUP (expression; nbdécimales) et ARRONDI.INF (expression; nbdécimales)

Á Paramètres : identiques à la fonction ARRONDI.
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Á!ǊǊƻƴŘƛǊ ǳƴ ƴƻƳōǊŜ ƻǳ ƭŜ ǊŞǎǳƭǘŀǘ ŘΩǳƴ ŎŀƭŎǳƭ όнκнύ

Á Les fonctions ENT(expression) et TRONQUE(expression;[nbdécimalesϐύ ƻƴǘ ǇƻǳǊ ƻōƧŜǘ ǊŜǎǇŜŎǘƛǾŜƳŜƴǘ ŘΩŀǊǊƻƴŘƛǊ 
ǳƴ ƴƻƳōǊŜ Ł ƭΩŜƴǘƛŜǊ ƛƴŦŞǊƛŜǳǊ Ŝǘ ŘŜ ǘǊƻƴǉǳŜǊ ǳƴ ƴƻƳōǊŜ Ŝƴ ǎǳǇǇǊƛƳŀƴǘ ǎŜǎ ŘŞŎƛƳŀƭŜǎΦ 9ƴ ǊŜǘƻǳǊƴŀƴǘ ǳƴ ƴƻƳōǊŜ 
entier, ces deux fonctions se ressemblent, mais ont des réactions différentes avec des nombres négatifs.

Á Ainsi :

Á ENT(100,9) égale 100

Á ENT(-100,9) égale -101

Á TRONQUE(100,9) égale 100

Á TRONQUE(-100,9) égale -100

ü A noter : ne pas confondreƭŜǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ ŘΩŀǊǊƻƴŘƛ ŀǾŜŎ ƭŜ ƳŜƴǳ ŦƻǊƳŀǘ ŘŜ ŎŜƭƭǳƭŜ κ ƴƻƳōǊŜΦ 9ƴ ŜŦŦŜǘΣ ƭŜ ƳŜƴǳ 
ŦƻǊƳŀǘ ƳƻŘƛŦƛŜ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜǎ ƴƻƳōǊŜǎ Ŝǘ ŘŜ ƭŜǳǊǎ ŘŞŎƛƳŀƭŜǎ Ƴŀƛǎ ƭŜǎ ŘŞŎƛƳŀƭŜǎ ǎƻƴǘ ŎƻƴǎŜǊǾŞŜǎ Ŝƴ ƳŞƳƻƛǊŜ Ŝǘ 
rentrent dans les calculs ultérieurs au contraire des nombres arrondis avec les fonctions Excel.

V En savoir plus : https://www.auditsi.eu/?p=8224
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Á Transposer une plage de cellules

Á Transposer une plage de cellules consiste à intervertir les données en colonnes et en cellules

Á Cette opération est réalisée grâce à la fonction TRANSPOSE(plage)

Á Exemple :

V Dans cet exemple, la fonction TRANSPOSE pivote les données de la plage sélectionnée (ici A1:C6) dans la 
cellule où est située la formule de calcul et celles adjacentes. 

ü Les effets de cette fonction sont identiques au collage spécial Transposé (https://www.auditsi.eu/?p=6065).

V En savoir plus : https://www.auditsi.eu/?p=10426
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Á[Ŝǎ ŎŀƭŎǳƭǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴƴŜƭǎ ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘΩŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ŘŜǎ ŎŀƭŎǳƭǎ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǊŞŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ƻǳ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴǎ.

Á Fonctions disponibles :

Á SOMME.SI.ENSόǇƭŀƎŜΤǇƭŀƎŜŎƻƴŘƛǘƛƻƴмΤŎƻƴŘƛǘƛƻƴмΤǇƭŀƎŜŎƻƴŘƛǘƛƻƴнΤ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴнΤΧύ

Á9ȄŜƳǇƭŜ Υ Ґ{haa9Φ{LΦ9b{ό.пΥ.ммΤ/пΥ/ммΤέҔлΣмр Τ.пΥ.ммΤέғннллл ύ ŀŘŘƛǘƛƻƴƴŜ ƭŜ ŎƻƴǘŜƴǳ ŘŜ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ 
cellules comprises dans la plage B4:B11 pour lesquelles le contenu des cellules de la plage C4:C11 est 
ǎǳǇŞǊƛŜǳǊ Ł мр҈ Ŝǘ ǇƻǳǊ ƭŜǎǉǳŜƭƭŜǎ ƭŜ ŎƻƴǘŜƴǳ ŘŜǎ ŎŜƭƭǳƭŜǎ ŘŜ ƭŀ ǇƭŀƎŜ .пΥ.мм Ŝǎǘ ƛƴŦŞǊƛŜǳǊ Ł нн ллл ϵΣ ǎƻƛǘ 
нм ллл ϵΦ

Á Equivalent VBA : sumifs(plage,plagecondition1,condition1,plagecondition2,condition2,..)

Á NB.SI.ENSόǇƭŀƎŜмΤŎƻƴŘƛǘƛƻƴмΤǇƭŀƎŜнΤŎƻƴŘƛǘƛƻƴнΤΧύ

Á9ȄŜƳǇƭŜ Υ Ґb.Φ{LΦ9b{ό/пΥ/ммΤέҔлΣмр Τ.пΥ.ммΤέғннллл ύ ŎƻƳǇǘŜ ƭŜ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ŎŜƭƭǳƭŜǎ ŘŜ ƭŀ ǇƭŀƎŜ /пΥ/мм 
Řƻƴǘ ƭŜ ŎƻƴǘŜƴǳ Ŝǎǘ ǎǳǇŞǊƛŜǳǊ Ł мр҈ Ŝǘ Řƻƴǘ ƭŜ ŎƻƴǘŜƴǳ ŘŜ ƭŀ ǇƭŀƎŜ .пΥ.мм Ŝǎǘ ƛƴŦŞǊƛŜǳǊ Ł нн ллл ϵΣ ǎƻƛǘ м 
occurrence.

Á Equivalent VBA : countifsόǇƭŀƎŜмΣŎƻƴŘƛǘƛƻƴмΣǇƭŀƎŜнΣŎƻƴŘƛǘƛƻƴнΧύ

Á MIN.SI.ENS, MAX.SI.ENS : https://www.auditsi.eu/?p=6658

V Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=4363
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VCalculs en trois dimensions

Á!ŘŘƛǘƛƻƴƴŜǊ ŘŜǎ Ƴƻƴǘŀƴǘǎ ŎƻƴǘŜƴǳǎ Řŀƴǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘŜǎ ŦŜǳƛƭƭŜǎ όƻƴƎƭŜǘǎύ ŘΩǳƴ ƳşƳŜ ŎƭŀǎǎŜǳǊ ǘǊŝǎ ǎƛƳǇƭŜƳŜƴǘ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ 
la fonction SOMME().

Á Exemple : une entreprise a trois magasins. Un tableau de bord sous forme de classeur Excel permet de suivre le chiffre 
ŘΩŀŦŦŀƛǊŜǎ ό/!ύ ǇŀǊ ǘȅǇŜ ŘŜ ǇǊƻŘǳƛǘǎ όƭƛƎƴŜǎύΣ ǇŀǊ Ƴƻƛǎ όŎƻƭƻƴƴŜύ Ŝǘ ǇŀǊ ƳŀƎŀǎƛƴ όƻƴƎƭŜǘǎύΦ

ÁtƻǳǊ ŞǘŀōƭƛǊ ǳƴŜ ŎƻƴǎƻƭƛŘŀǘƛƻƴ Řǳ /! ŀǳ ƴƛǾŜŀǳ ŘŜ ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ǎŜƭƻƴ ƭŀ ƳşƳŜ ǎǘǊǳŎǘǳǊŜ ŘŜ ǘŀōƭŜŀǳ όǇŀǊ ǘȅǇŜ ŘŜ ǇǊƻŘǳƛǘǎ 
en lignes et par mois en colonnes), la formule de calcul est généralement rédigée ainsi :

=Magasin1!B5+Magasin2!B5+Magasin3!B5
V {ƛ ŎŜǘǘŜ ŦƻǊƳǳƭŜ Ŝǎǘ ǇŀǊŦŀƛǘŜƳŜƴǘ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜƭƭŜΣ ŜƭƭŜ ǎƻǳŦŦǊŜ ǘƻǳǘŜŦƻƛǎ ŘΩǳƴ ƛƴŎƻƴǾŞƴƛŜƴǘ ƳŀƧŜǳǊ Υ Ŝƴ ǇǊŞǎŜƴŎŜ ŘΩǳƴ ƴƻƳōǊŜ 
ŘΩƻƴƎƭŜǘǎ όƛŎƛ ƳŀƎŀǎƛƴǎύ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘ ƻǳ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩŀƧƻǳǘ ŘΩƻƴƎƭŜǘǎ ƴƻǳǾŜŀǳȄΣ ƭŀ ǊŞŘŀŎǘƛƻƴ ƻǳ ƭŀ ƳƛǎŜ Ł ƧƻǳǊ ŘŜǎ ŦƻǊƳǳƭŜǎ ǎΩŀǾŝǊŜ 
ǊŀǇƛŘŜƳŜƴǘ ŦŀǎǘƛŘƛŜǳǎŜ Ŝǘ ƭŜ ǊƛǎǉǳŜ ŘΩŜǊǊŜǳǊǎ ŎǊƻƞǘΦ

Á[ŀ ǘŃŎƘŜ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ƴŜǘǘŜƳŜƴǘ ǎƛƳǇƭƛŦƛŞŜ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜǎ ŎŀƭŎǳƭǎ Ŝƴ о5 ǇǳƛǎǉǳΩƛƭ ǎǳŦŦƛǘ ŘŜ ǇǊŞŎƛǎŜǊ ƭΩŞǘŜƴŘǳŜ ŘŜǎ ƻƴƎƭŜǘǎ ŘŜ 
gauche à droite (ici : Magasin1:Magasin3) ainsi que la plage de cellules concernées par la sommation. La formule sera 
donc :

=SOMME(Magasin1:Magasin3!B5)

Á A noter :

Á{Ŝǳƭǎ ƭŜǎ ƻƴƎƭŜǘǎ ŎƻƳǇǊƛǎ άǇƘȅǎƛǉǳŜƳŜƴǘέ ŜƴǘǊŜ ƭŜ ǇǊŜƳƛŜǊ ƻƴƎƭŜǘ Ł ƎŀǳŎƘŜ ƳŜƴǘƛƻƴƴŞ όaŀƎŀǎƛƴмύ Ŝǘ ƭŜ ŘŜǊƴƛŜǊ Ł 
ŘǊƻƛǘŜ  όaŀƎŀǎƛƴоύ ǎƻƴǘ ǇǊƛǎ Ŝƴ ŎƻƳǇǘŜ Řŀƴǎ ƭŜǎ ŎŀƭŎǳƭǎ Τ ŀƛƴǎƛ ǎƛΣ ǇŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜΣ ƭΩƻƴƎƭŜǘ aŀƎŀǎƛƴ н Ŝǎǘ ǎƛǘǳŞ Ł ŘǊƻƛǘŜ 
de Magasin3, il ne sera donc pas additionné.

Á[ΩŀƧƻǳǘ ŘŜ ƴƻǳǾŜŀǳȄ ƻƴƎƭŜǘǎ ŜƴǘǊŜ aŀƎŀǎƛƴм Ŝǘ aŀƎŀǎƛƴо ƳŜǘǘǊŀ Ł ƧƻǳǊ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ƭŜǎ ŎŀƭŎǳƭǎ ŘŜ ƭŀ 
consolidation.

V Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=1475
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V Nommer des cellules

Á Pour faciliter la lecture des formules de calcul, il est possible de nommer des cellules ou des plages de cellules et de 
ŦŀƛǊŜ ǊŞŦŞǊŜƴŎŜ Ł ŎŜǎ ƴƻƳǎ Ŝƴ ƭƛŜǳ Ŝǘ ǇƭŀŎŜ ŘŜ ŎŜǎ ŎŜƭƭǳƭŜǎκǇƭŀƎŜǎ Řŀƴǎ ƭŜǎ ŦƻǊƳǳƭŜǎ ό{haa9Σ w9/I9w/I9±Σ CL[¢w9ΧύΦ

Á Exemples de calcul :

Á Plage nommée : =SOMME(HT) au lieu de =SOMME(A5:A20)

Á Cellule nommée : =HT*Tx_TVAau lieu de =C5*D5

Á Menu Formules :

Á Définir un nom :

Á Voir ou modifier un nom : Gestionnaire de noms

49
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VtŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŜǊ ƻǳ ŎƻƴǘƻǳǊƴŜǊ ƭŜǎ ƳŜǎǎŀƎŜǎ ŘΩŜǊǊŜǳǊ 9ȄŎŜƭ

Á[Ŝǎ ŦƻǊƳǳƭŜǎ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ ŘΩ9ȄŎŜƭ ǇŜǳǾŜƴǘ ǊŜƴǾƻȅŜǊ ŘŜǎ ƳŜǎǎŀƎŜǎ ŘΩŜǊǊŜǳǊ ǎƛ ƭŀ ŦƻǊƳǳƭŜ ŎƻƳǇǊŜƴŘ ǳƴŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ƛƴŎƻƴƴǳŜ 
ƻǳ Ƴŀƭ ƻǊǘƘƻƎǊŀǇƘƛŞŜ όŦŀǳǘŜ ŘŜ ŦǊŀǇǇŜύΣ ǎƛ ƭŀ ǎȅƴǘŀȄŜ ŘΩǳƴŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǊŜǎǇŜŎǘŞŜ όǇŀǊŀƳŝǘǊŜ Ƴŀƴǉǳŀƴǘ ƻǳ 
surnuméraire) ou encore si le résultat est impossible à obtenir (par exemple division par zéro).

ÁІbhaΚΣ Іw9CΗΣ Іbκ!Χ /Ŝǎ ƳŜǎǎŀƎŜǎ ƴŜ ǎƻƴǘ Ǉŀǎ ǘǊŝǎ ǇŀǊƭŀƴǘǎΦ Lƭ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ǎƻǳƘŀƛǘŀōƭŜ ŘŜ ƭŜǎ ǊŜƳǇƭŀŎŜǊ ǇŀǊ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ 
moins sibyllin voire par un autre calcul.

Á[Ŝǎ ƳŜǎǎŀƎŜǎ ŘΩŜǊǊŜǳǊ 9ȄŎŜƭ Υ https://www.auditsi.eu/?p=8748

Á La fonction SIERREURremplit parfaitement cette mission.

Á/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǎΩǳǘƛƭƛǎŜ ŀƛƴǎƛ Υ {L9ww9¦wόvaleur;valeur_si_erreur)

Á Le paramètre valeur correspond à la formule à évaluer.

Á Le paramètre valeur_si_erreurcorrespond au message ou à la formule de calcul alternative si le paramètre 
valeur renvoie une erreur de type #N/A, #VALEUR!, #REF!, #DIV/0!, #NOMBRE!, #NOM?, ou #NUL!.

Á Exemples :

Á Afficher un messageŜƴ Ŏŀǎ ŘΩŜǊǊŜǳǊ Υ

Ґ{L9ww9¦wό.рκ/рΤέwŜǾŞǊƛŦƛŜȊ Ǿƻǎ ŎǊƛǘŝǊŜǎΣ /р Řƻƛǘ şǘǊŜ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘ ŘŜ ȊŞǊƻέύ

Á5ŀƴǎ ŎŜ ŎŀǎΣ ǎƛ ƭŀ ŦƻǊƳǳƭŜ .рκ/р ǊŜƴǾƻƛŜ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŜǊǊŜǳǊ ŀƭƻǊǎ 9ȄŎŜƭ ǊŜƴǾƻƛŜ ƭŜǎ ƳŜǎǎŀƎŜ ŜƴǘǊŜ 
ƎǳƛƭƭŜƳŜǘǎ ŀǳ ƭƛŜǳ Řǳ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŜǊǊŜǳǊΦ

Á Effectuer un calcul alternatif :

=SIERREUR(B5/C5;B5/D5)

Á5ŀƴǎ ŎŜ ŎŀǎΣ ǎƛ ƭŀ ŦƻǊƳǳƭŜ .рκ/р ǊŜƴǾƻƛŜ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŜǊǊŜǳǊ ŀƭƻǊǎ 9ȄŎŜƭ ŜȄŞŎǳǘŜ ƭŜ ŎŀƭŎǳƭ .рκ5рΦ

ÁLƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩenchaîner des fonctions SIERREURde la même manière de la fonction SI afin de valider successivement 
les formules à évaluer.

ÁtŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜ Υ Ґ{L9ww9¦wό.рκ/рΤ{L9ww9¦wό.рκ5рΤέwŜǾŞǊƛŦƛŜȊ Ǿƻǎ ŎǊƛǘŝǊŜǎΣ 5р Řƻƛǘ şǘǊŜ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘ ŘŜ ȊŞǊƻέύύ

V Pour aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=8758
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VCaractères génériques («jokers»)

Á Un caractère générique remplace un ou plusieurs caractères dans une recherche / requête

Á Caractères génériques :

ÁƭΩŀǎǘŞǊƛǎǉǳŜ όϝύ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘ Ł ǳƴŜ ǎŞǉǳŜƴŎŜ ŘŜ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎ

Á Exemples :

Á/![±ϝ Υ ŎƘŀƞƴŜ ŎƻƳƳŜƴœŀƴǘ ǇŀǊ /![± ŎƻƳƳŜ /![±!5h{Σ /![±L¢L9Χ

Áϝ5L9 Υ ŎƘŀƞƴŜ ǎŜ ǘŜǊƳƛƴŀƴǘ ǇŀǊ 5L9 ŎƻƳƳŜ bhwa!b5L9Σ /ha95L9Χ

Áϝw!bϝ Υ ŎƘŀƞƴŜ ŎƻƳǇǊŜƴŀƴǘ ƭŀ ŎƘŀƞƴŜ w!b ŎƻƳƳŜ Cw!b/9Σ /w!b9Χ

ÁƭŜ Ǉƻƛƴǘ ŘΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀǘƛƻƴ όΚύ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘ Ł ǳƴ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜΦ

Á Exemples :

Á/hΚt¢9 Υ /hat¢9Σ /hht¢9Χ

Á/ΚΚt¢9 Υ /hat¢9Σ /hht¢9Σ /w¸t¢9Χ

ü Les deux jokers * et ? sont utilisables conjointement dans la même séquence de recherche

ütƻǳǊ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜǊ ǳƴ ǾŞǊƛǘŀōƭŜ Ǉƻƛƴǘ ŘΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀǘƛƻƴ ƻǳ ŀǎǘŞǊƛǎǉǳŜΣ ǘŀǇŜǊ ǳƴ ǘƛƭŘŜ όϤύ ŀǾŀƴǘ ŎŜ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜΦ

Á Les caractères génériques sont utilisables dans les contextes suivants :

Á 9ȄŎŜƭ Υ ŦƛƭǘǊŜǎΣ ¢/5Σ w9/I9w/I9±κw9/I9w/I9·Χ

Á ACCESS : filtres

Á Requêtes SQL (exemple : opérateur de comparaison LIKE)

V tƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=10420
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VRechercher des données (1/5)

Á Fonction RECHERCHEV: La fonction RECHERCHEV permet de rechercher une valeur dans une plage de données.

Á Utilisation de la fonction RECHERCHEV :

Á RECHERCHEV(valeur_recherchée;plage_de_cellules;numéro_colonne;correspondance_approx)

Á Cette fonction recherche une valeur (valeur_recherchée) dans une plage de cellules (plage_de_cellules)

Á Si la valeur recherchée est trouvée, la fonction renvoie le contenu de la colonne numéro_colonne

Á Dans le cas contraireΣ ŜƭƭŜ ǊŜƴǾƻƛŜ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŜǊǊŜǳǊ Іbκ! όǾŀƭŜǳǊ ƳŀƴǉǳŀƴǘŜύ ǎƛ ƭŀ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴŎŜ 
approximative est refusée (correspondance_approx= FAUX) ou la valeur la plus proche si 
correspondance_approx= VRAI.

Á Exemple : RECHERCHEV($B$3;$A$12:$C$24;2;FAUX) :

Á La valeur en $B$3 (ici code fournisseur = 0096) est recherchée dans la plage de cellules $A$12:$C$24 (table 
des codes fournisseurs)

Á Si le code fournisseur est trouvé, la fonction renvoie le contenu de la colonne 2 de la plage (le libellé du 
fournisseur, dans cet exemple : MANHATTAN).

Á Inconvénients :

Á La clef de recherche est obligatoirement la colonne la plus à gauche de la plage de recherche

Á9ƴ Ŏŀǎ ŘΩƛƴǎŜǊǘƛƻƴ ƻǳ ŘŜ ǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘŜ ŎƻƭƻƴƴŜǎ Řŀƴǎ ƭŀ ǇƭŀƎŜΣ numéro_colonnene sera plus correct

V Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=8952
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VRechercher des données (2/5)

Á Utiliser la fonction RECHERCHEV sur plusieurs plages de données

Á La fonction RECHERCHEVpermet de rechercher une valeur dans une plage de données. Il est possible de 
rechercher une valeur dans plusieurs plages successivement. Pour utiliser la fonction RECHERCHEV sur plusieurs 
plages de cellules, il faut utiliser la gestion des erreurs (fonction SIERREURύΦ 9ƴ ŜŦŦŜǘΣ ǎƛ ƭŀ ǾŀƭŜǳǊ ǊŜŎƘŜǊŎƘŞŜ ƴΩŜǎǘ 
pas retrouvée dans une plage de cellules alors il faut la chercher dans une autre plage.

Á Exemple :

=SIERREUR(RECHERCHEV($B$3;$A$12:$C$24;2;FAUX); SIERREUR(RECHERCHEV($B$3;$A$29:$C$39;2;FAUX); 
ά¢ƛŜǊǎ ƛƴŎƻƴƴǳέύύ

Á Dans cet exemple, le code tiers (en $B$3) est recherché dans une première plage de cellules 
($A$12:$C$24)

Á{ƛ ŎŜ ŎƻŘŜ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǘǊƻǳǾŞ όƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŜǊǊŜǳǊ Ґ Іbκ!ύ ŀƭƻǊǎ ŎŜ ŎƻŘŜ Ŝǎǘ ŎƘŜǊŎƘŞ Řŀƴǎ ƭŀ ǎŜŎƻƴŘŜ ǇƭŀƎŜ ŘŜ 
cellules ($A$29:$C$39)

Á{Ωƛƭ ƴΩŜǎǘ ǘƻǳƧƻǳǊǎ Ǉŀǎ ǘǊƻǳǾŞΣ ƭŜ ƳŜǎǎŀƎŜ ά¢ƛŜǊǎ ƛƴŎƻƴƴǳέ Ŝǎǘ ŀŦŦƛŎƘŞΦ

Á Comme pour la fonction SI(), il est bien entendu possible de ŘŞƳǳƭǘƛǇƭƛŜǊ ƭΩƛƳōǊƛŎŀǘƛƻƴ de RECHERCHEV avec à la 
ŎƭŜŦ ǳƴŜ ǇŜǊǘŜ ŘŜ ǇŜǊŦƻǊƳŀƴŎŜ Ŝƴ ǇǊŞǎŜƴŎŜ ŘŜ ǇƭŀƎŜǎ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ ƻǇǳƭŜƴǘŜǎΧ

V Pour aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=8952
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VRechercher des données (3/5)

Á Fonction RECHERCHEX: remplaçante de RECHERCHEV

Á Cette fonction cherche une valeur dans un tableau puis retourne la valeur correspondante (à la même position) dans une 
autre colonne ; cette autre colonne peut être située dans un second tableau. La recherche peut être verticale ou horizontale

Á De fait cette fonction corrige les deux défauts évoqués au sujet de la fonction RECHERCHEV

Á Syntaxe :

=RECHERCHEX(valeur_recherchée;plage_recherche;plage_résultat;[retour_absence_résultat];[correspondance];[mode])

Arguments obligatoires :

Á valeur_recherchée: valeur recherchée

Á plage_recherche: plage de cellules comprenant les clefs de recherche

Á plage_résultat: plage de cellules comprenant les valeurs à restituer

Á Si la plage comprend plusieurs colonnes, la formule de calcul sera propagée automatiquement pour afficher 
tous les résultats

Arguments facultatifs :

Á Retour_absence_résultatΥ ǾŀƭŜǳǊ Ł ǊŜǘƻǳǊƴŜǊ ǎƛ ŀǳŎǳƴ ǊŞǎǳƭǘŀǘ ǘǊƻǳǾŞ ǇƻǳǊ ŞǾƛǘŜǊ ƭŜ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŜǊǊŜǳǊ Іbκ!

Á tŜǊƳŜǘ ŘΩƛƳōǊƛǉǳŜǊ ŘŜǎ w9/I9w/I9· ǎǳŎŎŜǎǎƛŦǎ ƻǳ ŘŜǎ ŎŀƭŎǳƭǎ ŀƭǘŜǊƴŀǘƛŦǎ όŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜ ŎƻƳƳŜ {L9ww9¦wύ

Á Correspondance :

Á 0 (par défaut) : correspondance exacte (si aucune correspondance : une erreur #N/A ou la valeur 
Si_non_trouvé)

Á -1 : si aucune correspondance exacte, résultat = valeur inférieure suivante

Á 1 : si aucune correspondance exacte,  résultat = valeur supérieure suivante

Á 2 : correspondance avec caractère générique (*, ?, ~)

Á Mode :

Á 1 (par défaut) : recherche en commençant par le début (par défaut)

Á -1 : recherche en commençant par la fin

Á 2 : recherche binaire croissante

Á -2 : recherche binaire décroissante

Á tƻǳǊ ǘǊŀƴǎǇƻǎŜǊ ƭŜǎ ǊŞǎǳƭǘŀǘǎ Υ Ґ¢w!b{th{9όw9/I9w/I9·όΧύύ Υ cf fonction TRANSPOSE : https://www.auditsi.eu/?p=10426
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VRechercher des données (4/5)

Á Fonction RECHERCHEX(suite) :

Á Comparaison RECHERCHEX / RECHERCHEV :

Á Plage de résultat comprenant plusieurs colonnes :

Á[ŀ ŦƻǊƳǳƭŜ ǎŜ ŘǳǇƭƛǉǳŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ ǇƻǳǊ ŀŦŦƛŎƘŜǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ Řǳ ǊŞǎǳƭǘŀǘ όҐǇǊƻǇŀƎŀǘƛƻƴ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎύ

Á Transposition des résultats (avec la fonction TRANSPOSE) :

Á Utilisation des caractères génériques :

55

Valeur recherchée : 606130

Comparaison : Résultat : Formule de calcul :

RECHERCHEV Electricité =RECHERCHEV($G$1;$A$4:$B$18;2;FAUX)

RECHERCHEX Electricité =RECHERCHEX($G$1;$A$4:$A$18;$B$4:$B$18)

Plage de résultat comprenant plusieurs colonnes :

RECHERCHEX Electricité 4 532,45=RECHERCHEX($G$1;$A$4:$A$18;$B$4:$C$18)

Trasnposition des résultats :

TRANSPOSE(RECHERCHEX)Electricité =TRANSPOSE(RECHERCHEX($G$1;$A$4:$A$18;$B$4:$C$18))

4 532,45

Valeur recherchée : 60613*

Recherche avec caractères génériques :

RECHERCHEX Electricité =RECHERCHEX($G$15;$A$4:$A$18;$B$4:$B$18;;2)
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VRechercher des données (5/5)

Á Fonction RECHERCHEX(suite) : plages disjointes

Á =RECHERCHEX($G$1;$A$24:$A$38;$B$26:$B$40)

Á Dans ce contexte, RECHERCHEV est inopérant (les plages de données étant disjointes).

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=10382
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Plages de données disjointes :

Dans ce contexte, RECHERCHEV est inopérant (les plages de données étant disjointes).

Résultat : Formule de calcul :

RECHERCHEX Electricité =RECHERCHEX($G$1;$A$24:$A$38;$B$26:$B$40)
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VAlgèbre de Boole (ou arithmétique booléenne) (1/2)

V Est une approche algébrique de la logique ǳǘƛƭƛǎŞŜ ŎƻƳƳǳƴŞƳŜƴǘ Ŝƴ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳŜ ŀǾŜŎ ŎŜǊǘŀƛƴŜǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ ŘΩ9ȄŎŜƭ 
ŀƛƴǎƛ ǉǳΩŜƴ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǘƛƻƴ όŜȄŜƳǇƭŜ ±.!ύ Ŝǘ ǊŜǉǳşǘŜǎ {v[ Řŀƴǎ ǳƴ ǇǊƻŎŜǎǎǳǎ ŘΩŜȄŞŎǳǘƛƻƴ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴƴŜƭƭŜ

Á Expression de comparaisons renvoyant VRAI (TRUE) ou FAUX(FALSE) soit respectivement 1 et 0

Á[ΩŜȄǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘŜ ŎƻƳǇŀǊŀƛǎƻƴǎ Ŝǎǘ ǳǘƛƭƛǎŞŜ ǇƻǳǊ définir des critères (tests conditionnels) conditionnant la réalisation 
ŘΩŀŎǘƛƻƴǎ ƻǳ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭǎ

Á Structures de tests conditionnels :

Á9·/9[ Υ {LόΧΤΧΤΧύ Τ {LΦ/hb5L¢Lhb{Χ

Á±.! κ .!{L/ Υ LCΧ ¢I9bΧ 9[{9LCΧ 9[{9Χ

Á SQL : IIfόΧΣΧΣΧύ 

Á La comparaison associe deux valeurs (ou bien variables) et un opérateur de comparaison(<, >=, =, >=, > ou <>)

V Opérateurs de comparaison : https://www.auditsi.eu/?p=6979

Á Exemple : 1 > 5 renvoie FAUX ou 0
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Tableur Excel

VAlgèbre de Boole (ou arithmétique booléenne) (2/2)

Á Les comparaisons multiples (multicritères) sont liées par des opérateurs logiques (ou booléens)

Á Dans la plupart des langages informatiques, les opérateurs logiques sont généralement OR (ou), AND (et) ou XOR 
(ou exclusif)

Á EXCEL utilise les fonctions ET() et OU ()par exemple avec la fonction SI() ainsi que les signes * et + pour exprimer 
respectivement les opérateurs ET eth¦ ŀǾŜŎ ƭŜǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ w9/I9w/I9· Ŝǘ CL[¢w9Χ

Á Exemple avec Excel (suivi de notes sur 10 points) : contenu cellules : Maths : C1=1, Français : C2=7

ÁtŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜ ό/мҔрύϝό/нҔрύ ŞǉǳƛǾŀǳǘ Ł л όC!¦·ύ ϝ м ό±w!Lύ Ґ л Υ ƭŀ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǊŞŀƭƛǎŞŜ

Á Par exemple (C1>5)+(C2>5) équivaut à 0 (FAUX) + 1 (VRAI) = 1 : la condition est réalisée

üLƭ Ŝǎǘ ōƛŜƴ ŜƴǘŜƴŘǳ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩŀǎǎƻŎƛŜǊ ƭŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ƻǇŞǊŀǘŜǳǊǎ ƭƻƎƛǉǳŜǎ Řŀƴǎ ƭŀ ƳşƳŜ ŎƻƳǇŀǊŀƛǎƻƴ Ŝǘ 
ƳşƳŜ ŘΩǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭŜǎ parenthèsespour exprimer des comparaisons plus complexes

Á Exemple Excel : Âge : C1=5 ans ; nb de billes possédées : C2=6, nb de voitures possédées : C3=10

Á Par exemple (C1>5)*((C2>3)+(C3<=20)) équivaut à 0 * (1+1) = 0

Á SQL : Iif((Age>1) AND ((Billes>3) OR (Voitures<=20)),Action1,Action2)

V Opérateurs logiques (ou booléens) : https://www.auditsi.eu/?p=6975

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ ǎǳǊ ƭΩŀƭƎŝōǊŜ ŘŜ .ƻƻƭŜ Υ https://www.auditsi.eu/?p=10532
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Tableur Excel

VRecherche multicritères avec RECHERCHEX :

Á Par défaut, RECHERCHEX accepte un seul critère de recherche

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ ǎǳǊ w9/I9w/I9· Υ https://www.auditsi.eu/?p=10382

Á! ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭΩŀǊƛǘƘƳŞǘƛǉǳŜ ōƻƻƭŞŜƴƴŜΣ w9/I9w/I9· Ŝǎǘ Ŝƴ ŎŀǇŀŎƛǘŞ ŘΩŜȄŞŎǳǘŜǊ ŘŜǎ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜǎ ƳǳƭǘƛŎǊƛǘŝǊŜǎ

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻ ǎǳǊ ƭΩŀǊƛǘƘƳŞǘƛǉǳŜ ōƻƻƭŞŜƴƴŜ Υ https://www.auditsi.eu/?p=10532

Á{ȅƴǘŀȄŜ ŘΩǳƴŜ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ƳǳƭǘƛŎǊƛǘŝǊŜǎ Υ w9/I9w/I9·όмΤŎǊƛǘŝǊŜǎΤǇƭŀƎŜψǊŞǎǳƭǘŀǘΤΧύ

ü Multicritères ou non, RECHERCHEX renvoie la première ligne correspondant aux critères définis

Á Exemples de critères :

Á Deux critères avec opérateur booléen * (ET) :

Á Critères avec opérateurs booléens * (ET) et + (OU)

et parenthèses :

V Les autres paramètres de RECHERCHEX restent fonctionnels

Á Cf classeur Excel : EXCEL - Fonction RECHERCHEX multicritères.xlsx

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=10515
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VNouvelles fonctions Excel 2021 : formules matricielles dynamiques

Á[Ŝǎ ŦƻǊƳǳƭŜǎ ƳŀǘǊƛŎƛŜƭƭŜǎ ŘȅƴŀƳƛǉǳŜǎ ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ Ł ŘŜǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ ŘΩƛƴǘŜǊŀƎƛǊ ŀǾŜŎ ƭŜǎ ŎŜƭƭǳƭŜǎ ŀŘƧŀŎŜƴǘŜǎ ǇƻǳǊ ȅ ƭƻƎŜǊ ƭŜ 
résultat de calculs alors que traditionnellement une formule de calcul ne produit un résultat que dans la cellule où elle 
Ŝǎǘ ƭƻƎŞŜΦ [Ŝ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ŎŜƭƭǳƭŜǎ ŎƻƴŎŜǊƴŞŜǎ ŘŞǇŜƴŘ ŘŜ ƭŀ ǘŀƛƭƭŜ Řǳ ǊŞǎǳƭǘŀǘ Τ ŘΩƻǴ ƭŀ ƴƻǘƛƻƴ ŘŜ ŦƻǊƳǳƭŜǎ ƳŀǘǊƛŎƛŜƭƭŜǎ 
dynamiques (ou encore propagation de données).

Á Exemples de fonctions utilisant cette technique :

Á TRANSPOSE

Á SOMME.SI.ENS

Á FILTRE

Á TRIER

Á TRIER.PAR

Á ASSEMB.V, ASSEMB.H

Á UNIQUE

Á SEQUENCE
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VCalculs conditionnels multicritères et formules matricielles dynamiques

Á5ŜǇǳƛǎ 9ȄŎŜƭ нлнмΣ ƭΩŜȄǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘŜǎ ŎǊƛǘŝǊŜǎ peut faire référence à une plage cellules (et non plus à une seule cellule). 
Grâce à cette possibilité, le résultat du calcul renverra plusieurs montants, qui du fait de la propagation des données, 
sera restitué dans plusieurs cellules.

Á Par ailleurs, pour ƻōǘŜƴƛǊ ƭŀ ǎƻƳƳŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŎŀƭŎǳƭǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴƴŜƭǎ Ŝƴ ǳƴŜ ǎŜǳƭŜ ŦƻǊƳǳƭŜ avec la fonction 
{haa9 ŀǎǎƻŎƛŞŜ Ł ƭŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴ {haa9Φ{LΦ9b{ Υ Ґ{haa9ό{haa9Φ{LΦ9b{όΧύύ

V Fichier exemple : EXCEL - SOMME.SI.ENS formule matricielle dynamique.xlsx

V Pour aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=1066

V 5

61

http://www.auditsi.eu/
https://www.auditsi.eu/?p=1066
https://www.auditsi.eu/?p=10665


10/2022 ïBenoît RIVIERE ïwww.auditsi.eu

Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VNouvelles fonctions Excel 2021 : FILTRE et TRIER (1/3)

Á Fonction FILTRE(plage_données;critères;[retour_absence_résultat] :

ÁCƛƭǘǊŜ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘΩǳƴŜ ǇƭŀƎŜ ŘŜ ŎŜƭƭǳƭŜǎ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜ ŎǊƛǘŝǊŜǎ Ŝǘ renvoie toutes les lignes correspondantes

ÁaşƳŜ ǇǊƛƴŎƛǇŜ ŘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜƳŜƴǘ ǉǳŜ w9/I9w/I9· ǎŀǳŦ ǉǳŜ w9/I9w/I9· ƴŜ ǊŜǎǘƛǘǳŜ ǉǳΩǳƴŜ ǎŜǳƭŜ ƭƛƎƴŜ

Á Utilise le principe de la propagation des données

Á¦ǎŀƎŜ ŘŜ ƭΩŀǊƛǘƘƳŞǘƛǉǳŜ ōƻƻƭŞŜƴƴŜ ǇƻǳǊ ŘŞŦƛƴƛǊ ŘŜǎ filtres multicritères (idem RECHERCHEV)

Á Arguments obligatoires :

Á Plage_données: plage de cellules contenant les données à filtrer

Á Critères : même principe que RECHERCHEX

Á Arguments facultatifs :

Á Retour_absence_résultatΥ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŦŦƛŎƘŜǊ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ƻǳ ŘΩŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ǳƴ ŎŀƭŎǳƭ ŀƭǘŜǊƴŀǘƛŦ Ŝƴ Ŏŀǎ 
ŘΩŀōǎŜƴŎŜ ŘŜ ǊŞǎǳƭǘŀǘ όƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŜǊǊŜǳǊ 9ȄŎŜƭύ

Á9ȄŜƳǇƭŜ Υ CL[¢w9 !tt[Lv¦9 {¦w ahb¢!b¢{ Ҕ мл ллл ϵ

=FILTRE(A4:D21;D4:D21>10000)
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CodeEntité CompteNum CompteLib Solde

STE1 6152101800000ENTRETIEN/REPARAT° LOCAUX20 547,44

STE1 6152201800000NETTOYAGE DES LOCAUX 21 812,37

STE1 6152301300000DECHETS FRAIS DE TRAITEM 1 383,98

STE1 6152301800000ENTRETIEN DES TERRAINS 1 414,77

STE1 6152401300000ENT VET TRAVAIL APV 109,88

STE1 6155001300000ENTRETIEN/VEHICULES APV 2 409,36

STE1 6155001310000ENTRETIEN/VEHICULES MECA 1 111,88

STE1 6155101300000ENT.REPARAT° MAT&OUTI APV 1 419,84

STE1 6155201800000ENT.&REPARAT° MOBILIER 483,75

STE1 6156001800000MAINT.BATIMENTS&MATERIEL 8 265,10

STE1 6156401800000MAINTENANCE INFORMATIQUE31 708,93

STE2 6152101800000ENTRETIEN/REPARAT° LOCAUX9 320,83

STE2 6152201800000NETTOYAGE DES LOCAUX 31 964,69

STE2 6152301800000ENTRETIEN DES TERRAINS 912,00

STE2 6155001300000ENTRETIEN/VEHICULES APV 1 560,40

STE2 6155101300000ENT.REPARAT° MAT&OUTI APV 3 825,74

STE2 6156001800000MAINT.BATIMENTS&MATERIEL 6 839,22

STE2 6156401800000MAINTENANCE INFORMATIQUE12 271,22
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VNouvelles fonctions Excel 2021 : FILTRE et TRIER (2/3)

Á Fonction TRIER(plage_cellules;[index_colonne];[ordre];[par_colonne]) : 

Á Associée à la fonction FILTRE, la fonction TRIER permet de trier des données préalablement filtrées

Á Argument obligatoire :

Á Plage_cellules: plage de cellules à trier

Á Arguments facultatifs

Á Index_colonne: numéro de colonne (ou de ligne) à trier

Á Ordre : ordre de tri = 1 : ascendant (par défaut), -1 : descendant

Á Par_colonne: tri en ligne (FAUX) ou colonne (VRAI)

Á9ȄŜƳǇƭŜ Υ CL[¢w9 !tt[Lv¦9 {¦w ahb¢!b¢{ Ҕ мл ллл ϵΣ ¢wL t!w ahb¢!b¢

=TRIER(FILTRE(A4:D21;D4:D21>10000);4)
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VNouvelles fonctions Excel 2021 : FILTRE et TRIER (3/3)

Á Filtres multicritèresΥ ǊŜŎƻǳǊǎ Ł ƭΩŀǊƛǘƘƳŞǘƛǉǳŜ ōƻƻƭŞŜƴƴŜ

ÁCL[¢w9 !tt[Lv¦9 {¦w ahb¢!b¢{ Ҕ мл ллл ϵ 9¢ /hat¢9 /haa9b/!b¢ t!w смрнȄΣ ¢wL t!w ahb¢!b¢

=TRIER(FILTRE(A4:D21;(D4:D21>10000)*(GAUCHE(B4:B21;4)="6152"));4)

Á FILTRE APPLIQUE SUR :

Áahb¢!b¢{ Ҕ мл ллл ϵ 9¢ /hat¢9 /haa9b/!b¢ t!w смрнȄ

Á OU

Á COMPTE COMMENCANT PAR 6156 (QQ SOIT LE MT),

Á TRI PAR MONTANT

=TRIER(FILTRE(A4:D21;((D4:D21>10000)*(GAUCHE(B4:B21;4)="6152"))+(GAUCHE(B4:B21;4)="6156"));4)

ü (importance de la position des parenthèses)

Á Cf exemples : classeur Excel intitulé EXCEL - Fonctions FILTRE et TRIER.xlsx

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=10516
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VNouvelles fonctions Excel 2021 : ASSEMB.V et ASSEMB.H

Á Fonction ASSEMB.VόtƭŀƎŜмΤώtƭŀƎŜнϐΤώtƭŀƎŜоϐΤΧύ Υ ǊŜǘƻǳǊƴŜ ǳƴ ǘŀōƭŜŀǳ ŀǎǎŜƳōƭŀƴǘ ǾŜǊǘƛŎŀƭŜƳŜƴǘ ƭŜ ŎƻƴǘŜƴǳ ŘŜǎ 
différentes plages de cellules renseignées en paramètres. ASSEMB.Hréalise la même opération mais horizontalement.

Á Exemple : =ASSEMB.V(ENTITE1!A1:D5;ENTITE2!A2:D2;ENTITE3!A2:D2;ENTITE4!A2:D2)

Á Dans cet exemple, des extraits de balances comptables (véhicules immobilisés) de différentes sociétés sont 
ǎǘƻŎƪŞǎ Řŀƴǎ ŘŜǎ ŦŜǳƛƭƭŜǎ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭ ŘƛǎǘƛƴŎǘŜǎ ό9b¢L¢9мΣ 9b¢L¢9нΧύ Υ

Á La fonction ASSEMB.V réunit ces balances dans un seul tableau :

Á Les fonctions ASSEMB.V et ASSEMB.H peuvent être associées avec FILTRE,TRIER et TRANSPOSE

Á Cf exemples : classeur Excel intitulé EXCEL - ASSEMB.V.xlsx

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=10692
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VNouvelles fonctions Excel 2021 : UNIQUE

Á Fonction UNIQUE(Plage) : retourne un tableau ne comprenant que des valeurs uniques (les doublons sont expurgés).

Á Exemple : =UNIQUE(A4:B28)

Á La fonction UNIQUE reprend les données de la plage A4:B28 en supprimant les données en doublons :

Á La fonction UNIQUE peut être associée avec FILTRE,¢wL9wΣ ¢w!b{th{9Σ !{{9a.Φ±Χ

Á Cf exemples : classeur Excel intitulé EXCEL - Fonction UNIQUE.xlsx

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=10693
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V/ƘŀƴƎŜǊ ƭŀ ŎƻǳƭŜǳǊ ŘŜǎ ƻƴƎƭŜǘǎ ŘΩǳƴ ŎƭŀǎǎŜǳǊ Υ

ü Très utile pour identifier les feuilles de travail par nature (jaune = importation de données, vert = contrôles, bleu = 
ƴƻǘƛŎŜ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴΧύ Řŀƴǎ ŘŜǎ ŎƭŀǎǎŜǳǊǎ ŎƻƳǇǊŜƴŀƴǘ ŘŜ ƴƻƳōǊŜǳȄ ƻƴƎƭŜǘǎ

ÁtŀǊ ŘŞŦŀǳǘΣ ƭŀ ŎƻǳƭŜǳǊ ŘŜǎ ƻƴƎƭŜǘǎ ŘŜǎ ŦŜǳƛƭƭŜǎ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ 9ȄŎŜƭ Ŝǎǘ ƎǊƛǎŜΦ tƻǳǊ ŎƘŀƴƎŜǊ ƭŀ ŎƻǳƭŜǳǊ ŘΩǳƴ ƻƴƎƭŜǘΣ ǳƴ ŎƭƛŎ ŘǊƻƛǘ
ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ǇŀƭŜǘǘŜ ŘŜ ŎƻǳƭŜǳǊ Υ

Á Commande VBA : .Tab.

V Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=5898
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VaƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜǎ ŦŜǳƛƭƭŜǎ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ

Á Menu Affichage :

ÁbŀǾƛƎŀǘƛƻƴ Υ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ƴŀǾƛƎǳŜǊ ŘΩǳƴ ƻƴƎƭŜǘ όŦŜǳƛƭƭŜύ Ł ƭΩŀǳǘǊŜ όǘǊŝǎ ǇǊŀǘƛǉǳŜ Řŀƴǎ ŘŜǎ ŎƭŀǎǎŜǳǊǎ ǾƻƭǳƳƛƴŜǳȄύ

Á Quadrillage : décocher la case pour masquer le quadrillage de la feuille de calcul

Á Barre de formule : idem pour la barre de formule de calcul

Á En-têtes : idem pour les en-têtes de colonnes/lignes

Á Zoom : définit le % de zoom

Á Figer les volets : cf vignette suivante
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VFiger les volets

Á[ΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ǇŜǊŘ ǾƛǘŜ ŘŜ ǾǳŜ ƭŜǎ entêtes de colonnes et de lignesŘŝǎ ƭƻǊǎ ǉǳΩƛƭ ŘŜǎŎŜƴŘ Řŀƴǎ ƭŜǎ ǇǊƻŦƻƴŘŜǳǊǎ ŘŜ 
tableaux de données très étendus.

Á Pour résoudre cette difficulté, Excel propose de figer les volets.

Á Mode opératoire :

Á Cliquer sur une cellule :

Á Pour conserver les entêtes de lignes : cliquer sur la cellule figurant sous les entêtes en colonne A

Á Pour conserver les entêtes de colonnes : cliquer sur la cellule figurant à droite des entêtes en ligne 1

Á Pour conserver les deux : cliquer sur la cellule immédiatement en dessous et à droite des entêtes

Á Rendez-vous dans le menu Affichagepuis cliquer sur Figer les volets:

Á Lors du défilement (ici : vers le bas), les entêtes restent affichées :

Á Pour supprimer les volets, refaire de même puis Libérer les volets.

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=10470
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VProtéger les formules de calcul

ütǊƻǘŞƎŜǊ ǳƴŜ ŦŜǳƛƭƭŜ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ ŎƻƴǘǊŜ ƭŜǎ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŞǾƛǘŜǊ ƭŜǎ

ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴǎ ƛƴǘŜƳǇŜǎǘƛǾŜǎ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ όǎƻǳǊŎŜ ŦǊŞǉǳŜƴǘŜ ŘΩŜǊǊŜǳǊǎύ

Á Protéger contre les modifications

Á Menu Révision/ Protéger la feuille :

Á Définir le mot de passe

Á Laisser vide pour protéger la feuille sans mot de passe

Á Cocher/décocher les éléments à protéger/déprotéger

Á Puis valider (bouton OK)

Á Déprotéger:

Á Cliquer sur Ôter la protection

Á Puis saisir le mot de passe (le cas échéant)

Á Pour permettre la modification de certaines cellules 

malgré la protection de la feuille (à faire avant de protéger la feuille) :

Á!ŎŎǳŜƛƭ κ CƻǊƳŀǘ κ CƻǊƳŀǘ ŘŜ ŎŜƭƭǳƭŜǎΧ κ tǊƻǘŜŎǘƛƻƴ

Á Décocher la case Verrouillée

V Cf classeur EXCEL - Protection feuille de travail.xlsx

ü! ƴƻǘŜǊ Υ ŎŜǘǘŜ ǇǊƻǘŜŎǘƛƻƴ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ƛƴǾƛƻƭŀōƭŜ

ÁŘŜ ƴƻƳōǊŜǳȄ ƻǳǘƛƭǎ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎ ǎǳǊ ƛƴǘŜǊƴŜǘ ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘŜ ƭΩƾǘŜǊΧ
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VFiabiliser la saisie des données (1/3)

Á Fiabilise les données en soumettant la saisie à des critères prédéfinis 

ü Les saisies qui ne correspondent pas aux critères sont empêchées

Á Mode opératoire :

Á Sélectionner la cellule (ou plage de cellules) à soumettre à validation

Á Menu Données / Validation des données :

Á Onglet Options : Critères de validation

Á Tout (par défaut) : aucune restriction

ÁbƻƳōǊŜ ŜƴǘƛŜǊ Υ ŘŞŦƛƴƛǊ ƭŜǎ Ƴƻƴǘŀƴǘǎ Ƴƛƴƛ Ŝǘ ƳŀȄƛΧ cf ci-contre

Á5ŞŎƛƳŀƭ Υ ŘŞŦƛƴƛǊ ƭŜǎ Ƴƻƴǘŀƴǘǎ Ƴƛƴƛ Ŝǘ ƳŀȄƛΧ cf ci-contre

Á Liste : items à saisir (ou plage de cellules) avec éventuellement

liste déroulante

Á Date

Á Heure

Á Longueur du texte : à définir

Á Personnalisé : selon formule de calcul à saisir

ÁhƴƎƭŜǘ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ Υ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ ǎǳǊ ƭŜǎ ǊŜǎǘǊƛŎǘƛƻƴǎ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ Ł ƭΩŀǘǘŜƴǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ

ÁhƴƎƭŜǘ ŀƭŜǊǘŜ ŘΩŜǊǊŜǳǊ Υ ŘŞŦƛƴƛǘƛƻƴ Řǳ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŜǊǊŜǳǊ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ ŜǊǊƻƴŞŜ
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VFiabiliser la saisie des données (2/3)

Á9ȄŜƳǇƭŜ Υ ŦƛƭǘǊŜǊ όŦƻƴŎǘƛƻƴ CL[¢w9ύ ƭŜǎ ŎƻƳǇǘŜǎ ŘΩǳƴŜ ōŀƭŀƴŎŜ Řƻƴǘ ƭŜ ǎƻƭŘŜ Ŝǎǘ Ҕ Ł ǳƴ Ƴƻƴǘŀƴǘ

Á Cf exemple : EXCEL - Validation de données et Fonctions FILTRE et TRIER.xlsx

ÁaŜǎǎŀƎŜ ŘΩŜǊǊŜǳǊ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ ŜǊǊƻƴŞŜ Υ
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VFiabiliser la saisie des données (3/3)

Á Les validations de données sont inopérantes sur les copier/coller

Á Pour mettre en évidence des données introduites par coller/coller qui ne correspondent pas aux critères :

Á Cliquer sur Entourer les données non valides :

Á Pour effacer les cercles de validation : cliquer sur Effacer les cercles de validation

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=10548
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ü[Ŝǎ ƭƛŜƴǎ ƘȅǇŜǊǘŜȄǘŜǎ ŦŀŎƛƭƛǘŜƴǘ ƭŜ ǇŀǎǎŀƎŜ ŘΩǳƴŜ ǇŀƎŜ Ł ƭΩŀǳǘǊŜ ƭƻǊǎ ŘŜ ƴƻǎ ƴŀǾƛƎŀǘƛƻƴǎ ǎǳǊ ƛƴǘŜǊƴŜǘΦ {ǳǊ 9ȄŎŜƭΣ ƭŜǎ ƭƛŜƴǎ 
hypertextes sont très pratiques pour naviguer dans des classeurscomprenant de très nombreux onglets. Il est 
également possible de créer un sommairecentralisant les onglets sur une page, voire un annuairede sites internet ou 
ŘΩŀŘǊŜǎǎŜǎ ƳŞƭΦ

Á Les liens hypertextes peuvent être insérés dans une feuille de travail de trois manières différentes :

Á! ƭΩŀƛŘŜ Řǳ menu Insertion puisLien hypertexte;

Á! ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ±.! .Hyperlinks;

V Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=6052

Á! ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭŀ fonction LIEN_HYPERTEXTE(Emplacement ; Texte du lien) :

Á[ΩŀǊƎǳƳŜƴǘ 9ƳǇƭŀŎŜƳŜƴǘ ŘŞǎƛƎƴŜ ǳƴŜ ŎŜƭƭǳƭŜ ŘΩǳƴ ŎƭŀǎǎŜǳǊ 9ȄŎŜƭΣ ǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ ό9ȄŎŜƭΣ ²ƻǊŘΧύΣ ǳƴŜ ¦w[ 
ƛƴǘŜǊƴŜǘΣ ǳƴŜ ŀŘǊŜǎǎŜ ƳŞƭΧ

Á[ΩŀǊƎǳƳŜƴǘ ¢ŜȄǘŜ Řǳ ƭƛŜƴ ŘŞǎƛƎƴŜ ƭŜ ƭƛōŜƭƭŞ Řǳ ƭƛŜƴ ƘȅǇŜǊǘŜȄǘŜ ŀŦŦƛŎƘŞ Řŀƴǎ ƭŀ ŎŜƭƭǳƭŜΦ

ü[ŀ ŎŜƭƭǳƭŜ ǉǳƛ ŎƻƴǘƛŜƴǘ ŎŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǇǊŜƴŘ ƭŀ ŦƻǊƳŜ ŘΩǳƴ ƭƛŜƴ ƘȅǇŜǊǘŜȄǘŜΦ ¦ƴ ŎƭƛŎ ŘŜ ǎƻǳǊƛǎ ǎǳǊ ƭŀ ŎŜƭƭǳƭŜ 
ǊŜƴǾƻƛŜ ǾŜǊǎ ƭΩŜƳǇƭŀŎŜƳŜƴǘ ƳŜƴǘƛƻƴƴŞΦ
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VCréer des liens hypertexte (2/5)

Á Les liens hypertextes peuvent être insérés dans une feuille de travail de trois manières différentes (suite) :

Á! ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭŀ fonction LIEN_HYPERTEXTE(Emplacement ; Texte du lien) (suite) :

Á9ȄŜƳǇƭŜǎ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴ [L9bψI¸t9w¢9·¢9 Υ

Á Liens statiques (liens fixes définis dans une chaîne de texte) :

ÁbŀǾƛƎǳŜǊ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘΩǳƴŜ feuille de calcul :

Ґ[L9bψI¸t9w¢9·¢9όάІ!мл Τέ9{{!Lέύ

Á[Ŝ ƭƛŜƴ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ ŀǾŜŎ ƭŜ ƭƛōŜƭƭŞ ζ 9{{!L η Ŝǘ ǊŜƴǾƻƛŜ ǾŜǊǎ ƭŀ ŎŜƭƭǳƭŜ !мл ŘŜ ƭŀ ŦŜǳƛƭƭŜ 
ŎƻǳǊŀƴǘŜΦ [Ŝǎ ŎƻƻǊŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜ ƭŀ ŎŜƭƭǳƭŜǎ ǎƻƴǘ ǇǊŞŎŞŘŞŜǎ ŘΩǳƴ І όŘƛŝǎŜύΦ [Ŝ ŘƛŝǎŜ Ŝǎǘ 
obtenu par la combinaison de touches Alt Gr et 3.

ÁbŀǾƛƎǳŜǊ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘΩǳƴ classeur:

Ґ[L9bψI¸t9w¢9·¢9όάІCŜǳƛƭнΗ!мл Τέ9{{!Lέύ

Á/Ŝ ƭƛŜƴ ǊŜƴǾƻƛŜ ǾŜǊǎ ƭŀ ŎŜƭƭǳƭŜ !мл ŘŜ ƭŀ ŦŜǳƛƭƭŜ ƛƴǘƛǘǳƭŞŜ CŜǳƛƭнΦ [Ŝ Ǉƻƛƴǘ ŘΩŜȄŎƭŀƳŀǘƛƻƴ όΗύ 
sépare la désignation du nom de la feuille de celle de la cellule.
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VCréer des liens hypertexte (3/5)

Á Les liens hypertextes peuvent être insérés dans une feuille de travail de trois manières différentes (suite) :

Á! ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭŀ fonction LIEN_HYPERTEXTE(Emplacement ; Texte du lien) (suite) :

Á9ȄŜƳǇƭŜǎ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴ [L9bψI¸t9w¢9·¢9 όǎǳƛǘŜύ Υ

Á Liens dynamiques(liens définis dans une formule de calcul renvoyant vers une destination 
répondant à des critères déterminés) :

Á Pour ƴŀǾƛƎǳŜǊ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘΩǳƴŜ ŦŜǳƛƭƭŜ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ contenant beaucoup de données : Lien vers la 
première ligne de données répondant à un critère précis :

Á Par exemple vers la première ligne vide (soit la dernière ligne non vide +1) :

Ґ[L9bψI¸t9w¢9·¢9όάІ!έϧb.Φ{LΦ9b{όϷ!ϷсΥϷ!ϷфулнуΤέғҔέϧέέύҌсΤέ59wbL9w9 [LDb9έύ

Á Le lien est créé à partir de la fonction NB.SI.ENS (fonction de calcul conditionnel 
ƳǳƭǘƛŎǊƛǘŝǊŜǎύ ǉǳƛ ŎŀƭŎǳƭŜ ƭŜ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ƭƛƎƴŜǎ ƴƻƴ ǾƛŘŜǎ άғҔέϧέέ ŘŜ ƭŀ ǇƭŀƎŜ 
$A$6:$A$98028. Ce résultat additionné de 6 (puisque la plage testée commence à la 
ƭƛƎƴŜ сύ Ŝǘ ŀǎǎƻŎƛŞ Ł ƭŀ ŎƘŀƞƴŜ ά!έ ŘƻƴƴŜ ƭŀ ŎŜƭƭǳƭŜ ŘŜ ŘŜǎǘƛƴŀǘƛƻƴ Řǳ ƭƛŜƴ ƘȅǇŜǊǘŜȄǘŜ όǎƻƛǘ 
ƭŀ ŎŜƭƭǳƭŜ !фмлрс Řŀƴǎ ƭΩŜȄŜƳǇƭŜ ǉǳƛ ƴƻǳǎ ƻŎŎǳǇŜύΦ

V Faciliter la navigation au sein de classeurs Excel avec des liens hypertexte https://www.auditsi.eu/?p=8133
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VCréer des liens hypertexte (4/5)

Á Quelques exemples de liens hypertexte (classeur EXCEL ςLiens hypertexte.xlsx) :

Á Cliquer sur une URL lance le navigateur internet ; idem avec une adresse mél avec la messagerie électronique :

ü!ǘǘŜƴǘƛƻƴ Ł ƭΩƘŀƳŜœƻƴƴŀƎŜ Υ ǳƴ ǎƛǘŜ ǇŜǳǘ Ŝƴ ŎŀŎƘŜǊ ǳƴ ŀǳǘǊŜΧ

Á Le lien affiche www.laposte.commais renvoie vers www.boursorama.com
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Á Quelques exemples de liens hypertexte (classeur EXCEL ςLiens hypertexte.xlsx) (suite) :

Á/ǊŞŜǊ ǳƴ ƭƛŜƴ ŘȅƴŀƳƛǉǳŜ ǊŜƴǾƻȅŀƴǘ ǾŜǊǎ ƭŀ Ŏƻǘŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ǾŀƭŜǳǊ ǎǳǊ ƭŜ ǎƛǘŜ .h¦w{hw!a! Υ

Ábƻǘƛƻƴǎ ƳƛǎŜǎ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ Υ

Á Validation de données (liste déroulante des valeurs)

Á LIEN_HYPERTEXTE er RECHERCHEX :

=LIEN_HYPERTEXTE("https://www.boursorama.com/cours/"&RECHERCHEX(I15;N15:N17;O15:O17)&"/";"Cours de bourse "&I15)

Átƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ ǎǳǊ ƭŜǎ ƭƛŜƴǎ ƘȅǇŜǊǘŜȄǘŜ ŘȅƴŀƳƛǉǳŜǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=10608; https://www.auditsi.eu/?p=10767
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VOrganiser les données avec le mode Plan

Á[Ŝ ƳƻŘŜ Ǉƭŀƴ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ƳŀǎǉǳŜǊ ƭŜ ŘŞǘŀƛƭ ŘŜ ǘŀōƭŜŀǳȄ όŎƻƭƻƴƴŜǎ Ŝǘκƻǳ ƭƛƎƴŜǎύ ǘƻǳǘ Ŝƴ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ Ł ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ 
ŘΩŀŦŦƛŎƘŜǊ ƭŜǎ ŘŞǘŀƛƭǎ Ŝƴ ǳƴ ŎƭƛŎΦ [Ŝ ƳƻŘŜ Ǉƭŀƴ ŦŀŎƛƭƛǘŜ ƭŀ ƭƛǎƛōƛƭƛǘŞ ŘŜ ǘŀōƭŜŀǳȄ ŎƻƳǇǊŜƴŀƴǘ ŘŜ ƴƻƳōǊŜǳǎŜǎ ǘƻǘŀƭƛǎŀǘƛƻƴǎ Ŝǘ 
données tout en assurant la traçabilité entre les totalisations et les données source. 

Á Mode opératoire :

Á Sélectionner les lignes ou colonnes à masquer

Á Cliquer sur Grouper dans le menu Données / Plan

Á Le mode Plan se matérialise par une trait noir au dessus de colonnes à masquer suivi du signe moins. Le fait de cliquer 
ǎǳǊ ƭŜ άƳƻƛƴǎέ ƳŀǎǉǳŜ ƭŜǎ ŎƻƭƻƴƴŜǎΦ /ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ ƭŜ άǇƭǳǎέ Ŧŀƛǘ ǊŞŀǇǇŀǊŀƞǘǊŜ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ƳŀǎǉǳŞŜǎΦ

Á[Ŝ ƳƻŘŜ Ǉƭŀƴ  ǎŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŜ ŀǎǎŜȊ ŦŀŎƛƭŜƳŜƴǘ Ŝƴ ±.! Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭΩƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ άDǊƻǳǇέ Υ

With Selection

.Columns.Group

.Columns(1).ShowDetail= False   'Pour masquer les détails

End With

V Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=2808
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V Insérer des sous-totaux dans une liste de données (1/2)

Á Les sous-ǘƻǘŀǳȄ ǇŜǳǾŜƴǘ ǇǊŜƴŘǊŜ ƭŀ ŦƻǊƳŜ ŘΩŀŘŘƛǘƛƻƴǎΣ ŘŜ ŘŞƴƻƳōǊŜƳŜƴǘǎΧ [Ŝ ŎŀƭŎǳƭ ŘŜǎ ǎƻǳǎ-totaux fonctionne de la 
même manière que les requêtes SQL regroupement (GROUP BY)

Á Exemple appliqué à un FEC :
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V Insérer des sous-totaux dans une liste de données (2/2)

Á Mode opératoire :

Á Sélectionner les données (par exemple un FEC) puis Menu Données puis Sous-total

Á La fenêtre Sous-total apparaît :

Á Insérer un sous-total pour les champs Débit et Crédit pour chaque écriture (champ EcritureNum) :

V5ΩŀǳǘǊŜǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴǎ ǎƻƴǘ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎ Υ bƻƳōǊŜΣ aƻȅŜƴƴŜΣ aŀȄΣ aƛƴΧ

Á Après validation de ces paramètres, Excel ajoute les sous-ǘƻǘŀǳȄ ŀƛƴǎƛ ǉǳΩǳƴ ǘƻǘŀƭ ƎŞƴŞǊŀƭΦ

ü Les sous-totaux ajoutés utilisent la fonction SOUS.TOTAL (Subtotal en VBA), ainsi dans la cellule J5 :

=SOUS.TOTAL(9;J2:J4)

ü En regard des entêtes de lignes, Excel ajoute des ςqui permettent de masquer les lignes de données pour 
ƴΩŀŦŦƛŎƘŜǊ ǉǳŜ ƭŜǎ ƭƛƎƴŜǎ ŘŜ ǎƻǳǎ-totaux (cf mode plan).

Á/ŜǘǘŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴ 9ȄŎŜƭ ǇŜǳǘ ŦŀƛǊŜ ƭΩƻōƧŜǘ ŘΩǳƴŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǘƛƻƴ Ŝƴ ±.!Φ [ΩƛƴǎŜǊǘƛƻƴ ŘŜ ǎƻǳǎ-totaux en VBA se programme 
ŀǾŜŎ ƭŀ ŎƻƳƳŀƴŘŜ {ǳōǘƻǘŀƭΦ [ΩŜȄŜƳǇƭŜ ǇǊŞŎŞŘŜƴǘ ǎŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŜ ŀƛƴǎƛ Υ

Selection.SubtotalGroupBy:=1, Function:=xlSum, TotalList:=Array(10, 11), Replace:=True, PageBreaks:=False, SummaryBelowData:=True

ü Un tableau comprenant des sous-totaux ne peut pas servir de source à un TCD

V Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=7596
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VFiltres, tris et sous-totaux (1/2)

Á Filtres et totalisation des données filtrées (fonction SOUS.TOTAL()) permettent de mettre en avant les données 
ǊŞǇƻƴŘŀƴǘ ŀǳȄ ŎǊƛǘŝǊŜǎ ŘŞŦƛƴƛǎ ǇŀǊ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ

Á Mise en place des filtres

Á Définir la zone de filtres :

Á Sélectionner la plage de données

Á Menu Données / Filtrer 

ü Une seule zone de filtres par onglet (feuille de travail)

ü Eventuellement :

ÁŁ ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ŎŜǘǘŜ ƳşƳŜ ȊƻƴŜ Υ ŎǊŞŜǊ ǳƴ ¢/5 ǇƻǳǊ ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ ƭΩŀƴŀƭȅǎŜ

ÁtƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘΩǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭŜǎ ŦƻǊƳŀǘǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴƴŜƭǎ ǇƻǳǊ ƻǊƛŜƴǘŜǊ ƭŜ ŎƘƻƛȄ ŘŜǎ ŎǊƛǘŝǊŜǎ

Á Utilisation des filtres

Á Cliquer sur un filtre

Á Cocher/décocher les items

Á Possibilité de filtrer sur des couleurs (cf formats conditionnels)

Á Et/ou Saisir des termes dans la zone de recherche

V Utilisation possible des caractères génériques

Á Cocher Ajouter à la sélection le cas échéant

Á¢Ǌƛ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ όŁ ǇŀǊǘƛǊ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŦƛƭǘǊŞŜǎ ƻǳ Ł ƭΩŀƛŘŜ Řǳ ƳŜƴǳ 5ƻƴƴŞŜǎκ¢ǊƛŜǊύΦ

Á Figer les volets
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VFiltres, tris et sous-totaux (2/2)

Á Calculer des sous-totaux avec la fonction SOUS.TOTAL(fonction ; plage de données)  : effectue le calcul selon la fonction 
indiquée (par exemple : 9 = SOMME) sur une plage filtrée (les lignes exclues du filtre ne sont pas prises en compte dans 
le sous-ǘƻǘŀƭύΦ !ƛƴǎƛΣ ŀǳ ƎǊŞ ŘŜ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŦƛƭǘǊŜǎ ǇŀǊ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊΣ ƭŜǎ ŎŀƭŎǳƭǎ ǎƻƴǘ Ƴƛǎ Ł ƧƻǳǊΦ

V Plus de détail : https://www.auditsi.eu/?p=6539

Á Pour mesurer la ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀǘƛǾƛǘŞ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŦƛƭǘǊŞŜǎ ǇŀǊ ǊŀǇǇƻǊǘ Ł ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ des données :

Á Sous.Total/ Somme -> %

Á Exemple :

Á L1 : =SOMME(L$5:L$317019)

Á L2 : =L3/L1

Á L3 : =SOUS.TOTAL(9;L$5:L$317019)

VtƻǳǊ ǎΩŜȄŜǊŎŜǊ Υ ŎƭŀǎǎŜǳǊ 9ȄŎŜƭ CƛƭǘǊŜǎΣ ǘŀōƭŜŀǳ Ŝǘ ¢/5ΦȄƭǎȄ όƻƴƎƭŜǘ CL[¢w9{ύ

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=10478

83

no_fonction
(comprend les
valeurs 
masquées)

no_fonction
(ignore les 
valeurs 
masquées)

Fonction

1 101 MOYENNE

2 102 NB

3 103 NBVAL

4 104 MAX

5 105 MIN

6 106 PRODUIT

7 107 ECARTYPE

8 108 ECARTYPEP

9 109 SOMME

10 110 VAR

11 111 VAR.P
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VLe mode tableau (1/4)

Á Le mode tableau est une version plus moderne des filtres

Á Pour transformer des données en un tableau :

Á Sélectionner la plage de cellules

Á¢ƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ŎƻƭƻƴƴŜǎ ŘŜ ƭŀ ǇƭŀƎŜ ŘƻƛǾŜƴǘ ŎƻƳǇƻǊǘŜǊ ŘŜǎ ŜƴǘşǘŜǎΣ ǎƛƴƻƴ 9ȄŎŜƭ ŎǊŞŜ ǳƴŜ ƭƛƎƴŜ ŘΩŜƴǘşǘŜǎ 
ό/ƻƭƻƴƴŜмΣ /ƻƭƻƴƴŜнΧύ

Á Dans le menu Accueil, cliquer sur le bouton Mettre sous forme de tableau

Á Cliquer sur la présentation voulue

ü La présentation sélectionnée est appliquée à la plage de cellules et

des filtres sont appliqués

ü Un nouveau menu apparaît : Création de tableau

ütƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘŜ ƴƻƳƳŜǊ ƭŜ ǘŀōƭŜŀǳΣ ƭŜ ǊŜŘƛƳŜƴǎƛƻƴƴŜǊΧ

de personnaliser sa présentation :

Á Ce qui ne change pas par rapport aux filtres vu précédemment) :

Á Filtres : fonctionnement identiques

Á TCD : Menu Créer tableau puis TCD 

Á Le nom du tableau est reconnu automatiquement (en lieu et place

de la plage de cellules)

Á Sous-ǘƻǘŀǳȄ όŦƻƴŎǘƛƻƴ {h¦{Φ¢h¢![ύΧ
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VLe mode tableau (2/4)

Á Avantage du mode tableau (par rapport aux filtres vu précédemment) :

Á Formules de calculs plus lisibles et à propagation automatique

Á Exemple :

Á Au lieu de =L5-M5

Á La formule est =[@Débit]-[@Crédit]

Á[ƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ǾŀƭƛŘŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŦƻǊƳǳƭŜΣ ŜƭƭŜ ǎŜ ŘǳǇƭƛǉǳŜ ǘƻǳǘŜ ǎŜǳƭŜ ƧǳǎǉǳΩŜƴ ōŀǎ Řǳ ǘŀōƭŜŀǳ

ütƭǳǎ ŘΩƻǳōƭƛ ŘŜ ŘǳǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ƻǳ ŘŜ ŦƻǊƳǳƭŜ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘŜ ŘΩǳƴŜ ƭƛƎƴŜ Ł ƭΩŀǳǘǊŜΧ

Á Segments(filtres connectés) :

Á Cliquer sur le bouton Insérer un segment

Á Sélectionner le ou les champs à utiliser

Á Cliquer sur les données à filtrer/défiltrerΧ Υ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎŜ ƳŜǘǘŜƴǘ Ł ƧƻǳǊΧ

VtƻǳǊ ǎΩŜȄŜǊŎŜǊ Υ ŎƭŀǎǎŜǳǊ 9ȄŎŜƭ CƛƭǘǊŜǎΣ ǘŀōƭŜŀǳ Ŝǘ ¢/5ΦȄƭǎȄ όƻƴƎƭŜǘ ¢!.[9!¦ύ
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VLe mode tableau (3/4)

Á Disposer les segments dans la feuille de travail (glisser/déposer) :
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VLe mode tableau (4/4)

Á Utilisation des segments pour filtrer les données :

ÁtŀǊ ŘŞŦŀǳǘ ƭŜǎ ǎŜƎƳŜƴǘǎ ƴŜ ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ǉǳΩǳƴ ǎŜǳƭ ƛǘŜƳΦ

Á Pour sélectionner plusieurs items, cliquer sur le bouton Sélection multiple

Á Les données se mettent à jour au fur et à mesure des sélections

Á Les filtres en tête de colonnes sont utilisables simultanément aux segments

Á Pour effacer les filtres, cliquer sur la croix rouge du segment concerné :

V Pour aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=10586
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VtŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŜǊ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜ ǎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ όмκсύ

Á Sélectionner la plage de cellules à formater ;

Á Puis aŜƴǳ !ŎŎǳŜƛƭ κ CƻǊƳŀǘ κ CƻǊƳŀǘ ŘŜ ŎŜƭƭǳƭŜΧ

Á Ou :

Á Effectuer un clic droit ;

Á{ŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭΩƻǇǘƛƻƴ CƻǊƳŀǘ ŘŜ ŎŜƭƭǳƭŜ Řŀƴǎ ƭŜ ƳŜƴǳ ŎƻƴǘŜȄǘǳŜƭΦ
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VtŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŜǊ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜ ǎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ όнκсύ

Á Créer un format personnalisé : Onglet Nombre, catégorie : Personnalisée

Á¦ƴ ŦƻǊƳŀǘ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞ ŀŦŦŜŎǘŜ ƭŀ ƳŀƴƛŝǊŜ ŘΩŀŦŦƛŎƘŜǊ ǳƴŜ ŘƻƴƴŞŜΦ Lƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘŜ ŘŞŦƛƴƛǊ ƭŜ ŦƻǊƳŀǘ 
différemment selon que la données est un nombre positif [1], négatif [2], nul [3] ou encore une données de type 
texte [4].

Á Le format est constitué de quatre arguments séparés par un point-virgule (;) :

[1];[2];[3];[4]

ÁtŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜΣ ƭŜ ŦƻǊƳŀǘ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞ Υ άǇƻǎƛǘƛŦέΤέƴŞƎŀǘƛŦέΤέƴǳƭέΤέǘŜȄǘŜέ

ÁwŜƴǾŜǊǊŀ άǇƻǎƛǘƛŦέ ǇƻǳǊ ǘƻǳǘŜ ŘƻƴƴŞŜ ŎƘƛŦŦǊŞŜ ǎǳǇŞǊƛŜǳǊŜ Ł ȊŞǊƻΦ

Á{ƛ ǳƴ ŀǊƎǳƳŜƴǘ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǊŜƴǎŜƛƎƴŞΣ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎƻƴǘ ƳŀǎǉǳŞŜǎΦ

Á!ƛƴǎƛ ƭŜ ŦƻǊƳŀǘ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞ Υ άǇƻǎƛǘƛŦέΤέƴŞƎŀǘƛŦέΤΤέǘŜȄǘŜέ ƴŜ ǊŜƴǾŜǊǊŀ ŀǳŎǳƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ǎƛ ƭŀ ŘƻƴƴŞŜ 
chiffrée est nulle (0).

Á Masquer les valeurs nulles :

Á Pour donner plus de lisibilité aux tableaux de données, il est possible de masquer les valeurs nulles (0) avec 
le format personnalisé suivant : 0;-0;;@

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=8069

Á Pour masquer les montants nuls sans pour autant définir les autres arguments, utiliser le format personnalisé 
ǎǳƛǾŀƴǘ Υ ώҐлϐέέΤ{ǘŀƴŘŀǊŘ

ÁtƻǳǊ ƳŀǎǉǳŜǊ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǉǳŜƭƭŜǎ ǉǳΩŜƭƭŜǎ ǎƻƛŜƴǘΣ ŜƴǘǊŜǊ ƭŜ ŦƻǊƳŀǘ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞ ǎǳƛǾŀƴǘ Υ ΤΤΤΤ

Á[Ŝǎ ŦƻǊƳŀǘǎ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞǎ ŀǎǎǳǊŜƴǘ ŞƎŀƭŜƳŜƴǘ ƭŀ ŘŞŦƛƴƛǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ƴǳƳŞǊƛǉǳŜǎ όǎŞǇŀǊŀǘŜǳǊ ŘŜ 
ƳƛƭƭƛŜǊǎΣ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ŘŞŎƛƳŀƭŜǎΧύΦ

Á Pour afficher les données négatives en rouge :

# ##0;[Rouge]-# ##0

V Pour personnaliser la couleur du format : https://www.auditsi.eu/?p=8052

V Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=8013
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VtŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŜǊ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜ ǎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ όоκсύ

Á Créer un format personnalisé (suite) :

Á Afficher un tableau en ƳƛƭƭƛŜǊǎ όYϵύ ƻǳ Ƴƛƭƭƛƻƴǎ ŘΩŜǳǊƻǎ όaϵύ sans modifier les données source :

Á Dans la zone de saisie intitulée Type, saisir : # ##0,0

Á[Ŝ ǎȅƳōƻƭŜ ŘƛŝǎŜ όІύ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ŘŞŦƛƴƛǊ ƭŀ ŦƻǊƳŜ ǎƻǳǎ ƭŀǉǳŜƭƭŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ǎƻǳƘŀƛǘŜ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŜǊ ǎŜǎ 
données chiffrées. Ici, les données sont affichées avec un séparateur de milliers (un espace entre les 
ŘŜǳȄ ŘƛŝǎŜǎύ Ŝǘ ǳƴŜ ŘŞŎƛƳŀƭŜΦ [Ŝ ǎƛƎƴŜ л ŦƻǊŎŜ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜǎ ȊŞǊƻǎΦ

Á9ƴ ŀƧƻǳǘŀƴǘ ǳƴ ŜǎǇŀŎŜ Ł ƭŀ ǎǳƛǘŜ Řǳ ŦƻǊƳŀǘ ƴǳƳŞǊƛǉǳŜΣ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜ ƭŀ ŘƻƴƴŞŜ ŎƘƛŦŦǊŞŜ Ŝǎǘ ŘƛǾƛǎŞ ǇŀǊ 
ƳƛƭƭŜ Τ Ŝƴ ŀƧƻǳǘŀƴǘ ǳƴ ŘŜǳȄƛŝƳŜ ŜǎǇŀŎŜΣ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ Ŝǎǘ ŘŜ ƴƻǳǾŜŀǳ ŘƛǾƛǎŞ ǇŀǊ ƳƛƭƭŜ όǎƻƛǘ ŀǳ ǘƻǘŀƭ ǇŀǊ 
ǳƴ ƳƛƭƭƛƻƴύΦ [ΩŀƧƻǳǘ ŘΩŜǎǇŀŎŜǎ Ŝǎǘ Ł ǊŜǇǊƻŘǳƛǊŜ ŀǳǘŀƴǘ ǉǳŜ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜΧ

Á Pour afficher du texte(par exemple une unité de mesureόƛŎƛ aϵύύΣ ƛƭ ǎǳŦŦƛǘ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ Ł ƭŀ ǎǳƛǘŜ Řǳ ŦƻǊƳŀǘ 
ƴǳƳŞǊƛǉǳŜ aϵ ŜƴǘǊŜ ƎǳƛƭƭŜƳŜǘǎ όƭŜǎ ƎǳƛƭƭŜƳŜǘǎ ŘŞƭƛƳƛǘŜƴǘ ǳƴŜ ŎƘŀƞƴŜ ŘŜ ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎύ Υ έ aϵέ όƴŜ Ǉŀǎ ƻǳōƭƛŜǊ 
ŘΩƛƴǎŞǊŜǊ ǳƴ ŜǎǇŀŎŜ ŀǾŀƴǘ aϵ ǇƻǳǊ ǎŞǇŀǊŜǊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŎƘƛŦŦǊŞŜǎ ŘŜ ƭΩǳƴƛǘŞ ŘŜ ƳŜǎǳǊŜύΦ

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ  https://www.auditsi.eu/?p=7998

Á/Ŝǎ ƻǇŞǊŀǘƛƻƴǎ ǎƻƴǘ ŀǳǘƻƳŀǘƛǎŀōƭŜǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ Řǳ ƭŀƴƎŀƎŜ ±.! Υ https://www.auditsi.eu/?p=6370
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VtŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŜǊ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜ ǎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ όпκсύ

Á Créer un format personnalisé (suite) :

Á Quelques exemples :

Á Le piège à c** : afficher une donnée erronée grâce aux formats personnalisés

Á La cellule A5 affiche une quantité de 15 alors que la cellule contient en réalité 19.

Á[Ŝ ŎŀƭŎǳƭ !р όмрύ Ȅ .р όм ллл ϵύ ŞƎŀƭŜ мф ллл ϵ

Á Comment est-ŎŜ ǇƻǎǎƛōƭŜ Κ DǊŃŎŜ ŀǳȄ ŦƻǊƳŀǘǎ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞǎΧ

Á[Ŝǎ ŎŀƭŎǳƭǎ ǎƻƴǘ ŜŦŦŜŎǘǳŞǎ Ł ǇŀǊǘƛǊ Řǳ ŎƻƴǘŜƴǳ ŘŜǎ ŎŜƭƭǳƭŜǎ Ŝǘ ƴƻƴ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŀŦŦƛŎƘŞŜǎΧ

ÁaƻǊŀƭƛǘŞ Υ ǘƻǳƧƻǳǊǎ ŀǳŘƛǘŜǊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŀŦƛƴ ŘŜ ŘŞŎŜƭŜǊ ƭŜǎ ŞǾŜƴǘǳŜƭƭŜǎ ŜǊǊŜǳǊǎ όǾƻƛǊŜ ŦǊŀǳŘŜǎΧύ

V Cf classeur EXCEL ςAffichage personnalisé.xlsx
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VtŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŜǊ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜ ǎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ όрκсύ

Á Créer un format personnalisé (suite) :

Á Quelques exemples (suite) :

Á/ŀƭŎǳƭǎ Ŝǘ Yϵ Υ

Á[Ŝǎ ǘŜȄǘŜ όƛŎƛ Yϵύ Řŀƴǎ ƭŜ ŦƻǊƳŀǘ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞ ƴΩŜƳǇşŎƘŜ Ǉŀǎ ŘΩŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ŘŜǎ ŎŀƭŎǳƭǎ

V Cf classeur EXCEL ςAffichage personnalisé.xlsx
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VtŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŜǊ ƭΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜ ǎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ όсκсύ

Á Créer un format personnalisé (suite) :

Á Quelques exemples (suite) :

Á!ŦŦƛŎƘŜǊ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ǎƛ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ŀ ǎŀƛǎƛ Řǳ ǘŜȄǘŜ ŀǳ ƭƛŜǳ ŘŜ ǎŀƛǎƛǊ ǳƴ ŎƘƛŦŦǊŜΧ Υ

Á/ƻƳƳŜ ǉǳƻƛΣ ƻƴ ǇŜǳǘ ŦŀƛǊŜ ŘƛǊŜ ƴΩƛƳǇƻǊǘŜ ǉǳƻƛ Ł 9ȄŎŜƭΧ

V Cf classeur EXCEL ςAffichage personnalisé.xlsx
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VMettre en lumière ses données (1/5) :

ü ObjectifΥ ŀǘǘƛǊŜǊ ƭΩǆƛƭ ŘŜ ƭΩŀƴŀƭȅǎǘŜ ǎǳǊ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǇŀǊǘƛŎǳƭƛŝǊŜǎ ǇŀǊƳƛ ƭŀ ƳŀǎǎŜΦ

Á Formats conditionnels: mettent en forme automatiquement des données en fonction de critères. Ces critères sont 
ŜȄǇǊƛƳŞǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ŦƻǊƳǳƭŜǎ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ ƻǳ ŘŜ ŎǊƛǘŝǊŜǎ ǎǘŀƴŘŀǊŘ ǇǊŞŘŞŦƛƴƛǎΦ

ÁaƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ Υ ƳŜƴǳ !ŎŎǳŜƛƭκaƛǎŜ Ŝƴ ŦƻǊƳŜ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴƴŜƭƭŜ

Á Formule de calcul

ÁaƛǎŜǎ Ŝƴ ŦƻǊƳŜǎ Υ ǇƻƭƛŎŜ όǘŀƛƭƭŜΣ ŎƻǳƭŜǳǊΣ ƛǘŀƭƛǉǳŜΣ ƎǊŀǎύΣ ŜƴŎŀŘǊŜƳŜƴǘ Ŝǘ ǊŜƳǇƭƛǎǎŀƎŜ ŘŜ ŎŜƭƭǳƭŜΣΧ

Á Plage de cellules où appliquer le format conditionnel
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VMettre en lumière ses données (2/5) :

Á Formats conditionnels(suite) : exemple de formule de calcul : colorer en rouge les cellules contenant des chiffres 
négatifs

ÁaƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ Υ ƳŜƴǳ !ŎŎǳŜƛƭκaƛǎŜ Ŝƴ ŦƻǊƳŜ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴƴŜƭƭŜ

V Cf classeur EXCEL ςFormats conditionnels.xlsx
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VMettre en lumière ses données (3/5) :

Á Formats conditionnels(suite) :

ÁaƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ Υ ƳŜƴǳ !ŎŎǳŜƛƭκaƛǎŜ Ŝƴ ŦƻǊƳŜ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴƴŜƭƭŜ

ÁWŜǳȄ ŘΩƛŎƾƴŜǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=8921

Á Barres de données : https://www.auditsi.eu/?p=8918

V Exemple : Détecter les doublons : https://www.auditsi.eu/?p=8383
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VMettre en lumière ses données (4/5) :

Á Formats conditionnels(suite) : 

ÁaƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ Υ ƳŜƴǳ !ŎŎǳŜƛƭκaƛǎŜ Ŝƴ ŦƻǊƳŜ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴƴŜƭƭŜ

Á Détection de doublons :

V Cf classeur EXCEL ςFormats conditionnels.xlsx
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VMettre en lumière ses données (5/5) :

Á Graphiques Sparkline: graphique qui tient dans une cellule. Ce type de graphiques permet de présenter visuellement 
ƭΩŞǾƻƭǳǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ǎŞǊƛŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΦ

ÁaƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ Υ

Á Se positionner sur la cellule de destination

Á Puis se rendre dans le menu Insertion.

Á5ŀƴǎ ƭŀ ǎŜŎǘƛƻƴ άDǊŀǇƘƛǉǳŜǎ sparklineέΣ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŜ ǘȅǇŜ ŘŜ ƎǊŀǇƘƛǉǳŜǎ ǾƻǳƭǳΣ ǇŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜ Υ /ƻǳǊōŜǎΦ

Á Puis, dans la fenêtre de création, sélectionner la plage de données et valider (bouton Ok).

V Aller plus loin (personnalisation du graphique) : https://www.auditsi.eu/?p=8897

V Aller plus loin : Elaborer un tableau de bord avec des éléments visuels percutants https://www.auditsi.eu/?cat=2251

V Cf classeur EXCEL ςExemple Graphique Sparkline.xlsx
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VSupprimer des doublons :

Á Sélectionner la plage de cellules à traiter

Á Menu Données / Supprimer les doublons

Á Confirmer les colonnes à prendre en compte (cf ci-contre)

Á Exemple 1 (gauche) : sélection des 3 colonnes (aucun doublon)

Á Exemple 2 (droite) : sélection des colonnes A et B (9 doublons détectés)

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=10684
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VLes tableaux croisés dynamiques (TCD) (1/9)

ü Objectif: le TCD synthétise en quelques instants des milliers de lignes de données en un tableau de quelques lignes (et 
ce sans nécessiter de requêtes de type SQL).

ÁaƻŘŜ ƻǇŞǊŀǘƻƛǊŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ¢/5 Υ

Á Sélectionner les données à intégrer dans le TCD (ici : une table _ECRITURES / FEC)

ü Les données doivent comporter une entête de champ (colonne) ; ici en jaune :

Á Menu Insertion / Tableau Croisé Dynamique

Á Choisir la source de données :

Á Plage de données Excel (le cas dans notre exemple)

Á5ƻƴƴŞŜǎ ŜȄǘŜǊƴŜǎ όōŀǎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ !ŎŎŜǎǎΣ ŀǳǘǊŜ ŎƭŀǎǎŜǳǊ 9ȄŎŜƭΣ ŦƛŎƘƛŜǊ /{±κ!{/LLΧύ ǇǊŞŀƭŀōƭŜƳŜƴǘ 
ƛŘŜƴǘƛŦƛŞŜǎ όŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ŎƻƴƴŜŎǘŜǳǊ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎύ

V Créer un connecteur de données : https://www.auditsi.eu/?p=8971

/ǊŞŜǊ ǳƴ ¢/5 Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘΩǳƴ ŎƻƴƴŜŎǘŜǳǊ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=8972

Á Modèle de données

ü Emplacement : valider Nouvelle feuille de calcul
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VLes tableaux croisés dynamiques (TCD) (2/9)

ÁaƻŘŜ ƻǇŞǊŀǘƻƛǊŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ¢/5 όǎǳƛǘŜύ Υ

Á Le TCD est vide : il suffit de glisser les champs de données pour le créer :

Á (4 zones : filtre, colonne, ligne, valeur)

Á Le TCD qui en résulte (dans cet exemple) est une balance générale mensuelle.

ü Dresser un TCD revient à rédiger une requête regroupement (SQL)

Á Exemple pour une balance générale  à partir des écritures comptables :

SELECT CompteNum, CompteLib, Sum(Solde) AS SommeDeSolde

FROM _ECRITURES

GROUP BY CompteNum, CompteLib;
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VLes tableaux croisés dynamiques (TCD) (3/9)

ÁaƻŘŜ ƻǇŞǊŀǘƻƛǊŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ¢/5 όǎǳƛǘŜύ Υ

Á Mise en forme du TCD :

Á Montants (Valeurs) : (pour répondre à cet exemple)

Á/ƭƛǉǳŜǊ ǎǳǊ tŀǊŀƳŝǘǊŜǎ ŘŜǎ ŎƘŀƳǇǎ ŘŜ ǾŀƭŜǳǊǎΧ

Á Puis Somme puis Format de Nombre

Á Nombre avec séparateur de milliers, sans décimale

Á Puis Ok deux fois

ü Le tableau gagne en lisibilité :
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VLes tableaux croisés dynamiques (TCD) (4/9)

ÁaƻŘŜ ƻǇŞǊŀǘƻƛǊŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ¢/5 όǎǳƛǘŜύ Υ

Á Mise en forme du TCD (suite) :

Á Pour mettre sur une même ligne le numéro de compte et son libellé :

Á Cliquer CompteNumǇǳƛǎ tŀǊŀƳŝǘǊŜǎ ŘŜ ŎƘŀƳǇΧ

Á Cocher Sous-totaux = Aucun

Átǳƛǎ Řŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ 5ƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴ Ŝǘ ƛƳǇǊŜǎǎƛƻƴ Υ

Á/ƻŎƘŜǊ Υ !ŦŦƛŎƘŜǊ ƭŜǎ ŞǘƛǉǳŜǘǘŜǎ ŘΩŞƭŞƳŜƴǘǎ ǎƻǳǎ ŦƻǊƳŜ ŘŜ ǘŀōƭŜŀǳ
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VLes tableaux croisés dynamiques (TCD) (5/9)

ÁaƻŘŜ ƻǇŞǊŀǘƻƛǊŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ¢/5 όǎǳƛǘŜύ Υ

Á Mise en forme du TCD (suite) :

Á gauche : par défaut ;

Á centre : afficher les étiquette sous forme de tableau ; droite : idem gauche + Répéter les étiquettes 
ŘΩŞƭŞƳŜƴǘǎ
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VLes tableaux croisés dynamiques (TCD) (6/9)

ÁaƻŘŜ ƻǇŞǊŀǘƻƛǊŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ¢/5 όǎǳƛǘŜύ Υ

Á Mise en forme du TCD (suite) :

Á Totaux généraux des lignes et colonnes : sont calculés par défaut ; pour les retirer du TCD :

Á Cliquer sur le TCD puis cliquer sur le menu Analyse du tableau croisé dynamique puis Options, puis 
encore Options :

Á/ƻŎƘŜǊ ƻǳ ŘŞŎƻŎƘŜǊ !ŦŦƛŎƘŜǊ ƭŜǎ ǘƻǘŀǳȄΧ
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VLes tableaux croisés dynamiques (TCD) (7/9)

ÁaƻŘŜ ƻǇŞǊŀǘƻƛǊŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ¢/5 όǎǳƛǘŜύ Υ

Á Mise en forme du TCD (suite) :

Á Formats conditionnels :

Á Formats prédéfinis (cf ci-contre)

Á Ou Nouvelle règle (ci-dessous)

V TCD & formats conditionnels : https://www.auditsi.eu/?p=8988

Á Utilisation des filtres

Á Double-clic

Á Graphiques croisés dynamiques : https://www.auditsi.eu/?p=9012
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VLes tableaux croisés dynamiques (TCD) (8/9)

Á Les filtres connectés (segments) :

ü Les filtres connectés pilotent simultanément plusieurs objets (en fonction des paramétrages définis par 
ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊύΦ [Ŝǎ ŦƛƭǘǊŜǎ ŎƻƴƴŜŎǘŞǎ ƴŜ ŘƻƛǾŜƴǘ Ǉŀǎ şǘǊŜ ŎƻƴŦƻƴŘǳǎ ŀǾŜŎ ƭŜǎ ŦƛƭǘǊŜǎ Řƻƴǘ Ŝǎǘ ŘƻǘŞ ŎƘŀǉǳŜ ¢/5 Ŝǘ 
chaque graphique croisé dynamique. En effet, ces filtres ne commandent que le TCD ou graphique auxquels ils 
sont raccordés

Á Les différents types de segments : Agencement de segments :

Á Connexions de segments :

Vtƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǎ Υ https://www.auditsi.eu/?p=9014
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VLes tableaux croisés dynamiques (TCD) (9/9)

Á Créer un tableau de bord dynamique : https://www.auditsi.eu/?cat=2265
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V/ŀƭŎǳƭǎ ƛǘŞǊŀǘƛŦǎ όǊŞǎƻƭǳǘƛƻƴ ŘŜ ǎȅǎǘŝƳŜǎ ŘΩŞǉǳŀǘƛƻƴǎ Ł Ȅ ƛƴŎƻƴƴǳŜǎύ όмκнύ Υ

ü A première vue, Excel ne sait pas résoudre les calculs comprenant des inconnues ; il renvoie inexorablement un 
ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŜǊǊŜǳǊ ǎƛƎƴŀƭŀƴǘ ƭŀ ǇǊŞǎŜƴŎŜ ŘŜ ǊŞŦŞǊŜƴŎŜǎ ŎƛǊŎǳƭŀƛǊŜǎ

ü[Ŝ ŎŀƭŎǳƭ ƛǘŞǊŀǘƛŦ ǊŞǎƻǳǘ ŘŜǎ ǎȅǎǘŝƳŜǎ ŘΩŞǉǳŀǘƛƻƴǎ Ł ƛƴŎƻƴƴǳŜǎΦ [Ŝ ŎŀƭŎǳƭ ƛǘŞǊŀǘƛŦ ŎƻƴǎƛǎǘŜ Ł ǊŜŎŀƭŎǳƭŜǊ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŜƳŜƴǘ Ł 
ƳŀƛƴǘŜǎ ǊŜǇǊƛǎŜǎ ƭŜǎ ƛƴŎƻƴƴǳŜǎ ǇŀǊ ŀǇǇǊƻȄƛƳŀǘƛƻƴ ƧǳǎǉǳΩŁ ŎŜ ǉǳŜ ƭŜǎ ƛƴŎƻƴƴǳŜǎ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘ ŀǳ ǎȅǎǘŝƳŜ ŘΩŞǉǳŀǘƛƻƴǎΦ

ÁaƛǎŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ Υ

Á Menu Fichier puis Options.

Átǳƛǎ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭΩonglet FormulesŜǘ ŎƻŎƘŜǊ ƭŀ ŎŀǎŜ άActiver le calcul itératifέ

ÁbŜ Ǉŀǎ ƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭŜǎ ǇŀǊŀƳŝǘǊŜǎ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ όbō ƳŀȄƛƳŀƭ ŘΩƛǘŞǊŀǘƛƻƴǎ Ŝǘ ŞŎŀǊǘ ƳŀȄƛƳŀƭύΣ ƛƭǎ ŎƻƴǾƛŜƴƴŜƴǘ 
généralement tel quel.

Á Après validation (bouton OK), Excel lance les calculs.

109

http://www.auditsi.eu/


10/2022 ïBenoît RIVIERE ïwww.auditsi.eu

Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

V/ŀƭŎǳƭǎ ƛǘŞǊŀǘƛŦǎ όǊŞǎƻƭǳǘƛƻƴ ŘŜ ǎȅǎǘŝƳŜǎ ŘΩŞǉǳŀǘƛƻƴǎ Ł Ȅ ƛƴŎƻƴƴǳŜǎύ όнκнύ Υ

Á Exemple :

Á Avant activation des calculs itératifs :

Á Les flèches bleues signalent la référence circulaire

Á Après activation des calculs itératifs :

V Classeur exemple : EXCEL - Calculs itératifs.xlsx

V Aller plus loin : cas pratique (calcul de la RSP) : https://www.auditsi.eu/?p=8944
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VTravailler en réseau

ÁaŜǘǘǊŜ Ŝƴ ǆǳǾǊŜ ƭŜ ǘǊŀǾŀƛƭ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘƛŦ ŀǾŜŎ ƭŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜ ǇŀǊǘŀƎŜ ǊŞǎŜŀǳ ŘΩ9·/9[ Υ

Á Menu « Révision » / « Partager le classeur »

ÁtƻǳǊ ƭΩŀŎǘƛǾŜǊΣ ŎƻŎƘŜǊ ƭŀ ŎŀǎŜ ƛƴǘƛǘǳƭŞŜ ζ tŜǊƳŜǘǘǊŜ ǳƴŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ Ƴǳƭǘƛ-utilisateur » et de valider

ü[ŀ ŦŜǳƛƭƭŜ ŘŜ ŎŀƭŎǳƭ ǎΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜ Ŝǘ ŘŜǾƛŜƴǘ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜ Ł ǳƴŜ ƻǳǾŜǊǘǳǊŜ ǎƛƳǳƭǘŀƴŞŜ ǇŀǊ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊǎΦ

V A noter :

ÁtƻǳǊ ǉǳŜ ƭŜǎ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴǎ ŘΩǳƴ ǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ǎƻƛǘ ǾƛǎƛōƭŜ ǇŀǊ ƭŜǎ ŀǳǘǊŜǎΣ ƛƭ Ŧŀǳǘ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ ƭŀ ŦŜǳƛƭƭŜΦ

Á Bien entendu chaque utilisateur doit travailler sur une partie de feuille différente sans quoi, EXCEL 
ǇǊƻǇƻǎŜǊŀ ŘŜ ƎŞǊŜǊ ƭŜǎ ŎƻƴŦƭƛǘǎΧ

V Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=582

111

http://www.auditsi.eu/
https://www.auditsi.eu/?p=582


10/2022 ïBenoît RIVIERE ïwww.auditsi.eu

Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

VRepérer les antécédents et les dépendants

Á Repérer plus facilement à quelle(s) cellule(s) une formule fait appel (antécédents) ou par quelle(s) cellule(s) une cellule 
est utilisée (dépendants), pour le cas échéant, plus aisément débusquer les erreurs de formules

Á Menu Formules :

Á Repérer les antécédents

Á Cliquer sur une cellules puis cliquer sur Repérer les antécédents

Á Des flèches bleues pointent des cellules sources vers la destination

Á Repérer les dépendants

Á Fonctionnement idem aux Antécédents

Á9ƴ ƭΩŀōǎŜƴŎŜ ŘŜ ŘŞǇŜƴŘŀƴǘǎ Υ

Á Supprimer les flèches

Á Efface toutes les flèches
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Tableur Excel

VhǳǾǊƛǊ ǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ƛƴǎǘŀƴŎŜ ŘΩ9ȄŎŜƭ

ÁLƴǘŞǊşǘ ŘΩƻǳǾǊƛǊ ǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ƛƴǎǘŀƴŎŜ Υ ƭŀƴŎŜƳŜƴǘ ŜȄŞŎǳǘƛƻƴ ƳŀŎǊƻΣ ǊŀŦǊŀƞŎƘƛǎǎŜƳŜƴǘ ŎŀƭŎǳƭǎ κ ǊŜǉǳşǘŜǎΧ

Á Mode opératoire : Alt + lancement Excel
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Tableur Excel

VRécupérer un classeur non enregistré

üwŞŎǳǇŞǊŜǊ ǳƴ ŦƛŎƘƛŜǊ ƴƻƴ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŞ ǇŀǊ ŜǊǊŜǳǊ ƻǳ ǎǳƛǘŜ Ł ǳƴ ǇƭŀƴǘŀƎŜ ŘΩ9ȄŎŜƭ

Á Mode opératoire : Fichier /Ouvrir / Récupérer des classeurs non enregistrés
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VAu programme (1/2) :

Á Automatisation et programmation : quid ?

Á[ΩŜƴǾƛǊƻƴƴŜƳŜƴǘ ŘŜ ŘŞǾŜƭƻǇǇŜƳŜƴǘ ƛƴǘŞƎǊŞ ό95Lύ

Á5ŞŎƻǳǾǊƛǊ ƭŀ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǘƛƻƴ Ŝƴ ±.! ƎǊŃŎŜ Ł ƭΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǳǊ ŘŜ ƳŀŎǊƻ ŘΩ9ȄŎŜƭ

Á Classeurs exemples VBA

Á Lire et écrire des données dans une feuille de calcul

Á Manipuler des chaînes de caractères (bases)

Á Variables

Á Afficher un message (boîte MsgBox)

Á Entrer des données avec une boîte de dialogue InputBox

Á Calculs

Á Fonctions texte

Á Créer une fonction

Á Copier/collage spécial

Á.ƻǳŎƭŜǎ ŎƻƳǇǘŜǳǊ CƻǊΧ ¢ƻΧ StepΧ bŜȄǘ

Á Manipuler des plages de cellules dans des variables tableaux

Á Convertir une chaîne de caractères en une variable tableau avec la fonction Split

Á Algèbre de Boole (ou arithmétique booléenne)

Á¢Ŝǎǘǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴƴŜƭǎ LŦΧ ThenΧ ElseIfΧ ElseΥΧ 9ƴŘ LŦ

Á/ŀǎ ŎƻƳǇƭŜȄŜ Υ ǘŜǎǘǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴƴŜƭǎ LŦΧ ThenΧ ElseΧΣ ōƻǳŎƭŜǎ ŎƻƳǇǘŜǳǊ Ŝǘ ǾŀǊƛŀōƭŜǎ ǘŀōƭŜŀǳȄ

Á¢Ŝǎǘǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴƴŜƭǎ {ŜƭŜŎǘ /ŀǎŜΧ 9ƴŘ {ŜƭŜŎǘ

Á Formater des cellules

Á Ajouter/supprimer des lignes et des colonnes
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VAu programme (2/2) :

Á Approfondir le sujet

Á Exemples et cas pratiques

Á Découvrir la programmation avec le langage Basic
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VAutomatisation et programmation : quid ? (1/2)

Á Automatiser, pourquoi faire ?

Á9ǊŀŘƛǉǳŜǊ ƭŜǎ ǘŃŎƘŜǎ ƳŀǘŞǊƛŜƭƭŜǎΣ ǊŞǇŞǘƛǘƛǾŜǎ όŎƻƭƭŜŎǘŜΣ ƛƳǇƻǊǘŀǘƛƻƴΣ ƴŜǘǘƻȅŀƎŜ ŘŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΧύ ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ 
ŘŞƎŀƎŜǊ Řǳ ǘŜƳǇǎ ǇƻǳǊ ǊŞŀƭƛǎŜǊ ŘŜǎ ǘŃŎƘŜǎ Ł Ǉƭǳǎ ƘŀǳǘŜ ǾŀƭŜǳǊ ŀƧƻǳǘŞŜ όŎƻƴǘǊƾƭŜΣ ǊŜǎǘƛǘǳǘƛƻƴΣ ǎǳǇŜǊǾƛǎƛƻƴΧύ

Á Accroître la productivité

Á Fiabiliser les process

Á Que peut-on automatiser ?

Á Tâches récurrentes

ÁhǳǾŜǊǘǳǊŜΣ ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘ Ŝǘ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘ ŘŜ ŦƛŎƘƛŜǊǎ όƳƛǎŜ Ŝƴ ŦƻǊƳŜΣ ƴŜǘǘƻȅŀƎŜ ŘŜ ŘƻƴƴŞŜǎΧύ

Á Calculs et requêtes

ÁLƴǘŜǊŀŎǘƛƻƴǎ ŀǾŜŎ 9ȄŎŜƭΣ !ŎŎŜǎǎΧ

ÁΧ
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VAutomatisation et programmation : quid ? (2/2)

ÁvǳΩŜǎǘ-ce que le VBA ?

Á[ŀ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǘƛƻƴ ŎƻƴǎƛǎǘŜ ǇƻǳǊ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Ł ǘǊŀƴǎƳŜǘǘǊŜ ŘŜǎ ƛƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴǎ Ł ƭŀ ƳŀŎƘƛƴŜ ǉǳƛ ƭŜǎ ŜȄŞŎǳǘŜǊŀ 
ƛƴŦŀǘƛƎŀōƭŜƳŜƴǘ Řŀƴǎ ƭΩƻǊŘǊŜ ǇǊŞŘŞŦƛƴƛΣ ǎŀƴǎ ŦŀƛƭƭƛǊ

Á/ŜǘǘŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǘƛƻƴ Ŝǎǘ ǊŞŀƭƛǎŞŜ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘΩǳƴ ƭŀƴƎŀƎŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳŜΦ Lƭ Ŝƴ ŜȄƛǎǘŜ ŘŜ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ǘȅǇŜǎΣ ŘŜ 
ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ƴƛǾŜŀǳȄΧ [ŀƴƎŀƎŜ ƳŀŎƘƛƴŜΣ ŀǎǎŜƳōƭŜǳǊΣ /Σ /ҌҌΣ tŀǎŎŀƭΣ CƻǊǘƘΣ .ŀǎƛŎΧ

Á VBA (Visual Basic for Applications) est une déclinaison du langage Basic, dont il reprend la syntaxe, adapté à 
ƭΩǳǎŀƎŜ ōǳǊŜŀǳǘƛǉǳŜ

V Le Basic (acronyme pour .ŜƎƛƴƴŜǊΩǎAll-purposeSymbolicInstruction Code) est un langage à la fois 
puissant et simple à maîtriser. Le Basic a été le langage par excellence des débuts de la micro-informatique 
dans les années 80. En savoir plus : https://www.auditsi.eu/?glossary=basic

Á±.!Σ ƭŀƴƎŀƎŜ ŘŜ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǘƛƻƴ ŎƻƳƳǳƴ Ł ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ƭƻƎƛŎƛŜƭǎ ŘŜ ƭŀ ǎǳƛǘŜ aƛŎǊƻǎƻŦǘ hŦŦƛŎŜ

Á[Ŝ ±.! ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀǳǘƻƳŀǘƛǎŜǊ ŘŜ ƭΩŜȄŞŎǳǘƛƻƴ ŘŜ ǘŃŎƘŜǎ ŘŜǎ Ǉƭǳǎ ǎƛƳǇƭŜǎ ŀǳȄ Ǉƭǳǎ ŎƻƳǇƭŜȄŜǎ

Á!ǇǇǊŜƴŘǊŜ ǳƴ ƭŀƴƎŀƎŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳŜΣ ŎΩŜǎǘ ŎƻƳƳŜ ŀǇǇǊŜƴŘǊŜ ǳƴŜ ƭŀƴƎǳŜ ŞǘǊŀƴƎŝǊŜ Υ ƛƭ Ŧŀǳǘ ŀŎǉǳŞǊƛǊ ƭŀ ƎǊŀƳƳŀƛǊŜ 
la syntaxe et le vocabulaire (orthographe)

Á Si vous savez rédiger des formules de calcul Excel, vous savez déjà programmer.

ütǊƻƎǊŀƳƳŜǊ ƴŜ ǊŜǉǳƛŜǊǘ ŀǳŎǳƴŜ ŎŀǇŀŎƛǘŞ ǇŀǊǘƛŎǳƭƛŝǊŜ ŀǳǘǊŜ ǉǳŜ ŎƻƳǇǊŜƴŘǊŜ ƭŀ ƭƻƎƛǉǳŜ ŘŜ ƭΩƻǊŘƛƴŀǘŜǳǊ

ü[Ŝ ōǳǘ ŘŜ ŎŜ ǎǳǇǇƻǊǘ Ŝǎǘ ŘΩŀŎǉǳŞǊƛǊ ƭŜǎ ōŀǎŜǎ
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