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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Introduction a I'analyse de données

= Pourquoi analyser des données ?

= Environnements de plus en plus informatisés voire automatisés (interfaces automatisées...) produisent de plus en plus
de données

v/ 2021 : 80 sociétés, 2 millions d’écritures (10 millions de lignes), cumul CA 1 Md€ dont 25 % intragroupe

= Besoins d’analyse de conformité de la donnée (arrétés comptables et fiscaux, prévention de la fraude et des erreurs,
PAF, Loi Sapin 2...) et des résultats d’exploitation

> Nécessité de rationaliser le controle des comptes et des process

= Anticiper les audits (CAC) et vérifications de comptabilité (contréles fiscaux Alto2) ; ces controles étant de plus en plus
basés sur de I'analyse de données

= Quoi analyser:

=  Fichier des Ecritures Comptables (FEC) : source comptable par excellence

= Obligation introduite pour les exercices ouverts a compter du ler janvier 2014, le FEC est une extraction
normalisée qui reprend I'ensemble des écritures comptables d’un contribuable. Cette obligation est une
formidable opportunité. En effet, la normalisation de cette extraction de données favorise I'usage de I'analyse
des données comptables.

= [’article A 47 A-1 du Livre des procédures fiscales modifié par I'arrété du 29 juillet 2013 définit le contenu du
Fichier des Ecritures Comptables (FEC)

v" En savoir plus : https://www.auditsi.eu/?p=6512

= Tests des interfaces avec comptabilité (conformité, exhaustivité...) : facturation, achats, immobilisations, flux bancaires,
paye...

» Cet atelier se veut comme une introduction a I'analyse de données comptables présentant une panoplie
d’outils et de méthodes pratiques et fournissant les clefs permettant de mettre en évidence I'information
pertinente voire dissonante parmi la masse.
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Introduction a I'analyse de données

= Processus d’analyse de données suit schéma ETL :
= Extract : accéder a la source d’information (base de données, fichiers texte, classeurs Excel...)
= Transform : mettre en forme la donnée pour en retirer 'information utile
= Load : mettre a disposition I'information dans les outils de dataviz et de Bl

> Le schéma ETL permet d’extraire des données de sources diverses (ERP/DMS, comptabilité, gestion commerciale...), de
les transformer pour répondre a des objectifs précis (harmonisation, consolidation...) et de les mettre a disposition
d’outils de stockage (data warehouse...) a des fins d’analyse (BI, dataviz...)

= Solutions abordées dans cet atelier :

= E: Excel (connexion aux données ou intégration de données par Copier/Coller ou importation), module Excel Power
Query (connexion aux données, langage M), Access (menu Données Externes-> § a créer ou intégration de données)

= T: Excel (formules, filtres, VBA), Access (filtres, requétes SQL), Power Query
= | : Excel (graphiques, TCD, GCD, filtres...)

v’ D’autres outils existent : module Excel Power Pivot (langage DAX), Power Bl, Tableau, IDEA, ACL...

= Choix des outils a utiliser :
= Ces solutions sont a choisir en fonction :

= Des volumes de données a traiter, des temps de préparation des données ou de développement pour déployer la
solutions...

= De leurs limitations respectives
= Excel : limitation a 1 millions de lignes
= Access : limitation taille BDD a 2 Go
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Introduction a I'analyse de données

= Conformité des données analysées :
= Nécessité de s’assurer :

= que les données a analyser se raccroche bien avec les comptes

= que les données sont conformes (correspondent a I'attendu).

* Formalisation des contrdles opérés :
= Les travaux réalisés doivent étre formalisés :
= Quoi, pourquoi, comment ?
= Conclusion
= |mpact sur le programme de révision

DATE

DOSSIER EXERCICE - PROGRAMME DE CONTROLE DES COMPTES (PCC)

Réf: B/

» Un controle non formalisé est réputé non fait | Collaborateur

CYCLE VENTES
REVUE DES COMPTES CLIENTS

Visé le :
Par:
G MARY / DirCpt

CodeEntité - Exercice du 1/1/20xx au 31/12/20xx

OBJECTIF

Méthodologie /
représentativité

Constats

CONCLUSION sur I'objectif

Incidence sur le programme de travail :

Recommandations :

Synthése des points forts et points faibles relevés dans la procédure :

Points forts

Points faibles
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Introduction a I'analyse de données

v’ Conformité des données (1/2) :

= Des données non conformes (liées a une extraction mal réalisée, des standards mal identifiés, des erreurs de saisie...)
entraineront des erreurs d’interprétation ou de calcul lors d’'une analyse de données

v’ Les exemples sont trés divers : probléme lié au stockage des dates, absence de symbole décimal ou symbole
décimal ne correspondant pas a celui utilisé par le systéeme (« . » ou «, »), signe « moins » a droite des montants,
espace dans les montants... Le tableau ci-apres reprend les cas les plus communs.

Type de données Formats et commentaires Exemple
Dates Les dates sont stockées sous des | Par exemple, pour le 12 mai
formats trés divers, que ce soit | 2007:

JUMMAAAA AAAAIMMIJY. JUMMAA. . | date:  12/05/2007, 200710512,
' ' | 120807...

Voire dans des champs différents, jj, | ji: 12. mm: 05, aaaa : 2007
mm, aaaa encore plus rare ss (sigcle), | 5s:20,aa: 07
aa (année).

Montants Signification des montants négatifs

Représentation du signe ou du sens
d'une transaction : F/A (facture/avoir),
D/C (débit/crédit), +/-

Voire sous d'autres formes. Par exemple, moins dix pourra
étre stockés sous les formes:
(10), =10, 10-

La décimale est  généralement | 10.99
représentée sous la forme d’un point ou | 10,99
d'une virgule.
Dans des cas moins communs, la | 1099
décimale n'est pas représentée, elle est
implicite. C’est a l'auditeur de retraiter la
donnée pour lui donner sa valeur réelle

Séparateur de milliers : nul, espace, | 1000, 1000, 1,000, 1.000..
virgule, point...

v’ Dans le méme genre, des risques liés a des erreurs de saisie peuvent fausser des calculs ultérieurs. Le cas le plus
classique est la confusion entre le 0 (zéro) et la lettre O. Certains calculs ne seront pas effectués sans que
I’auditeur s’en apergoive (notamment fonction SOMME). Dans le méme ordre d’idée, I'erreur de saisie dans une
formule de calcul ou encore la formule de totalisation qui ne prend pas en compte toutes les données. Pour
déceler ce genre d’anomalies, ne pas hésiter a refaire les calculs soi-méme.

v EXCEL affiche le texte et les nombres différemment. D’office, le texte est cadré a gauche et les nombres a droite,
ce qui constitue un moyen de déceler les anomalies de visu rapidement. Cependant, le contenu de toutes les
colonnes peut étre cadré sur la droite quel que soit son type. Autre cas : des colonnes ou lighes masquées voire
des formats de cellules (police de couleur blanche sur fonds blanc) ont pour effet de cacher des données qui
seront prises en compte dans des calculs (totalisations...) alors qu’elles auront échappé aux spectres de controle.

» Pour contrer ces problemes, il faut contréler les données avant de les exploiter.
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Introduction a I'analyse de données

v Conformité des données (2/2) :

= Pour bien comprendre la problématique, jouons au jeu des quatre erreurs. Voici un tableau EXCEL spécialement congu
pour la circonstance :

| A B [ D E F |

1 | Référence Désignation Mantant (1) [ Maontant (2) | Mantant (3) Montant (4)
2 1111110 |F 14X2043 HR 33 CF20/C20F | 438,00 438,00 43800 43800
3 235,00 235,00 235,00 235,00
4 158,90 158,90 158,30 158 905
5 | 131190 F | 12985 12995 129,85 129,95]

E_ 1141110 |F 30X30 ALVEOLE N HR 33 F16.12 916.12 91612 ‘316,12;
7 | . M70110/F BOIS ALL POUZ-BAAP20X20HRSS | 70000 0. 70000 . 70000
8

R TOTAL T EmEs T f02.35 187797 T IE 87
10 |
11 |Contenu de la cellule sur la lighe TOTAL : =S0MME(CZ2:CB) =187797

v’ Ce tableau compi |=SOMME(D2:DS)_ =SOI'1I'|"'IE(F2'FB)

Bien que contenant les mémes données, les totalisations sont toutes différentes.

= Sur une liste aussi courte, il est possible de déceler rapidement les erreurs. Sur un listing de cinquante pages, méme
avec un ceil aiguisé, les erreurs sont quasi-indécelables a I'ceil et le contréle manuel des formules se révele fastidieux.

= Qu’observons-nous ?

= Dans la premiére colonne, deux erreurs de saisie été commises, la premiere en cellule C4 (la lettre O a été saisie
a la place d’un chiffre zéro) et en C6 (un point a été saisi a la place d’une virgule), pour autant la formule de
totalisation en C9 est correcte mais ne signale pas I'erreur (les chiffres erronés ne sont tout simplement pas
retenus dans I’addition).

= Dans la colonne numéro 2, les mémes erreurs se sont glissées et en plus la formule de total oublie la ligne 7 (qui
a da étre ajoutée manuellement a posteriori). Colonne 3, |a seule erreur se situe au niveau de la totalisation ou
I’on observe que le montant a été saisi manuellement. La seule colonne correcte est la quatrieme. Au final, il
faut se rendre a I'évidence que I'incidence de simples fautes d’étourderie s’avere significative.

= Pour conclure, 'auditeur doit toujours considérer les données ou fichiers EXCEL en provenance de tiers avec
circonspection. En effet, contrairement aux fichiers textes, les classeurs Excel peuvent contenir des formules (les
données affichées a I’écran ne sont donc pas figées), des données calculées (totaux, moyennes...) a partir de formules
erronées, des données ou des colonnes cachées...

v’ Approfondir le sujet : https://www.auditsi.eu/?p=10570
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Echantillons de données et exemples de fichiers

= Afin d’illustrer cet atelier pratique, télécharger les fichiers présents dans le dossier :
= S:\Compta\Atelier Analyse données 2022 :

= ANALYSE TVA.xlsx : exemples de TCD d’analyse de TVA connectés sur une base de données Access

= Filtres, tableau et TCD.xlIsx : exemple de filtres avec calculs de sous-totaux, mode tableau et TCD

= PADOCC_Ecritures - 20211231 - Base Entité - MAL (P_HFM_NDIE).accdb : base de données comptable d’une société
= XXXXXXXXXFEC20211231.TXT : FEC avec séparateur Pipe (|)

= Balance KT MARY 311221 v200422.txt : balance générale format texte avec séparateur tabulation

= mary sport 14 ecritures 31.12.21.pnm : journaux comptables au format texte (fichier colonné)

» Ces fichiers comprennent des données réelles du groupe — NE PAS DIFFUSER

= Classeurs Excel neutres :
E@ EXCEL - Affichage personnaliséxlsx

@ EXCEL - Fenction RECHERCHEX multicritéres.x|sx

@ EXCEL - Fonctions FILTRE et TRIER.xIsx

E@ EXCEL - Formats condtionnels.xlsx

@ EXCEL - Graphigques Sparkline.x|sx

@ EXCEL - Liens hypertextex|sx

@ EXCEL - Protection feuille de travail.xlsx

@ EXCEL - Validation de données et Fonctions FILTRE et TRIER.xIsx
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Au programme :

= Histoire des tableurs

= Raccourcis clavier

= Intégrer des données dans Excel

= Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel
= Calculs conditionnels multicritéres

= Calculs en trois dimensions

= Nommer des cellules

= Personnaliser ou contourner les messages d’erreur Excel
= Caracteres génériques (« jokers »)

= Rechercher des données

= Algebre de Boole (ou arithmétique booléenne)

= Recherche multicriteres

=  Formules matricielles dynamiques

= Calculs conditionnels multicriteres et formules matricielles dynamiques
= Nouvelles fonctions : FILTRE et TRIER

= Nouvelles fonctions : ASSEMB.V et ASSEMB.H

= Nouvelles fonctions : UNIQUE

= Changer la couleur des onglets d’un classeur

=  Modifier I'affichage des feuilles de calcul

= Figer les volets

= Protéger les formules de calcul

= Fiabiliser la saisie des données

= Créer des liens hypertexte
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Au programme (suite) :

= QOrganiser les données avec le mode Plan

= Insérer des sous-totaux dans une liste de données
= Filtres, tris et sous-totaux

= le mode tableau

= Personnaliser |'affichage de ses données

= Mettre en lumiere ses données

= Supprimer les doublons

= Les tableaux croisés dynamiques (TCD)

= Calculs itératifs (résolution de systemes d’équations a x inconnues)
= Travailler en réseau

= Repérer les antécédents et les dépendants

= Quvrir une nouvelle instance d’Excel

= Récupérer un classeur non enregistré
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Histoire des tableurs :
= Le précurseur : VISICALC (1978) 8 RO : RA "."'
= |’ancétre d’Excel : MULTIPLAN (1982) ; :
. : ‘ \ .‘ .l 0 I‘ D o :

De nos jours : Excel (1985, Microsoft), Calc

= Ci-contre : Une de SVM (janvier 1990)
= Ci-apres : photo d’une feuille de calcul Multiplan
iy ¥ AK

v Approfondir le sujet :
Ouvrir une feuille de travail MULTIPLAN avec EXCEL : https JEPYie

| |
= 40 ans de tableur : https://www.auditsi.eu/?p=9210 i P v X
PDe » a O
0a a 0 0
e . » »
ard » ole
ard » . »
a ae
RO A ;’; ==
DE DEM/ =
AVANT-PR D [l
d e
MZ006. 5. 200 o ::}"' e |
: ulii —
‘ i
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Raccourcis clavier (1/3)
= Raccourcis clavier = gains de productivité
= Raccourcis les plus fréquents :

Pour Appuyez sur
Fermez un classeur. Ctrl+W
Ouvrez un classeur. Ctrl+O
Accédez a I'onglet Accueil . Alt+L
Enregistrez un classeur. Ctrl+S
Copier la sélection. Ctrl+C
Coller la sélection. Ctrl+V
Annuler l'action récente. Ctrl+Z
Supprimez le contenu de la cellule. Supprimer
Choisissez une couleur de remplissage. Alt+L, TR
Couper la sélection. Ctrl+X
Accédez a I'onglet Insertion . Alt+N
Appliquer la mise en forme Gras Ctrl+G
Centrer le contenu des cellules. Alt+L, U, R
Accédez a I'onglet Mise en page . Alt+P
Accédez a I'onglet Données . Alt+A
Accédez a lI'onglet Affichage . Alt+W
Ouvrir le menu contextuel. Maj+F10 ou
Touche de menu Windows
Ajouter des bordures. Alt+L, BB
Supprimer une colonne. Alt+L, US, U
Accédez a I'onglet Formule . Alt+M
Masquer les lignes sélectionnées. Ctrl+9
Masquer les colonnes sélectionnées. Ctrl+0
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v’ Raccourcis clavier (2/3)
= Navigation dans des cellules :

Pour effectuer cette action

Atteindre la cellule précédente d'une feuille de calcul ou I'option précédente d'une boite de dialogue.
Se déplacer d'une cellule vers le haut dans une feuille de calcul.

Se déplacer d'une cellule vers le bas dans une feuille de calcul.

Se déplacer d'une cellule vers la gauche dans une feuille de calcul.

Se déplacer d'une cellule vers la droite dans une feuille de calcul.

Atteindre I'extrémité de la région de données active dans une feuille de calcul.

Entrez le mode Fin, passez a la cellule non vide suivante dans la méme colonne ou ligne que la cellule active, puis désactivez le
mode Fin . Si les cellules sont vides, atteindre la derniére cellule d'une ligne ou d’une colonne.

Atteindre la derniere cellule de la feuille de calcul, dans la derniére ligne du bas utilisée de la derniére colonne de droite utilisée.

Etendre la sélection de cellules a la derniére cellule utilisée dans la feuille de calcul (coin inférieur droit).

Atteindre le début d'une feuille de calcul.
Se déplacer d'un écran vers le bas de la feuille de calcul.

Atteindre la feuille suivante d'un classeur.
Se déplacer d'un écran vers la droite de la feuille de calcul.

Se déplacer d'un écran vers le haut de la feuille de calcul.
Se déplacer d'un écran vers la gauche de la feuille de calcul.

Atteindre la feuille précédente d'un classeur.

Se déplacer d'une cellule vers la droite de la feuille de calcul. Dans une feuille de calcul protégée, basculer entre les cellules
déverrouillées.

Ouvrez la liste des choix de validation sur une cellule a laquelle une option de validation de données est appliquée.

Effectuer un zoom avant.
Effectuer un zoom arriere.
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Appuyez sur

Maj+Tab

Touche fleche haut
Touche fleche bas
Touche fleche gauche
Touche fleche droite
Ctrl+Touche de direction

Touche Fin

Ctrl+Fin
Ctrl+Maj+Fin

Ctrl+Origine
Pg. suiv
Ctrl+Pg. suiv.
Alt+Pg. suiv

Pg. préc
Alt+Pg. préc
Ctrl+Pg. préc
Tab

Alt+Fléche bas

Ctrl+Alt+Signe égal ( =)
Ctrl+Alt+Signe Moins (-)
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v’ Raccourcis clavier (3/3)
= Mise en forme de cellules :

Pour

Ouvrez la boite de dialogue Format des cellules .

Mettre en forme les polices dans la boite de dialogue Format de cellules .

Entrer I'heure actuelle.

Entrer la date actuelle.

Afficher alternativement les valeurs de cellule et les formules dans la feuille de calcul.

Copiez une formule de la cellule située au-dessus de la cellule active dans la cellule ou la barre de formule.

Déplacer les cellules sélectionnées.

Copier les cellules sélectionnées.

Coller du contenu au point d'insertion, en remplagant une sélection.
Ouvrir la boite de dialogue Collage spécial.

Mettre le texte en italique ou annuler la mise en forme italique.
Mettre le texte en gras ou annuler la mise en forme gras.

Souligner le texte ou annuler la mise en forme souligné.

Appliquer ou annuler la mise en forme barré.

Appliquer une bordure extérieure aux cellules sélectionnées.
Supprimer la bordure extérieure des cellules sélectionnées.

Afficher ou masquer les symboles de plan.

Appliquez le format de nombre général .

Appliquez le format Monétaire avec deux décimales (nombres négatifs entre parentheses).
Appliquez le format Pourcentage sans décimale.

Appliquez le format Date avec le jour, le mois et I'année.

Appliquez le format Heure avec I'heure et la minute, et AM ou PM.

Appliquez le format Nombre avec deux décimales, un séparateur de milliers et un signe moins (-) pour les valeurs négatives.

Ouvrez la boite de dialogue Insérer un lien hypertexte .
Vérifier I'orthographe de la feuille de calcul active ou de la plage sélectionnée.

Appuyez sur

Ctrl + 1

Ctrl+Maj+F ou Ctrl+Maj+P
Ctrl+Maj+Deux-points (:)
Ctrl+Point-virgule ()
Ctrl+Accent grave (')
Ctrl+Apostrophe (')

Ctrl+X

Ctrl+C

Ctrl+V

Ctrl+Alt+V

Ctrl+1 ou Ctrl+Maj+3

Ctrl+G ou Ctrl+Maj+2

Ctrl+U ou Ctrl+Maj+4
Ctrl+Maj+5

Ctrl+Maj+Signe Ampersand (&)
Ctrl+Maj+Trait de soulignement ()
Ctrl+Maj+I

Signe Ctrl+Maj+Tilde (~)
Ctrl+Maj+Dollar ($)

Signe Ctrl+Maj+Pourcentage (%)
Ctrl+Maj+Signe numérique (#)
Ctrl+Maj+Au signe (@)
Ctrl+Maj+Point d'exclamation (!)
Ctrl+K

F7

v Source : https://support.microsoft.com/fr-fr/office/raccourcis-clavier-dans-excel-1798d9d5-842a-42b8-9c99-9b7213f0040f ui=fr-fr&rs=fr-fr
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Intégrer des données dans Excel (1/2)

Plusieurs manieres d’intégrer des données dans Excel :
= Saisir manuellement les données (méthode la plus simple !)
= Coller des données : cf vignette ad hoc

= |mporter un fichier texte (ASCII/CSV) : cf vignettes ad hoc

v’ S’affranchir de limitation du million de lignes : exemple avec FEC > 1 M lignes
https://www.auditsi.eu/?p=8590

= Connecter Excel a une base de données Access :

v’ Avantage par rapport a 'importation : la modification des données source met a jour les données dans
Excel

v' Voir aussi : https://www.auditsi.eu/?p=8972
= Conversion de données (menu Données / Convertir...) contenues dans une seule colonne vers plusieurs colonnes

= Méme principe de fonctionnement que I'importation (assistant)
v' Exemple extraire le code postal et |a ville d’'une adresse : https://www.auditsi.eu/?p=9344
= Exporter des données d’ACCESS vers EXCEL : cf § SGBDR ACCESS
v' Voir aussi : https://www.auditsi.eu/?p=8512
= Extraire des données depuis un fichier PDF
v" Manuellement : https://www.auditsi.eu/?p=10284
v Automatiquement (VBA) : https://www.auditsi.eu/?p=10302
= |mporter un tableau de données depuis une photo (smartphone) : https://www.auditsi.eu/?p=9737
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Intégrer des données dans Excel (2/2)
= Plusieurs maniéres d’intégrer des données dans Excel (suite) :

= |mporter des données a I'aide d’'une API (Application Programming Interface)
v Exemple : obtenir les informations juridiques d’une société 3 I'aide de I’API de Pappers.fr:
https://www.auditsi.eu/?p=9377

=  Obtenir des données depuis un site internet a |'aide de requéte HTTP (web)
v Exemple : obtenir la dénomination sociale et le numéro de TVA intracommunautaire d’une société a partir
de son numéro SIREN : https://www.auditsi.eu/?p=9359
v’ Lire les données boursiéres Yahoo Finance : https://www.auditsi.eu/?p=10774
v/ Automatiser la lecture des données boursiéres Yahoo Finance : https://www.auditsi.eu/?p=10797
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v" Intégrer des données dans Excel : Coller des données :

= Le copier/coller est une invention magique... Excel dispose d’options qui la magnifie...
= Principales catégories d’options a disposition de I'utilisateur :

=  Qptions de collage :

= Tout: copie 'ensemble de la plage de cellule et la colle a I'identique (formules et format) sur une plage de
destination

= Formules : ne recopie que les formules (a I’exclusion des formats)

= Valeurs : seuls le résultat des formules est recopié (les formules de calculs ne sont donc pas recopiées dans
les cellules de destination)

=  Formats : ne recopie que les formats
= Opération : ajouter, soustraire... les données copiées avec les données contenues dans la plage de destination.

= Transposé : permet de d’échanger la disposition d’origine (colonnes/lignes) dans la plage de destination
(lignes/colonnes) :

LE I S S

A B C D E F
AMSTRAD ATARI APPLE ORIC SINCLAIR ' - | o N
Coll scial X
1982 1500 10000 500 2500 9™ P
1983 2500 15 000 2000 3000 ooy
1984 5000 180 1932 1983 1984 1985 i _) Tout, avec le théme source
1985 25 000 70 ") Formules ) Tout sauf la bordure.
AMSTRAD 5000 25 000 ~) Waleurs _) Largeurs de colonnes
ATARI 1300 23500 1800 J00 _) Formats ") Formules et formats des nombres
APPLE 10 000 15 000 20 000 118 000 ~) Commentaires _1 Valeurs et formats des nombres
ORIC 500 2000 1500 750 ~1 Validation Toutes les mises en forme conditionnelles de fusion
Opération
SINCLAIR 2500 3000 2200 1000 -
@ Aucune _) Multiplication
v Approfondir le sujet : https://www.auditsi.eu/?p=6065 ) Addition ) Division
v (dont programmation en VBA) e —
[ Blancs non compris [ Transposé
10/2022 - Benoit RIVIERE - www.a = l [ e
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (1/7) :

= |’importation dans EXCEL se déroule en deux étapes :
= Tout d’abord identification du type de fichier texte puis
= |mportation des données et identification des champs de données.

= |dentification du type de fichier texte
= Dans le menu Fichier, sélectionner « Ouvrir » puis dans « Type de fichiers », sélectionner « Fichiers texte », enfin
cliquer sur le fichier a traiter et faire Ouuvrir.

B3 Microsoft Excel
i Fichler Edition  Affichage  Jnsertion  Format  Qubls  Données  Fepétre 7 Adobe POF
L s i 2 i e oo ool Bz oLl o]

Ouvrir

(L) Extractions de données vJ @ @A Q X [y 3~ outis~

Poste de travail

-

Norn de fichier :

Favoris réseau | Type da fichiers | | Tous les fichiers Microsoft Office Excel

Tous les fichiers

Tous les fichiers Microsoft Office Excel
Fichiers Microsoft Office Excel

Toutes les pages Web

Fichiers XML

10/2022 - Benoit RIVIERE - www.auditsi.eu
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v" Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (2/7) :

= |dentification du type de fichier texte (suite)
= Un assistant d’'importation apparait (Etape 1 sur 3) :
[ Assistant Importation de texte - étape 1sur3 liléj\

L'Assistant Texte a déterminé que vos données sont de type Délimité.

Si ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le mieux vos données.
Type de données d'origine

Choisis type de fichier qui décrit le mieux vos données :
)l ite: - Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent chaque champ.

") Largeur fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces.

Commencer l'importation 2 laligne : |1 - Origine du fichier : Windows (ANSI) B

Apercu du fichier C:\Users\benoit\Documents\échéancier. txt.

chéance;Capital restant;Intéréts;Capital remboursé;Capital restant
1;150000,00;375,00;660,87;149339,13
2;149339,13;373,35;662,52;148676, 60
3;148676,60;371, 69;664,18;148012,42
4;148012,42;370,03;665,84;14734¢,58 -~

1
2]
B
4]
s

<

[ Suivant > ] [ Terminer ]
A

= || est possible de ne commencer I'importation qu’a partir d’'un certain numéro de lignes (ce qui est utile par
exemple pour ne pas importer les en-tétes de colonne).

= Suivant I'origine du fichier (application sous environnement MS/DOS, WINDOWS, MAC OS, voire codifiée sous
des standards étrangers), il est quelquefois nécessaire de sélectionner une origine de fichier. Toutefois, le format
proposé par défaut (WINDOWS ANSI) convient généralement.

= Sélectionner le type de fichier puis Suivant
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (3/7) :

= |dentification du type de fichier texte (suite)

= Deux alternatives se présentent alors :

CAS 1 : soit le fichier est a « séparateurs » (délimité) : le fichier est dit a séparateur lorsque les champs de
données sont séparés par des caractéres (tabulation, point virgule, pipe « | »...) et que les colonnes ne sont
pas alignées.

= Format « *.CSV » par excellence (coma separated values, valeurs séparées par des virgules). A noter
que le séparateur adopté par EXCEL paramétré région France est le point virgule (pour éviter la
confusion avec la virgule décimale).

P GL ARM 31122006227 - Bloc-noles

Fichier Edition Format  Affichage 7

AC; 20000121 4010000; S0RCA; BYL, 9552  FOURNISSEUR ZOLLECTIF ﬁ
AC; 20060131; §062000; SORCA; 8L, 95; D; ETO; ACHAT DE VIVRES

AC; ZN0A0L3L; 4010000, COPERPORT ; S1S7, 69; C; ; FOURNISSEUR COLLECTIF

AC 200601210001 300; COPEPORT ; B1%7. a8, D ETO CAREBURANT BATEAL

A 20060031 ;400 0000; MEP; 25, 00;C; s FOURNISSEUR COLLECTIF

AC3ZN0A0L3L; 6261000, MSP; 25, 003 D MAR; FRAIS DE TELEPHONE

ACy 20060021 ;4000000; vIaM; 48850, 00525 FOURNISSEUR COLLECTIF

AZy 2006003161551 00; VIAM nettoyage des cuw;es 48850, 00; 0y MAR ENT, REF. MATERIEL
AC;Z0060131; 4010000, L. K ELECTRONIQUE; 33, 00;C; ; FOURNISSEUR COLLECTIF -
£ >

CAS 2 : soit le fichier est « colonné » (a largeur fixe) : le fichier est colonné lorsque les colonnes
apparaissent distinctement. A noter : La visualisation d’un fichier a séparateurs utilisant la tabulation pour
délimiter les champs, a I'aide d’un éditeur de texte, donnera l'illusion d’un fichier a largeur fixe.

E GL ARM 31122006 - Bloc-notes

Ficher Edkion Format  Affichage ¥

4000000 FRANCE TELECOM 202.17C FOURNISSEUR COLLECTIF A
B2a1000 FRAMCZE TELECOM 202,170 ETO FRAIS DE TELEPHOMNE

A0L0a00 SGAE G774, 35C FOURMISSEUR COLLECTIF

A0A2000 SGAE 45,000 ETO  ACHAT DE VIWRES

6062100 SGAE G20, 35D ETO  ACHAT MATELOT (sgae, w,temert...)
4000000 SEGT AUTO a7, 0oc FOURMISSEUR COLLECTIF

BORL200 SEGI AUTO By, 000 ETO AZHAT DE GAZ

400 0a00 C.CL I 1584.10C FOURMISSEUR COLLECTIF

6155100 [ 1584.10D MR ENT. REP. MATERIEL w
£ >
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v" Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (4/7) :

= |mportation des données et identification des champs de données
= CAS 1 :Importation d’un fichier texte a séparateurs (type *.CSV)

Assistant Importation de texte F'_ta|:u3 2sur 3

= Lafenétre de |'étape 2 sur 3 de I'importation apparait.

Cocher la ou les cases correspondant au séparateur de champ concerné.

= Dans le cas présent, le séparateur est la tabulation (cas le plus fréquent).

Une fois le bon séparateur coché, les colonnes apparaissent clairement. Les champs de données
(colonnes) sont identifiés automatiquement.

Ceci fait, il suffit de cliquer sur le bouton « Suivant » pour passer a la derniere étape

= Au cours de la derniére étape, I'importateur propose de donner un format pour chaque colonne de
données (date, nombre, texte). Cette étape est facultative ; généralement EXCEL parvient a attribuer les
formats automatiquement.

10/2022 - Benoit RIVIERE - www.a

Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données. Yious pouvez vair les
changements sur wotre bexte dans lapercu c-dessous.
= -
Separateurs ] nterpréter des sfparateurs identiques consécutifs comme uniques
[#]Tabulstion [ Pgint-virgde [ yirgule
[ Espace [ e = Identificabeur de texpe = " v
Apercu de données
fLO1305 L0706 BAN |SE004102738 A N. auw 010706 wooooo,o0
lLo4z00 PLOT0E PN [F2004102722 A K. aw 010706 gazz, 04 H
lLosilm pLo70e AN [E2004102750 L. K. au 010706 foooo,o0o H
liossos provos pan  [5200410275L KW, au 010706 1232833,44 H
pO&B0S 131006 DI Eoo07010212 FFECT. RESULTAT 6706 AGH 13/L0 81868 ,64 [ 4
£ >
| Annuler | | < Brécédent ] E Terminer ]
? N S S A R ALurA ,ﬂ; X
Cette étape vous permet de sélectionner chaque colonne et de Format des données en colonne
définir le format des données. @ standard
L'option Standard convertit les valeurs numériques en nombres, O Texte
les dates en dates ef les autres valeurs en texte, Opate: |Ma -

() Colonne non distribuge

Apercu de données

52004102788 A.N.

010706
010706
010706
010706 232833,44
. RESULTAT 6/06 AGM 13/10 81868,64 v
>
(oo
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v" Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (5/7) :

= |mportation des données et identification des champs de données (suite)
= CAS 1 :Importation d’un fichier texte a séparateurs (type *.CSV) (suite)

=  Cependant, il peut arriver qu’avec des données retranscrites dans des formats inhabituels, EXCEL ne
parviennent pas a identifier le format a affecter aux colonnes. Le bouton « Avancé... » permet dans ce cas
d’aider EXCEL dans cette identification en lui précisant le séparateur de décimale, des milliers et la position

du signe négatif. ] . .
g 8 Paramétres avancés d'importation de texte E

Paramétres utiisés dans la reconnaissance des données numériques

Séparateur de décimale : .

Séparateur des millers : hi

Remarque : [affichage des nombres utilisera les paramétres
spécifiés dans le Panneau de corfiquration, & la section
Paramétres Régionausx,

Signe moins & |a fin des nombres négatifs

I QK I [ Annuler

= Une fois le format de chaque colonne paramétré et validé, les données sont importées dans EXCEL et
apparaissent dans une nouvelle feuille de calcul :

»3;] Fchier Edtion  Affchage  Insertion  Fomat  Qubks  Dormess  Fepstre 2 Adobe BOF
BRI~ NPT TR Bkt WP ES e, oo A @02 2“1,«. S - 10
e B2 s B N W [ 2]y g3 épond:a en Douzn ! 2 Insérer les cotations boursies
Rt |
S Al S :S'IAA’II:JIBJB . B i —
A B 3 [ I E F G H i
1 ‘]I}Jﬂ. 10706 RAN 52004102788 AN au 010706 700000 -700000
2 ToGi 10706 RAN 2004102783 AN au010708 23000 23004
| 3 | 0E119 10706 RaN 520 2790 | A.N. au 010706 70000 -70000
4 106803 10706 RAN 520041 3 2791 AN au 010706 1232833 44 1232833 44
3 106809 131006 OD 2007010212 |AFFECT RESULTATGM6 AGM 13/10 181863 54 -1414702,08
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v" Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (6/7) :

= |mportation des données et identification des champs de données (suite)
= CAS 2 : Importation d’un fichier texte colonné

= La copie d’écran qui suit (étape 1 sur 3 de I'importateur) donne un exemple de fichier colonné

Assistant Importation de texte - Etape 1 sur 3

Léssistank Texdte a déterming gue wos données sonk de bype Largeur fooe,

5 oo choix vous convient, choisissez Suvant, sinon choisissez ke bype de données qui déork = misws: vos donnges.
Type de donndes dierigine
Choisiesez |e bype de fichisr qui décrit ke mieux vos données

) Débmis - Dies caractires ek que des wrgules ou des tabulations séparent chague champ.
(&) Largeur fixe - Les champs sonk alignés en colonmes et sénarés par des espaces,
Commencet Nmportation 4 la ligne = |1 = Crigine du Fichier : windowes (ANST) I’J
Macickosh -
Apercu du fichier C:\Daossiers chents partagés|GDo - Intérim L0200 Validat ! omdezh. b,
M5-Di0S (PC-) b
|1 | 4156321 EOE4EE 1388170 26580 Z0O7 & 20 ZD07 & 20 3ll& 1 [u} S
| | 415631 205465 1338170 26580 007 & I0 Z007 6 zZ0 3333 F o
|2 415631 05465 1398170 26580 Z007 & 20 ZD07 & 20 431 3 [u}
|4 | 415631 EDEQEE 1338170 26880 2007 & 20 Z00% & 20 4138 4 o
|5 415631 E05465 1338170 Z6580 2007 & 20 2007 & 20 1210 5 n] o
< >

[ Suivant = ] l Termines

= Dans ce cas, cocher la case intitulée « Largeur fixe » puis cliquer sur « Suivant ».
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v" Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (7/7) :

Importation des données et identification des champs de données (suite)

CAS 2 : Importation d’un fichier texte colonné (suite)

= Lafenétre de |'étape 2 sur 3 de 'importation apparait :

Assistant Importation de texte - Etape 2 sur 3

ke &tape vaus permet de choisr |a largeur des champs (séparateurs de colannes).

Un séparateur de colonnes est représents par une igne fiéchée,
Pour CREER un séparateur, ciguez 4 Femplacement vouls.
Pour SUFFRIMER: un séparateur, dauble-diques dessis,
Pour DEPLACER. Un séparatewr, diques dessus et faites-le glsser,

épercy de dornées
o o el i 0 L L) il

007 2 2007 & 20
zoo7 zo| zoow | s zn
007 20 2007 6 20|
o007 ECTN I T
zo07 zo| zao7 | & =0

415631
415831
415631
EVETERY
412831

L3a3eL?0
L3IELTO
1398170
L3seLvo
L33ELTO

z6se0
zssE0
26580
ECEED
28580

3114
EEED
4315
aL3g)
1210]

o

[

o
AW
ocoocoo
aoooo

[ arnuer | [<podcident | {50

2] [ reminer |

= || s’agit d’aider EXCEL a isoler les colonnes (champs de données) les unes des autres. EXCEL pré-identifie un
certain nombre de colonnes en fonction des espaces contenus dans le fichier et les matérialise avec des
traits. Cependant, il se trompe souvent en créant des colonnes imaginaires. Par ailleurs, si deux colonnes
sont collées I'une a I'autre sans espace, EXCEL ne détectera pas deux colonnes mais une seule.

= Comme indiqué sur la copie d’écran, il est possible en cli
modifier des colonnes.

= Une fois toutes les colonnes identifiées, cliquer sur le bo

quant avec la souris de créer, supprimer ou

uton « Suivant ».

= |’étape finale d’importation (3/3), identique en tout point a celle des fichiers a séparateurs, surgit. En
cliqguant sur le bouton « Terminé », le fichier est importé dans une nouvelle feuille EXCEL.

= Cette nouvelle feuille de calcul est enregistrable aux formats ASCIl mais également EXCEL, au choix de
I'utilisateur en fonction de la destination qu’il réserve a ces données.

B9 Microsoft Excel - QOcomde2b

4] Fichier Edtion  Affichage  Insertion Format  Outls Données Fentre 7 Adobe PDF
N1 NERETIE NN A AN . = 4 @R = -4 & L[
Hiir B o 2 WS | | B Répondre en incluant des modifications... Terminet la révisior
v" Approfondir le sujet : https://www.auditsi.eu/?p=1732 L
Al - & 415631
A B | © [ D I E [ F | G |
1 415631 505465 1398170 26580 2007 6 20
| 2 | 415631 505465 1398170 26580 2007 2 20
3 415631 505465 1398170 26580 2007 2 20
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Connecter Excel a une base de données Access (1/3) :

» Permet d’interroger une table ACCESS (ou le résultat d’une requéte SQL) depuis Excel en s’affranchissant de la limite
des un million de lignes sous Excel.

= A partir du menu Données d’Excel, sélectionner I'option ACCESS :
HS-c-D0R& &8 -

Fichier Accueil Insertion Formules Données

H s [ Lé

Access Web Fichier Autres
texte sources~

Mise en page

D F [ Afficher les requétes
=

. DA partir d'un tableau
Connexions = Mouvelle

existantes | requéte D}. Sources récentes

Données externes Récupérer et transformer

=  Sélectionner ensuite une BDD : Obtenir des données a partir d'Access
Importer des données d'une base de données
Microsoft Access,

X8 Sélectionner la source de données

3 I [ P ~ 4|l o BR > OUTILS

Organiser ~

Bases calculées

Taille

Ecriture: €- 0! Microsoft A
Ecriture:
Ecriture:
Ecriture:
Ecriture:

Ecriture:
B Entréep

[ R NOUV

MIPORT ECRI

Ecriture:
Ecriture:

= Sélectionner la table a interroger puis faire OK :

Ecriture:

Ecriture:

Sélectionner le tableau ? * > _Ecriture:

|:| Mctiver la sélection de plusieurs tables

[ Bases calcul

A100_BG_EQUIL

A102 ECRIT STAT
£

12/6/2019 3:33:19 PM
12/6/2019 3:33:19 PM

12/6/2019 3:33:19 PM

12/6/2019 3:33:19 PM ¥
>

Annuler
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Nom Description  Modifiée le Créée le ~ I Bases calcul

_ANOMALIES_BG 12/6/2019 3:33:15 PM  12/6/2019 3:33:15 PM

_BAUX 12/6/2019 3:33:21PM 12/6/2019 3:33:13 PM Nor de fichier: [pA . :

_BG 12/6/2019 3:33:21 PM 12/6/2019 3:33:09 PM Outils =
12/6/2019 3:33:21 BM  12/6/2019 3:33:00 PM
_SOURCE 12/6/2019 3:33:39 PM  12/6/2019 3:33:33 PM
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Connecter Excel a une base de données Access (2/3) :

= Sélectionner le mode d’importation voulu et la destination (nom de la feuille de calcul et cellule) :

Importation de données ? X

Sélectionnez la méthode d'affichage de ces données dans votre classeur.
[T (® Tableau
O Rapport de tableau croisé dynamique
||| (O Graphique croisé dynamique
[‘ O Me créer que la connexion
Insérer les données dans
(®) Feuille de calcul gxistante :
=sas1| e
() Nouvelle feuille de calcul

[] Ajouter ces données au modéle de données

Propriétés.., - I oK || Annuler |

= Tableau : les données sont importées dans la feuille de destination. Elles sont utilisables comme des données
Excel (filtres, calculs...). Attention, seul le premier million de lignes de la table de données sera importé.

= Rapport de tableau croisé dynamique (aucune limitation du nombre de lignes) = TCD.
= Graphique croisé dynamique
= Ne créer que la connexion : pour utilisation ultérieure (TCD...)

= Cliquer sur OK : les données sont importées, exemple appliqué au mode Tableau :
H - D&« - Classeur10 - Excel

Fichier  Accueil  Insetion  Miszenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur  Sage BIReporting  PowerPivot
Nom du tableau: [i#] Tableau croisé dynamique D D Propriétés /] Ligne d'en-téte Premiére colonne
Tableau PADoCC_Ecritures__ B [ Supprimer les doublons R > & Ligne des totausx Derniére colonne
~ Insérerun  Exporter Actualiser .. i )
23 Redimensionner le tableau 52 Convertir en plage segment ° - 2 Supprimera liaison /I Lignes 3 bandes || Colonnes a bandes
Fropriétés Outils Données de tableau externe Options de style de tablez
Al - £
A 8 c D E F
1 hd| EcritureNum ﬂ JournalCode ﬂ JournalLib n EcritureDateComptable n ‘CompteNumHarmonisé n
2 |DAC 05001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX 01/01/2019 1013000010000
3 DAC 05001AND19995-1 1AN A NOUVEAUX 01/01/2019 1190000010000
4 DAC 05001ANO19999-1 1AN A NOUVEAUX 01/01/2019 1512000010000
5 DAC 05001AND19995-1 1AN A NOUVEAUX 01/01/2019 1681300010000
6 DAC 05001ANO19999-1 1AN A NOUVEAUX 01/01/2019 2050000210000
7 DAC 05001AND19995-1 1AN A NOUVEAUX 01/01/2019 2050000220000
8 DAC 05001ANO19999-1 1AN A NOUVEAUX 01/01/2019 2070000010000

Les données importées sous forme d’un Tableau sont interrogeables a I'aide de formules de calcul classiques
(RECHERCHEV, SOMME.SI.ENS...), de filtres...

10/2022 - Benoit RIVIERE - www.auditsi.eu 26


http://www.auditsi.eu/

Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Connecter Excel a une base de données Access (3/3) :
= Mise a jour des données :
= Toute modification apportée a la BDD sera reportée dans Excel.

= Pour forcer I'actualisation des données sources, faire un clic droit sur le tableau puis choisir Actualiser dans le
menu contextuel :

| & Couper G
Egy Copier -

M Options de collage ,.

il

[

Collage spécial...

ﬂ) Recherche intelligente
o

Actualiser

Insérer ko

Supprimer L
i

L) [P T ppap——" L -
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Transformer des données avec Power Query (1/2) :

= Lors de la connexion aux données, il est possible de transformer les données
[‘E;ﬂ« partir d'un fichier texte/CSV E@qﬁpar‘tirde l'image P ERequéte;etco
. f"ll
[éﬁ« partir du web [é Sources récentes =

Obtenir des . Actualiser
données v % A partir de Tableau ou d'une Plage [’E} Connexions existantes tout ~

= Supprimer ou créer des champs

= Changer des formats...

données Requétes et connexio

D A partir d'un fichier

= Au lieu de cliquer sur charger, cliquer sur Transformer les données .
i [‘?:] A partir d'une base de données > [‘F:] A partir d'une base de données SQL Server
pour ouvrir Power Query = -

& A partir d'Azure > [‘E A partir d'une base de données Microsoft Access

i3l | &~ < | EBDO_NATFLXFI - Editeur Power Query m|

X
Accueil Transformer Ajouter une colonne Affichage 0
,-)’_j D [ Propriétés u w i T Type de données : Texte = = |:
B &=
( & lh =

5] Editeur avancé [ utiliser la premiére ligne pour les en-tétes =

Fermer et Actualiser ; Gérerles Réduire les Fractionner Regrouper Combiner  Gérer les Paramét| "
charger~  l'apercu~ [ Gerer ~ colonnes~  lignes - la colonne par '3 3 Remplacer les valeurs - parametres = source de
Fermer Requéte Trier Transformer Paramétres  Sources d
< f O X
J =5 {[5ch ="", Item="EG08_MATFLXFI" Dat W o, .
Jx ource{[Schema="", Ltem - 13[Patal Parameétres d'u Navigateur
[ EB00_NATFLXFI
=z ,H.Bc CodeEntité - ABC EcritureMum - hsc JournalCode - ABC Jourmi . ) -
4 PROPRIETES EBOO_NATFLXF o
1 HFM 07018N2013623-1 BN2 BNP B/ A NDI’TI Sélectionner PIUSiEL”S Eléments CadeEntité EcritureNum JournalCode i
2 |HFM 0701BN2013623-1 BNZ ENP P{ P Options d'affichage ~ 3 HFM 0701BN2013623-1  BNZ
3 EB00_MATFLAFI HFM 0701BNZ013623-1 | BNZ ~
3 |HFM 0701BN2013623-1 BNZ ENP P! 4 PADOCC Ecritures - 20221231 - Base Groupe -...
s HFM 0701BN2013623-1 BNZ
4 | HFM 0701BN2013623-2 BN2 BNP P T s (= ES00_NATFLXF e omnamaesrs oo
5 |HFM 0701BN2013623-2 BNZ ENFP P{ 2 3 HFM 0701BN2013623-2  |BNZ
4 ETA'PES ﬁPPLIQUEES HFM 0701BN2013625-1 BNZ
6 |HFM 0701BN2013625-1 BNZ ENP P{
SOUI’CE HFM 07018N2013625-1 BNZ
7 |HFM 0701BN2013625-1 BM2 ENP P{  Navigati HFM 0701BNPO13585-1  |BNP
avigation
& |HFM 0701BNPO13585-1 BNP BNP P/ o U7O1BNPOISSES 1 |ENP
HFM 0701BNP013585-1 BNP
9 | HFM 0701BNPO13585-1 BNP BNP P e P P e v
10 [HFM 0701BNPO13585-1 BNF ENFP P{ L4 >
11 [HFM 0701BNPO13585-2 BNP ENP Pi WV
10 |uens . - f— Slectionner le Charger | = Transformer les données Annuler
32 COLONNES, 999+ LIGNES  Profilage de la colonne en fonction des 1000 premiéres lignes APERCU TELECHARGE A 00:32
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Transformer des données avec Power Query (2/2) :

Transformation a disposition :

I:l LW | oA | 2 ol

X EEEI EEEl zl [N [ Utiliser la premiére ligne pour les en-tétes +
Choisir les Supprimer les Conserver Supprimer Fractionner Regrouper 1
colonnes*  colonnes ~ les lignes = les lignes = la colonne par 3 3 Remplacer les valeurs
Gérer les colonnes Réduire les lignes Trier Transformer

% Type de données : Texte +

Pour accéder a I'éditeur de requéte (langage M), cliquer sur | Editeur avancé

ﬂ Editeur avancé

ESOO0_NATFLXFI

let
_EBB@_NATFLXFI = Source{[5chema="",Item="E888_NATFLXFI"]}[Data]

in
_EBB@_NATFLXFI

+/ Aucune erreur de syntaxe n's été détectée.

Source = Access.Database(File.Contents("C:‘\Users\COLDIR®1\Desktop\DOSSIERS BRAWOUTILSWPADoCC_Ecritures\Bases calculées

Annuler

Langage M :
= assure la tragabilité des transformations

= permet de modifier les données

,_'-E Fusionner des requétes ~

Eﬁjouter des requétes -
Combiner les fichiers

Combiner

v Exemple Power Query & langage M : https://www.auditsi.eu/?p=10302 ; httne-/hannw guditsi.eu/?p=10774

Une fois les transformations effectuées, fermer Power Query
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

» Excel dispose d’'une myriade de fonctions assurant ces taches ; ne sont présentées ici que les plus utiles a I’analyse de
données comptables

v Excel met méme 'utilisateur averti en capacité de créer ses propres fonctions avec le langage de programmation
VBA (cf § ad hoc).

= Fonctions de bases d’Excel (SOMME, SlI...) non présentées ici car considérées comme maitrisées
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel
= Convertir des données :

= Convertir du texte en numérique : CNUM(chaine)

A B C
1 |Montant format texte 10
g
3 | =SOMME(BL) 0/ AMOMALIE
4
5 |=B1*10 100
6
7 |=CNUM(B1) 10
=]

= Lafonction SOMME n’est pas en mesure d’effectuer des calculs sur des montants au format texte. Il faut
au préalable les convertir au format numérique (par exemple avec CNUM)

= Convertir du numérique en texte : CTXT(nombre)
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel
= Fonctions texte et traitement des chaines de caractéres :
= Formater |'affichage de données : TEXTE(valeur; format_texte)

=  Modifie la maniére dont un nombre est affiché en lui appliquant une mise en forme qui utilise des codes de
format. Cela peut étre utile pour afficher des nombres dans un format plus lisible ou pour combiner des
nombres a du texte ou des symboles

= Exemple : inclure une date dans un chaine de texte :
="Date d’édition : "&TEXTE(J10; "JJ/MM/AAAA")

= Exemple avec un numéro SIRET (format = 999 999 999 99999) :
=TEXTE(A2;"HHH#\ ##\ #iH#H\ #H##H#H")

v’ Plus d’infos et d’exemples : https://www.auditsi.eu/?p=7569
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel
=  Fonctions texte et traitement des chaines de caracteres :

=  Obtenir un extrait d’une chaine de texte : GAUCHE(chaine,longueur), DROITE(chaine,longueur),
STXT(chaine,départ,longueur) : respectivement gauche, droite et milieu

= Exemple:
= GAUCHE(”"Germaine”;3) : Ger
= STXT("Germaine”,4,3) : mai

= Exemple : Extraire le numéro de département d’un code postal frangais (formaté sur cing caractéres) :

= =GAUCHE(TEXTE(A1;”00000");2)
v' Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=8401

=  Compter le nombre de caracteres : NBCAR(chaine)
= Exemple: C1: AAAAA -> =NBCAR(C1) renvoie 5
v’ Plus d’infos et exemples : https://www.auditsi.eu/?p=8375

= Répéter un certain nombre de fois une chaine de caractéres : REPT(chaine,nb_de_fois)
= Exemple : =REPT(”Benoit ;3) renvoie Benoit Benoit Benoit
v Plus d’infos et exemple : https://www.auditsi.eu/?p=8375
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel
= Fonctions texte et traitement des chalnes de caractéres :
= NOMPROPRE(chaine) met en majuscule la premiére lettre de chaque mot présent dans une chaine de caracteres.
= Exemple : NOMPROPRE(«germaine ZOzo») : Germaine Zozo
=  MINUSCULE(chaine) / MAJUSCULE(chaine)

= Exemple : MAJUSCULE(«germaine ZOzo») : GERMAINE ZOZO
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel
= Fonctions texte et traitement des chaines de caracteres (suite) :

= Substituer ou supprimer des caractéres (1/3) : En amont de I’analyse de données, les données doivent étre
préparées, nettoyées, harmonisées. Lors de cette phase de préparation, il est fréquent de devoir supprimer ou
substituer des caractéres. Le nettoyage des données consiste en regle général a supprimer des caracteres

“parasites” comme des tirets, points, espaces... dans les numéros de téléphone ou les dates... ou a les remplacer
par un seul et méme séparateur (harmonisation).

= Lafonction SUPPRESPACE supprime les espaces situés en début et fin d’une chaine de caractéres ainsi que
ceux en excédent entre les mots ; cette fonction ne laisse subsister qu’un seul espace entre les mots
composant cette chaine.

= Cette fonction ne réclame qu’un seul parametre, la chaine de caracteres a traiter.
= Exemple:

=SUPPRESPACE(" Il pleut aujourd’hui”)
= Renvoie : “Il pleut aujourd’hui”

= |’espace en début de chaine ainsi que ceux superflus dans le corps de la chaine ont
disparu

= A noter, cette fonction supprime I'espace (codifié 32 dans la table de caracteres au standard ASCII).
L’espace insécable (code 160) n’est pas concerné par cette fonction.
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

= Fonctions texte et traitement des chaines de caracteres (suite) :

= Substituer ou supprimer des caractéres (2/3) :

La fonction SUBSTITUE, quant a elle, comme son nom l'indique, substitue un caractere (ou un chaine de
caracteres) par un autre.

= Cette fonction requiert les parametres suivants :
= Chalne de caracteres a traiter ;
= Chaine ou caractére a remplacer ;
= Chalne ou caractére de substitution.
= Exemple:
=SUBSTITUE(“ll pleut aujourd’hui”;”aujourd’hui”;”demain”)
= Substitue le mot « aujourd’hui » par « demain » et renvoie la chaine : “Il pleut demain”

= Cette substitution est opérée autant de fois que la chaine a substituer est découverte par Excel dans
la chaine a traiter.

= Parexemple:
=SUBSTITUE(“Il pleut aujourd’hui et peut-étre aujourd’hui”;”aujourd’hui”;”demain”)
= Renvoie : “Il pleut demain et peut-étre demain”. Cette phrase n’a en soi pas grand sens...

= Cette fonction supporte également un parametre facultatif. Ce parameétre est le numéro
d’occurrence.

s

= Ainsi =SUBSTITUE(“ll pleut aujourd’hui et peut-étre aujourd’hui”;”aujourd’hui”;”demain”;2) ne
va substituer le mot aujourd’hui par demain que s’il figure une deuxieme fois dans la chaine et
renvoie : “Il pleut aujourd’hui et peut-étre demain”. Cette affirmation devient de fait plus
sensée.

Il est également possible, avec cette méme fonction, de supprimer des caractéres purement et
simplement (en les remplagant par... rien).

s onn

= Par exemple =SUBSTITUE(“Il pleut aujourd’hui”;”aujourd’hui”;"””) renvoie : “Il pleut “
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

= Fonctions texte et traitement des chaines de caracteres (suite) :
= Substituer ou supprimer des caractéres (3/3) :

= Plus technique, la fonction EPURAGE permet de supprimer tous les caractéres de controle (non
imprimables) codifiés de 1 a 31 dans la table de caracteres ASCII, a I'image du retour charriot (13).

= Les fonctions SUPPRESPACE, SUBSTITUE et EPURAGE peuvent étre imbriquées successivement dans une méme
formule de calcul pour substituer ou éliminer en une passe plusieurs chaines de caractéres.

= Ainsi pour compléter I'exemple précédent :
=SUPPRESPACE(SUBSTITUE(“Il pleut aujourd’hui ”;”aujourd’hui”;””))
= Renvoie (I'espace final a été supprimé) : “Il pleut”

» Attention a I'ordre d’exécution des fonctions : ici : SUBSTITUE puis SUPPRESPACE ; inverser I'ordre de
ces deux fonctions ne produirait pas le méme résultat

= Quencore:
=SUBSTITUE(SUBSTITUE(“12-44-32.128-12";"-;" “);".”;" ")

= Renvoie: “12 44 32/128 12"

v" Plus d’infos sur ces trois fonctions : https://www.auditsi.eu/?p=8086
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel
= Fonctions texte et traitement des chaines de caracteres (suite) :

» Les fonctions texte peuvent étre concaténées voire imbriquées les unes avec les autres.
= QOpérateur de concaténation de texte : & (esperluette)

= Exemples:

= |aformule de calcul suivante formate des numéros de comptes (colonne A) sur dix positions
(restitution en colonne B) :

=GAUCHE(A1;10)&REPT(“0”;10-NBCAR(GAUCHE(A1;10)))

A B C D E F

1 101300 1013000000 =GAUCHE(A1;10)&REPT("0";10-NBCAR(GAUCHE(A1;10)))
10600 1060000000

3 | 15500000000000 1550000000

= Autre exemple avec la champ AAAAMM : =ANNEE(C1)&”/”&TEXTE(MOIS(C1);”00")
v' Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=8085

= [soler le libellé de compte de la chaine « 101300 CAPITAL SOCIAL »
= =DROITE(D18;NBCAR(D18)-7) : CAPITAL SOCIAL
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel
= Fonctions texte et traitement des chaines de caracteres (suite) :
=  Fonction CAR(Code_ASCII) : renvoie le caractére correspondant au code ASCII

= Fonction CODE(chaine) : renvoie le code ASCII correspondant au premier caractére de la chaine

A B C D -

1 |Exemples d'utilisation des fonctions CAR et CODE :
2

3 A =CAR(65)

4

65 =CODE("A")

66 =CODE("Bonjour")

Wt = ohouA

= Table des codes ASCII : cf vignette ci-aprés

v Cf exemples : classeur EXCEL - Fonctions CAR et CODE.xlsx
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

= Fonctions texte et traitement des chaines de caracteres (suite) :
= Table des codes ASCIl (American Standard Code for Information Interchange)

Code Car. Code Car. Code Car. Code Car. Code Car. Code Car. Code Car. Code Car. Code Car. Code Car.
77777 N 104 130 156 182 208" B 234 &
0 105 i 131 f 157 183 209 N 235 @
P 106 | 132, 158 % 184 | 210 O 236 |
Q 107 k 133 .. 159 Y 185 ! 211 O 237 i
R 108 | 134 t 160 186 ° 212 O 238§
S 109 m 135 % 161 | 187 » 213 O 239 i
T 110 n 136 ° 162 ¢ 188 % 214 O 240 8
: U 11 o 137 %o | 163 £ 189 % 215 x 241 @
< % 112 p 138 § 164 190 % 216 @ 242 o
35 # 61 = 87 W | 113 ¢ 139 < 165 ¥ 191 ¢ 217 U 243 6 CODES SPECIAUX
36 $ 62 > 88 X 114 r 140 & 166 ! 192 A 218 U 244 6 0 Null char. Data Link Escape
37 % 63 ? 89 Y 115 s 141 167 § 193 A 219 0 245 B 1 Start of Header XONDevice Control 1
38 & 64 @ 90 Z 116t 142 7 168 194 A 220 U 246 6 2 Start of Text Device Control 2
39 ! 65 A 91 | 117 u 143 169 © 195 A 21 Y 247 = 3 End of Text XOFFDevice Control 3
40 6 B 92 \ 118 v 144 170 2 19 A 222 b 248 ¢ 4 End of Transmission Device Control 4
4 ) 67 C 93 ] | 119 w | 145 ¢ | 171 « | 197 A | 223 R | 249 u > [ Enauiry B AT FemE!
2 * | 68 D | 94 ~ | 120 x | 146 ' | 172 - | 198 £ | 224 a | 250 ‘73 ::'rlmw'e"gme“t ch:fr?::nu: |;||oeck
17 43 + 69 E 95 121 vy 147 “ 173 - 199 ¢ 225 & 251 @ )
= z = = 8 Backspace Cancel
18/} 44 70 F 96 122 z 148 174 © 200 E 226 & 252 0 . b T = T
19/} 45 - 71 G 97 a 123 | 149 o 175 201 E 227 & 253 vy 10 Line Feed STE
20 | 46 . 72 H 98 b 124 | 150 - 176 ° 202 E 228 & 254 b 1 Vertical Tab Escape
21} 47 / 73 | 99 ¢ 125 |} 151 — 177 + 203 E 229 & 255 12 i Feed] File Separator
220 48 0 74 ) 100 d 126 ~ 152 ~ 178 2 204 230 > 13 Carriage Return Group Separator
231 49 1 75 K 101 e 127- 153 ™ 179 3 205 231 ¢ 14 Shift Out Request to SendRecord Separator
24) 50 2 76 L 102 f 128 € 154 § 180 ° 206 1 232 @ 15 Shift In Unit Separator
25 51 3 77 M 103 g 129 155 > 181 207 0 233 &

v Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=10497
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

= Traiter des dates :

. . , A B C
AUJOURDHUI() : renvoie la date du jour (et I’heure)
_ _ 1 | 01/01/2022 15/11/2022 319
= Exemple : calcul du nb de jours entre la date du jour et une autre date : > —AUJOURDHUI{) =B1-A1+1

DATE(année;mois;date) : renvoie la date
= Exemple : =DATE(2022;11;15) renvoie 15/11/2022
v Exemple : https://www.auditsi.eu/?p=10767
JOUR(date), MOIS(date), ANNEE(date) : renvoie respectivement la date, le mois et I'année

JOURSEM(date) renvoie le jour de la semaine d’une date :
= JOURSEM(date) ou JOURSEM(date;1) : 1 = dimanche, 7 = samedi
= JOURSEM(date;2): 1 = lundi, 7 = dimanche

FIN.MOIS(date_départ;mois) : renvoie le dernier jour d’un mois A B c
15/02/2022 28/02/2022 =FIN.MOIS($A$1;0)

31/12/2021 =FIN.MOIS{3A%1;-2)
30/06/2022 =FIN.MOIS{3AS1;4)
29/02/2024 =FIN.MOI5($AS1:24)

= Utile par exemple pour constituer un échéancier de fin de mois
= Exemple:

1R W=

v Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=6345

DATEDIF(date_début;date_fin;unité) (fonction cachée) : calcul du nombre de jours, mois ou années entre deux
dates

v’ Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=7527
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

= (Calculs

= QOpérateurs arithmétiques :

Elévation a la puissance A
Signe négatif, positif (1) d’'un nombre -+
Addition +

Soustraction -

Multiplication *
Division /
Modulo (calcul du reste d’une division) Mod
(1) facultatif

= MOD : la fonction modulo est un opérateur arithmétique qui calcule le reste d’une division
= Exemple d’utilisation :

= Clef controle du numéro de TVA intracommunautaire : =MOD(12+3*MOD(SIREN;97);97)

= Pour aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=6739

= [‘ordre d’exécution des calculs suit les regles de priorité généralement admises en mathématique et en

informatique ; I'utilisation des parentheses permet de changer I'ordre d’exécution des calculs
v Plus de détail : https://www.auditsi.eu/?p=6458
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel

= Calculs
= NB(plage) : renvoie le nombre d’éléments présent dans la plage de cellules

= MIN(plage), MAX(plage) : renvoient respectivement le plus petit et le plus grand nombre d’une série de valeurs.

= ALEA.ENTRE.BORNES(min,max) : renvoie un nombre entier aléatoire compris entre min et max ; cette fonction
renvoie un nombre différent a chaque calcul.

= Ci-contre : le hasard ne fait pas toujours bien les choses...
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel
= Arrondir un nombre ou le résultat d’un calcul (1/2)
= Excel propose différentes fonctions pour remplir cette tache, la plus commune étant :

= ARRONDI(expression ; nbdécimales)

= Cette fonction arrondit un nombre au plus proche (régle généralement retenue en comptabilité ou en
fiscalité), c’est-a-dire, pour une décimale : 0 a 4 arrondi a I'inférieur, 5 a 9 arrondi au supérieur.

= Parametres de la fonction ARRONDI :
= expression désigne une formule ou I'adresse d’une cellule ;
= nbdécimales :

= Sinbdécimales est supérieur a 0 (zéro), expression est arrondie au nombre de décimales
indiqué (au plus proche).

= Sinbdécimales est égal a 0, expression est arrondie au nombre entier le plus proche.

= Sinbdécimales est inférieur a 0, expression est arrondie a gauche de la virgule (a la dizaine, la
centaine la plus proche...)

> Exemples:
= ARRONDI(176,45; 1) égale 176,5
= ARRONDI(176,44; 1) égale 176,4
= ARRONDI(176,44; -1) égale 170

= Forcer I'arrondi au supérieur ou a l'inférieur avec les fonctions ARRONDI.SUP et ARRONDI.INF :
=  ARRONDI.SUP (expression; nbdécimales ) et ARRONDI.INF (expression; nbdécimales )
=  Parametres : identiques a la fonction ARRONDI.
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v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel
= Arrondir un nombre ou le résultat d’un calcul (2/2)

= Les fonctions ENT(expression) et TRONQUE(expression;[nbdécimales]) ont pour objet respectivement d’arrondir
un nombre a I’entier inférieur et de tronquer un nombre en supprimant ses décimales. En retournant un nombre
entier, ces deux fonctions se ressemblent, mais ont des réactions différentes avec des nombres négatifs.

= Ainsi:
= ENT(100,9) égale 100
= ENT(-100,9) égale -101
= TRONQUE(100,9) égale 100
= TRONQUE(-100,9) égale -100

» A noter : ne pas confondre les fonctions d’arrondi avec le menu format de cellule / nombre. En effet, le menu
format modifie |'affichage des nombres et de leurs décimales mais les décimales sont conservées en mémoire et
rentrent dans les calculs ultérieurs au contraire des nombres arrondis avec les fonctions Excel.

v En savoir plus : https://www.auditsi.eu/?p=8224

10/2022 - Benoit RIVIERE - www.auditsi.eu 45


http://www.auditsi.eu/
https://www.auditsi.eu/?p=8224

Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel
= Transposer une plage de cellules
= Transposer une plage de cellules consiste a intervertir les données en colonnes et en cellules

= Cette opération est réalisée grace a la fonction TRANSPOSE(plage)

= Exemple:
A B C

1 606110 Eau 5625,00
2 606120 Gaz 25126,22
3 '606130 Electricité 453245
4 606150 Combustible chauffage 7 566,33 =TRANSPOSE{A1:CG)
3 '606160 Carburant 121221
6 606170 Air comprimé 0,00

. E F G H | ]

| 606110 .606120 606130 606150 606160 606170

Eau Gaz Electricité  Combustible Carburant  Air comprimg

5625 25126,22 4532,45 7566,33 1212,21 0

v' Dans cet exemple, la fonction TRANSPOSE pivote les données de la plage sélectionnée (ici A1:C6) dans la
cellule ol est située la formule de calcul et celles adjacentes.

> Les effets de cette fonction sont identiques au collage spécial Transposé (https://www.auditsi.eu/?p=6065).

v" En savoir plus : https://www.auditsi.eu/?p=10426
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v' Calculs conditionnels multicritéres
= Les calculs conditionnels permettent d’effectuer des calculs en cas de réalisation d’une ou plusieurs conditions.
= Fonctions disponibles :

= SOMME.SI.LENS(plage;plagecondition1;condition1;plagecondition2; condition2;...)

= Exemple : =SOMME.SI.ENS(B4:B11;C4:C11;”>0,15";B4:B11;”<22000") additionne le contenu de toutes les
cellules comprises dans la plage B4:B11 pour lesquelles le contenu des cellules de la plage C4:C11 est
supérieur a 15% et pour lesquelles le contenu des cellules de la plage B4:B11 est inférieur a 22 000 €, soit
21000 €.

= Equivalent VBA : sumifs(plage,plageconditionl,condition1,plagecondition2,condition2,..)

= NB.SI.LENS(plagel;conditionl;plage2;condition2;...)

= Exemple : =NB.SI.ENS(C4:C11;”>0,15";B4:B11;”"<22000") compte le nombre de cellules de la plage C4:C11
dont le contenu est supérieur a 15% et dont le contenu de la plage B4:B11 est inférieur a 22 000 £, soit 1

occurrence. A B c
= Equivalent VBA : countifs(plagel,condition1,plage2,condition2...) ;
3 Vendeur cA % CA
o 4 |Benoit 15000 11,7%
=  MIN.SI.ENS, MAX.SI.ENS : https://www.auditsi.eu/?p=6658 5 Corinne 25000  19,5%
6 |Marie 21 000 16,4%
7 Michel 4 000 3,1%
v Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=4363 : Alain 18000, 14,1%
Marie 22 000 17,2%
10 |Sophie 14 000 10,9%
11 André 9 000 7.0%
12
13 | calculs sans conditions :
14 (Total 128000 100,0%
15 |Nombre d'occurrences 8
16 | Calculs conditionnels avec un seul critére :
17 |Total CA=15% 68 000
18 |Nombre CA=15% 3
10/2022 - Benoft RIVIERE - wwwt.audits .cu 0[Tont 35 et <s2KE | 21000 47
ota &
21 |Nombre CA=> 15 % et <23 KE 1
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v’ Calculs en trois dimensions

Additionner des montants contenus dans différentes feuilles (onglets) d’'un méme classeur trés simplement a 'aide de
la fonction SOMME().

Exemple : une entreprise a trois magasins. Un tableau de bord sous forme de classeur Excel permet de suivre le chiffre
d’affaires (CA) par type de produits (lignes), par mois (colonne) et par magasin (onglets).

Pour établir une consolidation du CA au niveau de |’entreprise selon la méme structure de tableau (par type de produits
en lignes et par mois en colonnes), la formule de calcul est généralement rédigée ainsi :

=Magasin1!B5+Magasin2!B5+Magasin3!B5

v’ Si cette formule est parfaitement fonctionnelle, elle souffre toutefois d’un inconvénient majeur : en présence d’un nombre
d’onglets (ici magasins) important ou en cas d’ajout d’onglets nouveaux, la rédaction ou la mise a jour des formules s’avere
rapidement fastidieuse et le risque d’erreurs croit.

La tache peut étre nettement simplifiée a I’aide des calculs en 3D puisqu’il suffit de préciser I'étendue des onglets de
gauche a droite (ici : Magasinl:Magasin3) ainsi que la plage de cellules concernées par la sommation. La formule sera

donc:
=SOMME(Magasin1:Magasin3!B5)
A noter:

= Seuls les onglets compris “physiquement” entre le premier onglet a gauche mentionné (Magasinl) et le dernier a
droite (Magasin3) sont pris en compte dans les calculs ; ainsi si, par exemple, I'onglet Magasin 2 est situé a droite
de Magasin3, il ne sera donc pas additionné.

= ['ajout de nouveaux onglets entre Magasinl et Magasin3 mettra a jour automatiquement les calculs de la

consolidation. A B C D
1
. . 2 Chiffre d'affaires

v Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=1475 R
4 Janvier Février Mars
5 |Vélos cours% 6?00! 5500 9800
6 VTIT 4300 3800 5500
7 VTC 7300 3250 7200
8 Trotinnette 1250 1125 1430
9 |Total 19550 13675 23930
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v Nommer des cellules

= Pour faciliter la lecture des formules de calcul, il est possible de nommer des cellules ou des plages de cellules et de
faire référence a ces noms en lieu et place de ces cellules/plages dans les formules (SOMME, RECHERCHEV, FILTRE...).

= Exemples de calcul :

=  Plage nommée : =SOMME(HT) au lieu de =SOMME(A5:A20)
= Cellule nommeée : =HT*Tx_TVA au lieu de =C5*D5

= Menu Formules :

= Définir un nom:

= Voir ou modifier un nom : Gestionnaire de noms

Gestionnaire de noms ? X
Mouveau... Modifier... Supprimer Filtrer =
Mom Valeur Fait référence a Etendue Commentaire

=Feuil1!$A$5:3A320  Classeur

{LOGAUT " LOGALL..

</—"| @ Définir un nom =
.

Gestionnaire

de noms E:'_'{:J Depuis sélection

MNouveau nom

Mom : HT
Zong: Classeur

Commentaire :

Fait référence a: | —peyiif1sas5:3A520)

X Moms définis

*

Annuler

Modifier le nom ? *

Mom :

Zone:

Commentaire :

Fait référence a:

HT|

Classeur A

En savoir plus :

https://www.auditsi.eu/?p=10456

=Feuill!5A55:5A520 *

Annuler

Fait référence &:
=Feuil1lSAS5:5A520

+

Fermer
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v’ Personnaliser ou contourner les messages d’erreur Excel

= Les formules de calcul d’Excel peuvent renvoyer des messages d’erreur si la formule comprend une fonction inconnue
ou mal orthographiée (faute de frappe), si la syntaxe d’une fonction n’est pas respectée (parametre manquant ou
surnuméraire) ou encore si le résultat est impossible a obtenir (par exemple division par zéro).

= #NOM?, #REF!, #N/A... Ces messages ne sont pas trés parlants. Il peut étre souhaitable de les remplacer par un message
moins sibyllin voire par un autre calcul.

= Les messages d’erreur Excel : https://www.auditsi.eu/?p=8748

= Lafonction SIERREUR remplit parfaitement cette mission.
= Cette fonction s’utilise ainsi : SIERREUR(valeur;valeur_si_erreur)
= Le parametre valeur correspond a la formule a évaluer.

= Le parametre valeur_si_erreur correspond au message ou a la formule de calcul alternative si le parameétre
valeur renvoie une erreur de type #N/A, #VALEUR!, #REF!, #DIV/0!, HtNOMBRE!, #NOM?, ou #NUL!.

= Exemples:
= Afficher un message en cas d’erreur :
=SIERREUR(B5/C5;”Revérifiez vos criteres, C5 doit étre différent de zéro”)

= Dans ce cas, si la formule B5/C5 renvoie un message d’erreur alors Excel renvoie les message entre
guillemets au lieu du message d’erreur.

= Effectuer un calcul alternatif :
=SIERREUR(B5/C5;B5/D5)
= Dans ce cas, si la formule B5/C5 renvoie un message d’erreur alors Excel exécute le calcul B5/D5.

= || est possible d’enchainer des fonctions SIERREUR de la méme maniére de la fonction S| afin de valider successivement
les formules a évaluer.

= Parexemple : =SIERREUR(B5/C5;SIERREUR(B5/D5;”Revérifiez vos critéres, D5 doit étre différent de zéro”))

v' Pour aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=8758
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v’ Caracteéres génériques (« jokers »)
= Un caractére générique remplace un ou plusieurs caracteres dans une recherche / requéte

= Caracteres génériques :
= |'astérisque (*) correspond a une séquence de caracteres
= Exemples:
= CALV*: chalne commengant par CALV comme CALVADOS, CALVITIE...
= *DIE : chaine se terminant par DIE comme NORMANDIE, COMEDIE...
= *RAN* : chaine comprenant la chaine RAN comme FRANCE, CRANE...
= |e point d’'interrogation (?) correspond a un caractere.
= Exemples:
= CO?PTE : COMPTE, COOPTE...
= C??PTE : COMPTE, COOPTE, CRYPTE...

» Les deux jokers * et ? sont utilisables conjointement dans la méme séquence de recherche
» Pour rechercher un véritable point d’interrogation ou astérisque, taper un tilde (~) avant ce caractére.

= Les caractéres génériques sont utilisables dans les contextes suivants :
= Excel : filtres, TCD, RECHERCHEV/RECHERCHEX...
= ACCESS : filtres
=  Requétes SQL (exemple : opérateur de comparaison LIKE)

v Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=10420
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v Rechercher des données (1/5)

Recherche

= Fonction RECHERCHEYV : La fonction RECHERCHEV permet de rechercher une valeur dans une plage de données.

= Utilisation de la fonction RECHERCHEV :

= RECHERCHEV(valeur_recherchée;plage_de_cellules;numéro_colonne;correspondance_approx)

= Cette fonction recherche une valeur (valeur_recherchée) dans une plage de cellules (plage_de_cellules)

= Sjla valeur recherchée est trouvée, la fonction renvoie le contenu de la colonne numéro_colonne

= Dans le cas contraire, elle renvoie un message d’erreur #N/A (valeur manquante) si la correspondance
approximative est refusée (correspondance_approx = FAUX) ou la valeur la plus proche si

correspondance_approx = VRAI.
= Exemple : RECHERCHEV/(SBS3;SAS12:5CS524;2;FAUX) :

= Lavaleur en $BS3 (ici code fournisseur = 0096) est recherchée dans la plage de cellules SA$12:5CS24 (table

des codes fournisseurs)

= Sile code fournisseur est trouvé, la fonction renvoie le contenu de la colonne 2 de la plage (le libellé du

fournisseur, dans cet exemple : MANHATTAN).
= |nconvénients :

= La clef de recherche est obligatoirement la colonne la plus a gauche de la plage de recherche

= En cas d’insertion ou de suppression de colonnes dans la plage, numéro_colonne ne sera plus correct

CodeTiers recherché 0096
Résultat :

Libelle MANHATTAN

|solde 0,00

v' Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=8952
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A

B

10 |Table1 |

11 |CodeTiers LibelléTiers Solde

12 '0026 ARGUS (L") PRO SNEEP -252,77
13 '0042 SACOA 0,00
14 10071 LACOUR COMCEPT SAS -26,28
15 0074 GMNFA 0,00
16 'DDSS MANHATTAN 0,00
17 'DDBS REGIE NETWORKS -2 803,83
18 '0101 ORANGE PRELEVEMENT -2429,13
19 '0108 NORMANDIE DEBOSS -216,00
20 '0113 SOJADIS EQUIPEMENT -7 060,00
21 '0125 KEOLIS CAEN TWISTO -421,00
22 '0131 HEBDOS COMMUNICATION -2 378,40
23 '0141 GDEGUY DAUPHIN ENVIRONNEMENT 0,00

r
24 |0188

BEAUDRE BAUDOT

-3 323,00
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v Rechercher des données (2/5)
= Utiliser la fonction RECHERCHEYV sur plusieurs plages de données

La fonction RECHERCHEV permet de rechercher une valeur dans une plage de données. Il est possible de
rechercher une valeur dans plusieurs plages successivement. Pour utiliser la fonction RECHERCHEV sur plusieurs
plages de cellules, il faut utiliser la gestion des erreurs (fonction SIERREUR). En effet, si la valeur recherchée n’est
pas retrouvée dans une plage de cellules alors il faut la chercher dans une autre plage.

Exemple :

=SIERREUR(RECHERCHEV/($BS$3;5AS$12:5CS524;2;FAUX); SIERREUR(RECHERCHEV/(SBS3;5A$29:5CS$39;2;FAUX);

“Tiers inconnu”))

= Dans cet exemple, le code tiers (en SBS3) est recherché dans une premiére plage de cellules

(SA$12:5C$24)

= Sjce code n’est pas trouvé (message d’erreur = #N/A) alors ce code est cherché dans la seconde plage de
cellules (SA$29:5CS$39)

= S’il n’est toujours pas trouvé, le message “Tiers inconnu” est affiché.

Comme pour la fonction SI(), il est bien entendu possible de démultiplier 'imbrication de RECHERCHEV avec a la
clef une perte de performance en présence de plages de données opulentes...

v Pour aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=8952

T

27 |Table2

28 |CodeTiers LibelléTiers Solde

29 (10075 PSA RETAIL FRANCE SAS 1512,00
30 '1014? LEGALLAIS 0,00
31 '10151 MICHELON -18 101,74
32 '101&5 INTEGRAL SYSTEME 1770,00
33 '101?6 INTEGRAL SYSTEME 0,00
34 '101?? COGEFERM 0,00
25 '101?9 BEAULIEU AUTOMOBILES -166,76
36 (10210 LEGALLAIS 0,00
a7 '10228 SAUR - CENTRE NORMANDIE 30,00
38 '10266 DCNS 0,00
39 '10293 CISETP 30,00

Recherche

CodeTiers recherché A

Résultat :

Libellg Tiers inconnu
Solde
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v Rechercher des données (3/5)
= Fonction RECHERCHEX : remplagante de RECHERCHEV

= Cette fonction cherche une valeur dans un tableau puis retourne la valeur correspondante (a la méme position) dans une
autre colonne ; cette autre colonne peut étre située dans un second tableau. La recherche peut étre verticale ou horizontale

= De fait cette fonction corrige les deux défauts évoqués au sujet de la fonction RECHERCHEV

= Syntaxe:
=RECHERCHEX(valeur_recherchée;plage_recherche;plage_résultat;[retour_absence_résultat];[correspondance];[mode])
Arguments obligatoires :
= valeur_recherchée : valeur recherchée
= plage_recherche : plage de cellules comprenant les clefs de recherche
= plage_résultat : plage de cellules comprenant les valeurs a restituer

= Sjla plage comprend plusieurs colonnes, la formule de calcul sera propagée automatiquement pour afficher
tous les résultats

Arguments facultatifs :
= Retour_absence_résultat : valeur a retourner si aucun résultat trouvé pour éviter le message d’erreur #N/A

= Permet d’'imbriquer des RECHERCHEX successifs ou des calculs alternatifs (fonctionne comme SIERREUR)
= Correspondance :

= 0 (par défaut) : correspondance exacte (si aucune correspondance : une erreur #N/A ou la valeur
Si_non_trouvé)

= -1 :siaucune correspondance exacte, résultat = valeur inférieure suivante
= 1 :siaucune correspondance exacte, résultat = valeur supérieure suivante

= 2 :correspondance avec caractére générique (*, ?, ~)

= 1 (par défaut) : recherche en commengant par le début (par défaut)
= -1:recherche en commencant par la fin
= 2 :recherche binaire croissante
= -2 :recherche binaire décroissante
=  Pour transposer les résultats : =TRANSPOSE(RECHERCHEX(...)) : cf fonction TRANSPOSE : https://www.auditsi.eu/?p=10426
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Tableur Excel 1 TABL:DEDGNNEES: :

3 |Compte Libellé
T-n6110 Eau
Gaz

v Rechercher des données (4/5)
= Fonction RECHERCHEX (suite) :
= Comparaison RECHERCHEX / RECHERCHEV :

Electricité
Combustible chauffage

Carburant

Air comprimeé

Valeur recherchée : '606130

Comparaison : Résultat: Formule de calcul :

RECHERCHEV Electricité =RECHERCHEV/($G$1;$A%$4:5B$18;2;FAUX) produftsaimentalres, caf®
RECHERCHEX Electricité ~=RECHERCHEX(SGS1;SA54:5A518;5B54:5B518)

= Plage de résultat comprenant plusieurs colonnes :

= Laformule se duplique automatiquement pour afficher I'ensemble du résultat (=propagation de données)

Plage de résultat comprenant plusieurs colonnes :
RECHERCHEX Electricité 4 532,45 =RECHERCHEX(SGS1;SA$4:5A$18;5B54:5CS518)

= Transposition des résultats (avec la fonction TRANSPOSE) :

Trasnposition des résultats :
TRANSPOSE(RECHERCHEX) Electricité =TRANSPOSE(RECHERCHEX(SGS1;SAS4:5AS18;5BS4:5CS18))
4532,45

= Utilisation des caracteres génériques :

Valeur recherchée : 60613*

Recherche avec caractéres génériques :
RECHERCHEX Electricité ~=RECHERCHEX(SGS15;5A54:5A518;5B54:5B518;;2)
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Solde
5 625,00
25126,22
453245
7 566,33
1212,21
0,00
0,00
0,00
15935,10
1735,22
15,99
738,28
990,01
1201,44
0,00
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Libelle
Eau
Gaz

Electricite

v Rechercher des données (5/5)
= Fonction RECHERCHEX (suite) : plages disjointes

Combustible chauffage
Carburant

= =RECHERCHEX(SGS1;SAS$24:5A538;5B$26:5BS40) Air comprimé

Oxygéne, acétyléne

Autres fournitures/énergies non stockables
Petit équipement et outillage

VEétements de travail, de protection
Fournitures d'atelier

Produits d'entretien

Produits alimentaires, café
34 Fournitures administratives
A0 Autres matiéres et fournitures

= Dans ce contexte, RECHERCHEV est inopérant (les plages de données étant disjointes).

Plages de données disjointes :
Dans ce contexte, RECHERCHEV est inopérant (les plages de données étant disjointes).

Résultat : Formule de calcul :
RECHERCHEX Electricité =RECHERCHEX($G$1;SA$24:$AS38;SBS26:SB$40)

v Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=10382
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v' Algébre de Boole (ou arithmétique booléenne) (1/2)

v

Est une approche algébrique de la logique utilisée communément en informatique avec certaines fonctions d’Excel
ainsi qu’en programmation (exemple VBA) et requétes SQL dans un processus d’exécution conditionnelle

Expression de comparaisons renvoyant VRAI (TRUE) ou FAUX (FALSE) soit respectivement 1 et 0

L'expression de comparaisons est utilisée pour définir des critéres (tests conditionnels) conditionnant la réalisation
d’actions ou de calculs

= Structures de tests conditionnels :
= EXCEL:SI(...;...;...) ; SLCONDITIONS...
= VBA /BASIC: IF... THEN... ELSEIF... ELSE...
= sQL: lIf(...,...,...)
La comparaison associe deux valeurs (ou bien variables) et un opérateur de comparaison (<, >=, =, >=, > ou <>)

Opérateur

<=

Dénomination
opérateur d'égalité

opérateur d'inferiorite
stricte

opérateur d'infériorité

opérateur de
supériorité stricte
opérateur de
superiorite
opérateur de
différence

Effet
Compare deux valeurs et vérifie leur
ggalité

Verifie qu'une variable est strictement

inférieure & une valeur
Vérifie qu'une variable est inférieure
ou égale 3 une valeur

Veérifie qu’une variable est strictement

supérieure & une valeur

Veérifie qu'une variable est supérieure
ou egale a une valeur

Vérifie qu’une variable est différente
d'une valeur

Exermnple

=3

X==3

w=3

Résultat
Retourne true si ¥ estégal 4 3,
sinon false
Retourne true si ¥ estinférisur a 3,
sinon false
Retourne true si X estinférieur 3 3,
sinon false
Retourne frue si X est supérisur i
3, sinon false
Retourne true si X est supérieur ou
egal a 3, sinon false
Retourne true six est différent de
3, sinon false

v Opérateurs de comparaison : https://www.auditsi.eu/?p=6979

= Exemple:1>5 renvoie FAUX ou 0

10/2022 -
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Tableur Excel

v' Algébre de Boole (ou arithmétique booléenne) (2/2)

= Les comparaisons multiples (multicriteres) sont liées par des opérateurs logiques (ou booléens)

= Dans la plupart des langages informatiques, les opérateurs logiques sont généralement OR (ou), AND (et) ou XOR
(ou exclusif)

= EXCEL utilise les fonctions ET() et OU () par exemple avec la fonction SI() ainsi que les signes * et + pour exprimer
respectivement les opérateurs ET et OU avec les fonctions RECHERCHEX et FILTRE...

=  Exemple avec Excel (suivi de notes sur 10 points) : contenu cellules : Maths : C1=1, Frangais : C2=7
=  Par exemple (C1>5)*(C2>5) équivaut a 0 (FAUX) * 1 (VRAI) = 0 : la condition n’est pas réalisée
= Par exemple (C1>5)+(C2>5) équivaut a 0 (FAUX) + 1 (VRAI) = 1 : la condition est réalisée

> |l est bien entendu possible d’associer les différents opérateurs logiques dans la méme comparaison et
méme d’utiliser les parenthéses pour exprimer des comparaisons plus complexes

= Exemple Excel : Age : C1=5 ans ; nb de billes possédées : C2=6, nb de voitures possédées : C3=10
= Par exemple (C1>5)*((C2>3)+(C3<=20)) équivauta 0 * (1+1)=0
= SQL: lif((Age>1) AND ((Billes>3) OR (Voitures<=20)),Action1,Action2)

v Opérateurs logiques (ou booléens) : https://www.auditsi.eu/?p=6975

v" Plus d’infos sur I'algébre de Boole : https://www.auditsi.eu/?p=10532
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v" Recherche multicritéres avec RECHERCHEX :

= Par défaut, RECHERCHEX accepte un seul critere de recherche
v Plus d’infos sur RECHERCHEX : https://www.auditsi.eu/?p=10382

= Alaide de I'arithmétique booléenne, RECHERCHEX est en capacité d’exécuter des recherches multicritéres

v" Plus d’info sur I'arithmétique booléenne : https://www.auditsi.eu/?p=10532

= Syntaxe d’une recherche multicriteres : RECHERCHEX(1;critéres;plage_résultat;...)

» Multicritéres ou non, RECHERCHEX renvoie la premiére ligne correspondant aux criteres définis

F G

= Exemples de critéres :

= Deux critéres avec opérateur booléen * (ET) :
STE1 17532

DONMNKEY KOMNG SARL

H

RECHERCHEX APPLIQUE SUR CodeEntité="STE1" ET CompteAUX="17532"
=RECHERCHEX(1;{A4:A18="STE1")*(B4:B18="17532");A4:D18)

1383,98

RECHERCHEX APPLIQUE SUR CodeEntité="STE1" ET (CompteAUX="17532" OU CompteAUX="9010")

=RECHERCHEX(1;{A4:A18="STE1") *((B4:E18="17532")+(B4:B18="9010"));A4:D18)

= (Criteres avec opérateurs booléens * (ET) et + (OU)
. STE1 9010
et parentheses :

v’ Les autres paramétres de RECHERCHEX restent fonctionnels

= Cf classeur Excel : EXCEL - Fonction RECHERCHEX multicriteres.xIsx

v" Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=10515
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MAZE 3D CORP 2181237
A C D

TABLEAU DE DONNEES

CodeEntité | CompteAlUX CompteAUXLib Solde
STEL 2545 ZORGLUB NV 20 547,44
STE1 '9010 MAZE 3D CORP 213812,37
STE1 '1?532 DONKEY KONG SARL 138398
STEL "5544 DOOM SAS 1414,77
STE1 '2860 SNAKE SA 109,88
STEL M244 MARIO & FILS SARL 2408,36
STEL f221 WOLFENSTEIN 3D LTD 1111,83
STE1 '28?5 ZELDA LTD 1419,84
STE2 5010 ARKANOID INC. 9 320,83
STE2 '2802 GAUNTLET LTD 31 964,69
STE2 '2860 SNAKE SA 912,00
STE2 "760 KARATEKA SA 1560,40
STE2 '0'020 TETRIS INC 3 825,74
STE2 ‘o025 PACMAN SAS 6839,22
STE2 f221 SNAKE SA 12 271,22
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Nouvelles fonctions Excel 2021 : formules matricielles dynamiques

= Les formules matricielles dynamiques permettent a des fonctions d’interagir avec les cellules adjacentes pour y loger le
résultat de calculs alors que traditionnellement une formule de calcul ne produit un résultat que dans la cellule ou elle

est logée. Le nombre de cellules concernées dépend de la taille du résultat ; d’ou la notion de formules matricielles
dynamiques (ou encore propagation de données).

= Exemples de fonctions utilisant cette technique :

= TRANSPOSE

= SOMME.SI.LENS

= FILTRE

= TRIER

= TRIER.PAR

= ASSEMB.V, ASSEMB.H
= UNIQUE

= SEQUENCE

10/2022 - Benoit RIVIERE - www.auditsi.eu
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Résultat calcul avec formule matricielle dynamique :
1490,83 =SOMME.SI.ENS{SES29:SE560;5B529:5B560;5B55:5B56;5C529: 5C560;5C55:5C56;5D529:5D560; 5D55: 5D56; SE529: SE560; " >="& SES5:5E56)

Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v" Calculs conditionnels multicritéres et formules matricielles dynamiques

= Depuis Excel 2021, I'expression des criteres peut faire référence a une plage cellules (et non plus a une seule cellule).
Grace a cette possibilité, le résultat du calcul renverra plusieurs montants, qui du fait de la propagation des données,
sera restitué dans plusieurs cellules.

= Par ailleurs, pour obtenir la sommation de I’ensemble des calculs conditionnels en une seule formule avec la fonction
SOMME associée a la fonction SOMME.SI.ENS : =SOMME(SOMME.SI.ENS(...))

|:soMME{so_MME.SLENS.;SESE:55555;55524:59555;3333:5336;51:524:51:555;51255:sc55;50524:50555;5D55:5056;55521:55555;“:»:“&5555:5555}}&5E55:$E55}}

Critére 1
Critére 2 40 138,91
SOMME(nombrel: [nomhbre2]: ...]
A B (€ D E
22 |Données a analyser :
23 CodeEntité | CompteNum Comptelib Solde
24 ENTITEL 6061200219000 |ACHAT EAUX 5,5% 10,03
25 ENTITEL '6061200519000 ACHAT EAUX 10 % 33,37
26 ENTITEL '6062000011000 CARBURANT VN EXO 0,02
27 ENTITEL '6062000015000 CARBURANT MPR EXO 61,16
28 ENTITEL '6062000016000 CARBURANT ATE EXO 70,01
29 ENTITEL '6062000019000 CARBURANT FC EXO 0,02
30 ENTITEL '6062000711000 CARBURANT VN TVA 15.39% 464,59
31 ENTITEL '6062000715000 CARBURANT MPR TVA 15.39% 43,34
32 ENTITEL '6062000?15102 CARBURANT MPR TVA 15.38% 115,07
33 ENTITEL '6062000716000 CARBURANT ATE TVA 15.39% 695,07
34 ENTITEL '6062000719000 CARBURANT FC TVA 15.29% 331,17
35 ENTITEL '6062000?21000 CARBURANT VO TVA 15.39% 181,75
36 ENTITEL '6062000726000 CARBURANT ATE TVA 15.39% 30,34
37 ENTITEL '6064100119000 FOURNITURES BUREAU FC 810,00
38 ENTITEL '6069000119000 ACHATS REFACTURES 20% 720,00
39 ENTITE2 '6061600111000 ACHAT CARBURANT VN 23,19
40 ENTITE2 6061600112000 |ACHAT CARBURANT VO 32,12
41 ENTITE3 6061101800000 |ACH. EAU 1250,00
42 ENTITE3 6061301800000 |ACH. ELECTRICITE 40 138,91

v" Fichier exemple : EXCEL - SOMME.SI.ENS formule matricielle dynamique.xlsx

v Pour aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=1066

Critéres :

_CudeEntité  CompteNum _CumpteLib _Sulde =3 !
Critére 1 |ENTITE1 |6EI'62* = | 2nn,nn|
Critére 2 ENTITES BOG1* = 30 000,00
| | | | | | | | | |
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v Nouvelles fonctions Excel 2021 : FILTRE et TRIER (1/3)

= Fonction FILTRE(plage_données;criteres;[retour_absence_résultat] :
= Filtre les données d’une plage de cellules en fonction de criteres et renvoie toutes les lignes correspondantes
= Méme principe de fonctionnement que RECHERCHEX sauf que RECHERCHEX ne restitue qu’une seule ligne
= Utilise le principe de la propagation des données
=  Usage de I'arithmétique booléenne pour définir des filtres multicritéres (idem RECHERCHEV)
= Arguments obligatoires :
= Plage_données : plage de cellules contenant les données a filtrer
= Critéres : méme principe que RECHERCHEX
= Arguments facultatifs :

= Retour_absence_résultat : permet d’afficher un message ou d’effectuer un calcul alternatif en cas
d’absence de résultat (message d’erreur Excel)

= Exemple : FILTRE APPLIQUE SUR MONTANTS > 10 000 €
=FILTRE(A4:D21;D4:D21>10000)

| CodeEntité [ CompteNum Comptelib Solde

STE1 '6152101800000 ENTRETIEN/REPARAT® LOCAUX 20547,44
v
STE1 61521018000 ENTRETIEN/REPARAT® LOCAUX ~ 20547,44 STEL 6152201800000 NETTOYAGE DES LOCAUX 21812,37
STE1 61522018000 N OYAGE DES LOCAUX 2181237 STE1 6152301300000 DECHETS FRAIS DE TRAITEM 1383,98
' STE1 '6152301800000 ENTRETIEN DES TERRAINS 1414,77
STEL 61564018000 MAINTENAMNCE INFORMATIQUE 31 708,92 stE1 '6152401300000 ENT VET TRAVAIL APV 109,88
v

STEZ 61522012000 NETTOYAGE DES LOCALUX 31 964,69 STE1 '6155001300000 ENTRETIEN/VEHICULES APV 2 409,36
STE1 6155001310000 ENTRETIEN/VEHICULES MECA 1111,838
5TE2 61564013000 MAINTEMANCE INFORMATIQUE 12271,22 oy 7155101300000 ENT.REPARAT® MAT&OUTI APV 1419,84
STE1 ’6155201800000 ENT.&REPARAT® MOBILIER 483,75
STE1 '6156001800000 MAINT.BATIMENTS&MATERIEL 8265,10
STE1 '6156401800000 MAINTENANCE INFORMATIQUE 31708,93
STE2 ’6152101800000 ENTRETIEN/REPARAT® LOCAUX 9320,83
STE2 ’6152201800000 NETTOYAGE DES LOCAUX 31 964,69
STE2 ’6152301800000 ENTRETIEN DES TERRAINS 912,00
STE2 '6155001300000 ENTRETI EN/VEHICULES APV 1560,40
10/2022 - Benoit RIVIERE — www.auditsi.eu STE2 :6155101300000 ENT.REPARAT® MAT&OUTI APV 3825,74
STE2 6156001800000 MAINT.BATIMENTS&MATERIEL 6 839,22

STE2 '6156401800000 MAINTENANCE INFORMATIQUE 12 271,22
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v Nouvelles fonctions Excel 2021 : FILTRE et TRIER (2/3)

= Fonction TRIER(plage_cellules;[index_colonne];[ordre];[par_colonne]):
= Associée a la fonction FILTRE, la fonction TRIER permet de trier des données préalablement filtrées
= Argument obligatoire :
= Plage_cellules : plage de cellules a trier
= Arguments facultatifs
= |ndex_colonne : numéro de colonne (ou de ligne) a trier
= QOrdre: ordre de tri = 1 : ascendant (par défaut), -1 : descendant
= Par_colonne : tri en ligne (FAUX) ou colonne (VRALI)

* Exemple : FILTRE APPLIQUE SUR MONTANTS > 10 000 €, TRI PAR MONTANT
=TRIER(FILTRE(A4:D21;D4:D21>10000);4)

STE2 lﬁlEﬁleEDDD MAINTENAMCE INFORMATIQUE 12271,22
STE1 61521018000 ENTRETIEN/REPARAT" LOCAUX 20 547,44
STE1 61522018000 NETTOYAGE DES LOCAUX 21 812,37
STE1 61564018000 MAINTENAMCE INFORMATICQUE 31708,93
STE2 61522018000 NETTOYAGE DES LOCAUX 31 964,69
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v Nouvelles fonctions Excel 2021 : FILTRE et TRIER (3/3)
= Filtres multicritéres : recours a I'arithmétique booléenne

* FILTRE APPLIQUE SUR MONTANTS > 10 000 € ET COMPTE COMMENCANT PAR 6152x, TRI PAR MONTANT
=TRIER(FILTRE(A4:D21;(D4:D21>10000)*(GAUCHE(B4:B21;4)="6152"));4)

STE1 51521018000 ENTRETIEM/REPARAT® LOCAUX 20 547,44
STE1 61522018000 NETTOYAGE DES LOCAUX 21812,37
STE2 61522018000 NETTOYAGE DES LOCAUX 31 964,69

= FILTRE APPLIQUE SUR :
= MONTANTS > 10 000 € ET COMPTE COMMENCANT PAR 6152x
= OU
= COMPTE COMMENCANT PAR 6156 (QQ SOIT LE MT),
= TRI PAR MONTANT
=TRIER(FILTRE(A4:D21;((D4:D21>10000)*(GAUCHE(B4:B21;4)="6152"))+(GAUCHE(B4:B21;4)="6156"));4)
> (importance de la position des parentheses)

S5TE2 51560018000 MAINT.BATIMENTS&MATERIEL 6 839,22
STE1 61560018000 MAINT.BATIMENTS&MATERIEL 8 265,10
S5TE2 61564013000 MAIMTENANCE INFORMATIQUE 12 271,22
STE1 51521013000 ENTRETIEN/REPARAT® LOCAUX 20 547,44
STE1 61522018000 NETTOYAGE DES LOCAUX 21 812,37
STE1 61564018000 MAINTENANCE INFORMATIQUE 31 708,93
STE2 61522018000 NETTOYAGE DES LOCAUX 31 964,69

= Cf exemples : classeur Excel intitulé EXCEL - Fonctions FILTRE et TRIER.xIsx
v' Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=10516
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v" Nouvelles fonctions Excel 2021 : ASSEMB.V et ASSEMB.H

Fonction ASSEMB.V(Plagel;[Plage2];[Plage3];...) : retourne un tableau assemblant verticalement le contenu des
différentes plages de cellules renseignées en paramétres. ASSEMB.H réalise la méme opération mais horizontalement.

= Exemple : =ASSEMB.V(ENTITE1!A1:D5;ENTITE2!A2:D2;ENTITE3!A2:D2;ENTITE4!A2:D2)

= Dans cet exemple, des extraits de balances comptables (véhicules immobilisés) de différentes sociétés sont

stockés dans des feuilles de travail distinctes (ENTITE1, ENTITE2...) :

= |3 fonction ASSEMB.V réunit ces balances dans un seul tableau :

-

A B C D
1 | CodeEntité |C0mpteNum| Comptelib ‘ Solde
2 |[ENTITE1 18201 MATERIEL TRANSPORT SITE1 547 222,33
3 |[ENTITE1 18202 MATERIEL TRANSPORT SITE 2 62 376,04
4 |ENTITE1 518203 MATERIEL TRANSPORT SITE 3 0,00
5 |[ENTITE1 218204 MATERIEL TRANSPORT SITE4 53519,15
b
7
8
9

Feuill ENTITE1 | ENTITEZ | ENTITEZ | ENTITE4
A E i D

1 |Fonction ASSEMB.V
2

C

3

4 |CUdeEntité lCUmpteNurr CompteLib Solde

5 |ENTITEL 218201 MATERIEL TRANSPORT SITE 1 547222,33
6 |[ENTITEL 218202 MATERIEL TRANSPORT SITE 2 62376,04
7 |[ENTITEL 218203 MATERIEL TRANSPORT SITE 3 0
8 |ENTITEL 218204 MATERIEL TRANSPORT SITE4 53519,15
9 |ENTITE2 2182000 Matériel de transport 320116,99
10 |ENTITE3 2182001 MATERIEL DE TRANSPORT 189418.5
11 [ENTITE4 2182001 MATERIEL DE TRANSPORT 222400,46

= Les fonctions ASSEMB.V et ASSEMB.H peuvent étre associées avec FILTRE, TRIER et TRANSPOSE

Cf exemples : classeur Excel intitulé EXCEL - ASSEMB.V.xIsx

v" Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=10692
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Tableur Excel

v" Nouvelles fonctions Excel 2021 : UNIQUE

= Fonction UNIQUE(Plage) : retourne un tableau ne comprenant que des valeurs uniques (les doublons sont expurgés).

F G
LISTE LES COMPTES UTILISES
=UNIQUE(A4:B28)

Exemple : =UNIQUE(A4:B28)

= Lafonction UNIQUE reprend les données de la plage A4:B28 en supprimant les données en doublons :

=UNIQUE(A4:B28)

H

|60641001120.|FOURNITURES BUREAU VO
60641001150 FOURNITURES BUREAU FC
60641001150 FOURNIRURES BUREAU MP
60642001190 FOURNITURES BUREAU INFO
60641000190 FOURNITURES BUREAU FC
60640018000 ACH. FOURN. BUREAU
60641018000 BUREAUTIQUE: PETIT MATER

v" Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=10693

La fonction UNIQUE peut étre associée avec FILTRE, TRIER, TRANSPOSE, ASSEMB.V...
= Cf exemples : classeur Excel intitulé EXCEL - Fonction UNIQUE.xIsx

A B € D
1 TABLEAU DE DONMNEES
2
3 CompteNum CompteLib EcritureLib Débit
4 6064100112000 FOURNITURES BUREAU VO  FAC 22712463 PRO TAMPONS-TAMPON VO 22,45
B %064100119000 FOURNITURES BUREAU FC FAC461038329 LYRECO FRANCE PAPET CDE 145382691 124,54
6 '6064100115000 FOURNITURES BUREAU FC FAC 4610399861 LYRECO FRANCE RAMETTE 810,97
7 '6064100115000 FOURNITURES BUREAU FC FAC 4610399862 LYRECO FRANCE RAMETTE 810,97
8 (6064100115000 FOURNIRURES BUREAUMP  FAC 4610402842 LYRECO FRANCE-FOURN BUREAU-SIEGE 368,99
9 (6064100113000 FOURNITURES BUREAL FC FAC 4610402841 LYRECO FRANCE-PAPETERIE 372,61
10 'SDSZIIDDIIHDDD FOURNITURES BUREAU FC FAC 4610404915 LYRECO FRANCE PAPETERIE 1707,7
1 '6064100115000 FOURNITURES BUREAU FC FAC 6200 CISCA 598,5
12 [6064100119000 FOURNITURES BUREAU FC FACIF026039 CISCA 7151
13 [6064100119000 FOURNITURES BUREAU FC FAC JW041639 CISCA 28,45
14 %064100119000 FOURNITURES BUREAU FC FAC 28679 ENTREP FOREZIENNE TIMBRE GRAV TAMPO 51,48
15 '6064200115000 FOURNITURES BUREAU INFO  FAC 808509 HF-REFACT MAT INFORM AM 5885,01
16 '6064100115000 FOURNITURES BUREAU FC FAC 4610414386 LYRECO FRANCE PAPETERIE 342,5
17 [6064100019000 FOURNITURES BUREAU FC FAC 22712969 PRO TAMPONS DATEUR COLOP 32,87
18 6064001800000 ACH. FOURN. BUREAL FAC 3211738 MDP 0
19 'SDSZIDDIBDDDDD ACH. FOURN. BUREAU FAC 3211738 MDP 130,79
20 VGDMDDIBDDDDD ACH. FOURN. BUREAU FAC 806426 HF REFACT MAT INFO IMPRIMANTE 433,76
21 [6064101800000 BUREAUTIQUE: PETIT MATER FAC 806727 HF REFACT MAT INFO 76,44
22 [6064001800000 ACH. FOURN. BUREAU FAC 400961 BECH 05/2022 257,06
23 %064001300000 ACH. FOURN. BUREAU FAC 807427 HF REFACT BEH TONERS 26354
24 'SDGZIDDIBDDDDD ACH. FOURN. BUREAU FAC 8 ETAMINE 54,55
25 VGDMDDIBDDDDD ACH. FOURN. BUREAU 0ODD NDF J-04/08/2022 4,5
26 [6064001800000 ACH. FOURN. BUREAU FAC 808142 HFM REFACT MAT INFO 153,63
27 6064001800000 ACH. FOURN. BUREAL FAC 808260 HFM REFACT TONERS + MALLETTE 1875,25
28 'SDSZIDDIBDDDDD ACH. FOURN. BUREAU FAC 808260 HFM REFACT TONERS + MALLETTE 606,4

66

10/2022 - Benoit RIVIERE - www.auditsi.eu


http://www.auditsi.eu/
https://www.auditsi.eu/?p=10693

Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Changer la couleur des onglets d’un classeur :

> Tres utile pour identifier les feuilles de travail par nature (jaune = importation de données, vert = contréles, bleu =
notice d’utilisation...) dans des classeurs comprenant de nombreux onglets

= Par défaut, la couleur des onglets des feuilles de calcul Excel est grise. Pour changer la couleur d’un onglet, un clic droit

permet d’accéder a la palette de couleur :

30

31 Insérer...

32 m.J Supprimer

33 Renommer

34 Déplacer ou copier... Couleurs du théme

35 Gl Visualiser le code B EEEEEN
36 &

&y Protéger la feuille...

il Couleur d'onglet k u
Masquer O
33 = Vialet, Ace

Couleurs standard

40 N EEEEN
41 Sélectionner toutes les feuilles Aucune couleur

M 4 v M| Feullr 7 Feuz 7 FEOE 7T -

prét | 3 | 18 Awutres couleurs..,

= Commande VBA : .Tab.

v" Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=5898
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Tableur Excel

D22

1
2
3
4
5
]
7
8
g

10

TABLEAU DE DONNEES

Menu Affichage :

v" Modifier I'affichage des feuilles de calcul

Mavigati , a
avigatian Quadrillage En-tétes

Afficher

Barre de formule : idem pour la barre de formule de calcul
En-tétes : idem pour les en-tétes de colonnes/lignes
Zoom : définit le % de zoom

Figer les volets : cf vignette suivante

D

[ ] Quadrillage [ | En-tétes

CodeEntité
Ll

CompteAUXLib

Solde

STE1
STE1
STEL
STE1
STE1
STEL
STE1

MAZE 3D CORP
DONKEY KOMNG SARL

MARIO & FILS SARL
WOLFEMNSTEIMN 3D LTD

20 547,44
21 812,37
1383,98
1414,77
109,88
2409,36
1111,88
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Barre de formule q U EO\]

100% Zoom sur
la sélection

Quadrillage : décocher la case pour masquer le quadrillage de la feuille de calcul

] Barre de formule

Mouvelle Réorganiser Figer les

E% E Fractionner

Navigation : permet de naviguer d’un onglet (feuille) a I'autre (tres pratique dans des classeurs volumineux)

B

S51E1
STE1l
STE1
STE1l

STE1
STE1
STE1

E Masquer
volets ~
Fi
CompteAUXLib Solde
ZORGLUB NV 2054744
MAZE 3D CORP 21812,37
DONKEY KOMG SARL 138398
DOOM SAS 1414,77
109,88
MARIO & FILS SARL 2409,36
WOLFENSTEIN 3D LTD 1111,88
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&
Figer les
volets ~

&
iz
5

v" Figer les volets

= |'utilisateur perd vite de vue les entétes de colonnes et de lignes dés lors qu’il descend dans les profondeurs de

tableaux de données tres étendus.
= Pour résoudre cette difficulté, Excel propose de figer les volets.

= Mode opératoire :
= Cliquer sur une cellule :

= Pour conserver les entétes de lignes : cliquer sur la cellule figurant sous les entétes en colonne A

= Pour conserver les entétes de colonnes : cliquer sur la cellule figurant a droite des entétes en ligne 1

= Pour conserver les deux : cliquer sur la cellule immédiatement en dessous et a droite des entétes

= Rendez-vous dans le menu Affichage puis cliquer sur Figer les volets :

= Lors du défilement (ici : vers le bas), les entétes restent affichées :
3
4 lodeEr — EcritureMu
32 |MAL 0e001AND19999-1
33 |MAL 0e001AND19999-1
34 | MAL 0e001AND19999-1
35 IMal DR ANDTGGGG-1

= Pour supprimer les volets, refaire de méme puis Libérer les volets.
B Fractionner | [ Céte a cote
z]Masquer

v Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=10470

Libérer les volets

Déverrouille toutes les lignes et les colonnes
pour faire défiler la feuille de calcul entigre. F

Figer la ligne supérieure
Garde a I'écran la ligne supérieure lors du
défilernent du reste de la feuille de calcul.

Figer la premiére colonne i =
Garde 3 |'écran la premiére colonne lors du 10/2022 - Benoit RIVIERE - www.auditsi.eu
défilement du reste de la feuille de calcul,

L e L L

&
Figer les
volets =

G-

Fractionner = [ Céte a céte =
SME' uer (E
= Changer
fenétre

Figer les volets

Garde des lignes et des colonnes visibles lors de déplacements
dans la feuille de calcul (par rapport 3 la sélection actuelle).
Figer la ligne supérieure

Garde & I'écran la ligne supérieure lors du défilement du reste
de la feuille de calcul.

Figer la premiére colonne

Garde a I'écran la premiére colonne lors du défilement du
reste de la feuille de calcul.
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v’ Protéger les formules de calcul
> Protéger une feuille de calcul contre les modifications permet d’éviter les
modifications intempestives de I'utilisateur (source fréquente d’erreurs)

= Protéger contre les modifications =
= Menu Révision / Protéger la feuille : Protéger
la feuille

= Définir le mot de passe
= Laisser vide pour protéger la feuille sans mot de passe

= Cocher/décocher les éléments a protéger/déprotéger

= Puis valider (bouton OK) |

==

Protéger la feuille ?

Mot de passe pour dter la protection de la feuille :

Protéger |a feuille et le contenu des cellules verrauillées

Autoriser tous les utilisateurs de cette feuille 3 :

Sélectionner les cellules verrouillées
Sélectionner les cellules déverrouillées
Format de cellule

Mettre en forme les colonnes
Farmat de lignes

Insérer des colonnes

Insérer des lignes

Insérer des liens hypertexte
Supprimer les colonnes

D Supprimer les lignes

L] Ini

D Utiliser le filtre automatique

LHUOUOUOrEIE

Madifier les abjets
Modifier des scénarios

D Utiliser des tableaux croisés dynamiques et PivotChart

Annuler

= Déprotéger: Oter la protection
* Cliquer sur Oter la protection de la feuille |

= Puis saisir le mot de passe (le cas échéant)

= Pour permettre la modification de certaines cellules
malgré la protection de la feuille (a faire avant de protéger la feuille) :
= Accueil / Format / Format de cellules... / Protection
= Décocher la case Verrouillée
v’ Cf classeur EXCEL - Protection feuille de travail.xlsx
> A noter : cette protection n’est pas inviolable
= de nombreux outils disponibles sur internet permettent de I'Gter...

10/2022 - Benoit RIVIERE - www.auditsi.eu

Format de cellule

MNombre  Alignement Police Bordure  Remplissage

[ verrouiliée
[ Masquée

Le verrouillage des cellules ou le masquage des formules sont sans effet si la feuille n'est pas protégée
(onglet Révision, groupe Protéger, bouton Protéger la feuille),

Annuler
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Montant =3 | 5 000_|€

STE1
STE1
STE1
STE1

v’ Fiabiliser la saisie des données (1/3) STE2

Fiabilise les données en soumettant la saisie a des critéres prédéfinis

STE2
STE2
STE2

» Les saisies qui ne correspondent pas aux critéres sont empéchées

Mode opératoire :

= Sélectionner la cellule (ou plage de cellules) a soumettre a validation

, . . , (= : : - fae
* Menu Données / Validation des données: cw Validation des données

=  Onglet Options : Criteres de validation

Tout (par défaut) : aucune restriction

Nombre entier : définir les montants mini et maxi... cf ci-contre

Décimal : définir les montants mini et maxi... cf ci-contre

Liste : items a saisir (ou plage de cellules) avec éventuellement
liste déroulante

Date

Heure

Longueur du texte : a définir

Personnalisé : selon formule de calcul a saisir

615
615
615
615
615
615
615
615

Validation des données ? X

Options  Message de saisie  Alerte d'erreur

Critéres de validation

Autoriser:
lgnarer si vide

Longueur du texte
Personnalisé

Appliquer ces modifications aux cellules de parameétres identigues

Effacer tout Annuler

| Validation des données ? X

Options Message de saisie  Alerte d'erreur

Critéres de validation

Autoriser:

Décimal ~ lgnaorer sivide
Données ;

comprise entre

: entre
non comprise entre

égale d *

différente de

supérieure 3

inférieure 3 z

supérieure ou égale 3 . . .

inférieure ou égale 3 s aux cellules de paramétres identiques
Effacer tout Annuler

=  Onglet message de saisie : instruction sur les restrictions de saisie a I'attention de 'utilisateur

= Onglet alerte d’erreur : définition du message d’erreur en cas de saisie erronée

10/2022 - Benoit RIVIERE - www.auditsi.eu
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v’ Fiabiliser la saisie des données (2/3)

= Exemple : filtrer (fonction FILTRE) les comptes d’une balance dont le solde est > a un montal

= Cf exemple : EXCEL - Validation de données et Fonctions FILTRE et TRIER.xIsx

A B C 8]
1 |TABLEAU DE DONNEES
2
3 I CodeEntité | CompteMum CompteLib Solde
4 |STE1 '6152101800000 EMTRETIEM/REPARAT® LOCAUX 20 547,44
5 [STE1 '6152201800000 NETTOYAGE DES LOCAUX 21812,37
6 |STE1l '6152301300000 DECHETS FRAIS DE TRAITEM 1383,98
7 |STE1 '6152301800000 ENTRETIEN DES TERRAINS 1414,77
8 |STE1 '6152401300000 ENT VET TRAVAIL APV 109,88
9 [STE1 '6155001300000 ENTRETIEN/VEHICULES APV 2409,36
10 |STE1 ’6155001310000 EMTRETIEMN/WEHICULES MECA 1111,88
11 |STE1 '6155101300000 ENT.REPARAT® MAT&QUTI APV 1419,84
12 |STE1 '6155201800000 ENT.&REPARAT® MOBILIER 483,75
13 |STE1 '6156001800000 MAINT.BATIMENTS&MATERIEL 8 265,10
14 |STE1 '6156401800000 MAINTENANCE INFORMATIQUE 31708,93
15 |STE2 '6152101800000 EMTRETIEM/REPARAT® LOCAUX 9320,83
16 |STE2 '6152201800000 NETTOYAGE DES LOCAUX 31964,69
17 |STE2 '6152301300000 ENTRETIEN DES TERRAINS 912,00
18 |STE2 '6155001300000 ENTRETIEN/VEHICULES APV 1 560,40
19 |STE2 '6155101300000 ENT.REPARAT® MATE&OUTI APV 3 825,74
20 |STE2 '6156001800000 MAINT.BATIMENTS&MATERIEL 6 839,22
21 |STE2 '6156401800000 MAINTENANCE INFORMATIQUE 12 271,22

F

G

H

FILTRE APPLIQUE SUR MONTANTS > 5000 €

= Message d’erreur en cas de saisie erronée :

Montant = & 5000 €
Montant du filtre

STEL 61521 Saisir un montant PARAT" LOCAUX 2054744
STE1 61522018000 NETTOYAGE DES LOCAUX 21812,37
STEL 61560013000 MAINT.BATIMENTS&MATERIEL 8 265,10
STE1 61564018000 MAINTENAMNCE INFORMATIQUE 31708,93
STE2 61521018000 ENTRETIEN/REPARAT® LOCAUX 9 320,83
STE2 651522018000 NETTOYAGE DES LOCAUX 31 964,69
STE2 61560013000 MAINT.BATIMENTS&MATERIEL 6839,22
STE2 61564018000 MAINTENAMNCE INFORMATIQUE 12271,22
Erreur de saisie !!! >

@ Saisir un maontant confarme...

. Réessayer

Annuler

Aide

10/2022 - Benoit RIVIERE - www.auditsi.eu

Message de saisie  Alerte d'erreur

Critéres de validation
Autoriser:
Décimal + | [ 1gnorer sivide

Données:

comprise entre ~

Minimum :

=MIN[D4:D21)

Maximum :

=MAN[D4:D21)

+

*

|:| Appliguer ces modifications aux cellules de paramétres identiques

Effacer tout

Alerte d’erreur

| Options
Quand la cellule est sélectionnée
Afficher le message de saisie suivant
Titre :
Maontant du filtre

Message de saisie:

Saisir un montant

Effacer tout

Message de saisie | Alerte d erre

| Options

Quand des données non valides sont tapées
Afficher le message d'erreur suivant :

Style : Titre:

Stop ~ | | Erreur de saisie !

Message d'erreur:

Annuler

Annuler

Saisir un montant conforme..,

Effacer tout
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v’ Fiabiliser la saisie des données (3/3)

= Les validations de données sont inopérantes sur les copier/coller

= Pour mettre en évidence des données introduites par coller/coller qui ne correspondent pas aux critéres :

= Cliquer sur Entourer les données non valides :

B i

Qate PU

= Pour effacer les cercles de validation : cliquer sur Effacer les cercles de validation

D

E F G H

Validation des données ? >

Message de saisie  Alerte d'erreur

Critéres de validation
Autariser:
Mombre entier w lgnarer si vide
Données:
comprise entre ~

Minimum :
1 i

Maximum :
15000 +

D Appliquer ces modifications aux cellules de paramétres identiques

Effacer tout Annuler

v" Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=10548

10/2022 - Benoit RIVIERE - www.auditsi.eu

EL Supprimer les doublons

|E§‘u’alidation des données ~ Gérer le mr

™ - - -
.:'__@. Validation des données...
= Entourer les données non valides

E‘FE Effacer les cercles de validation
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v’ Créer des liens hypertexte (1/5)

> Les liens hypertextes facilitent le passage d’une page a I'autre lors de nos navigations sur internet. Sur Excel, les liens
hypertextes sont tres pratiques pour naviguer dans des classeurs comprenant de tres nombreux onglets. Il est
également possible de créer un sommaire centralisant les onglets sur une page, voire un annuaire de sites internet ou

d’adresses mél.

= Les liens hypertextes peuvent étre insérés dans une feuille de travail de trois manieres différentes :

Insérer un lien hypertexte ? X
. . . . Lierd: Texte & afficher: | < <Sélection dans le documents = Info-bulle...
= A l'aide du menu Insertion puis Lien hypertexte ; R
. .;e] Tapez |a référence de la cellule :
Fichier ou
page web Al
) . . existantle) Ou sélectionnez un emplacement dans ce document :
= Alaide de la fonction VBA .Hyperlinks ; ] - Référence de cellule
Emplacement i Feuill
v' Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=6052 doctment | | - Noms définis
=
Créerun
document
Adresse de
courrier eI

= A l'aide de la fonction LIEN_HYPERTEXTE(Emplacement ; Texte du lien) :

= |’argument Emplacement désigne une cellule d’un classeur Excel, un fichier (Excel, Word...), une URL
internet, une adresse mél...

= |’argument Texte du lien désigne le libellé du lien hypertexte affiché dans la cellule.

> La cellule qui contient cette fonction prend la forme d’un lien hypertexte. Un clic de souris sur la cellule
renvoie vers I'emplacement mentionné.
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v’ Créer des liens hypertexte (2/5)

= Les liens hypertextes peuvent étre insérés dans une feuille de travail de trois manieres différentes (suite) :
= Alaide de la fonction LIEN_HYPERTEXTE(Emplacement ; Texte du lien) (suite) :

= Exemples d’utilisation de la fonction LIEN_HYPERTEXTE :
= Liens statiques (liens fixes définis dans une chaine de texte) :

= Naviguer au sein d’une feuille de calcul :
=LIEN_HYPERTEXTE(“#A10";”ESSAI”)

= | e lien s’affiche avec le libellé « ESSAI » et renvoie vers la cellule A10 de la feuille
courante. Les coordonnées de la cellules sont précédées d’un # (diese). Le diese est
obtenu par la combinaison de touches Alt Gr et 3.

= Naviguer au sein d’un classeur :
=LIEN_HYPERTEXTE(“#Feuil2!A10";”ESSAI")

= (e lien renvoie vers la cellule A10 de la feuille intitulée Feuil2. Le point d’exclamation (!)
sépare la désignation du nom de la feuille de celle de la cellule.
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v’ Créer des liens hypertexte (3/5)

= Les liens hypertextes peuvent étre insérés dans une feuille de travail de trois manieres différentes (suite) :
= Alaide de la fonction LIEN_HYPERTEXTE(Emplacement ; Texte du lien) (suite) :

= Exemples d’utilisation de la fonction LIEN_HYPERTEXTE (suite) :

= Liens dynamiques (liens définis dans une formule de calcul renvoyant vers une destination
répondant a des criteres déterminés) :

= Pour naviguer au sein d’une feuille de calcul contenant beaucoup de données : Lien vers la
premiere ligne de données répondant a un critére précis :

= Par exemple vers la premiere ligne vide (soit la derniere ligne non vide +1) :
=LIEN_HYPERTEXTE(“#A”&NB.SI.ENS(SAS6:5A$98028;”<>"&"””)+6;”DERNIERE LIGNE”)

= |e lien est créé a partir de la fonction NB.SI.ENS (fonction de calcul conditionnel
multicriteres) qui calcule le nombre de lignes non vides “<>”&"”” de la plage
SAS6:SAS98028. Ce résultat additionné de 6 (puisque la plage testée commence a la
ligne 6) et associé a la chaine “A” donne la cellule de destination du lien hypertexte (soit
la cellule A91056 dans I’exemple qui nous occupe).

v’ Faciliter la navigation au sein de classeurs Excel avec des liens hypertexte https://www.auditsi.eu/?p=8133
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v’ Créer des liens hypertexte (4/5)
= Quelques exemples de liens hypertexte (classeur EXCEL — Liens hypertexte.xIsx) :

= Cliquer sur une URL lance le navigateur internet ; idem avec une adresse mél avec la messagerie électronique :

Annuaire de sites internet trés utiles : Annuaire adresses mél :
Audit & Systémes d'information zozo@laposte.net
www.developpez.com Jean-Paul TRON

www.laposte.com

WWW. peugeot.com

Site internet Mary

ATTENTION AUX PIEGES
> Attention a I’hamegonnage : un site peut en cacher un autre...

www.laposte.com

h
WWW. | ttn:f fwww.boursorama.com/ - Cliguez une
Site irlfois pour suivre. Cliquez et maintenez la
bouton de &3 souris enfoncé pour
sélectionner cette celule.
~

= |e lien affiche www.laposte.com mais renvoie vers www.boursorama.com
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v’ Créer des liens hypertexte (5/5)
= Quelques exemples de liens hypertexte (classeur EXCEL — Liens hypertexte.xlsx) (suite) :

= Créer un lien dynamique renvoyant vers la cotation d’une valeur sur le site BOURSORAMA :
Liens dynamigues

Liste des valeurs a surveiller :

Valeur: |STELL.|’-‘!.NTIS I STELLANTIS 1rPSTLA

RENAULT 1rPRMNO
Cours de bourse STELLANTIS AIRBUS 1rPAIR

Pour télécharger les cotations boursiéres avec BOURSORAMA 1 hitps://www.auditsi.eu/?p=0471

= Notions mises en ceuvre : Valeur :

STELLANTIS [ ~]
STELLANTIS
REMAULT

AIREUS

=LIEN_HYPERTEXTE("https://www.boursorama.com/cours/"&RECHERCHEX(I15;N15:N17;015:017)&"/";"Cours de bourse "&I15)

= Validation de données (liste déroulante des valeurs)
= LIEN_HYPERTEXTE er RECHERCHEX :

Cours de bou

COURS ACTUALITES ANALYSES CONSENSUS SOCIETE PRODUITS DE BOURSE FORUM HISTORIQUE ACTIONNAI

OUVERTURE CLOTURE VEILLE
;?ruErT.LANTIS 14,8 14.5200 14.4820
~ 147 + HAUT + BAS
o Sy w7 18,6960 14.5060
14.6500 (¢ eur o for T e
+116% v s LMTEAL @ uuresia @
14.2120 15.0880

M4
NLOO150001Q9 STLA

MhE1 14h42 17h33 -
EURONEXT PARIS DONMNEES TEMPS REEL B::\:'iljlgtspt B?\.']FJE‘JIL;E £
SECTEUR NDICE DE REFERENCE 1.04 EUR 19.04.22
Politique d'exécution Automobiles CAC 40 B o

Cotation sur les autres places

= Plus d’infos sur les liens hypertexte dynamiques : https://www.auditsi.eu/?p=10608 ; https://www.auditsi.eu/?p=10767
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Tableur Excel

v Organiser les données avec le mode Plan

= Le mode plan permet de masquer le détail de tableaux (colonnes et/ou lignes) tout en permettant a I'utilisateur
d’afficher les détails en un clic. Le mode plan facilite la lisibilité de tableaux comprenant de nombreuses totalisations et
données tout en assurant la tracabilité entre les totalisations et les données source.

= Mode opératoire :

= Sélectionner les lignes ou colonnes a masquer

= Cliquer sur Grouper dans le menu Données / Plan

Flan

== Masquer

= #Z Afficher les détails

BE @re N
HE = #
] e e

Grouper Dissocier Sous-total
- -

= Le mode Plan se matérialise par une trait noir au dessus de colonnes a masquer suivi du signe moins. Le fait de cliquer

sur le “moins” masque les colonnes. Cliquer sur le “plus” fait réapparaitre les données masquées.

= Le mode plan se programme assez facilement en VBA a I'aide de I'instruction “Group” :

With Selection

.Columns.Group

.Columns(1).ShowDetail = False 'Pour masquer les détails

End With

v' Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=2808

(r NN T F N

=
=}

- +|

I B [ o E G A
BIBLIOTHEQWE GRS ENTRETIEN
Codle Libelle i poste immzablel | immewkie2 | Immewbied 2043 2014
LE |STRSCTIVRES DES DUVRAGLS ASSIMILES
L E 1 |Entretien - réparatian couverture 3 003 g 000 12 OO 17 =00
12 |Reparation murs 300
1 £35 |Isolation thermique hars ravalements 150
LE 4 |Renforcement structurs 1800 5400 7200 15 &30
L E 5 |Traitement de charpeate
LE§ |Reparalivn garde-corps-peiniure | = 1200 10200
1 E 7 |Revision barriéres - clétures

Mode Plan : détails affichés

)22 - Benoit RIVIERE - www.a!

[+] + + +
i B G AV CK DZ
BIBLIOTHEQUE GROS ENTRETIEN

2 Code Libellé du poste 2013 2014 2015 2016
3 |1E STRUCTURES DES DUVRAGES ASSIMILES
4 |1E 1 |Entretien - réparation couverture 12 DOO 17 500 11 DOO 2 000
5 |1E2|Réparation murs 300 3 000
6 |1E 3 |Isolation thermigue hors ravalements 160 2 240
T 1E 4 |Renforcement structure 7 100 15 900 7 200 30 600
8 1E5 [Traitement de charpente
9 1E & |Réparation garde-corps-peinture 1200 10 200 11 200 19 500

[
(=]

1E7

Révision barriéres - clbtures

Mode Plan

: détails masqués
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2E

Sous-
total

v' Insérer des sous-totaux dans une liste de données (1/2)

= Les sous-totaux peuvent prendre la forme d’additions, de dénombrements... Le calcul des sous-totaux fonctionne de la
méme maniere que les requétes SQL regroupement (GROUP BY)

= Exemple appliqué a un FEC:

A E L (1] E F G H | ] K
EcritureMNum EcritureDat CompteNum  Comptelib CompauxNL Comphuxlit PieceRef  PieceDate Ecriturelib Debit Credit
0201CINO1257*1€ 20170115 164538 FINANCT DP-171- 351261 20170115 SRE 351261 PLVT DP-17 248,35 0,00
0201CINO1257*1€ 20170115 6615385000 INT/FINANCT DP- 351261 20170115 *RE 351261 PLVT DP-15 4478 0,00
0201CINO1257*1€ 20170115 512130 CIN 351261 20170115 PRE 351261 PLVT DP-13 0,00 294,13
0201CINO1257*17 20170105 164540 FINANCT DP-323- 20170105 SRE 137940 PLVT DP-3: 314,25 0,00
0201CINO1257*17 20170105 6615405000 INT/FINANCT DP- A B c D E F G H [ J
0201CINO1257%17 20170105 512130 CIN 1 |EcritureNum EcritureDat CompteNum  Comptelib CompAuxN. CompAuxLit PieceRef  PieceDate Ecriturelib Debit
0201CINGI257°16 20170105 164541 FINANCT DP-670- 2 |D201CINO1257-16 20170115 164538 FINANCT DP-171- 351261 20170115 $RE 351261 PLVT DP-1: 248,35
O0TCINO1ZS7-1€_ 20170105 _ 6615415000 INT/FINANCT DP- & woiomoizarid ool sl Ssize| s017oits|PR: semzes PVTORT 00
e 5§ e
= 6 |0201CING1257417 20170105 164540 FINANCT DP-323- 137940 20170105 SRE 137940 PLVT DP-3 314,25
0201CING1257°1¢ 20170105 6615455000 INT/FINANCT DQ- 7 |0201CIND1257°17 20170105 6615405000 INT/FINANCT DP- 137940 20170105 *RE 137940 PLVT DP-3: 54,26
0201CINO1257°1% 20170105 512130 CIN 8 |0201CIND1257%17 20170105 512130 CIN 137940 20170105 PRE 137940 PLVT DP-3 0,00
0201CINO1257*2C 20170105 164545 FINANCT DN-070- IE‘ 9 | Total 0201CINO1257*17 368,51
0201CINO1257°20 20170105 6615495000 INT/FINANCT DN- 10 |0201CINO1257*18 20170105 164541 FINANCT DP-670- 137885 20170105 $RE 137885 PLVT DP-6: 295,04
0201CIND1257°2C 20170105 512130 CIN 11 |0201CING1257°16 20170105 6615415000 INT/FINANCT DP- 137885 20170105 *RE 137885 PLVT DP-6: 51,63
0201CINO1257°21 20170105 164550 FINANCT DN-608- 12 (0201CIND1257*1¢ 20170105 512130 CIN 137885 20170105 PRE 137885 PLVT DP-6 0,00
0201CING1257°21 20170105 6615505000 INT/FINANCT DN- [=] 13 |Total 02010IN01257+18 350,67
I201CINGIZST*21] 20170105 =13130/CIN 14 |0201CING1257°1C 20170105 164545 FINANCT DQ-921- 390219 20170105 $RE 390218 PLVT DO-9 233,31
3 15 |0201CING1257°1C 20170105 6615455000 INT/FINANCT DQ- 380219 20170105 *RE 390219 PLVT DQ-2 4298
0201CIND1I57%24 20170105 164553 | FINANCT DR-478 16 |0201CING1257°1C 20170105 512130 CIN 380219 20170105 PRE 390219 PLVT DQ-9 0,00
0201CINO1257*2: 20170105 6615535000 INT/FINANCT DR- IE‘ 17 | Total 0201CIND1257+19 282,29
0201CINO1257°2: 20170105 512130 CIN 18 |0201CIND125720 20170105 164549 FINANCT DN-070- 192296 20170105 SRE 192296 PLVT DN-O 413,96
19 |0201CING1257°2C 20170105 6615435000 INT/FINANCT DN- 192206 20170105 *RE 192296 PLVT DN-O 74,35
20 |0201CIND1257°20 20170105 512130 CIN 192296 20170105 PRE 192296 PLVT DN-0 0,00
[=] 21 |Total D201CIND1257*20 488,31
22 |0201CIND1257°21 20170105 164550 FINANCT DN-608- 192408 20170105 $RE 192408 PLVT DN-6 229,99
23 |0201CIND1257+21 20170105 6615505000 INT/FINANCT DN- 192408 20170105 *RE 192408 PLVT DN-6 41,31
24 |0201CIND1257°21 20170105 512130 CIN 192408 20170105 PRE 192408 PLVT DN-6 0,00
[=] 25 |Total D201CIND1257-21 271,30
26 |0201CIND1257°22 20170105 164553 FINANCT DR-478- 422611 20170105 SRE 422611 PLVT DR-4' 281,38
27 |0201CIND1257+22 20170105 6615535000 INT/FINANCT DR- 422611 20170105 *RE 422611 PLVT DR-4' 54,47
28 |0201CIND1257°22 20170105 512130 CIN 422611 20170105 PRE 422611 PLVT DR-4' 0,00
[=] 29 |Total 0201CIN01257+22 335,85
= 30 |Total général 7 391,06
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Insérer des sous-totaux dans une liste de données (2/2)

HES
HEL
= Mode opératoire : Sous-
= Sélectionner les données (par exemple un FEC) puis Menu Données puis Sous-total total
= Lafenétre Sous-total apparait :
Sous-total ? W = |nsérer un sous-total pour les champs Débit et Crédit pour chaque écriture (champ EcritureNum) :
& chaque changement de : v" D’autres fonctions sont disponibles : Nombre, Moyenne, Max, Min...
EcritureNum ~| = Apres validation de ces parametres, Excel ajoute les sous-totaux ainsi qu’un total général.
Utiliser la fonction : > Les sous-totaux ajoutés utilisent la fonction SOUS.TOTAL (Subtotal en VBA), ainsi dans la cellule J5 :
~
Ajouter un sous-total 3 : =SOUSTOTAL(9"12J4)
[ CompAuxtib ~ | » Enregard des entétes de lignes, Excel ajoute des — qui permettent de masquer les lignes de données pour
%E::E:gfm n’afficher que les lignes de sous-totaux (cf mode plan).
[ EcritureLib
[ Credit v

Remplacer les sous-totaux existants
|:| Saut de page entre les groupes
Synthése sous les données

Supprimer tout Annuler

= Cette fonction Excel peut faire I'objet d’'une programmation en VBA. L’insertion de sous-totaux en VBA se programme
avec la commande Subtotal. L'exemple précédent se programme ainsi :
Selection.Subtotal GroupBy:=1, Function:=xISum, TotalList:=Array(10, 11), Replace:=True, PageBreaks:=False, SummaryBelowData:=True

» Un tableau comprenant des sous-totaux ne peut pas servir de source a un TCD

v" Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=7596
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v’ Filtres, tris et sous-totaux (1/2)

= Filtres et totalisation des données filtrées (fonction SOUS.TOTAL()) permettent de mettre en avant les données

répondant aux criteres définis par I'utilisateur

L lodeEr ~ | EcritureMum

* Mise en place des filtres _ - burnali - | Journallit ~ LrEDatE{ZDn ~ Numk ~
o , Filtrer MAL | 06011A10124770-1 141 ACHATS VN 05-janv-21 60710011

= Définir la zone de filtres : & Avancé MAL 06011A10124770-1 141 ACHATS WN 05-janv-21 60710011

= Sélectionner la plage de données MAL | 06011A10124770-1 141 ACHATS VN 05-janv-21 60710011

MAL | D6011A10124770-1 141 ACHATS VN 05-janv-21 50710011

= Menu Données / Filtrer
» Une seule zone de filtres par onglet (feuille de travail)

> Eventuellement:

= 3 partir de cette méme zone : créer un TCD pour compléter I'analyse

= Possibilité d’utiliser les formats conditionnels pour orienter le choix des criteres

= Utilisation des filtres
= Cliquer sur un filtre
= Cocher/décocher les items
= Possibilité de filtrer sur des couleurs (cf formats conditionnels)
= Et/ou Saisir des termes dans la zone de recherche
v’ Utilisation possible des caractéres génériques
= Cocher Ajouter a la sélection le cas échéant

= Trides données (a partir des données filtrées ou a I'aide du menu Données/Trier).

= Figer les volets
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EcritureNum -

21 Trierdesaz
Z] Trierdezan

Trier par couleur

Filtres textuels

Rechercher

[l ACHATS VN
[l ACHATS VO

..[¥] RECFAC

|Jurna|1 ~ | lournallik ~

v (Sélectionner tout)
| ACHATS DIVERS

QD FOIM (AVEC EXT AUTO)
[¥] OD FDM (SANS EXT AUTO)
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Filtres, tris et sous-totaux (2/2)

Calculer des sous-totaux avec la fonction SOUS.TOTAL(fonction ; plage de données) : effectue le calcul selon la fonction
indiquée (par exemple : 9 = SOMME) sur une plage filtrée (les lignes exclues du filtre ne sont pas prises en compte dans

le sous-total). Ainsi, au gré de la modification des filtres par I'utilisateur, les calculs sont mis a jour.

v’ Plus de détail : https://www.auditsi.eu/?p=6539

Pour mesurer la représentativité des données filtrées par rapport a I’ensemble des données :

= Sous.Total / Somme -> %

no_fonction
(comprend les

= Exemple:
valeurs
= |1:=SOMME(LS5:L$317019) masquées)
= |2:=13/L1 1
= |3:=SOUS.TOTAL(9;L$5:L.5317019) 2
v’ Pour s’exercer : classeur Excel Filtres, tableau et TCD.xIsx (onglet FILTRES) 3
v' Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=10478 A
J K L M M o] s
TOTAL 506 016 994,66 506 D16 994,66 0,00
% FILTRE 100,0% 100,0% | l 6
TOTAL FILTRE 506 D16 994,66 506 016 994,66 0,00 ,
mpted - Ecriturelib - Débit - Crédit |~ | Solde ~ |piecet -
VERS A NOUVEAU 0 1000000 -1000000 SANS PIE 8
A NOUVE o
J K L M M C
TOTAL 506 016 994 66 506 016 994 66 0,00 10
3% FILTRE 21,9% 226% | l 1
TOTAL FILTRE 110 823 888,19 114 406 035,40 -3 582 147,21
mpteA - Ecriturelib - Débit - Crédit - | Solde ~ [Pigcet -
LCR 202011 CIRANO 0 1392 -1392 202011
LCR 202011 RECUP AL 0 132 -132 202011
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no_fonction
(ignore les
valeurs
masquées)

101
102
103
104
105
106
107
108
109
110

111

Fonction

MOYENNE
NB

NBVAL
MAX

MIN
PRODUIT
ECARTYPE
ECARTYPEP
SOMME
VAR

VAR.P
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Le mode tableau (1/4)

= Le mode tableau est une version plus moderne des filtres
= Pour transformer des données en un tableau :
= Sélectionner la plage de cellules

Toutes les colonnes de la plage doivent comporter des entétes, sinon Excel crée une ligne d’entétes

(Colonnel, Colonne2...) _
@ MNormal_Feuilt v Q:EI g}j( @

Mettre sous forme| |nsatisfaisant Neutre —_ Insérer Supprimer Format

Dans le menu Accueil, cliquer sur le bouton Mettre sous forme de tableau defebleau B
= Cliquer sur la présentation voulue

Clair

Mom du tableau :

> La présentation sélectionnée est appliquée a la plage de cellules et
Tableaul

des filtres sont appliqués
B Redimensionner le tableau » Un nouveau menu apparait : Création de tableau

Propriétés » Possibilité de nommer le tableau, le redimensionner...

de personnaliser sa présentation :

Ligne d'en-téte [ Premigre colanne Bouton de filtre
[l Ligne Total [ Dernigre colonne
Lignes & bandes [ Colonnes a bandes

Options de style de tableau

Ce qui ne change pas par rapport aux filtres vu précédemment) :
Tableau croisé dynamique & partir d'une table ou d'une plage. 7 X |m F”tres : fonCtion nement identiques

= TCD : Menu Créer tableau puis TCD Tahleau croisé dynamigue

Sélectionner un tableau ou une plage

Tableau/Plage : |Tableaul

>

Chaisissez I'emplacement ol vous voulez placer le tableau croisé dynamique
O Nouvelle feuille de calcul
(@ Feuille de calcul existante

Le nom du tableau est reconnu automatiquement (en lieu et place
de la plage de cellules)
Indiquez sivous sauhaitez analyser plusieurs tables

O = Sous-totaux (fonction SOUS.TOTAL)...
Annuter

Emplacement :  TABLEAUISIS1S

Ld

@ Nouveau style de tableau...

El Nouveau style de tableau croisé dynamique..,
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Tableur Excel

v Le mode tableau (2/4)

= Avantage du mode tableau (par rapport aux filtres vu précédemment) :

= Formules de calculs plus lisibles et a propagation automatique Débit |~ Crédit ~ [ Colonnel - |
= Exemple: 0 1000000 =[ @ Depit]-[@Crédit]
. 0 34301,05 -34301,03
= Au lieu de =L5-M5
0 1178787 49 -1178787 49
= |aformule est =[@Débit]-[@Crédit] n 579R1R 7 -5T9R1R 7
= Lors de la validation de la formule, elle se duplique toute seule jusqu’en bas du tableau
— » Plus d’oubli de duplication ou de formule différente d’une ligne a I'autre...
—? . ; Insérer des segments 7 >
Insérer un Segments (filtres connectés) : - .
o , CodeEntité
segment = Cliquer sur le bouton Insérer un segment O] ccrturetium
= Sélectionner le ou les champs a utiliser JournalCode
. , < L , .. [ JournalLib
= Cliquer sur les données a filtrer/défiltrer... : les données se mettent a jour... | E T T
i ] JournalCode o= [] CompteNumHarmonisé
1 CompteAuxLib éE ? ] = [] CompteNum
] | | 1B1 ~ [] ComptelLib
1 ACM ~ | [ 1pa [] compteAuxtum
] ACM SERVICE ] +f| Compteluxlib
i 1 1ER [] EaritureLib
1 [ ACTEMIUM [] Débit
1| AD&CE : i [ crédit
] 141 [] solde
] | ADN MENUISERIE i D] PiéceRes
] 112 _
AF MAINTENANCE - L PieceDate
] 1A [] EcritureCompteMumTiers -
AGS PERMIS | (oms -
1 1 - W Annuler
;| AIMS
W
i = =

v' Pour s’exercer : classeur Excel Filtres, tableau et TCD.xIsx (onglet TABLEAU)
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Tableur Excel

v Le mode tableau (3/4)

= Disposer les segments dans la feuille de travail (glisser/déposer) :

A . B C . D . E .

:

2

3

4 | JournalCode v= . | [CodeEntit - EcritureNum - | JournalCodi - [ Journallib - [
5 MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
6 [1m | A | [maL 06001AND19959-1 1AN A NOUVEAUX
7| [1a2 | MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
51 s | MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
9 MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
10| | 14 | MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
1| [1an | MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
12 MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
13| | 181 ] MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
14| | 183 | MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
15| 18a | MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
16| : ‘v | [maL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
17 | MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
18 | MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
19 : 1 |MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
2o | omptefuxtid  I= 07 | [wac 06001AND19999-1 1AN A NOUVEAUX
21| | acm | A | [maL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
2| ow seavice | MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
23 MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
24 | [ ACTEMIUM ] MAL 06001AN0D195999-1 14N A NOUVESUX
25| | apace | MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
26| MAL 06001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v Le mode tableau (4/4)

= Utilisation des segments pour filtrer les données :

= Par défaut les segments ne permettent de sélectionner qu’un seul item.

= Pour sélectionner plusieurs items, cliquer sur le bouton Sélection multiple

= Les données se mettent a jour au fur et a mesure des sélections

JournalCode

1Al

1482
143

= |Lesfiltres en téte de colonnes sont utilisables simultanément aux segments

JournalCode

R

].A

|

]

JlournalCode %= 57 | [[CodeEntit - | EcritureNum - | JournalCodi ¥  Journallib - [
= MAL 06011A10124770-1 141 ACHATS VN
a1 |~ [ Tmac 06011A10124770-1 141 ACHATS VN
182 | MAL 06011A10124770-1 141 ACHATS VN
13 | MAL 06011A10124770-1 141 ACHATS VN
MAL 06011A10124770-1 141 ACHATS VN
144 MAL 06011A10124770-1 141 ACHATS VN
1AN MAL 06011A10124770-1 141 ACHATS VN
MAL 06011A10124770-1 141 ACHATS VN
161 MAL 06011A10124770-2 1A1 ACHATS VN
183 MAL 06011A10124770-2 141 ACHATS VN
184 MAL 06011A10124770-2 141 ACHATS VN
v | [maL 06011A10124770-2 141 ACHATS VN

RAAIL

NENTT AN 24T

1A

ACHATE WA

= Pour effacer les filtres, cliquer sur la croix rouge du segment concerné : Ng

v' Pour aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=10586
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Personnaliser I'affichage de ses données (1/6)
= Sélectionner la plage de cellules a formater ;

= Puis Menu Accueil / Format / Format de cellule...
= Qu:

= Effectuer un clic droit;

Sélectionner I'option Format de cellule dans le menu contextuel.

Format de cellule ? pd

Mombre  Alignement Palice Bordure  Remplissage  Protection

Catégorie:

Standard Exemple

Mombre

Monétaire

Comptabilité Type:

E:EEre Standard

Pourcentage B .
Fraction ]

Scientifique 0,00

Texte # £

Spécial £ £20,00

###0, _€[Rouge]-= #=20\, _€

##£20,000_€-# #20,00\ €

£ £20,000,_€[Rouge]-# #£0,00\_€

£ € #550€E

# ##0 €;[Rouge]-# ##0 € ¥

Entrez le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de départ.
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Tableur Excel

Négatif
Positif
Mul
Texte

Format
standard

-20

B

20

v’ Personnaliser I'affichage de ses données (2/6)

Format de cellule ? x

= Créer un format personnalisé : Onglet Nombre, catégorie : Personnalisée

D

Valeurs

nulles

masquées

-20
20

Un format personnalisé affecte la maniére d’afficher une donnée. Il est possible de définir le format
différemment selon que la données est un nombre positif [1], négatif [2], nul [3] ou encore une données de type
texte [4].

Le format est constitué de quatre arguments séparés par un point-virgule (;) :
[1);[2);3);(4]

Par exemple, le format personnalisé : “positif”;”négatif”;”nu

».n
”;

texte”
= Renverra “positif” pour toute donnée chiffrée supérieure a zéro.
Si un argument n’est pas renseigné, les données sont masquées.

= Ainsi le format personnalisé : “positif”;”négatif”;;”texte” ne renverra aucune information si la donnée
chiffrée est nulle (0).

Masquer les valeurs nulles :

= Pour donner plus de lisibilité aux tableaux de données, il est possible de masquer les valeurs nulles (0) avec
le format personnalisé suivant : 0;-0;; @

v Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=8069

Pour masquer les montants nuls sans pour autant définir les autres arguments, utiliser le format personnalisé
suivant : [=0]"”;Standard

Pour masquer toutes les données quelles qu’elles soient, entrer le format personnalisé suivant : ;;;;

Les formats personnalisés assurent également la définition de I'affichage des données numériques (séparateur de
milliers, nombre de décimales...).

Pour afficher les données négatives en rouge :
# ##0;[Rouge]-# ##0
v Pour personnaliser la couleur du format : https://www.auditsi.eu/?p=8052

v Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=8013
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Personnaliser I'affichage de ses données (3/6)
= Créer un format personnalisé (suite) :

= Afficher un tableau en milliers (K€) ou millions d’euros (M€) sans modifier les données source :
= Dans la zone de saisie intitulée Type, saisir : # ##0,0

Le symbole diése (#) permet de définir la forme sous laquelle I'utilisateur souhaite représenter ses
données chiffrées. Ici, les données sont affichées avec un séparateur de milliers (un espace entre les
deux diéses) et une décimale. Le signe O force I'affichage des zéros.

En ajoutant un espace a la suite du format numérique, I'affichage de la donnée chiffrée est divisé par
mille ; en ajoutant un deuxieme espace, I'affichage est de nouveau divisé par mille (soit au total par
un million). L’ajout d’espaces est a reproduire autant que nécessaire...

Pour afficher du texte (par exemple une unité de mesure (ici M€)), il suffit d’ajouter a la suite du format
numérique M€ entre guillemets (les guillemets délimitent une chaine de caracteres) : ” M€” (ne pas oublier
d’insérer un espace avant M€ pour séparer les données chiffrées de I'unité de mesure).

v' Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=7998

= Ces opérations sont automatisables a I'aide du langage VBA : https://www.auditsi.eu/?p=6370

Format de cellule T x

Nombre  Alignement Police Bordure  Remplissage  Protection

Catégorie:

Standard Exemple
Mambre
Maonétaire 167 Me
Comptabilité Type:
Date -
Heure #2200 “Me]
Pourcentage hh:mm ~
Fraction hh:mm:ss
Scientifique jifmm/aaaa hh:mm
Texte mm:ss
Spécial mm:ss,0
Feomnaizee IS

[hl:mm:ss

v
Supprimer

Entrez le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de départ.
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v’ Personnaliser I'affichage de ses données (4/6)
= Créer un format personnalisé (suite) :

= Quelques exemples :

AS - Fe 19
A B Ll D
1 |Exemples d'affichages personnalisés :
2
3
4 |Quantité PU Total
5 | 15] 1000 19000
r’:.‘

Le piege a c** : afficher une donnée erronée grace aux formats personnalisés

= La cellule A5 affiche une quantité de 15 alors que la cellule contient en réalité 19.
= Le calcul A5 (15) x B5 (1 000 €) égale 19 000 €
= Comment est-ce possible ? Grace aux formats personnalisés...

v’ Cf classeur EXCEL — Affichage personnalisé.xlsx
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Les calculs sont effectués a partir du contenu des cellules et non des informations affichées...
Moralité : toujours auditer les données afin de déceler les éventuelles erreurs (voire fraudes...)

Format de cellule

Alignement

Catégorie:

Standard
Nombre
Monétaire
Comptabilité
Date

Heure
Pourcentage
Fraction
Scientifique
Texte

Special
Personnalisée

? X
Palice Bordure  Remplissage  Protection
Exemple
15
Type:
15,-0;;
FEEFNE S FEESNE o € 2@ ~
SEES) S ESS) o 0 o @ .

"+ # 550,00 €_- £ ££0,00 3 -7
T EEE000 % & ££0,00 7T o o
15;"négatif”; nul”; "texte"

# ##0 ;[Rouge]# #+0

# #£0 :[Rouge]# ##0 " litres de biére”;;"Eh couillon, j'attends LE chiffre”
200

15

15

15:00

s, N

Supprimer

Entrez le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de départ.

Annuler
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Tableur Excel

v’ Personnaliser I'affichage de ses données (5/6)

A B C D E F G
= Créer un format personnalisé (suite) : 1 |Exemples d'affichages personnalisés :
6
. 7
= Quelques exemples (suite) : P
g 1 000 000 = 1000 K€ ¥ 932 = 932 000 000
10 =C9*E9
= Calculs et K€ :
= Les texte (ici KE€) dans le format personnalisé n’empéche pas d’effectuer des calculs
Format de cellule ? *
Nombre Alignement Folice Bordure  Remplissage  Protection
Catégorie:
Standard Exemple
Mambre
Monétaire 1000 ke
Comptabilité Type:
Dat
Heure # #50 " K€ [Rouge]# #50 " K€
Pourcentage @ "
Fraction [h]:mm:s55
Scientifique _FEEE)E o EES0E o 2 E @ -
Texte R EEEQ o EEE) o A

v’ Cf classeur EXCEL — Affichage personnalisé.xlsx

Spécial
Personnalisée

& #20,00 €_* # #50,00 €_-
T E E80,00 57 £ £50,00 T
# #£0,[Rougel* #£0

# £20 :[Rougel# £20  litres de biére”;;"Eh couillon, j'attends LE chiffre’
15;-0;

# #5200

# #80 " KE™
# #20 ;[Rouge]#® #£0 " litres de biére™;"Eh couillon, j'attends UM chiffre” ¥

Rougel# ##0 " K€"

Supprimer

Entrez le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de départ,

Annuler
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Personnaliser I'affichage de ses données (6/6)
= Créer un format personnalisé (suite) :

= Quelques exemples (suite) :

= Afficher un message si I'utilisateur a saisi du texte au lieu de saisir un chiffre... :

13
= Comme quoi, on peut faire dire n’importe quoi a Excel... 14 |E|"I couillon, ]IE#E”dE UN chiffre
13
Format de cellule ? =

Alignement Police Bordure  Remplissage  Protection

Catégorie:

standard Exemple

Nombre Eh couillon, j'attends UN chiffre

Maonétaire

Comptabilité Type:

Date . . . .
Heure # ##0 ;[Rouge]# ##0 " litres de biere”;;"Eh couillon, j'attends UM chiffre”
Pourcentage @ ~
Fraction [h]:mm:ss

Scientifique _FEEEQE

Texte HEEED

Spécial " #8000 .
s se000 -

# ##0 :[Rougel?

# ##0 ;[Rougel# 4

15;-0;;

###0,0

###0 " KE [Rouge]s ##0 " KE’

# #20 :[Rouge]# #£0 " litres de biére™;"Eh couillon, j'attends UM chiffre”

Supprimer

Entrez le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de départ.

v’ Cf classeur EXCEL — Affichage personnalisé.xlsx
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v' Mettre en lumiére ses données (1/5) :

> Objectif : attirer I'ceil de I’analyste sur les données particulieres parmi la masse.

= Formats conditionnels : mettent en forme automatiquement des données en fonction de critéres. Ces criteres sont

exprimés a I'aide de formule

s de calcul ou de criteres standard prédéfinis.

=  Mise en ceuvre : menu Accueil/Mise en forme conditionnelle

= Formule de calc

ul

= Mises en formes : police (taille, couleur, italique, gras), encadrement et remplissage de cellule,...

= Plage de cellules ou appliquer le format conditionnel

MNouvelle régle de mise en forme ? >

Sélectionnez un type de régle :

= Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

= Appliguer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent

= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derni
= Appliguer une mise en forme unigquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne
= Appliguer une mise en forme uniguement auwx valeurs uniques ou en double

= Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

éres valeurs

Modifier la description de la régle :

Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :

=ET(L4>10;L4<200)

Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle ? *
+ Afficher les régles de mise en forme pour: | sélection actuelle o
- ﬁﬂouvalle régle... E.Z'}Modifier la régle... < Supprimer la régle ’@gupliquer la régle

Régle (appliquée dans I'ordre indiqué) Format S'applique & Interrompre si Vrai

Apercu : AaBbCcYyZz Formule : =ET(L4>10;14<200) AaBbCcYyZz

OK

Annuler

Annuler Appliquer
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v' Mettre en lumiére ses données (2/5) :

= Formats conditionnels (suite) : exemple de formule de calcul : colorer en rouge les cellules contenant des chiffres

négatifs

= Mise en ceuvre : menu Accueil/Mise en forme conditionnelle
Evolution température au 15 ao(t a Marseille :

Année "C
1875
1950
2000 29
2045 45

Madifier la régle de mise en forme ? *

Sélectionnez un type de régle :

= Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

= Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent

= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
= Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

= Appliguer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou en double

= Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

Gestionnaire des régles de mise en forme cenditionnelle ?
Afficher les régles de mise en forme pour:
[ Nouvelle régle... E.Z}Modifier larégle... ¢ Supprimer la régle lﬁgupliquer larégle
Régle (appliquée dans I'ordre indiqué) Format S'applique a Interrompre si Vrai
Formule : =C8<0 _ =SC88:5C511 + D
Fermer Appliquy

v’ Cf classeur EXCEL — Formats conditionnels.xlsx

Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :

=C8=<0

¥

Apersu: ‘_‘ ool
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v' Mettre en lumiére ses données (3/5) :

= Formats conditionnels (suite) :
= Mise en ceuvre : menu Accueil/Mise en forme conditionnelle
= Jeux d’icones : https://www.auditsi.eu/?p=8921
= Barres de données : https://www.auditsi.eu/?p=8918
v Exemple : Détecter les doublons : https://www.auditsi.eu/?p=8383
’;J Monétaire

Mise en forme  Mettre sous forme | Pourcentage
conditionnelle > de tableau ~

Régles de mise en surbrillance des cellules
N

T Regles des valeurs lus/moins élevées
Rég P

Barres de données
I:E:I Muances de couleurs

Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle ? >
Jeux d'icones
Afficher les régles de mise en forme pour: | sélection actuelle o
] Nouvelle régle...
[Z] Mouvelle régle... DModifier la régle... < Supprimer la régle 3 FEffacer les regles
- N - N E Gérer les régles..,
Regle [appliquee dans I'ordre indique]  Format S'applique a Interrompre si Vrai
Barre de données =5G55:8517 e

Annuler Appliquer
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*

(mm] =3
Monétaire [0] |~ I(E-EIED =54 LTD

[E]

Insérer Supprimer Forr

Cellules

AR AC AD

Directionnel

2V 229
A=Y PANY
fAANY AADINVY
NADIY

Formes

o0 aoe
eoLr® ( JoF ] J
o000

Indicateurs

90O vIix

> P>

Contréle d'accés

L\ A all uff] o] all
QPO il ull uill il il
BEESESE

Autres régles...
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v' Mettre en lumiére ses données (4/5) :

Détection des doublons :

= Formats conditionnels (suite) :
* Mise en ceuvre : menu Accueil/Mise en forme conditionnelle 13t d'inventaire de pieces de rechange :
= Détection de doublons :
Référence Qté PU Total
A235 10
E160 155

A235 10

250
310
250

B &b O

Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle ? * A43D 12 312
Afficher les régles de mise en forme pour: | séjaction actuelle v A237 11 1089
ﬁﬂouvelle régle... E.;'}Modifier la régle... 2 Supprimer la régle ’Egupliquerla régle
Régle (appliquée dans I'ordre indiqué) Format S'applique a Interrompre si Vrai

Valeurs en double AaBbCcYyZz I =5B521:5B525 * -
M

Sélectionnez un type de régle :

odifier la régle de mise en forme ? d

= Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur
= Appliquer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs

= Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

Fermer aadlll| = Appliquer une mise en forme uniguement aux valeurs unigues ou en double

= Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

Appliquer une mise en forme a toutes les valeurs :

valeurs en double |« | dans la plage sélectionnée

v' Cf classeur EXCEL — Formats conditionnels.xIsx || apercu: AaBbCcYyZz ER—
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Tableur Excel

T1 T2 T3 T4
Vendeur 1 93 115 129 105 _— ~
v' Mettre en lumiére ses données (5/5) : Vendeur 2 68 77 55 149 ____ ~

= Graphiques Sparkline : graphique qui tient dans une cellule. Ce type de graphiques permet de présenter visuellement
I’évolution d’une série de données.

= Mise en ceuvre :
= Se positionner sur la cellule de destination
= Puis se rendre dans le menu Insertion.
= Dans la section “Graphiques sparkline”, sélectionner le type de graphiques voulu, par exemple : Courbes.
= Puis, dans la fenétre de création, sélectionner la plage de données et valider (bouton Ok).

A B C ] E F G H | J K E :‘E :‘E -
SUIVI DES VENTES MAGASINS L 1L ad

1
2 Courbes Histogramme Positif/ Segment Chron
3 REALISATIONS N (K€) REALISATIONS N / OBIECTIF (%) BV Mégatif
4 T1 T2 LE] T4 1 T2 3 T4 T Graphigques sparkline Filtres
5 |Vendeurl 93 115 129 105 5 ; i . .
! Créer des graphiques sparkline [ bt Graphigue sparkline en courbes
6 |Vendeur2 68 77 55 149 ) )
7 |vendeur 3 17 13 a4 28 Sélectionnez les données de votre choix LE.E graphlq_ues sparl-:llpe sont des
8 |Vendeura 108 133 201 118 Plage de données: | BS:ES| S rmr?l—.graphlqur:z placés cIar]: des cr:llulr::I
9 |vendeurs 122 153 277 12 |nc||~.-|c|ut%lles_. chacune re!sresgntant une ligne
I . ) ) de données dans votre sélection,
10 IMAGASIN 1 407 480 705 531| Sélectionnez I'emplacement des graphiques sparkline
11 Flage d'emplacements : | SFS5 53]
12 |Vendeur 1 151 179 255 177
13 |Vendeur 2 35 121 123 85| Annuler
14 |Vendeur 3 190 208 297 246|

v" Aller plus loin (personnalisation du graphique) : https://www.auditsi.eu/?p=8897

v' Aller plus loin : Elaborer un tableau de bord avec des éléments visuels percutants https://www.auditsi.eu/?cat=2251

SUIVI DES VENTES MAGASINS
REALISATIONS N (K€) REALISATIONS N / OBJECTIF (%) EVOLUTION N/N-1(%) . )
- v’ Cf classeur EXCEL — Exemple Graphique Sparkline.xlsx

Vendeur 1 93 115 129 105 . 71% | 95% ¥ 3% 1% W -5%D 0

Vendeur 2 68 77 55 149 A% [175% 7) 2% ¥ 5% o 55% dh 83%
Vendeur 3 17 13 a 28 50% | 124% | 9a% W -13% W -ar% 3% A -1%
Vendeur 4 108 133 201 18 102% [ 100% [103% & 3% 5 7% G 6% 5 8%
Vendeur 5 122 153 277 132 102% (123%  [101% &) 2% & 7% A 29% &) 6%

MAGASIN 1 407 489 705 531 96% 92% 13% 12> 0% 1% Y -a% A 19%

Vendeur 1 151 179 255 177 99% | 95% | 101% ) 6% ¥ 4% -1% 5 6%

Vendeur 2 35 21 129 3 87% [ 62% | 71% W -63% & -o% W -35% d -25%

Vendeur 3 190 208 297 246 94%| [To1%"| [140% | g 11% D -1% ¥ -a% b 47% n oo

Vendeur 4 19 203 277 239 104% 95% | [1as% Ah 28% &) 9% 2 0w Ah s2% 10/2022 - Benoit RIVIERE - w 98

Vendeur 5 89 136 196 239
MAGASIN 2 661 846 1153 985 .

85% |'83% [165% W -28% W -11% W -13% b 73%
95% | 8% [ 126% U 6% -1% N -o% A 33%
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Supprimer des doublons :

Supprimer les doublons ? *

Pour supprimer les valeurs en double, sélectionnez une ou plusieurs colonnes contenant des
doublons.

= Sélectionner la plage de cellules a traiter

T e s— Mes données ont des en-tétes

= Menu Données / Supprimer les doublons  E! Supprimer les doublons

= Confirmer les colonnes a prendre en compte (cf ci-contre) Colonnes
CompteMNum
ComptelLib
= Exemple 2 (droite) : sélection des colonnes A et B (9 doublons détectés) Solde

= Exemple 1 (gauche) : sélection des 3 colonnes (aucun doublon)

v Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=10684

OK Annuler
A B C A B C D
1 CompteNuml Comptelib | Solde | 1 [CompteNum CompteLib Solde
2 [1s2000 Mat,riel de transport 54286,99 2 2182000 Mat,riel de transport 54286,39
3 132001 MATERIEL DE TRANSPORT 150567,11 3 |2182001 MATERIEL DE TRANSPORT 150567,11
4 [2182001 MATERIEL DE TRANSPORT 185574,4 4 |2182002 MATERIEL DE TRANSPORT 185574,4
5 2182001 MATERIEL DE TRANSPORT 102918 5 |2182003 MATERIEL DE TRANSPORT 102918
6 (2182001 MATERIEL DE TRANSPORT 97077,67 & |2182004 MATERIEL DE TRANSPORT 97077,67
7 Bisoo02 [ ) ) 7 (2182005 MATERIEL DE TRANSPORT 0
g (5182001 | '531,69 8 |218200021 MAT. DE TRANSPORT 99581,69
g (2182002 | 532,?? 9 (218200022 |MAT. DE TRANSPORT 41832,77
10 2182003 | o Aucune valeur en double trouvée. '5905,-4 10 |218200024 |MAT. DE TRANSPORT 176690,74
11 2182004 | ;109'33 11|218200025 |MAT. DE TRANSPORT 150409,33
12 182005 | _ &Lt . '599'91 12 |218250021 |MAT. DE TRANSPORT PARC VR 86999,91
13 [218200021 | MAT. DE TRANSPORT 42250,69 = | 4825068
14 (218200022 |MAT. DE TRANSPORT 15421,64 Lt
15 [218200024 |MAT. DE TRANSPORT 54111,17 1z
16 :213200025 MAT. DE TRANSPORT 37447,31 ::? o 9valeurs en double trouvées et supprimées. |l reste 11 valeurs uniques.
17 (218250021 |MAT. DE TRANSPORT PARC VR 36218
18 [218200021 |MAT. DE TRANSPORT 15449,66 18 oK
19 (218250021 |MAT. DE TRANSPORT PARC VR 23002,79 18 ; —
20 (218200021 |MAT. DE TRANSPORT 155895,76 20 155895, 76
21 (218200022 |MAT. DE TRANSPORT 59847 21 59847
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Les tableaux croisés dynamiques (TCD) (1/9)

> Obijectif : le TCD synthétise en quelques instants des milliers de lignes de données en un tableau de quelques lignes (et
ce sans nécessiter de requétes de type SQL).

= Mode opératoire création d’un TCD :
= Sélectionner les données a intégrer dans le TCD (ici : une table ECRITURES / FEC)
> Les données doivent comporter une entéte de champ (colonne) ; ici en jaune :

[f[=] o= f FeZ A i = = = = = = = g
~, " Menulnsertion / Tableau Croisé Dynamique  [odegr ~ | EceitureNum | - purnal - | JournaILil - LreDateCor - ANUME - | CompteNui - | CompteLi - |
1P 0 2 5 |MAL  D6D01ANC19999-1 1AN ANOUVEAUX |  01/01/202110130000/1013000 CAPITAL SOUC
. S, 6 |MAL  DE0D01ANC19999-1 1AN ANOUVEAUX |  01/01/202110610000/1061000 RESERVE LEG/
Tableau croisé| Tableaux croisés Tableau | Imac 7 |MAL  D6DO1AND19999-1 1AN  ANOUVEAUX | 01/01/2021'10680000"1068000 AUTRES RESE|
dynamigque ~ | recommandés v - hoisir | , . 5 |MAL  DE0D01ANC19999-1 1AN ANOUVEAUX |  01/01/202111000000/1100000 REPORT A NO
Choisir la source de données : 9 [maL |osoo1ano19g9e-1 1AN  ANOUVEAUX | 01/01/20211450000071450000 AMORT DERO)
2 - 1l ' r LA -
E A partir d'un tableau ou d'une plage , 10|MAL | 06001AN019999-1 1AN ANOUVEAUX | 01/01/2021/151200101512001 PROV GARAN
L} Plage de don nees Exce| (|e cas dans notre exemp|e) 11 |MAL 0B001AND19993-1 14N A NOUVEAUX 01/01/2021 16813000/1681300 FINANCT DES |
% A partir de External Data Source (
Dtl P - Tableau croisé dynamique a partir d'une table ou d'une plage. ? * Tableau croisé dynamique a partir d'une source externe ? X
Sélectionner un tableau ou une plage Utiliser une source de données externe

Choisir et connexion...

Mom de la connexion:

I

Tableau/Plage : | FILTRES!ISAS4:5CES301859

Choisissez I'emplacement ol vous voulez placer le tableau croisé dynamique
Choisissez I'emplacement ol vous voulez placer le tableau croisé dynamigue
@ Mouvelle feuille de calcul
@ Nouvelle feuille de calcul
O Feuille de calcul existante .
- O Feuille de calcul existante

£

Emplacement :

1%

Emplacement :

Indiquez si vous souhaitez analyser plusieurs tables Indiguez si vous souhaitez analyser plusieurs tables

|:| Ajouter ces données au modéle de données D Ajouter ces données au modéle de données

Annuler oK Annuler

= Données externes (base de données Access, autre classeur Excel, fichier CSV/ASCII...) préalablement
identifiées (création d’'un connecteur de données)

v Créer un connecteur de données : https://www.auditsi.eu/?p=8971

Créer un TCD a partir d’un connecteur de données : https://www.auditsi.eu/?p=8972

= Modele de données
» Emplacement : valider Nouvelle feuille de calcul
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v’ Les tableaux croisés dynamiques (TCD) (2/9)

= Mode opératoire création d’un TCD (suite) :
= Le TCD est vide : il suffit de glisser les champs de données pour le créer :
= (4 zones : filtre, colonne, ligne, valeur)
= Le TCD qui en résulte (dans cet exemple) est une balance générale mensuelle.

A B e
1
2
3
4 p - - A - e
5 Tableau croisé dynamigqued
6 | Cliquez dans cette zone pour utiliser
7 le rapport de tableau croisé
8 dynamique
9
10
- EHEeE==g —
12
13

» Dresser un TCD revient a rédiger une requéte regroupement (SQL)
= Exemple pour une balance générale a partir des écritures comg
SELECT CompteNum, CompteLib, Sum(Solde) AS SommeDeSolde

FROM _ECRITURES

GROUP BY CompteNum, ComptelLib;

[l

aal 7

Champs de tableau croise .. ¥ %
Choisissez les champs a inclure dans le rapport :

Rechercher

0

[[] CodeEntité

[] EcritureMum

[[] JournalCode

[] JournallLib

[[] EcritureDateComptable
[[] CompteMumHarmonisé

i

]

Faites glisser les champs dans les zones voulues ci-dessous:

B CompteNum
& B E 2 E F B Comptelib
Typelournal [Tous) - [] CompteAuxhium
Somme de Solde |El'|quenes de colonnes | - L] CompteAuxib
Etiquettes de lignes ~ [ 2021/01 2021702 2021/03 2021/04 2021/05 [ Eeriturelib
=101 ~1000000 [] Debit
=1013000 -1000000 [] Credit
CAPITAL SOUCR-APPELE-VERS -1000000 -
=106 -1213088,52
= 1061000 -34301,03
RESERVE LEGALE -34301,03 T Filtres
1068000 -1178787,49 Typelournal -
AUTRES RESERVES -1178787,49
=110 -579618,2
= 1100000 -579618,2
REPORT A NOUVEAU [CREDIT) -579618,2
= Lignes
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CompteMNum -

Comptelib -

Il Celonnes

AAAAMM -
Z Valeurs
Somme de Solde -
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v’ Les tableaux croisés dynamiques (TCD) (3/9)

= Mode opératoire création d’un TCD (suite) :
= Mise en forme du TCD :

= Montants (Valeurs) : (pour répondre a cet exemple)

Cliquer sur Parameétres des champs de valeurs...
Puis Somme puis Format de Nombre

Nombre avec séparateur de milliers, sans décimale
Puis Ok deux fois

Le tableau gagne en lisibilité :

A B c D E

Typelournal [Tous) -
ISomme de Solde _|Etiq uettes de colonnes | ~

Etiquettes de lignes - | 2021f01 2021f02  2021/03  2021/04
=101 -1 000 000
= 1013000 -1 000 000
CAPITAL SOUCR-APPELE-VERS -1 000 000
= 106 -1213 089
= 1061000 -34 301
RESERVE LEGALE -34 301
= 1068000 -1178 787
AUTRES RESERVES -1 178 77
=110 -5379 618
= 1100000 -379 618
REPORT A NOUVEAU (CREDIT) -579 618
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Déplacer dans la zone Filtre du rapport
Déplacer dans la zone Etiquettes de lignes

Déplacer dans la zone Etiquettes de colonnes

< Supprimer le champ
;l__'o Parameétres des champs de valeurs...

] -

Semme de Solde =

Paramétres des champs de valeurs ? X
Mom de la source: Solde
MNom personnalisé: |Somme de Solde

Synthése des valeurs par  Afficher les valeurs

Résumer le champ de valeur par

Choisissez le type de calcul que vous souhaitez utiliser pour résumer
données du champ sélectionné

"
Nombre

Moyenne

Max.

Min.

Produit v

Eormat de nombre Annuler
F G A
Format de cellule ? X
Hombre
Catégorie :
101”“_._—} Standard Exemple
Mondicire Somme de Solde
Comptabilité Mombre de décimales: |0 2
Date
Heure [ Utiliser le séparateur de milliers [}
Pourcentage
Fraction Mombres négatifs :
Sdentifiqus
Texte 1234
Spécial 1234
Personnalisée 1234

La catégorie Nombre est utilisée pour I'affichage général des nombres. Les catégories Monétaire et
Comptabilité offrent des formatages spécialisés pour des valeurs monétaires.

Annuler
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v’ Les tableaux croisés dynamiques (TCD) (4/9)

= Mode opératoire création d’un TCD (suite) :

= Mise en forme du TCD (suite) :

= Pour mettre sur une méme ligne le numéro de compte et son libellé :

= 1013000
CAPITAL SOUCR-APPELE-WERS

= 1013000 CAPITAL SOUCR-APPELE-WERS

Cliquer CompteNum puis Paramétres de champ...
Cocher Sous-totaux = Aucun
Puis dans I'onglet Disposition et impression :

Monter
Descendre
Déplacer au début
Déplacer a la fin

Déplacer dans la zone Filtre du rapport

Déplacer dans la zone Etiquettes de colonnes

]

Déplacer dans la zone Yaleurs
7<  Supprimer le champ
L—|ﬂ Paramétres de champ...

CompteMum =

Cocher : Afficher les étiquettes d’éléments sous forme de tableau

Paramétres de champ

Mom de la source : CompteMNum

Mom personnalisé : | CompteMum
Sous-totaux et filtres  Dispaosition et impression

Disposition

() Afficher les étiquettes d'éléments sous forme hiérarchique

Afficher les étiquettes du champ s

Afficher les sous-totaux au-dessus de chague groupe

(@) Afficher les etiquettes d'éléments sous forme de tableau:

[] répéter les étiquettes d'éléments
] insérer un saut de ligne aprés chaque étiquette d élément

[ asficher les éléments sans données

Impression

[ insérer un saut de page aprés chaque élément

ivant dans la méme colonne [forme compactée)

Parameétres de champ

Mom de la source: CompteMum

Mom personnalisé: |CompteMum

Sous-totaux et filtres  Disposition et impression

Sous-totaux

() Personnalisés
Sélectionnez une ou plusieurs fondions :

atiques

somme
MNombre
Moyenne
Max,
Min,
Produit
Filtre

|:| Inclure les nouveaux éléments dans le filtre manuel

aonuley
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

Etiquettes de lignes

v’ Les tableaux croisés dynamiques (TCD) (5/9)
= Mode opératoire création d’un TCD (suite) :

= Mise en forme du TCD (suite) :

= gauche : par défaut;

= centre : afficher les étiquette sous forme de tableau ; droite : idem gauche + Répéter les étiquettes

* Somme de Débit

d’éléments Etiquettesde lignes |~ |Mois  Somme de Débit Etiquettes de lignes | ~|Mois  Somme de Débit
=/ACHAT NOTES DE FRAIS 68 = ACHAT NOTES DE FRAIS ao(it 9 =/ACHAT NOTES DE FRAIS aolt 9
aolt 9 sept 59 ACHAT NOTES DE FRAIS sept 39
sept 59 = ACHATS DIVERS Janv 252 =IACHATS DIVERS janv 252
=IACHATS DIVERS 85499 févr 2052 ACHATS DIVERS féwr 2052
janv 252 mars 1592 ACHATS DIVERS mars 1592
févr 2052 avr 605 ACHATS DIVERS avr 605
mars 1592 mai 1001 ACHATS DIVERS mai 1001
avr 605 juin 268 ACHATS DIVERS juin 268
mai 1001 juil 268 ACHATS DIVERS juil 268
Paramétres de champ 7 X Paramétres de champ ? X ACHATS DIVERS aodt 268
Mom de la source: Journallib Nom de la source: Joumnallib ACHATS DIVERS sept 1616
Nom personnalisé: | Journallib Nom personnalisé : |Journallib ACHATS DIVERS oct 673
Disposition et impression Total g Sous-totaux et filtres  Disposition et impression ekl general 8667
Sous-totaux Sous-totaux
Toty ©5utumatiquas (O Automatiques
O Aucun ® Aucun
() Personnalisés | Paramétres de champ ? X (O personnalisés | Paramétres de champ Paramétres de champ ? >

Sélectionnez u

Somme
Nombre
Moyenne
Max.
Min.
Produit

MNom de la source : Journallib

Nom personnalisé:  JournalLib

Sous-totaux et filtres |

Di

Filtre

D Inclure les nou

(®) Afficher les étiquettes d'éléments sous forme hiérarchique
Afficher les étiquettes du champ suivant dans la méme colonne forme compactée)
Afficher les sous-totaux au-dessus de chaque groupe

() Afficher les étiquettes d'éléments sous forme de tableau

[] Répéter les étiquettes d'éléments
] Insérer un saut de ligne aprés chaque étiquette d'élément
[ Afficher les éléments sans données

Impression

[ Insérer un saut de page aprés chaque élément

Annuler

Sélectionnez un;

Somme
Nombre
Maoyenne
Max.
Min.
Produit

Filtre

[ inclure 1es nouv,

10/2022 - Ber|

Mom de la source : Journallib

Mom personnalisé: | Journallib

Sous-totaux et filtres
Disposition

() Afficher les étiquettes d'éléments sous forme hiérarchique
Afficher

Afficher s-totaux au-dess

55 s de chague groupe
(®) Afficher les étiquettes d'éléments sous forme de tableau
[] Répéter les étiquettes d'éléments

[] insérer un saut de ligne aprés chaque étiquette d'élément
[] Afficher les éléments sans données

Impression

[] Insérer un saut de page aprés chaque élément

iquettes du champ suivant dans la méme colonne [forme,

Mom de la source : Journallib

Mom personnalisé: | Journallib

Sous-totaux et filtres |

Disposition
() Afficher les étiquettes d'éléments sous forme hiérarchique
Afficher les étiquettes du champ suivant dans la méme colonne (forme compactée)

Afficher les sous-totaux au-dessus de chague groupe

(®) Afficher les étiquettes d'éléments sous forme de tableau

Répéter les étiquettes d éléments
[] insérer un saut de ligne aprés chaque étiquette d'élément
[] Afficher les éléments sans données

Impression

[] Insérer un saut de page aprés chaque élément

Annuler
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v’ Les tableaux croisés dynamiques (TCD) (6/9)

= Mode opératoire création d’un TCD (suite) :
= Mise en forme du TCD (suite) :

= Totaux généraux des lignes et colonnes : sont calculés par défaut ; pour les retirer du TCD :

Cliquer sur le TCD puis cliquer sur le menu Analyse du tableau croisé dynamique puis Options, puis

L}
encore Options :
= Cocher ou décocher Afficher les totaux...
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision
MNom du tableau croisé dynamique: | Champ actif :
Tableau croisé dynamiqued Soemme de Solde

ﬁoptions v @F‘aramé‘cres de champs

| E Options

= Afficher les pages de filtre de rapport...

v Générer I'extraction de données croisées dynamiques

T ————— ] Ty

Options du tableau croisé dynamique

Afficher |a boite de dialogue Cptions du
tableau croisé dynamique.

Options du tableau croise dynamique

MNom du tableau croisé dynamique : | Tableau croisé dynamiqued

Impression Daonnées

Texte de remplacement

Disposition et mise en forme Totaux et filtres

Totaux généraux

Afficher les totaux des lignes
Afficher les totaux des colonnes
Filtres
Calculer les sous-totaux des éléments des pages filtrés
|:| Autoriser plusieurs filtres par champ
Tri

Utiliser des listes personnalisées lors du tri

Affichage

Annuler
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v’ Les tableaux croisés dynamiques (TCD) (7/9)

= Mode opératoire création d’un TCD (suite) :

= Mise en forme du TCD (suite) :

= Formats conditionnels :

=  Formats prédéfinis (cf ci-contre)
= Qu Nouvelle regle (ci-dessous)

Nouvelle régle de mise en forme ? x

=$BS7:SES17|

>

Appliquer les régles 3 :
(® Cellules sélectionnées

) Toutes les cellules contenant les valeurs = Somme de Solde »

() Toutes les cellules affichant les valeurs « Somme de Solde » pour « CompteNum » et « JustifSolde »

Sélectionnez un type de régle :

= Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

~ Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent

~ Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premigres ou les derniéres valeurs
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la mayenne

~ Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

Appliquer une mise en forme 3 toutes les cellules d"aprés leur valeur :

Style de mise enforme: | Echelle 3 deux coule |~

Minimum Maximum
Type: Valeur inférieure ~ Valeur supérieure
Valeur: | (Valeur inférieure] * [Valeur supérieure] £
Couleur: | I— ~
- \

Annuler

v' TCD & formats conditionnels : https://www.auditsi.eu/?p=8988

= Utilisation des filtres
= Double-clic

= Graphiques croisés dynamiques : https://www.auditsi.eu/?p=9012
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10
935
2280
466
241
1611
1129
330
788

29
71
8331

10
935
2280
466
241
1611
1129
330
788

440
29
71

= D E
1
2
3 |SUIVI DES ACHATS NON STOCKES (en k€)
4
5 |Somme de Solde Etiquette =
6 |Etiquettes de lignes - 31/12/2016 31/12/2017 31/12/2018 31/12/2019 Total général
7 |Achats non stockés - Air comprimé 1 2 3 4
8 |Achats non stockés - Autres matiéres et fournitures 415 249 133 138
9 |Achats non stockés - Carburant 416 591 652 620
10 |Achats non stockés - Combustible chauffage 1 78 200 187
11 |Achats non stockés - Eau 54 78 59 49
12 |Achats non stockés - Electricité 299 384 478 451
12 | Achats non stockés - Fournitures admini 259 317 269 284
14 | Achats non stockés - Fournitures d'atelier 31 74 105 119
15 |Achats non stockés - Gaz 261 221 168 138
16 |Achats non stockés - Oxygéne, acétyléne 1 1
17 |Achats non stockés - Petit équipement et outillage 104 114 112 110
e S 2 2 5 6
] 7] &= Insérer - o AY 15 bE] 19 2
o .
ry » gy Supprimer ~ m. z 1866 2135 2203 2128
Mise en forme Mettre sous forme Stylesde ., Trier et |
conditionnelle~  detableau~  cellules-  [E Format~ — 7 filtrer~ «
les Editi
Régles de mise en surbrillance des cellules »
u Reégles des valeurs plus/moins élevées 4
1 oL ) nTL
Dégradé
13 - -
Remplissage uni
[ Mouvelle régle...
[7 Effacer les régles
E Geérer les régles...
SUIVI DES ACHATS NON STOCKES (en K€}
sSomme de Solde Etiquette =
Etiquettes de lignes. v 31/12/2016 31/12/2017 31/12/2018 31/12/2019 Total général
Achats nan stockés - Air comprimé 1 2 3 4
Achats non stockés - Autres matiéres et fournitures sl 2ol 1330 138
Achats non stockés - Carburant [ 416 (NS NESE e
Achats non stackés - Combustible chauffage 1l Ml 00l 187
Achats non stockés - Eau 1 sall 2l sall 19
Achats nan stockés - Electricité I 200 N sc 7 s 1
Achats non stockés - Fournitures administratives ] 269 [ 284
Achats non stockés - Foumnitures d'atelier 1 sl 118
Achats non stockés - Gaz [ | sl 138
Achats nan stockés - Oxygéne, acétylane
Achats non stockés - Petit équipement et outillage | | juty | uall jie] | 110
Achats nan stockés - Produits d'entretien | | 8| 6/ 6
Achats nan stockés - Vétements de travail, de protection | 15 17| 19| 21
Total général 1866 2135 2203 2128

8331
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v’ Les tableaux croisés dynamiques (TCD) (8/9)

= Les filtres connectés (segments) :

» Les filtres connectés pilotent simultanément plusieurs objets (en fonction des paramétrages définis par
Iutilisateur). Les filtres connectés ne doivent pas étre confondus avec les filtres dont est doté chaque TCD et
chaque graphique croisé dynamique. En effet, ces filtres ne commandent que le TCD ou graphique auxquels ils

sont raccordés
= |es différents types de segments :

§y =

Segment Chronologie
Filtres

= Connexions de segments :
&
Wl
Signaler les
CONNEXions

Agencement

de segments :

DateClot

CodeEntité > —

Toutes les periodes

ANMEES

2]
=]
I

[+]

Connexions de rapport (DateCl5t) 7 X

Sélectionner les rapports de tableaux croisés dynamiques et de graphiques croisés dynamiques & connecter a ce filtre

MNom Feuille
|:| Tableau croisé dynamiqued Feuill
|:| Tableau croisé dynamiqued Feuill

Périmétre =

Secteur

| PERIMETRE1

| || | AcTiviTEL ~

| PERIMETRE2

| || | acTiviTEZ

ACTIVITES
ACTIVITES

AUTO_AP

—n
=
=

02

M @ m

FO5

M

o7

il

F10
F11

>

Annuler

v" Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=9014
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v’ Les tableaux croisés dynamiques (TCD) (9/9)

= Créer un tableau de bord dynamique : https://www.auditsi.eu/?cat=2265

SUIVI DES ACHATS NON STOCKES

{en K€}

DateClat CodeEntité > —
Somme de Solde Etiquette! — Toutes las périades AMNEES FOL ~
Etiquettes de lignes - 31/12/2016 31/12/2017 31/12/2018 31/12/2019 Total général e
Achats non stockes - Air comprimeé 1 2 3 4 10 2016 017 2018 2018 2020
Achats non stockés - Autres matiéres et fournitures [N 15 I 240 133 138 935 Fo3
Achats non stockés - Carburant N 216 NSE: NGST T 2280 ] G [ FO4 l
Achats non stockés - Combustible chauffage 1l 7@l o0l 187 456
Achats non stockés - Eau 1 sall 78l sall a3 241 | Périmétre Secteur = Fos
Achats non stackés - Electricité N zoc N 3sc 7 NS 1611 =
Achats non stockes - Fournitures administratives B so B s 2es N 2s 1138 [ PERIMETREL ] [ ACTIVITEL ] = FOT
Achats non stockés - Fournitures d'atelier 1 a1l 72l 105 119 330 [ PERIMETREZ ] [ ACTIVITEZ ]
Achats non stockés - Gaz B 1l Ml sl 13 788 ACTIVITES
Achats non stockes - Owygéne, acetylene 1 1 2
Achats non stockés - Petit équipement et outillage [l 102l 14l 120 110 440
Achats non stockés - Produits d'entretien | sl sl 6l & 29 AUTO_AP v -
Achats nen stockés - Vétements de travail, de proted| 15| 17| 19| 21 71 - F1
Tortal général 1866 2135 2203 2128 8331
Somme de Solde Etiquette: — . —
Etiquettes de lignes | 31/12/2016 31/12f2017 31/12/2018 31/12/2019 Total général -
= Achats non stockés - Carburant 216 591 652 620 2280 Suivi carburant e
ACTIVITEL 255 328 327 287 1196 o0 0T
ACTIVITE2 42 128 174 197 542 Looom 3142/2018
ACTIVITE3 81 ) 101 101 372 2s00m 3142/208
ACTIVITES 39 45 51 36 171 | zo00m
Total général 416 591 652 620 2280 | 1soom
100000 I
n 1] | R
ACTIVITEL ACTIWITEZ ACTIVITES ACTIVITES
Achats non stockés - Carburant
Conpermaliy Y | Seter ¥ + =
Somme de Solde Etiquette: - I T
Etiquettes de lignes | 31/12/2016 31/12/2017 31/12[2018 31/12/2019 Totsl général
Achats non stockés - Eau 54 78 59 ag 241 Suivi énergies w3112/2016
Achats non stockés - Electricité 299 384 478 451 1611 so0om W 3112/2007
Achats non stockés - Gaz 261 21 168 138 788 s000m 31/12/208
Total général 614 683 705 638 2640 31/12/2018
300000
200000
1000 I
, mil

Achatsnonstockés-Eau  AchatsnonstockSs-  Achats nonstockés - Gaz

Electricité

cmpmawﬂ:.Y
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

30
Feuill )

v' Calculs itératifs (résolution de systémes d’équations a x inconnues) (1/2) : —— Référence circulaire: 86 B8 T Ac

» A premiére vue, Excel ne sait pas résoudre les calculs comprenant des inconnues ; il renvoie inexorablement un
message d’erreur signalant la présence de références circulaires

Microsoft Excel *

Il existe une ou plusieurs références circulaires dans lesquelles une formule fait référence a sa propre cellule, directement ou indirectement.

Essayer de supprimer ou de modifier ces références, ou changez les formules de cellule.

Aide

» Le calcul itératif résout des systéemes d’équations a inconnues. Le calcul itératif consiste a recalculer successivement a
maintes reprises les inconnues par approximation jusqu’a ce que les inconnues correspondent au systeme d’équations.

= Mise en ceuvre:
= Menu Fichier puis Options.
= Puis sélectionner I'onglet Formules et cocher la case “Activer le calcul itératif”

= Ne pas modifier les parametres de calcul (Nb maximal d’itérations et écart maximal), ils conviennent
généralement tel quel.

Générales
EE_ Modifier les options relatives au calcul des formules, aux performances et au traitement des erreurs.

Formules

Données Mode de calcul

Vérification Caleul du classeur® Activer le calcul jtératif

® Automatique

Enregistrement Mb maximal d'itérations: | 100

Automatigue excepté dans les tableaux de . 000
Langue données J P Ecart maximal : 0,001
Accessibilité Manuel

Options avancées

= Apres validation (bouton OK), Excel lance les calculs.
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Calculs itératifs (résolution de systémes d’équations a x inconnues) (2/2) :

A B C
= Exemple: I
2
3 |A 10
= Avant activation des calculs itératifs : 4 |B 0 =8670,1
5 |C 25
= Les fleches bleues signalent la référence circulaire 6 |TOTAL 10 =SOMME(E3:B5)
T
A B C [ 30
5 L Ao 1 Feuill @®
= Apres activation des calculs itératifs: TL=' 2
Prét Référence circulaire : B6 B Acc
3 A 10 =
4B 3,88886 =B6%0,1
5 |C 25
6 | TOTAL 38,88886 =SOMME(B3:B5)
7

v’ Classeur exemple : EXCEL - Calculs itératifs.xlsx

v" Aller plus loin : cas pratique (calcul de la RSP) : https://www.auditsi.eu/?p=8944
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Travailler en réseau

= Mettre en ceuvre le travail collaboratif avec la fonction de partage réseau d’EXCEL :
= Menu « Révision » / « Partager le classeur »
= Pour 'activer, cocher la case intitulée « Permettre une modification multi-utilisateur » et de valider

> La feuille de calcul s’enregistre et devient disponible a une ouverture simultanée par plusieurs utilisateurs.
v" A noter:

= Pour que les modifications d’un utilisateur soit visible par les autres, il faut enregistrer la feuille.

= Bien entendu chaque utilisateur doit travailler sur une partie de feuille différente sans quoi, EXCEL
proposera de gérer les conflits...

v' Aller plus loin : https://www.auditsi.eu/?p=582

5 Révision Affichage

A stcneimasauetc cnmerave | 58 (28 u‘_ﬁ__J

N Protéger Protéger Partager
ATTICNET 185 ENTrees Manusorites la feuille le classeur le classeur

oot oics Ed-
P

COptions de partage du fichier

§| Awvancé

Permettre une modification rulki-utilisabear, Ceci permet
également de Fusionner des classeurs.

Ce classeur est ouvert par les utilisateurs suivants
Beroit-René RIVIERE (Exclusif) - 01/05/2011 14:26
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Repérer les antécédents et les dépendants

= Repérer plus facilement a quelle(s) cellule(s) une formule fait appel (antécédents) ou par quelle(s) cellule(s) une cellule
est utilisée (dépendants), pour le cas échéant, plus aisément débusquer les erreurs de formules

EL_—, Repérer les antécédents |7}r\ Afficher les formules L:|
o G o 5 I ] . oo
= Menu Formules :  Repérer les dépendants A \-'erlflcatlon des erreurs Fendtre
f‘_:( Supprimer les fléches ~ Evaluer la formule Espion
- Repérer les antécédents Werification des formules
= Cliquer sur une cellules puis cliquer sur Repérer les antécédents | K L
= Des fleches bleues pointent des cellules sources vers la destination 2T e
% FILTRE 100, 0%
K L TOTAL FILTRE 508 016 994,66
= Repérer les dépendants TOTAL 50§ D16 994 66
= Fonctionnement idem aux Antécédents % FILTRE 100,0%
, , TOTAL FILTRE 506 016 594 66
= Enl'absence de dépendants : -
Microsoft Excel >

= Supprimer les fleches . ) ) o . _
| La commande Repérer les dépendants n'a pas trouvé de formule faisant référence a la cellule active,

= Efface toutes les fleches
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Tableur Excel

v Ouvrir une nouvelle instance d’Excel
= |ntérét d’ouvrir une nouvelle instance : lancement exécution macro, rafraichissement calculs / requétes...

= Mode opératoire : Alt + lancement Excel
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Récupérer un classeur non enregistré

» Récupérer un fichier non enregistré par erreur ou suite a un plantage d’Excel

Mode opératoire : Fichier /Ouvrir / Récupérer des classeurs non enregistrés [ Récupérer des classeurs non enregistrés

» Local » Microsoft » Office » UnsavedFiles

o

Maom Modifié le

E3° Classeurl3((Unsaved-30999413074193253...  28/11/2022 22:02
E@ Classeur13({Unsaved-30999385169789962...  28/11/2022 12:44
!@ Classeur12({Unsaved-309%3029338673130...  27/11/2022 00018
E@ Claszeur11{{Unsaved-30998782177447040...  25/11/2022 12:47
E@ Classeurf((Unsaved-3099351910845368953...  24/11/2022

10/2022 - Benoit RIVIERE - www.auditsi.eu

W W) Rechercher dans : UnsavedFi...

=~ ™ @

Type Taille

Feuille de calcul bi... 4 Ko
Feuille de calcul bi... 11 Ko
Feuille de calcul bi... & Ko
Feuille de calcul bi... 100 Ko
Feuille de calcul bi... 3458 Ko
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Automatisation & langage VBA

v Au programme (1/2) :

=  Automatisation et programmation : quid ?

= |’environnement de développement intégré (EDI)

= Découvrir la programmation en VBA grace a |’enregistreur de macro d’Excel
= Classeurs exemples VBA

= Llire et écrire des données dans une feuille de calcul

= Manipuler des chaines de caractéres (bases)

= Variables

= Afficher un message (boite MsgBox)

= Entrer des données avec une boite de dialogue InputBox

= Calculs

= Fonctions texte

= Créer une fonction

= Copier/collage spécial

= Boucles compteur For... To... Step... Next

=  Manipuler des plages de cellules dans des variables tableaux

= Convertir une chaine de caractéres en une variable tableau avec la fonction Split
= Algébre de Boole (ou arithmétique booléenne)

= Tests conditionnels If... Then... Elself... Else:... End If

= Cas complexe : tests conditionnels If... Then... Else..., boucles compteur et variables tableaux
= Tests conditionnels Select Case... End Select

=  Formater des cellules

= Ajouter/supprimer des lignes et des colonnes
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v Au programme (2/2) :
= Approfondir le sujet

= Exemples et cas pratiques
= Découvrir la programmation avec le langage Basic
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v/ Automatisation et programmation : quid ? (1/2)

= Automatiser, pourquoi faire ?

= Eradiquer les taches matérielles, répétitives (collecte, importation, nettoyage de de données...) permet de
dégager du temps pour réaliser des taches a plus haute valeur ajoutée (controle, restitution, supervision...)

= Accroitre la productivité
= Fiabiliser les process

= Que peut-on automatiser ?

= Taches récurrentes

= Quverture, traitement et enregistrement de fichiers (mise en forme, nettoyage de données...)
= Calculs et requétes
= |nteractions avec Excel, Access...
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v/ Automatisation et programmation : quid ? (2/2)
= Qu’est-ce quele VBA?

= |a programmation consiste pour I'utilisateur a transmettre des instructions a la machine qui les exécutera
infatigablement dans I'ordre prédéfini, sans faillir

= Cette programmation est réalisée a I'aide d’un langage informatique. Il en existe de différents types, de
différents niveaux... Langage machine, assembleur, C, C++, Pascal, Forth, Basic...

= VBA (Visual Basic for Applications) est une déclinaison du langage Basic, dont il reprend la syntaxe, adapté a
I'usage bureautique

v’ Le Basic (acronyme pour Beginner’s All-purpose Symbolic Instruction Code) est un langage a la fois
puissant et simple a maitriser. Le Basic a été le langage par excellence des débuts de la micro-informatique
dans les années 80. En savoir plus : https://www.auditsi.eu/?glossary=basic

= VBA, langage de programmation commun a I'ensemble des logiciels de la suite Microsoft Office
= Le VBA permet d’automatiser de I'exécution de taches des plus simples aux plus complexes

= Apprendre un langage informatique, c’est comme apprendre une langue étrangere : il faut acquérir la grammaire
la syntaxe et le vocabulaire (orthographe)

= Sivous savez rédiger des formules de calcul Excel, vous savez déja programmer.
» Programmer ne requiert aucune capacité particuliére autre que comprendre la logique de I'ordinateur

> Le but de ce support est d’acquérir les bases
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v Uenvironnement de développement intégré (EDI) (1/2)

= |'EDI comprend un éditeur de texte et tous les outils pour coder

= Pour accéder a I'EDI : se rendre dans le menu Développeur puis cliquer sur Visual Basic :

Fichier

Visual
Basic

Accueil Insertion

3es F‘@ Enregistrer une macro

@ Utiliser les références relatives
Macros

& Sécurité des macros

Code

= Sjce menu est absent :

= Menu Fichier puis Options

Dessin

Mise en page

Compléments

Formules

& L

Compléments Compléments Compléments

Excel

Données

| By
Insérer

Ccom =

= Cliquer sur Personnaliser le ruban puis cocher Développeur :

Révision

N

Mode

Affichage

Propriétés
E‘\ Visualiser le code

Création E| Exécuter la boite de dialogue

Contréles

Options Excel

Générales
Formules
Données
Vérification
Enregistrement
Langue
Accessibilité

Options avancées

Personnaliser le ruban |

Barre d'outils Accés rapide
Compléments

Centre de gestion de la confidentialité

.5% Personnaliser le ruban

Choisir les commandes dans les
catégories suivantes:

Commandes courantes

B Actualiser tout

Ajouter ou supprimer des filtres

Annuler

2, Apercu et impression

\' Augmenter la taille de police
Bordures

[ Calculer maintenant

= Centrer

[ Collage special.
Coller

T Coller

kj Copier

Couleur de police
& Couleur de remplissage

Couper
Définir
Enregistrer
= strer sous
87 Eny

voyer par courrier

x* Exposant

BB Figer les volets
Format de cellule

(Q Formes

Fusionner et centrer

Gestionnaire de noms

Impression rapide

X, Indice

#H Insérer des cellules..

I¥]

Personnaliser le rugan : @

Onglets principaux

glets principaux
Suppression de [arriére-plan

[ Dessin

ichage
Développeur
Code
Compléments
Contréles
XML
Compléments
Aide

Power Pivot

Nouvel anglet | [ Nouveau groupe | | Renommer...

Personnalisations : |Réinitialiser ¥ | @
Importer/Exparter ¥ |0

o

Développeur
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v 'environnement de développement intégré (EDI) (2/2)

= Lafenétre VBAproject permet d’accéder au code VBA de chaque classeur Excel ouvert :

E Microsoft Visual Basic pour Applications - EXCEL - Enregistreur de macro.xlsm - [Medulel (Code)]

%Eichier Edition  Affichage Insertion

- E)
Projet - VBAProject &

= .

gﬁ VBAProject (Classeurll (version 1
B4 VBAProject (Classeurl?)

gﬁ VBAProject (Classeur2 (version 1)
' ﬁ VBAProject (Classeur2 (version 2)
;@ VBAProject (Classeur8 (version 1)
E-&% VBAProject (EXCEL - Enregistreur d
B@ Microsoft Excel Objets

@ ThisWorkbook
=25 Modules

&% VBAProject (LH-IMMOS RRG SIMC
&% VBAProject (MARB-+MALH - ANALY
i#-&% VBAProject (ORGANISATION BRds
i#-&% VBAProject (PLAN COMPTABLE REN
=&} VBAProject (REFERENTIEL CPTABLE
(-84 VBAProject (SDI - Ecritures créatic

£ >
Propriétés - Modulel ﬁ
|r-'lo-:lu|e1 Module v|

Alphabétique  par catégorie
(Mame) Module 1

Format

pou @ WA

Débogage Exécution  Outils Fenétre 7

@ | L1, Coll -

Lompléments

|tGénéra

N

luk

'M

Macrol ()

acrol Macro

Range ("C5:E11"™) .Select
Selection.Borders (x1DiagonalDown) .LineS5tyle = x1MNone
Selection.Borders (x1DiagonalUp) .LineStyle = xlNone
With Selection.Borders (xlEdgelLeft)

.LineStyle = x1lContinuous

ColorIndex = 0

.TintAndShade = 0

.Weight = x1Thin
End With
With Selection.Borders (x1EdgeTop)

.LineStyle = x1Continuous

.ColorIndex = 0

.TintAndShades = 0

.Weight = x1Thin

End With

With Selection.Borders (xlEdgeBottom)
LineStyle = x1Continuous

ColorIndex = 0
.TintAndShade = 0
.Weight = x1Thin
End With
With Selection.Borders (x1EdgeRight)
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v’ Découvrir la programmation en VBA grace a ’enregistreur de macro d’Excel (1/10)

= |’enregistreur de macros mémorise toutes les actions effectuées par I’utilisateur dans une session Excel (saisie de
formules de calcul, mise en place de filtres ou de tableaux croisés dynamiques, mises en forme, ouverture ou
conversion de fichiers...) et transforme tous ces actions élémentaires en langage VBA.

> La plupart des actions effectuées manuellement dans Excel ont leur équivalent en langage VBA ; de fait en
matiére d’automatisation de taches, le champ des possibles est immense.

= |ntéréts:
= Permet de s’initier a la programmation (analyse du code produit automatiquement dans I'EDI)
= Le code VBA obtenu peut étre réexécuté a loisir (principe de I’'automatisation)

= |nconvénients :
= Code obtenu non optimisé

= Ne permet pas d’enregistrer des opérations complexes (boucles...)

v' En savoir plus : https://www.auditsi.eu/?cat=1206
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v Découvrir la programmation en VBA grice a I'enregistreur de macro d’Excel (2/10)

= Enregistrer une macro :
= Pour démarrer |'enregistrement d’une nouvelle macro, cliquer sur I'icone “nouvelle macro” :

33

34

H 4 M Feulll  Faulz - Feuld P2
Mt | 2] |

Acune macm nest en cours &' enregistreenent, Clicuer ict pour démarrer 'ennegistrement d'une nicavelle n 'mrr:t.F
e

AR SRR

Le bouton dans |a zone orangée (en bas a gauche de |a fenétre Excel)
permet de démarrer I'enregistrement d'une nouvelle macro

r 3 @ R
= Une fenétre apparait proposant de donner un nom a la future macro : Enregistrer une macro LJ—J-&;-

Nom de la macro :

A Macrol
= Cliquer sur le bouton Ok. =

Touche de raccourd :
Ctrl+

= Exécuter différentes taches sur Excel (saisie, mise en forme...) i i
cnregistrer la macro aans

Ce dasseur E]

= Une fois terminé, arréter I'enregistreur de macro : st
34
4 4> M Feuill ~Feul2 ~Feull = Y3
Prét | [ OK ] [ Annuler
ez > z TR - SREDTE oy | A
Une macro est en cours d'enregistrement. Cliquez ic1 pour arréter I'enregistrement r

= Pour enregistrer un classeur comprenant une macro, ne pas le sauvegarder au format habituel (*.XLSX sous EXCEL
2007/2010) mais au format *.XLSM (M pour Macro) (cf https://www.auditsi.eu/?p=5875)
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v Découvrir la programmation en VBA grace a I’enregistreur de macro d’Excel (3/10)

= Exemple:
= Atitre d’illustration, ouvrir un nouveau classeur Excel, lancer I'enregistreur de macro et réaliser le tableau suivant
: A B C D E
[1
. - 2
= || ne présente aucune complication. Il ne comprend que : | ,
= des encadrements de cellules, [ 4
= dutexte 5 Compte Libellé Solde
; .
[+}
= et deux formules de calcul : i
* enE1ll:=SOMME(E6:E10) | 8
= enE15:=E11/E13 - fD
(11 Total sondé | 0,00
= Une fois le tableau terminé : 12 | |
a . 13 Total balance
> arréter le processus d'enregistrement de macro. | 1
: % Sondé " #DIv/o!
Compte | Libelle Solde | oncs / |
= Entrer quelques données :
C1400315  HLCF SA 135 000,00
C1400389  COMSOFT SAS 450 000,00
Total sondé | 585 000,00
[Total balance 935 000,00]
|% sonde 62,57%]
v’ Cf classeur EXCEL — Enregistreur de macro.xlsm
123
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v Découvrir la programmation en VBA grice a I'enregistreur de macro d’Excel (4/10)

= Visionner le code généré par I'enregistreur de Macro :

E Microsoft Visual Basic pour Applications - EXCEL - Enregistreur de macro.xlsm - [Medulel (Code)]

%Eichier Edition  Affichage Insertion

- E)
Projet - VBAProject &

= .

gﬁ VBAProject (Classeurll (version 1
B4 VBAProject (Classeurl?)

gﬁ VBAProject (Classeur2 (version 1)
' ﬁ VBAProject (Classeur2 (version 2)
;@ VBAProject (Classeur8 (version 1)
E-&% VBAProject (EXCEL - Enregistreur d
B@ Microsoft Excel Objets

@ ThisWorkbook
=25 Modules

&% VBAProject (LH-IMMOS RRG SIMC
&% VBAProject (MARB-+MALH - ANALY
i#-&% VBAProject (ORGANISATION BRds
i#-&% VBAProject (PLAN COMPTABLE REN
=&} VBAProject (REFERENTIEL CPTABLE
(-84 VBAProject (SDI - Ecritures créatic

£ >
Propriétés - Modulel ﬁ
|r-'lo-:lu|e1 Module v|

Alphabétique  par catégorie
(Mame) Module 1

Format

pou @ WA

Débogage Exécution  Outils Fenétre 7

@ | L1, Coll -

Lompléments

|tGénéra

N

luk

'M

Macrol ()

acrol Macro

Range ("C5:E11"™) .Select
Selection.Borders (x1DiagonalDown) .LineS5tyle = x1MNone
Selection.Borders (x1DiagonalUp) .LineStyle = xlNone
With Selection.Borders (xlEdgelLeft)

.LineStyle = x1lContinuous

ColorIndex = 0

.TintAndShade = 0

.Weight = x1Thin
End With
With Selection.Borders (x1EdgeTop)

.LineStyle = x1Continuous

.ColorIndex = 0

.TintAndShades = 0

.Weight = x1Thin

End With

With Selection.Borders (xlEdgeBottom)
LineStyle = x1Continuous

ColorIndex = 0
.TintAndShade = 0
.Weight = x1Thin
End With
With Selection.Borders (x1EdgeRight)
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v’ Découvrir la programmation en VBA grace a I’enregistreur de macro d’Excel (5/10)
= Quelques explications sur le code VBA généré par I'enregistreur de macro :

= |’apostrophe ‘ introduit un commentaire

=  Un commentaire n’est pas exécuté ; il permet de documenter le code source : nom de I'auteur, description
des calculs..

= La documentation du code-source (intégrée ou non au code) permet de faciliter la compréhension du
fonctionnement d’un programme par son auteur comme par un autre développeur (ou auditeur)

= L’instruction Sub introduit un (sous-)programme et End Sub le cl6ture ; Sub est suivi du nom de la macro
Sub Macrol()

[...]
End Sub

= Sélectionner et agir sur une plage de cellules :
Range("C5:E11").Select
Selection. [...]

= Ecrire dans une cellule :

Range("C5").Select
ActiveCell.FormulaR1C1 = "Compte"
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v Découvrir la programmation en VBA grace a I’enregistreur de macro d’Excel (6/10)
= Quelques explications sur le code VBA généré par I'enregistreur de macro :

= Définir la largeur d’une colonne :
Columns("C:C").ColumnWidth = 14.14

= Définir le format de cellules :
Selection.NumberFormat = "#,##0.00"

= Effectuer un calcul (ici une division) :
ActiveCell.FormulaR1C1 = "=R[-4]C/R[-2]C"

= Effectuer une addition avec la fonction SOMME (ou SUM) :
ActiveCell.FormulaR1C1 = "=SUM(R[-5]C:R[-1]C)"
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v Découvrir la programmation en VBA grice a I'enregistreur de macro d’Excel (7/10)
= Exécuter le code : le code généré par I'enregistreur de macro peut étre exécuté a loisir

= Deux manieres d’exécuter une macro VBA :

= Soit a partir de I’EDI : positionner le curseur sur le sous-programme puis cliquer sur le bouton « Exécuter Sub » :

El“ W Y @ | L6 colz _

Exécuter Sub/UserForm (F3)

Subk Macrol()

' Macrol Macro

Range ("C5:E11") .Select
Selection.Borders (x1DiagonallDown) .LineStyle = xlNone
Selection.Borders (x1DiagonalUp) .LineStyle = xlNone
With Selection.Borders (x1Edgeleft)

.LineS5tyle = x1Continucous

= Soit a partir de la liste des macros : dans le menu Développeur, cliquer sur Macros, sélectionner la macro voulue
puis cliquer sur le bouton Exécuter Macre 7 %

Mom de la macro :

=) [@ Enregistrer une macro uaaor E
= (

@ Utiliser les références relatives
Macros am
i Modifier

M\ Sécurité des macros

Fas a pas détaillé

Créer

Code

. Supprimer
Afficher les macros (Alt+F8) 2R
- . Options...
Afficher la liste des macros que vous pouvez
utiliser.

L Macros dans:  Tous les classeurs ouverts ~
'5' En savoir p|l..|5 Description
Annuler
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v Découvrir la programmation en VBA grace a I’enregistreur de macro d’Excel (8/10)
= Dans le cadre du présent exemple (classeur EXCEL — Enregistreur de macro.xlsm ) pour exécuter le code :
= Quvrir un nouvel onglet (par exemple Feuil3) . :
Feuill Feuil2 +)

‘f,‘;g Accessibilité : consultez nos recommandations

= Dans le menu Développeur, cliquer sur Macros, sélectionner la macro intitulée Macrol puis cliquer sur le bouton

Exécuter :
B T D E
4
5 Compte Libellé Solde
&
7
8
9
10
1 Total sondé 0,00
12
13 |Tutal balance |
14
15 [5 sonde " soiv/ol |
16
17
18 | .I
19
Feuill | Feuild | Feuil2 ®

= La macro s’exécute et reproduit fideélement le tableau d’origine ; ne reste plus qu’a saisir les données...
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v Découvrir la programmation en VBA grice a I'enregistreur de macro d’Excel (9/10)
= Affecter un bouton a une macro : permet de lancer I'exécution d’un programme VBA aisément

= Se rendre dans le menu Développeur puis cliquer sur “Insérer” et sélectionner I'icone “bouton” dans la section

g 0 ire” : (= 5 oy
Controbles de formulaire” : = B(‘, B Propriétés
Warl ’
N | i G visualiser le cou
Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Compléments Insérer| Mode @ i .
S . aati Executer la boit
- =3 Enregistrer une macro 1§?} = ?'] BZ 57 Propriétés E T f Importer dﬁ - Création
= = & =] 15 1B & = ira DlES
=l =3 ﬂ.::“j Utiliser les références relatives g > === &l visualiser le code ‘5j Kits d’extension s = Controles de formulaire 2755
Visual Macros Compléments Compléments | Insérer Mode 3 B _ Source . Panneau de -l ﬂ = f] El @
Basic A1 Sécurité des macros COM - Création F Exécuter la boite de dialogue documents
e i
Code Compléments Caontrdles XML Modifier - - : - -
Bouton [Controle de formulaire]

afFEE 3 62220
= Cecifait, la fleche de la souris se transforme en une croix invitant a dessiner la forme du bouton A AERRE
= Une fois la souris relachée, une fenétre apparait pour demander a quelle macro le bouton nouvellement créé doit

g F a
etre rattaChe . Affecter une macro l P S
A B c D E F
1 Mom de la macro :
g ﬁ Mouvelle
4 -
:
6
7
8
9
10
1"
12
13
14 1
15
16
17 Macros dans @ | Tous les dasseurs ouverts |Z|
12 Description
20
21
22

Ok ][ Annuler ]

L
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v Découvrir la programmation en VBA gréice a I’enregistreur de macro d’Excel (10/10)
= Affecter un bouton a une macro (suite) :

= Cliquer sur la macro souhaitée (ici “Traite_OngletsNonVides”) puis valider en cliquant sur le bouton “Ok”. Ceci
fait, le bouton trone maintenant fierement sur notre feuille de calcul :

= Enfin déplacer le bouton sur la feuille, le redimensionner et lui affecter un texte en rapport avec la nature de la
tache traitée par la macro VBA ; pour ce faire, un clic droit fera apparaitre le menu contextuel suivant :

W o = e w R

A B C D E F
Cr
A B C D E

1
T - 0 Bouton 2 §
4
5
Bouton 2 db  Couper 6
£ 5x Copier 7
§ 8
@ Coller 9

= Maodifier le texte 1? Imprimer les demandes de

facture

Groupe k 12
13
Crdre * 14
15
Affecter une macro.., 16
_@[} Format de contrale... 17

18 I 1

]

v" Approfondir le sujet : https://www.auditsi.eu/?p=5901
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v’ Classeurs exemples VBA

Cette formation pratique s’appuie sur de nombreux classeurs exemples comprenant le code source VBA pour illustrer

les concepts abordés

Lors de I'ouverture de ces classeurs, il convient d’autoriser I’'exécution des macros en cliquant sur Activer les macros :

Avis de sécurité pour Microsoft Excel ? >

lg.l Microsoft Office a identifié un probléme de sécurité potentiel.

Avertissement : il est impossible de vérifier que ce contenu provient
d'une source fiable. A moins qu’il offre des fonctionnalités
importantes et que vous approuviez sa source, laissez-le désactivé.

Chemin d'acces au fichier: | C\Users\COLDIRD1\Desktop\DOSSIERS A
BRACOMPTES\REUMNIONS &8 v

Les macros ont été désactivées, Elles peuvent contenir des virus ou
d'autres éléments dangereux pour la sécurité, N'activez pas ce contenu,
sauf si vous étes certain que la source du fichier est fiable,

Plus d'infos

Activer les macras Désactiver les macros
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Donnée alire:  Benoit EXECUTER L'EXEMPLE

v’ Lire et écrire des données dans une feuille de calcul

Ecriture :

O =S W e W R =

= Code VBA (classeur EXCEL - VBA - Exemple 1.xIsm) :
Sub Lecture_Ecriture()

ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B7").Value = ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B4")
End Sub

= Ce programme lit le contenu des cellules B4 (ici, un prénom choisi au hasard)

=  ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B4").Value lit le contenu de la cellule B3 de la feuille de travail active et du
classeur actif

= EtI’écrit dans la cellule B7 a I'aide de I'instruction :
= ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B7").Value =

= Apres exécution de la macro, la feuille Excel prend la forme suivante :

Donnée alire: Benoit EXECUTER L'EXEMPLE

Ecriture : Benaoit

- - Y R T R T Y

v Plus d’infos : écrire dans une cellule Excel : https://www.auditsi.eu/?p=6495
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.
2
3 |Nom: RIVIERE
4 |Prénom: Benait EXECUTER L'EXEMPLE
2

v/ Manipuler des chaines de caractéres (bases) (1/2) o o

om renom:
8
g
= Code VBA (Classeur EXCEL - VBA - EXempIe Z.Xlsm) . 10 | Plus d'infos : https://www.auditsi.eu/?p=10890

Sub NomPrénom() o

ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B7").Value = ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B3").Value & " " &
ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B4").Value

End Sub

= Ce programme lit le contenu des cellules B3 (Nom de famille) et B4 (prénom)

= Un espace est ajouté entre le nom et le prénom

= |'espace est matérialisé par la chaine de caracteres :

= Une chaine de caracteres est toujours délimitée par les guillemets (")
» Tout comme dans les formules Excel

= |’esperluette (&) est un opérateur de concaténation : assure la liaison entre les différentes composantes d’une chaine
de caractéeres

» Tout comme dans les formules Excel

= Ainsi dans notre exemple :

= ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B3").Value & " " & ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B4")
= Renvoie:

= RIVIERE Benoit

10/2022 - Benoit RIVIERE - www.auditsi.eu 133


http://www.auditsi.eu/

Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Automatisation & langage VBA

v/ Manipuler des chaines de caractéres (bases) (2/2)

= Enfin le résultat de ce calcul est restitué dans la cellule B7 a I’aide de l'instruction :
= ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B7").Value =

= Apres exécution de la macro, la feuille Excel prend la forme suivante :

L= B = R B Y R

it
=2

MNom :
Prénom :

Mom & Prénom :

Plus d'infos:

RIVIERE
Benoit

EXECUTER L'EXEMPLE

RIVIERE Benoit

https://www.auditsi.eu/?p=10890
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Automatisation & langage VBA . —————————
prénom:  ganelt
?Num&Prénum:
v’ Variables (1/4) ;
10 | Plus d'infos : hﬂEs f["t‘.'/ht.audlts\.eu[?g:lﬂ&ﬁﬂ

1

= Une variable est un emplacement mémoire qui permet de stocker une donnée, le résultat d’un calcul

= Déclaration des variables : Dim Nom_Variable As Type_variable

= Le nom de la variable peut contenir des lettres (y compris accentuées), des nombres, le caractere _ (underscore)
mais pas d’espace

= Le type de variables caractérise la nature des données qu’une variable est en mesure de contenir. Le type de
données est indiqué lors de la déclaration de la variable.

v" Plus d’infos sur les types de données : https://www.auditsi.eu/?p=6468

= Ainsi : Dim Nom As String indique que la variable Nom stockera des données alphanumériques (ou chaine de
caractéres = string en anglais)

» Une variable peut étre déclarée :

= Soit en téte de programme (avant Sub) : elle pourra étre appelée par tous les sous-programmes Sub d’un
méme module (ce qui permet d’échanger des données entre sous-programmes)

= Soit dans un sous-programme (entre Sub et End Sub) : la variable ne pourra étre appelée que par le sous-
programme en question

v Plus d’infos sur la déclaration des variables : https://www.auditsi.eu/?p=1642

= Option Explicit : cette instruction placée en début de programme force la déclaration des variables (pour éviter les
bogues liés aux erreurs de saisie)

= Pour stocker une donnée : saisir le nom de la variable suivi du signe égal puis de la donnée
= Exemple : Prénom="Benoit", Age=30, Taux_TVA=0.20
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v’ Variables (2/4)
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=  Principaux types de variables

Type de données

Byte

Boolean (booléen)

Integer (entier)

Long (entier long)
LonglLong (entier LonglLong)

LongPtr
(Entier long sur les systéemes 32 bits,
entier LonglLong sur les systémes 64 bits)

Single
(virgule flottante a simple précision)

Double
(virgule flottante a double précision)

Date

String (longueur variable)
String (longueur fixe)
Variant (avec nombres)

Variant (avec caractéres)

Plage

0a 255

True ou False (vrai ou faux)

-32 768 a 32 767

-2 147 483 648 a 2 147 483 647

-9223 372 036 854 775 808 a9 223 372 036 854 775 807 (Valide sur les plateformes 64 bits uniquement)

-2 147 483 648 a 2 147 483 647 sur les systemes 32 bits, -9 223 372 036 854 775 808 a
9223372 036 854 775 807 sur les systemes 64 bits

-3.402823E38 a -1.401298E-45 pour les valeurs négatives ; 1.401298E-45 a 3.402823E38 pour les
valeurs positives

-1.79769313486231E308 a
-4.94065645841247E-324 pour les valeurs négatives ; 4.94065645841247E-324 a
1.79769313486232E308 pour les valeurs positives

ler janvier 100 au 31 décembre 9999

0 a environ 2 millions

1 a environ 65 400

Toute valeur numérique jusqu’a la plage d’un Double

Méme plage que pour une chaine de longueur variable

v Plus d’infos : https://www.auditsi.eu/?p=6468
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v’ Variables (3/4)

Code VBA (classeur EXCEL - VBA - Exemple 3.xIsm) : reprend I’exemple 2 mais avec des variables (type String) :

Option Explicit

Sub NomPrénom()
'Déclaration des variables
Dim Nom As String
Dim Prénom As String
Dim Calcul As String

'Lecture des données
Nom = ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B3").Value
Prénom = ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B4").Value

'Calcul
Calcul=Nom & " " & Prénom

'Restitution du résultat
ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B7").Value = Calcul
End Sub

A B C D

1
2
3 |Nom: RIVIERE

4 |Prénom : Benoit

5

6

7 |Nom &Prénom :

8

9

10 | Plus d'infos : https://www.auditsi.eu/?p=10890
1

Ce code source produit le méme résultat que celui de I'exemple 2 mais est plus lisible
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v’ Variables (4/4)

= Code VBA (classeur EXCEL - VBA - Exemple 4.xIsm) : reprend I’exemple 3 en ajoutant une variable de type Integer
(nombre entier) :

Sub NomPrénom()
'Déclaration des variables
Dim Nom As String
Dim Prénom As String
Dim Age As Integer
Dim Calcul As String

'Lecture des données

Nom = ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B3").Value
Prénom = ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B4").Value
Age = ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B5").Value

'Calcul
Calcul=Nom & " " & Prénom & "a " & Age & " ans."

'Restitution du résultat
ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B7").Value = Calcul
End Sub

= Par défaut, ce code source affiche en B6 : RIVIERE Benoit a 30 ans.
v' Approfondir le sujet : Calculs et utilisation des variables : https://www.auditsi.eu/?p=1688
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v’ Afficher un message (boite MsgBox)

= Lafonction MsgBox affiche un message dans une bofite de dialogue, attend que I'utilisateur clique sur un bouton, puis
retourne une valeur de type Integer qui indique le bouton choisi par I'utilisateur.

= Code VBA (classeur EXCEL - VBA - Exemple 5.xIsm) : reprend I’exemple 4 en ajoutant I'affichage d’un message dans une
boite MsgBox :

Sub NomPrénom()

[.] Microsoft Excel >

'Calcul
Calcul=Nom & " " & Prénom & "a " & Age & " ans."

'Afficha du MsgBox

MsgBox (Calcul)

RIVIERE Benoit a 30 ans.

'Restitution du résultat
ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B7").Value = Calcul
End Sub

= Tous les détails sur cette fonction : https://www.auditsi.eu/?p=7577
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v’ Entrer des données avec une boite de dialogue InputBox

= La commande InputBox permet a I'utilisateur de saisir des données
= Syntaxe : variable = InputBox(prompt, [ titre ], [ texte par défaut ], [ xpos ], [ ypos ], [ helpfile, context ])
= Texte par défaut : permet de préremplir la zone de saisie avec une donnée
= Lavariable prend la valeur que I'utilisateur saisit
» Sil'utilisateur clique sur le bouton Annuler, la variable est vide ("")

=  Code VBA (classeur EXCEL - VBA - Exemple 6.xIsm) : reprend I'exemple 5 en ajoutant I'insertion de données par
InputBox :

Sub NomPrénom()
[...]
Nom = InputBox("Nom ? :", "Entrez votre nom de famille", ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B3").Value)
If Nom ="" Then Exit Sub
[...]
End Sub

= Nom = InputBox("Nom ? :", "Entrez votre nom de famille", ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B3").Value) :

Entrez votre nom de famille >

Nom ?:
Anruler

[RIVIERE] |

= Dans cet exemple, si I'utilisateur clique sur Annuler, le programme s’interrompt (If Nom="" Then Exit Sub) :
littéralement = si Nom est vide (=rien) alors sort de la macro.
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1

2

3

4 |HT 1 500,00 EXECUTER L'EXEMPLE
v Calculs 5 [TxTVA 20%

]

T TTC

a

= Code VBA (classeur EXCEL - VBA - Exemple 7.xIsm) :

Sub Calcule_MtTTC()
'Déclaration des variables
Dim MtHT As Double
Dim TxTVA As Double
Dim MtTTC As Double

'Lecture des données contenues dans le classeur Excel ; les données sont stockées dans des variables
MtHT = ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B4").Value
TXTVA = ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B5").Value

'Calcul du montant TTC
MtTTC = MtHT * (1 + TXTVA)

'Restitution du montant TTC dans le classeur Excel (cellule B7)
ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B7").Value = MtTTC
End Sub

= |avariable MtTTC stocke le résultat du calcul HT x (1 + taux de TVA)

v Opérateurs de calcul (+, -, *, /, A) et utilisation des parenthéses (régime de priorité des calculs) :
https://www.auditsi.eu/?p=6458

v' Approfondir le sujet : Calculs et utilisation des variables : https://www.auditsi.eu/?p=1688
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v Fonctions texte

= Extraction de chaines de caracteres :
= |eft(Chalne,Nb_car) : renvoie un extrait de la Chaine sur le nombre de caracteres en partant de la gauche
= Right(Chaine,Nb_car): idem par la droite
= Mid(Chaine,Position,Nb_car) : renvoie un extrait de Chaine a partir de la Position sur le nombre de caracteres
= Left("Benoit",3) renvoie Ben

= Mid("Benoit",2,3) renvoie eno

= Substitution de chaines de caractéres : Replace(

= Replace("Plage & coquillage", "coquillage", "resto") renvoie Plage & resto
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v’ Créer une fonction (1/4)
= Une fonction sert en général a réaliser des calculs

= Une fonction peut étre utilisée :
= Par une autre fonction ou par une macro VBA
= Dans une formule de calcul Excel : il est donc possible de créer ses propres fonctions de calcul Excel

= Une fonction est introduite par I'instruction Function :
Function Nom_fonction(varl As type...)
[...]
Nom_fonction=[...]
End Function

= Les parametres sont transmis a la fonction par I'intermédiaire des variables déclarées entre les parentheses
suivant le nom de la fonction

= Le résultat des calculs est transmis par la fonction a I'aide de : Nom_fonction=][...]
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v’ Créer une fonction (2/4)

= Exemple : fonction qui calcule le montant TTC a partir du montant HT et du taux de TVA
= Code VBA (classeur EXCEL - VBA - Exemple 8.xIsm) :
‘Calcule le montant TTC
Function Calcule_ MtTTC(MtHT As Double, TxTVA As Double) As Double
Dim MtTTC As Double

'Calcul du montant TTC
MtTTC = MtHT * (1 + TXTVA)

'Restitution du montant TTC
Calcule_MtTTC = MtTTC
End Function

= Nom de la fonction : Calcule_MtTTC

= Déclaration des variables/ parametres (cf vignette Dim... As...)
= Transmission du résultat du calcul
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HT
T TVA

v’ Créer une fonction (3/4)

= Utilisation de la fonction :
=  Par une autre fonction ou une macro VBA :

= Exemple : Code VBA (classeur EXCEL - VBA - Exemple 8.xIsm)
Sub Affiche_Calcul_MtTTC()
'Déclaration des variables
Dim MtHT As Double
Dim TxTVA As Double

'Lecture des données contenues dans le classeur Excel ; les données sont stockées dans des variables
MtHT = ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B4").Value
TXTVA = ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B5").Value

'Restitution du montant TTC
ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B7").Value = Calcule_ MtTTC(MtHT, TXTVA)
End Sub

= Dans cet exemple, le programme fait appel a la fonction Calcule_MtTTC pour calculer le montant TTC
et stocke le résultat du calcul en cellule B7
B e D E F G H

1 500,00 EXECUTER L'EXEMPLE
20%

1800,00 Résultat affiché par la macro Affiche_Calcul_MtTTC
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v’ Créer une fonction (4/4)

= Utilisation de la fonction (suite) :
= Dans une formule de calcul Excel : il est donc possible de créer ses propres fonctions de calcul Excel
= |a fonction créée par |'utilisateur est d’office intégrée dans la liste des fonctions Excel
= Ainsi lorsque I'utilisateur commence a taper une fonction, Calcule_MtTTC apparait :

x ¥ F =Ca ||

B C 02 Calcule_METTC
(B)BITDECALD
@ BITDECALG B9 - fe | =Calcule_MtTTC(B4;B5)

(F) DECALER
(%) MOIS. DECALER

A B C D E F G

1 500,00

1

2

2

4 |HT 1500,00 EXECUTER L'EXEMPLE
5 TxTVA 20%

6

7 |TTC 1800,00 Résultat affiché par la macro Affiche_Calcul_MtTTC

a

g |TTC | 1 BOO,OOIIRésuItat affiché par la fonction Affiche_Calcul_MtTTC

10
11 |Plus d'infos : | https://www.auditsi.eu/?p=10892
12

= Lafonction nouvellement créée peut étre intégrée dans une formule de calcul plus complexe :
= =S|(S3>1;CalculeMtTTC(B4;B5)*S3;0)

v Exemple de fonction : contrdle validité numéro de sécurité sociale : https://www.auditsi.eu/?p=1217

v Toutes les infos sur la création de fonctions : https://www.auditsi.eu/?p=9571 et https://www.auditsi.eu/?p=513
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v’ Copier/collage spécial

= Le copier/coller est une fonction de base d’Excel qui permet en plus d’effectuer des calculs et de transposer les données
copiées (cf vignette ad hoc) ; ces opérations sont parfaitement automatisables

» Pour mémoire : Transposer une plage de cellules consiste a intervertir les données en colonnes et en cellules

= Exemple : 'exemple ci-apres copie les données de la plage de cellules A3:C6, puis les colle en F3 : collage spécial
transposé en additionnant les données copiées avec les données situées dans la plage de destination

A
= Données source : 1
2 |Tableau A
3 10
4 20
5 30
6 40

B

i

35

35

66
77
83
93

= Code VBA (classeur EXCEL - VBA - Exemple 9.xIsm) :

Sub Copier_coller_spécial()
Range("A3:C6").Copy

Collage special

Coller

O Tout (O Tout, avec le théme source

O Formules (O Tout sauf Ia bardure

@ Valeurs ) Largeurs de colonnes

() Formats () Formules et formats des nombres
(O Commentaires et notes () Waleurs et formats des nombres
O validation Toutes les mises en forme conditionnelles de fusion
Opération

O Aucune (O Multiplication

® Ajouter O Dpivisien

(O Soustraction

[ Bianes non compris Mransposé

End Sub

= Résultat de I'exécution de la macro :

Annuler

B =

=l non

A

Tableau A

B

D

T

E

10
20
30
40

35

55

661

77!
88!
EEN

v" Approfondir le sujet : https://www.auditsi.eu/?p=6065
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F G H
Tableau B
11 21 31 a1
26 36 46 56
67 78 39 100

D

E

Range("F3").PasteSpecial Paste:=xIPasteValues, Operation:=xIAdd, SkipBlanks:=False, Transpose:=True

= Réalisé manuellement, ce copier/coller serait réalisé en cochant les cases Valeurs, Ajouter et Transposé

F G H
Tableau B
21 41 61 81
51 71 91 111
133 155 177 199
147
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v’ Boucles compteur For... To... Step... Next (1/2)

= Une boucle est une structure de programmation qui permet de répéter un ensemble d’instructions un certain nombre
de fois. Il existe plusieurs types de boucles dont les boucles compteur.

=  Construction :
FOR variable compteur = départ TO arrivée STEP pas

[...]
NEXT

= Exemple:
FORi=1TO 5

[...]
NEXT i

» L'instruction FOR fait prendre a la variable i successivement toutes les valeurs comprises de 1 a (TO) 5. Cet
exemple exécutera les instructions comprises entre FOR et NEXT cing fois... L'instruction NEXT ferme la boucle, le
programme repart sur la ligne FOR jusqu’a ce que la variable i égale cing.

= Dans I’'exemple précédent, la variable est incrémentée de un en un. L’instruction STEP permet de définir le pas
d’incrémentation. Par exemple, STEP 2 incrémentera la variable i de deux en deux. Il est également envisageable
d’adopter un pas négatif (dans ce cas, la valeur de départ du compteur doit étre supérieure a celle d’arrivée).

= Exit For : interrompt I’exécution de la boucle compteur
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A

Taux TVA

Facture 1
Facture 2
Facture 3
Facture 4
Facture 5
Facture 6

TOTAL

A B C D E F G
1
2 | Taux TVA 20%
3
4 HT TTC '
v’ Boucles compteur For... To... Step... Next (2/2) s Iracture 1 100000 1200.00 EXEGRIE R EAEMELE
6 |Facture 2 1 500,00 1 800,00
7 |Facture 3 252,00 302,40
= Exemple code VBA (classeur EXCEL - VBA - Exemple 10.xIsm) : & |ractures 25,32 30,38
9 |Facture 5 12,00 14,40
SUb BOUC|eCOmpteur() 10 |Facture 6 135,00 162,00
[...] 1
. 12 |TOTAL 3 509,18
Fori=1To 6 o

20%

HT
1000,00
1500,00

252,00
25,32
12,00

135,00

TTC

'Calcul du numéro de ligne a traiter

Numéroligne=5+i-1

‘Lecture du montant HT

MtHT = ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B" & NuméroLigne).Value
‘Calcul du montant TTC de la Igne en cours

METTC = MtHT * (1 + TauxTVA)

'Restitution du montant TTC de la ligne en cours
ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("C" & NuméroLigne).Value = MtTTC
‘Calcul du montant TTC total

TotalTTC = TotalTTC + MtTTC

Next i

[...]
End Sub

Dans cet exemple, la boucle compteur va exécuter a six reprises (1 TO 6) une série d’instructions (lecture du
montant HT, calcul du montant TTC, mise a jour du total TTC...)

v Approfondir le sujet Boucles compteur FOR... TO... STEP... NEXT : https://www.auditsi.eu/?p=1696
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v Manipuler des plages de cellules dans des variables tableaux (1/2)

= Les opérations de lecture et d’écriture sur des plages Excel de grande taille ralentissent de maniére significative
I’exécution des programmes VBA. Pour s’affranchir de cet inconvénient, il est possible d’utiliser les variables tableaux.
L'utilisation des variables tableaux est une des techniques d’optimisation du code.

= |es variables tableaux sont une catégorie de variables qui permettent de stocker non pas une seule donnée comme
une simple variable mais des séries de données sur une ou plusieurs dimensions. C’est la possibilité de stockage en
deux dimensions qui est mise a profit pour traiter des plages de cellules ; en effet, une plage de cellules Excel forme un
tableau a deux dimensions (colonnes et lignes formant chacune une dimension).

= Principe général d’utilisation de cette technique : le contenu de la plage de cellules est copié dans une variable tableau,
puis les données contenues dans la variable tableau sont retraitées par le programme et enfin retranscrites dans les
cellules du tableau Excel

> Etapes:
= 1. Déclaration de la variable tableau :
Dim TableauExcel As Variant

= Le type Variant autorise le stockage de n’importe quelle sorte de données (alphanumérique et numérique),
c’est pourquoi il est systématiquement retenu pour stocker des plages de données (celles-ci étant
susceptibles d’accueillir n’importe quel genre de données).

= 2. Lecture des données du tableau Excel (ici plage de cellules B5:C10) par la variable tableau:
TableauExcel = ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B5:C10").Value

= 3. Calculs opérés sur la variable tableau :
= |ecture des données de la table : MtHT= TableauExcel(2, 1)

= 2,1 désignent I'adressage des lignes et colonnes du tableau Excel stockées dans la variable tableau ;
dans cet exemple, 2,1 désigne la premiere ligne et la deuxieme colonne soit B6.

= Ecriture de données dans la table : TableauExcel(2, 2) =MtTTC
= 4. Restitution des données de la variable tableau dans la feuille de calcul Excel :
= ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B5:C10").Value = TableauExcel

= 5, Libération de la mémoire : appliquée a une plage de grande taille, une variable tableau occupe une place
mémoire significative ; lorsque la variable n’est plus utile, il est conseillé d’en effacer son contenu

= Erase TableauExcel
10/2022 - Benoit RIVIERE - www.auditsi.eu 150


http://www.auditsi.eu/

W0 (e | = |3 AW P =

JE R R g
WM = e

Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Automatisation & langage VBA

v/ Manipuler des plages de cellules dans des variables tableaux (2/2)

= Exemple code VBA (classeur EXCEL - VBA - Exemple 11.xIsm) :
‘Lecture du tableau Excel

A B
— TableauExcel = ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B5:C10").Value
Taux TVA 20% [...]
= — Fori=1To UBound(TableauExcel, 1)
Facture 1 1 000,00 ‘Lecture du montant HT
A B
Facture 2 100,00 MtHT = TableauExcel(i, 1) ;
Facture 3 252,00
Facture 4 25,32 ‘Calcul du montant TTC de la Igne en cours ; Taux TVA 20%
Facture 5 12,00 METTC = MtHT * (1 + TauxTVA) a ur
Facture 133,00 '‘Restitution du montant TTC de la ligne en cours 5 |Facturel 1000,00
. 6 |Facture2 1500,00
TOTAL TableauExcel(i, 2) = MtTTC = IFacture 3 252,00
‘Calcul du montant TTC total 8 |Facture4 25,32
9 |Facture5 12,00
TotalTTC = TotalTTC + MtTTC - [—— 135,00
Next i 1
a A 2 12 |[TOTAL
‘Restitution des résultats sous Excel -

ActiveWorkbook.ActiveSheet.Range("B5:C10").Value = TableauExcel
'Efface le contenu de la variable
Erase TableauExcel

TTC
1200,00
1:800,00
302,40
30,38
14,40
162,00

3509,18

EXECUTER L'EXEMPLE

=  Cet exemple assure le méme traitement que I'exemple 10. Toutefois les opérations de calcul passent par une

variable tableau ; méme si dans cet exemple ce n’est pas particulierement visible, le temps de calcul

(lecture/écriture) est significativement réduit

= |’instruction Ubound(variable_tableau,[dimension]) renvoie la limite supérieure du tableau sur la
dimension désignée (1 par défaut si la dimension est omise) (U pour Upper) (limite inférieure = Lbound ; L

pour Lower)
v' Approfondir le sujet : https://www.auditsi.eu/?p=5678
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