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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Introduction a I'analyse de données

= Pourquoi analyser des données ?

= Environnements de plus en plus informatisés voire automatisés (interfaces automatisées...) produisent de plus en plus
de données

v/ 2021 : 80 sociétés, 2 millions d’écritures (10 millions de lignes), cumul CA 1 Md€ dont 25 % intragroupe

= Besoins d’analyse de conformité de la donnée (arrétés comptables et fiscaux, prévention de la fraude et des erreurs,
PAF, Loi Sapin 2...) et des résultats d’exploitation

> Nécessité de rationaliser le controle des comptes et des process

= Anticiper les audits (CAC) et vérifications de comptabilité (contréles fiscaux Alto2) ; ces controles étant de plus en plus
basés sur de I'analyse de données

= Quoi analyser:

= Fichier des Ecritures Comptables (FEC) : source comptable par excellence

= Obligation introduite pour les exercices ouverts a compter du ler janvier 2014, le FEC est une extraction
normalisée qui reprend I'ensemble des écritures comptables d’un contribuable. Cette obligation est une
formidable opportunité. En effet, la normalisation de cette extraction de données favorise I'usage de I'analyse
des données comptables.

= [’article A 47 A-1 du Livre des procédures fiscales modifié par I'arrété du 29 juillet 2013 définit le contenu du
Fichier des Ecritures Comptables (FEC)

v" En savoir plus : https://www.auditsi.eu/?p=6512

= Tests des interfaces avec comptabilité (conformité, exhaustivité...) : facturation, achats, immobilisations, flux bancaires,
paye...

» Cet atelier se veut comme une introduction a I'analyse de données comptables présentant une panoplie
d’outils et de méthodes pratiques et fournissant les clefs permettant de mettre en évidence I'information
pertinente voire dissonante parmi la masse.

10/2022 - Benoit RIVIERE 3


https://www.auditsi.eu/?p=6512

Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Introduction a I'analyse de données

= Processus d’analyse de données suit schéma ETL :
= Extract : accéder a la source d’information (base de données, fichiers texte, classeurs Excel...)
= Transform : mettre en forme la donnée pour en retirer 'information utile
= Load : mettre a disposition I'information dans les outils de dataviz et de Bl

> Le schéma ETL permet d’extraire des données de sources diverses (ERP/DMS, comptabilité, gestion commerciale...), de
les transformer pour répondre a des objectifs précis (harmonisation, consolidation...) et de les mettre a disposition
d’outils de stockage (data warehouse...) a des fins d’analyse (BI, dataviz...)

= Solutions abordées dans cet atelier :

= E: Excel (connexion aux données ou intégration de données par Copier/Coller ou importation), module Excel Power
Query (connexion aux données, langage M), Access (menu Données Externes-> § a créer ou intégration de données)

= T: Excel (formules, filtres, VBA), Access (filtres, requétes SQL), Power Query
= | : Excel (graphiques, TCD, GCD, filtres...)

v’ D’autres outils existent : module Excel Power Pivot (langage DAX), Power Bl, Tableau, IDEA, ACL...

= Choix des outils a utiliser :
= Ces solutions sont a choisir en fonction :

= Des volumes de données a traiter, des temps de préparation des données ou de développement pour déployer la
solutions...

= De leurs limitations respectives
= Excel : limitation a 1 millions de lignes
= Access : limitation taille BDD a 2 Go
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Introduction a I'analyse de données

= Conformité des données analysées :
= Nécessité de s’assurer :

= que les données a analyser se raccroche bien avec les comptes

= que les données sont conformes (correspondent a |'attendu).

* Formalisation des contrdles opérés :
= Les travaux réalisés doivent étre formalisés :
= Quoi, pourquoi, comment ?
= Conclusion
= |mpact sur le programme de révision

DATE

DOSSIER EXERCICE - PROGRAMME DE CONTROLE DES COMPTES (PCC)

Réf: B/

» Un controle non formalisé est réputé non fait | Collaborateur

CYCLE VENTES
REVUE DES COMPTES CLIENTS

Visé le :
Par:
G MARY / DirCpt

CodeEntité - Exercice du 1/1/20xx au 31/12/20xx

OBJECTIF

Méthodologie /
représentativité

Constats

CONCLUSION sur I'objectif

Incidence sur le programme de travail :

Recommandations :

Synthése des points forts et points faibles relevés dans la procédure :

Points forts

Points faibles
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Introduction a I'analyse de données

v’ Conformité des données (1/2) :

= Des données non conformes (liées a une extraction mal réalisée, des standards mal identifiés, des erreurs de saisie...)
entraineront des erreurs d’interprétation ou de calcul lors d’une analyse de données

v’ Les exemples sont trés divers : probléme lié au stockage des dates, absence de symbole décimal ou symbole
décimal ne correspondant pas a celui utilisé par le systéeme (« . » ou « , »), signe « moins » a droite des montants,
espace dans les montants... Le tableau ci-apres reprend les cas les plus communs.

Représentation du signe ou du sens
d'une transaction: F/A (facture/avoir),
D/C (débit/crédit), +/-

Voire sous d’autres formes.

Type de données Formats et commentaires Exemple
Dates Les dates sont stockées sous des | Par exemple, pour le 12 mai
formats trés divers, que ce soit | 2007:
JUMMIAAAA, AAAAIMM/JS, JUMMAA... | date:  12/05/2007, - 2007105112,
1
Voire dans des champs différents, jj, | Ii: 12, mm: 05, aaaa: 2007
mm, aaaa encore plus rare ss (sigcle), | ss:20,aa: 07
aa (année).
Montants Signification des montants négatifs

Par exemple, moins dix pourra
étre stockés sous les formes:
(10), -10, 10-

La décimale est  généralement
représentée sous la forme d'un point ou
d'une virgule.

10.99
10,99

Dans des cas moins communs, la
décimale n'est pas représentée, elle est
implicite. C’est a l'auditeur de retraiter la
donnée pour lui donner sa valeur réelle

1099

Séparateur de milliers : nul, espace,
virgule, point...

1000, 1 000, 1,000, 1.000..

v Dans le méme genre, des risques liés a des erreurs de saisie peuvent fausser des calculs ultérieurs. Le cas le plus
classique est la confusion entre le 0 (zéro) et la lettre O. Certains calculs ne seront pas effectués sans que
I’auditeur s’en apergoive.

v EXCEL affiche le texte et les nombres différemment. D’office, le texte est cadré a gauche et les nombres a droite,
ce qui constitue un moyen de déceler les anomalies de visu rapidement. Cependant, le contenu de toutes les
colonnes peut étre cadré sur la droite quel que soit son type.

» Pour contrer ces problémes, il faut contréler les données avant de les exploiter.
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Introduction a I'analyse de données

v Conformité des données (2/2) :

= Pour bien comprendre la problématique, jouons au jeu des quatre erreurs. Voici un tableau EXCEL spécialement congu

pour la circonstance : | A B [ D E F |

1 | Référence Désignation Mantant (1) [ Maontant (2) | Mantant (3) Montant (4)
2 1111110 |F 14X2043 HR 33 CF20/C20F | 438,00 438,00 43800 43800
3 235,00 235,00 235,00 235,00
4 158,90 158,90 158,30 158 905
5 | 131190 F | 12985 12995 129,85 129,95]

E_ 1141110 |F 30X30 ALVEOLE N HR 33 F16.12 916.12 91612 ‘316,12;
7 | . M70110/F BOIS ALL POUZ-BAAP20X20HRSS | 70000 0. 70000 . 70000
8

R TOTAL T EmEs T f02.35 187797 T IE 87
10 |
11 |Contenu de la cellule sur la lighe TOTAL : =S0MME(CZ2:CB) =187797

i |=SOMME(D2:DS)_ =50OMME(F2:F8)

v’ Ce tableau comprend quatre colonnes C a F (libellées Montant 1 8 Montant 4) qui sont totalisées sur la ligne 9.
Bien que contenant les mémes données, les totalisations sont toutes différentes.

= Sur une liste aussi courte, il est possible de déceler rapidement les erreurs. Sur un listing de cinquante pages, méme
avec un ceil aiguisé, les erreurs sont quasi-indécelables a I'ceil et le contréle manuel des formules se révele fastidieux.

= Qu’observons-nous ?

= Dans la premiere colonne, deux erreurs de saisie été commises, la premiere en cellule C4 (la lettre O a été saisie a
la place d’un chiffre zéro) et en C6 (un point a été saisi a la place d’une virgule), pour autant la formule de
totalisation en C9 est correcte mais ne signale pas |'erreur (les chiffres erronés ne sont tout simplement pas
retenus dans I’addition).

= Dans la colonne numéro 2, les mémes erreurs se sont glissées et en plus la formule de total oublie la ligne 7 (qui a
da étre ajoutée manuellement a posteriori). Colonne 3, la seule erreur se situe au niveau de la totalisation ou I'on
observe que le montant a été saisi manuellement. La seule colonne correcte est la quatrieme. Au final, il faut se
rendre a I’évidence que I'incidence de simples fautes d’étourderie s’avére significative.

= Pour conclure, 'auditeur doit toujours considérer les données ou fichiers EXCEL en provenance de tiers avec
circonspection. En effet, contrairement aux fichiers textes, les classeurs Excel peuvent contenir des formules (les
données affichées a I’écran ne sont donc pas figées), des données calculées (totaux, moyennes...) a partir de formules
erronées, des données ou des colonnes cachées...
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Echantillons de données et exemples de fichiers

= Afin d’illustrer cet atelier pratique, télécharger les fichiers présents dans le dossier :
= S:\Compta\Atelier Analyse données 2022 :

= ANALYSE TVA.xlsx : exemples de TCD d’analyse de TVA connectés sur une base de données Access

= Filtres, tableau et TCD.xlIsx : exemple de filtres avec calculs de sous-totaux, mode tableau et TCD

= PADOCC_Ecritures - 20211231 - Base Entité - MAL (P_HFM_NDIE).accdb : base de données comptable d’une société
= XXXXXXXXXFEC20211231.TXT : FEC avec séparateur Pipe (|)

= Balance KT MARY 311221 v200422.txt : balance générale format texte avec séparateur tabulation

= mary sport 14 ecritures 31.12.21.pnm : journaux comptables au format texte (fichier colonné)

» Ces fichiers comprennent des données réelles du groupe — NE PAS DIFFUSER
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Au programme :

= Histoire des tableurs

= Raccourcis clavier

= Intégrer des données dans Excel

= Calculer, retraiter et mettre en forme des données dans Excel
= Calculs conditionnels multicritéres

= Calculs en trois dimensions

= Personnaliser ou contourner les messages d’erreur Excel
= Rechercher des données

= Figer les volets

= QOrganiser les données avec le mode Plan

= |nsérer des sous-totaux dans une liste de données

= Filtres, tris et sous-totaux

= le mode tableau

= Caracteres génériques (« jokers »)

= Personnaliser |'affichage de ses données

= Mettre en lumiere ses données

= Changer la couleur des onglets d’un classeur

= |es tableaux croisés dynamiques (TCD)

= Calculs itératifs (résolution de systemes d’équations a x inconnues)
= Travailler en réseau

= Créer des liens hypertexte

= Nommer des cellules

= Repérer les antécédents et les dépendants
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Histoire des tableurs :
= Le précurseur : VISICALC (1978) 8 RO : RA "."'
= |’ancétre d’Excel : MULTIPLAN (1982) ; :
. : ‘ \ .‘ .l 0 I‘ D o :

De nos jours : Excel (1985, Microsoft), Calc

= Ci-contre : Une de SVM (janvier 1990)
= Ci-apres : photo d’une feuille de calcul Multiplan
iy ¥ AK

v Approfondir le sujet :
Ouvrir une feuille de travail MULTIPLAN avec EXCEL : https JEPYie

| |
= 40 ans de tableur : https://www.auditsi.eu/?p=9210 i P v X
PDe » a O
0a a 0 0
e . » »
ard » ole
ard » . »
a ae
RO A ;’; ==
DE DEM/ =
AVANT-PR D [l
d e
MZ006. 5. 200 o ::}"' e |
: ulii —
‘ i
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Raccourcis clavier (1/3)
= Raccourcis clavier = gains de productivité
= Raccourcis les plus fréquents :

Pour Appuyez sur
Fermez un classeur. Ctrl+W
Ouvrez un classeur. Ctrl+O
Accédez a I'onglet Accueil . Alt+L
Enregistrez un classeur. Ctrl+S
Copier la sélection. Ctrl+C
Coller la sélection. Ctrl+V
Annuler l'action récente. Ctrl+Z
Supprimez le contenu de la cellule. Supprimer
Choisissez une couleur de remplissage. Alt+L, TR
Couper la sélection. Ctrl+X
Accédez a I'onglet Insertion . Alt+N
Appliquer la mise en forme Gras Ctrl+G
Centrer le contenu des cellules. Alt+L, U, R
Accédez a I'onglet Mise en page . Alt+P
Accédez a I'onglet Données . Alt+A
Accédez a lI'onglet Affichage . Alt+W
Ouvrir le menu contextuel. Maj+F10 ou
Touche de menu Windows
Ajouter des bordures. Alt+L, BB
Supprimer une colonne. Alt+L, US, U
Accédez a I'onglet Formule . Alt+M
Masquer les lignes sélectionnées. Ctrl+9
Masquer les colonnes sélectionnées. Ctrl+0
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v’ Raccourcis clavier (2/3)
= Navigation dans des cellules :

Pour effectuer cette action

Atteindre la cellule précédente d'une feuille de calcul ou I'option précédente d'une boite de dialogue.
Se déplacer d'une cellule vers le haut dans une feuille de calcul.

Se déplacer d'une cellule vers le bas dans une feuille de calcul.

Se déplacer d'une cellule vers la gauche dans une feuille de calcul.

Se déplacer d'une cellule vers la droite dans une feuille de calcul.

Atteindre I'extrémité de la région de données active dans une feuille de calcul.

Entrez le mode Fin, passez a la cellule non vide suivante dans la méme colonne ou ligne que la cellule active, puis désactivez le
mode Fin . Si les cellules sont vides, atteindre la derniére cellule d'une ligne ou d’une colonne.

Atteindre la derniere cellule de la feuille de calcul, dans la derniére ligne du bas utilisée de la derniére colonne de droite utilisée.

Etendre la sélection de cellules a la derniére cellule utilisée dans la feuille de calcul (coin inférieur droit).

Atteindre le début d'une feuille de calcul.
Se déplacer d'un écran vers le bas de la feuille de calcul.

Atteindre la feuille suivante d'un classeur.
Se déplacer d'un écran vers la droite de la feuille de calcul.

Se déplacer d'un écran vers le haut de la feuille de calcul.
Se déplacer d'un écran vers la gauche de la feuille de calcul.

Atteindre la feuille précédente d'un classeur.

Se déplacer d'une cellule vers la droite de la feuille de calcul. Dans une feuille de calcul protégée, basculer entre les cellules
déverrouillées.

Ouvrez la liste des choix de validation sur une cellule a laquelle une option de validation de données est appliquée.

Effectuer un zoom avant.
Effectuer un zoom arriere.

10/2022 - Benoit RIVIERE

Appuyez sur

Maj+Tab

Touche fleche haut
Touche fleche bas
Touche fleche gauche
Touche fleche droite
Ctrl+Touche de direction

Touche Fin

Ctrl+Fin
Ctrl+Maj+Fin

Ctrl+Origine
Pg. suiv
Ctrl+Pg. suiv.
Alt+Pg. suiv

Pg. préc
Alt+Pg. préc
Ctrl+Pg. préc
Tab

Alt+Fléche bas

Ctrl+Alt+Signe égal ( =)
Ctrl+Alt+Signe Moins (-)
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v’ Raccourcis clavier (3/3)
= Mise en forme de cellules :

Pour

Ouvrez la boite de dialogue Format des cellules .

Mettre en forme les polices dans la boite de dialogue Format de cellules .

Entrer I'heure actuelle.

Entrer la date actuelle.

Afficher alternativement les valeurs de cellule et les formules dans la feuille de calcul.

Copiez une formule de la cellule située au-dessus de la cellule active dans la cellule ou la barre de formule.

Déplacer les cellules sélectionnées.

Copier les cellules sélectionnées.

Coller du contenu au point d'insertion, en remplagant une sélection.
Ouvrir la boite de dialogue Collage spécial.

Mettre le texte en italique ou annuler la mise en forme italique.
Mettre le texte en gras ou annuler la mise en forme gras.

Souligner le texte ou annuler la mise en forme souligné.

Appliquer ou annuler la mise en forme barré.

Appliquer une bordure extérieure aux cellules sélectionnées.
Supprimer la bordure extérieure des cellules sélectionnées.

Afficher ou masquer les symboles de plan.

Appliquez le format de nombre général .

Appliquez le format Monétaire avec deux décimales (nombres négatifs entre parentheses).
Appliquez le format Pourcentage sans décimale.

Appliquez le format Date avec le jour, le mois et I'année.

Appliquez le format Heure avec I'heure et la minute, et AM ou PM.

Appliquez le format Nombre avec deux décimales, un séparateur de milliers et un signe moins (-) pour les valeurs négatives.

Ouvrez la boite de dialogue Insérer un lien hypertexte .
Vérifier I'orthographe de la feuille de calcul active ou de la plage sélectionnée.

Appuyez sur

Ctrl + 1

Ctrl+Maj+F ou Ctrl+Maj+P
Ctrl+Maj+Deux-points (:)
Ctrl+Point-virgule ()
Ctrl+Accent grave (')
Ctrl+Apostrophe (')

Ctrl+X

Ctrl+C

Ctrl+V

Ctrl+Alt+V

Ctrl+1 ou Ctrl+Maj+3

Ctrl+G ou Ctrl+Maj+2

Ctrl+U ou Ctrl+Maj+4
Ctrl+Maj+5

Ctrl+Maj+Signe Ampersand (&)
Ctrl+Maj+Trait de soulignement ()
Ctrl+Maj+I

Signe Ctrl+Maj+Tilde (~)
Ctrl+Maj+Dollar ($)

Signe Ctrl+Maj+Pourcentage (%)
Ctrl+Maj+Signe numérique (#)
Ctrl+Maj+Au signe (@)
Ctrl+Maj+Point d'exclamation (!)
Ctrl+K

F7

v Source : https://support.microsoft.com/fr-fr/office/raccourcis-clavier-dans-excel-1798d9d5-842a-42b8-9c99-9b7213f0040f ui=fr-fr&rs=fr-fr

10/2022 - Benoit RIVIERE

13


https://support.microsoft.com/fr-fr/office/raccourcis-clavier-dans-excel-1798d9d5-842a-42b8-9c99-9b7213f0040f?ui=fr-fr&rs=fr-fr

Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v' Intégrer des données dans Excel

= Plusieurs maniéres d’intégrer des données dans Excel :

Saisir manuellement les données (méthode la plus simple !)
Coller des données : cf vignette ad hoc
Importer un fichier texte (ASCII/CSV) : cf vignettes ad hoc

v’ Saffranchir de limitation du million de lignes : exemple avec FEC > 1 M lignes
https://www.auditsi.eu/?p=8590

Connecter Excel a une base de données Access :

v/ Avantage par rapport a I'importation : la modification des données source met a jour les données dans
Excel

v" Voir aussi : https://www.auditsi.eu/?p=8972
Conversion de données (menu Données / Convertir...) contenues dans une seule colonne vers plusieurs colonnes

= Méme principe de fonctionnement que I'importation (assistant)

v Exemple extraire le code postal et |a ville d’'une adresse : https://www.auditsi.eu/?p=9344
Exporter des données d’ACCESS vers EXCEL : cf § SGBDR ACCESS

v" Voir aussi : https://www.auditsi.eu/?p=8512
Extraire des données depuis un fichier PDF

v" Manuellement : https://www.auditsi.eu/?p=10284

v Automatiquement (VBA) : https://www.auditsi.eu/?p=10302
Importer un tableau de données depuis une photo (smartphone) : https://www.auditsi.eu/?p=9737

Importer des données a I'aide d’une API (Application Programming Interface)

v' Exemple : obtenir les informations juridiques d’une société 3 I'aide de I’API de Pappers.fr :
https://www.auditsi.eu/?p=9377

Obtenir des données depuis un site internet a I'aide de requéte HTTP

v Exemple : obtenir la dénomination sociale et le numéro de TVA intracommunautaire d’une société a partir
de son numéro SIREN : https://www.auditsi.eu/?p=9359
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v" Intégrer des données dans Excel : Coller des données :

= Le copier/coller est une invention magique... Excel dispose d’options qui la magnifie...
= Principales catégories d’options a disposition de I'utilisateur :

=  Qptions de collage :

= Tout: copie 'ensemble de la plage de cellule et la colle a I'identique (formules et format) sur une plage de
destination

= Formules : ne recopie que les formules (a I’exclusion des formats)

= Valeurs : seuls le résultat des formules est recopié (les formules de calculs ne sont donc pas recopiées dans
les cellules de destination)

=  Formats : ne recopie que les formats
= Opération : ajouter, soustraire... les données copiées avec les données contenues dans la plage de destination.

= Transposé : permet de d’échanger la disposition d’origine (colonnes/lignes) dans la plage de destination
(lignes/colonnes) :

LE I S S

A B C D E F
AMSTRAD ATARI APPLE ORIC SINCLAIR ' - | o N
Coll scial X
1982 1500 10000 500 2500 9™ P
1983 2500 15 000 2000 3000 ooy
1984 5000 180 1932 1983 1984 1985 i _) Tout, avec le théme source
1985 25 000 70 ") Formules ) Tout sauf la bordure.
AMSTRAD 5000 25 000 ~) Waleurs _) Largeurs de colonnes
ATARI 1300 23500 1800 J00 _) Formats ") Formules et formats des nombres
APPLE 10 000 15 000 20 000 118 000 ~) Commentaires _1 Valeurs et formats des nombres
ORIC 500 2000 1500 750 ~1 Validation Toutes les mises en forme conditionnelles de fusion
Opération
SINCLAIR 2500 3000 2200 1000 -
@ Aucune _) Multiplication
v Approfondir le sujet : https://www.auditsi.eu/?p=6065 ) Addition ) Division
v (dont programmation en VBA) e —
[ Blancs non compris [ Transposé
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (1/7) :

= |’importation dans EXCEL se déroule en deux étapes :
= Tout d’abord identification du type de fichier texte puis
= |mportation des données et identification des champs de données.

= |dentification du type de fichier texte
= Dans le menu Fichier, sélectionner « Ouvrir » puis dans « Type de fichiers », sélectionner « Fichiers texte », enfin
cliquer sur le fichier a traiter et faire Ouuvrir.

B3 Microsoft Excel
i Fichler Edition  Affichage  Jnsertion  Format  Qubls  Données  Fepétre 7 Adobe POF
L s i 2 i e oo ool Bz oLl o]

o QuVTiT
A Regarderdens: (1) Extractions de données VJ@'LI Q X [y T3 - outisv

Mes documents

3

Poste de travail

-

Norn de fichier :

Favoris réseau | Type da fichiers | | Tous les fichiers Microsoft Office Excel

Tous les fichiers

Tous les fichiers Microsoft Office Excel
Fichiers Microsoft Office Excel

Toutes les pages Web

Fichiers XML

16
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v" Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (2/7) :

= |dentification du type de fichier texte (suite)
= Un assistant d’'importation apparait (Etape 1 sur 3) :
[ Assistant Importation de texte - étape 1sur3 liléj\

L'Assistant Texte a déterminé que vos données sont de type Délimité.

Si ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le mieux vos données.
Type de données d'origine

Choisis type de fichier qui décrit le mieux vos données :
)l ite: - Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent chaque champ.

") Largeur fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces.

Commencer l'importation 2 laligne : |1 - Origine du fichier : Windows (ANSI) B

Apercu du fichier C:\Users\benoit\Documents\échéancier. txt.

chéance;Capital restant;Intéréts;Capital remboursé;Capital restant
1;150000,00;375,00;660,87;149339,13
2;149339,13;373,35;662,52;148676, 60
3;148676,60;371, 69;664,18;148012,42
4;148012,42;370,03;665,84;14734¢,58 -~

1
2]
B
4]
s

<

[ Suivant > ] [ Terminer ]
A

= || est possible de ne commencer I'importation qu’a partir d’'un certain numéro de lignes (ce qui est utile par
exemple pour ne pas importer les en-tétes de colonne).

= Suivant I'origine du fichier (application sous environnement MS/DOS, WINDOWS, MAC OS, voire codifiée sous
des standards étrangers), il est quelquefois nécessaire de sélectionner une origine de fichier. Toutefois, le format
proposé par défaut (WINDOWS ANSI) convient généralement.

= Sélectionner le type de fichier puis Suivant

10/2022 - Benoit RIVIERE 17



Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (3/7) :

= |dentification du type de fichier texte (suite)

= Deux alternatives se présentent alors :

CAS 1 : soit le fichier est a « séparateurs » (délimité) : le fichier est dit a séparateur lorsque les champs de
données sont séparés par des caractéres (tabulation, point virgule, pipe « | »...) et que les colonnes ne sont
pas alignées.

= Format « *.CSV » par excellence (coma separated values, valeurs séparées par des virgules). A noter
que le séparateur adopté par EXCEL paramétré région France est le point virgule (pour éviter la
confusion avec la virgule décimale).

P GL ARM 31122006227 - Bloc-noles

Fichier Edition Format  Affichage 7

AC; 20000121 4010000; S0RCA; BYL, 9552  FOURNISSEUR ZOLLECTIF ﬁ
AC; 20060131; §062000; SORCA; 8L, 95; D; ETO; ACHAT DE VIVRES

AC; ZN0A0L3L; 4010000, COPERPORT ; S1S7, 69; C; ; FOURNISSEUR COLLECTIF

AC 200601210001 300; COPEPORT ; B1%7. a8, D ETO CAREBURANT BATEAL

A 20060031 ;400 0000; MEP; 25, 00;C; s FOURNISSEUR COLLECTIF

AC3ZN0A0L3L; 6261000, MSP; 25, 003 D MAR; FRAIS DE TELEPHONE

ACy 20060021 ;4000000; vIaM; 48850, 00525 FOURNISSEUR COLLECTIF

AZy 2006003161551 00; VIAM nettoyage des cuw;es 48850, 00; 0y MAR ENT, REF. MATERIEL
AC;Z0060131; 4010000, L. K ELECTRONIQUE; 33, 00;C; ; FOURNISSEUR COLLECTIF -
£ >

CAS 2 : soit le fichier est « colonné » (a largeur fixe) : le fichier est colonné lorsque les colonnes
apparaissent distinctement. A noter : La visualisation d’un fichier a séparateurs utilisant la tabulation pour
délimiter les champs, a I'aide d’un éditeur de texte, donnera l'illusion d’un fichier a largeur fixe.

E GL ARM 31122006 - Bloc-notes

Ficher Edkion Format  Affichage ¥

4000000 FRANCE TELECOM 202.17C FOURNISSEUR COLLECTIF A
B2a1000 FRAMCZE TELECOM 202,170 ETO FRAIS DE TELEPHOMNE

A0L0a00 SGAE G774, 35C FOURMISSEUR COLLECTIF

A0A2000 SGAE 45,000 ETO  ACHAT DE VIWRES

6062100 SGAE G20, 35D ETO  ACHAT MATELOT (sgae, w,temert...)
4000000 SEGT AUTO a7, 0oc FOURMISSEUR COLLECTIF

BORL200 SEGI AUTO By, 000 ETO AZHAT DE GAZ

400 0a00 C.CL I 1584.10C FOURMISSEUR COLLECTIF

6155100 [ 1584.10D MR ENT. REP. MATERIEL w
£ >
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access

Tableur Excel

v" Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (4/7) :

= |mportation des données et identification des champs de données

= CAS1:Importation d’un fichier texte a séparateurs (type *.CS'

données (date, nombre, texte). Cette étape est fagulta
formats automatiquement. Assi

La fenétre de I’étape 2 sur 3 de I'importation apparait.

Assistant Importation de texte Etapc 2 sur 3

Cette ctape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos donmées. Yous pouvez woir les
changements sur wotre bexte dans [apercu cl-dessous.

Siparateurs
[#] Tabulation
[ Espace

O [ nterpréter des sSparatewrs identiquss consécutifs comme uniues
Print-virgue

[ Avskree

] Yirgule
Identificakeur de tete s |" hd

fpergu de données

[Lolz05 NLO706 AN EZ004102738 A N. au 010706 70000000 H

(LO4Z00 OLOT706 PAN SZ004L0273% B . N. au 010706 EIZZ, 04 [

Loellis NLOT0E BAN [EZ004L02730 k. H. au 010706 Tooan, 0o -

[LOEE03 PLOTO6 [RAN [SZ004102731 K. N. au 010706 1732833,44 [

[losE0> W31006 NI 007010212 FFECT. RESULTAT 6/06 AGM L13/10 181863, 64 [
>

£

[ Annuler ||<Efé¢:édent]i:l.-i\fa'\t> || Ierminer ]

= Cocher la ou les cases correspondant au séparateur de champ concerné.
= Dans le cas présent, le séparateur est la tabulation (cas le plus fréquent).
= Une fois le bon séparateur coché, les colonnes apparaissent clairement. Les champs de données

(colonnes) sont identifiés automatiquement.

= Ceci fait, il suffit de cliquer sur le bouton « Suivant » pour passer a la derniére étape

Au cours de la derniére étape, I'importateur propose de donner un format pour chaque colonne de

tivia + adndralamant EXYCFl narviant 3 attrihiiar lac

=y

rtation de texte -

Etape 3sur 3

(71X

Cette étape vous permet de sélectionner chaque colonne et de

définir le format des données. @® Standard
L'option Standard convertit les valeurs numériques en nombres, O Texte

les dates en dates et les autres valewrs en texte,

__A!ancé. T

Apercu de données

Format des données en colonne

Opate: |MA v

() Colonne non distribuge

10/2022 - Benoit RIVIERE

010706
010706
010706
010706 232833,44
. RESULTAT 6/06 ACM 13/10 21868,64 v
>

(o)




Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v" Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (5/7) :

= |mportation des données et identification des champs de données (suite)
= CAS 1 :Importation d’un fichier texte a séparateurs (type *.CSV) (suite)

=  Cependant, il peut arriver qu’avec des données retranscrites dans des formats inhabituels, EXCEL ne
parviennent pas a identifier le format a affecter aux colonnes. Le bouton « Avancé... » permet dans ce cas
d’aider EXCEL dans cette identification en lui précisant le séparateur de décimale, des milliers et la position

du signe négatif. ] . .
g 8 Paramétres avancés d'importation de texte E

Paramétres utiisés dans la reconnaissance des données numériques

Séparateur de décimale : .

Séparateur des millers : hi

Remarque : [affichage des nombres utilisera les paramétres
spécifiés dans le Panneau de corfiquration, & la section
Paramétres Régionausx,

Signe moins & |a fin des nombres négatifs

I QK I [ Annuler

= Une fois le format de chaque colonne paramétré et validé, les données sont importées dans EXCEL et
apparaissent dans une nouvelle feuille de calcul :

»3;] Fchier Edtion  Affchage  Insertion  Fomat  Qubks  Dormess  Fepstre 2 Adobe BOF
BRI~ NPT TR Bkt WP ES e, oo A @02 2“1,«. S - 10
e B2 s B N W [ 2]y g3 épond:a en Douzn ! 2 Insérer les cotations boursies
Rt |
S Al S :S'IAA’II:JIBJB . B i —
A B 3 [ I E F G H i
1 ‘]I}Jﬂ. 10706 RAN 52004102788 AN au 010706 700000 -700000
2 ToGi 10706 RAN 2004102783 AN au010708 23000 23004
| 3 | 0E119 10706 RaN 520 2790 | A.N. au 010706 70000 -70000
4 106803 10706 RAN 520041 3 2791 AN au 010706 1232833 44 1232833 44
3 106809 131006 OD 2007010212 |AFFECT RESULTATGM6 AGM 13/10 181863 54 -1414702,08
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v" Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (6/7) :

= |mportation des données et identification des champs de données (suite)
= CAS 2 : Importation d’un fichier texte colonné

= La copie d’écran qui suit (étape 1 sur 3 de I'importateur) donne un exemple de fichier colonné

Assistant Importation de texte - Etape 1 sur 3

Léssistank Texdte a déterming gue wos données sonk de bype Largeur fooe,

5 oo choix vous convient, choisissez Suvant, sinon choisissez ke bype de données qui déork = misws: vos donnges.
Type de donndes dierigine
Choisiesez |e bype de fichisr qui décrit ke mieux vos données

) Débmis - Dies caractires ek que des wrgules ou des tabulations séparent chague champ.
(&) Largeur fixe - Les champs sonk alignés en colonmes et sénarés par des espaces,
Commencet Nmportation 4 la ligne = |1 = Crigine du Fichier : windowes (ANST) I’J
Macickosh -
Apercu du fichier C:\Daossiers chents partagés|GDo - Intérim L0200 Validat ! omdezh. b,
M5-Di0S (PC-) b
|1 | 4156321 EOE4EE 1388170 26580 Z0O7 & 20 ZD07 & 20 3ll& 1 [u} S
| | 415631 205465 1338170 26580 007 & I0 Z007 6 zZ0 3333 F o
|2 415631 05465 1398170 26580 Z007 & 20 ZD07 & 20 431 3 [u}
|4 | 415631 EDEQEE 1338170 26880 2007 & 20 Z00% & 20 4138 4 o
|5 415631 E05465 1338170 Z6580 2007 & 20 2007 & 20 1210 5 n] o
< >

[ Suivant = ] l Termines

= Dans ce cas, cocher la case intitulée « Largeur fixe » puis cliquer sur « Suivant ».
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v" Intégrer des données dans Excel : Importer un fichier texte (ASCII/CSV) (7/7) :

Importation des données et identification des champs de données (suite)

CAS 2 : Importation d’un fichier texte colonné (suite)

= Lafenétre de |'étape 2 sur 3 de 'importation apparait :

Assistant Importation de texte - Etape 2 sur 3

ke &tape vaus permet de choisr |a largeur des champs (séparateurs de colannes).

Un séparateur de colonnes est représents par une igne fiéchée,
Pour CREER un séparateur, ciguez 4 Femplacement vouls.
Pour SUFFRIMER: un séparateur, dauble-diques dessis,
Pour DEPLACER. Un séparatewr, diques dessus et faites-le glsser,

épercy de dornées
o o el i 0 L L) il

007 2 2007 & 20
zoo7 zo| zoow | s zn
007 20 2007 6 20|
o007 ECTN I T
zo07 zo| zao7 | & =0

415631
415831
415631
EVETERY
412831

L3a3eL?0
L3IELTO
1398170
L3seLvo
L33ELTO

z6se0
zssE0
26580
ECEED
28580

3114
EEED
4315
aL3g)
1210]

o

[

o
AW
ocoocoo
aoooo

[ arnuer | [<podcident | {50

2] [ reminer |

= || s’agit d’aider EXCEL a isoler les colonnes (champs de données) les unes des autres. EXCEL pré-identifie un
certain nombre de colonnes en fonction des espaces contenus dans le fichier et les matérialise avec des
traits. Cependant, il se trompe souvent en créant des colonnes imaginaires. Par ailleurs, si deux colonnes
sont collées I'une a I'autre sans espace, EXCEL ne détectera pas deux colonnes mais une seule.

= Comme indiqué sur la copie d’écran, il est possible en cli
modifier des colonnes.

= Une fois toutes les colonnes identifiées, cliquer sur le bo

quant avec la souris de créer, supprimer ou

uton « Suivant ».

= |’étape finale d’importation (3/3), identique en tout point a celle des fichiers a séparateurs, surgit. En
cliqguant sur le bouton « Terminé », le fichier est importé dans une nouvelle feuille EXCEL.

= Cette nouvelle feuille de calcul est enregistrable aux formats ASCIl mais également EXCEL, au choix de
I'utilisateur en fonction de la destination qu’il réserve a ces données.

B9 Microsoft Excel - QOcomde2b

4] Fichier Edtion  Affichage  Insertion Format  Outls Données Fentre 7 Adobe PDF
N1 NERETIE NN A AN . = 4 @R = -4 & L[
Hiir B o 2 WS | | B Répondre en incluant des modifications... Terminet la révisior
v" Approfondir le sujet : https://www.auditsi.eu/?p=1732 L
Al - £ 415631
A B | © [ D I E [ F | G |
1 415631 505465 1398170 26580 2007 5 20
| 2 | 415631 505485 1398170 26580 2007 6 20
3 415631 505465 1398170 26580 2007 B 20
10/2022 - Benoit RIVIERE 4 415631 505465 1398170 26580 2007 5 20
| 5 | 415631 505465 1398170 26580 2007 6 20
6 415631 505465 1398170 26560 2007 5 20
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Connecter Excel a une base de données Access (1/3) :

» Permet d’interroger une table ACCESS (ou le résultat d’une requéte SQL) depuis Excel en s’affranchissant de la limite
des un million de lignes sous Excel.

= A partir du menu Données d’Excel, sélectionner I'option ACCESS :
HS-c-D0R& &8 -

Fichier Accueil Insertion Formules Données

H s [ Lé

Access Web Fichier Autres
texte sources~

Mise en page

D F [ Afficher les requétes
=

. DA partir d'un tableau
Connexions = Mouvelle

existantes | requéte D}. Sources récentes

Données externes Récupérer et transformer

=  Sélectionner ensuite une BDD : Obtenir des données a partir d'Access
Importer des données d'une base de données
Microsoft Access,

X8 Sélectionner la source de données

3 I [ P ~ 4|l o BR > OUTILS

Organiser ~

Bases calculées

Taille

Ecriture: €- 0! Microsoft A
Ecriture:
Ecriture:
Ecriture:
Ecriture:

Ecriture:
B Entréep

[ R NOUV

MIPORT ECRI

Ecriture:
Ecriture:

= Sélectionner la table a interroger puis faire OK :

Ecriture:

Ecriture:

Sélectionner le tableau ? * > _Ecriture:

|:| Mctiver la sélection de plusieurs tables

[ Bases calcul

A100_BG_EQUIL

A102 ECRIT STAT
£

12/6/2019 3:33:19 PM
12/6/2019 3:33:19 PM

12/6/2019 3:33:19 PM

12/6/2019 3:33:19 PM ¥

>

Annuler

10/2022 - Benoit RIVIERE

Nom Description  Modifiée le Créée le ~ I Bases calcul

_ANOMALIES_BG 12/6/2019 3:33:15 PM  12/6/2019 3:33:15 PM

_BAUX 12/6/2019 3:33:21PM 12/6/2019 3:33:13 PM Nor de fichier: [pA . :

_BG 12/6/2019 3:33:21 PM 12/6/2019 3:33:09 PM Outils =
12/6/2019 3:33:21 BM  12/6/2019 3:33:00 PM
_SOURCE 12/6/2019 3:33:39 PM  12/6/2019 3:33:33 PM
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Connecter Excel a une base de données Access (2/3) :

= Sélectionner le mode d’importation voulu et la destination (nom de la feuille de calcul et cellule) :

Importation de données ? X

Sélectionnez la méthode d'affichage de ces données dans votre classeur.
[T (® Tableau
O Rapport de tableau croisé dynamique
||| (O Graphique croisé dynamique
[‘ O Me créer que la connexion
Insérer les données dans
(®) Feuille de calcul gxistante :
=sas1| e
() Nouvelle feuille de calcul

[] Ajouter ces données au modéle de données

Propriétés.., - I oK || Annuler |

= Tableau : les données sont importées dans la feuille de destination. Elles sont utilisables comme des données
Excel (filtres, calculs...). Attention, seul le premier million de lignes de la table de données sera importé.

= Rapport de tableau croisé dynamique (aucune limitation du nombre de lignes) = TCD.
= Graphique croisé dynamique
= Ne créer que la connexion : pour utilisation ultérieure (TCD...)

= Cliquer sur OK : les données sont importées, exemple appliqué au mode Tableau :
H - D&« - Classeur10 - Excel

Fichier  Accueil  Insetion  Miszenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Développeur  Sage BIReporting  PowerPivot
Nom du tableau: [i#] Tableau croisé dynamique D D Propriétés /] Ligne d'en-téte Premiére colonne
Tableau PADoCC_Ecritures__ B [ Supprimer les doublons R > & Ligne des totausx Derniére colonne
~ Insérerun  Exporter Actualiser .. i )
23 Redimensionner le tableau 52 Convertir en plage segment ° - 2 Supprimera liaison /I Lignes 3 bandes || Colonnes a bandes
Fropriétés Outils Données de tableau externe Options de style de tablez
Al - £
A 8 c D E F
1 hd| EcritureNum ﬂ JournalCode ﬂ JournalLib n EcritureDateComptable n ‘CompteNumHarmonisé n
2 |DAC 05001AN019999-1 1AN A NOUVEAUX 01/01/2019 1013000010000
3 DAC 05001AND19995-1 1AN A NOUVEAUX 01/01/2019 1190000010000
4 DAC 05001ANO19999-1 1AN A NOUVEAUX 01/01/2019 1512000010000
5 DAC 05001AND19995-1 1AN A NOUVEAUX 01/01/2019 1681300010000
6 DAC 05001ANO19999-1 1AN A NOUVEAUX 01/01/2019 2050000210000
7 DAC 05001AND19995-1 1AN A NOUVEAUX 01/01/2019 2050000220000
8 DAC 05001ANO19999-1 1AN A NOUVEAUX 01/01/2019 2070000010000

Les données importées sous forme d’un Tableau sont interrogeables a I'aide de formules de calcul classiques
(RECHERCHEV, SOMME.SI.ENS...), de filtres...
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Connecter Excel a une base de données Access (3/3) :
= Mise a jour des données :
= Toute modification apportée a la BDD sera reportée dans Excel.

= Pour forcer I'actualisation des données sources, faire un clic droit sur le tableau puis choisir Actualiser dans le
menu contextuel :

| & Couper G
Egy Copier -

M Options de collage ,.

il

[

Collage spécial...

ﬂ) Recherche intelligente
o

Actualiser

Insérer ko

Supprimer L
i

L) [P T ppap——" L -

10/2022 - Benoit RIVIERE
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v’ Transformer des données avec Power Query (1/2) :

= Lors de la connexion aux données, il est possible de transformer les données
[‘E;ﬂ« partir d'un fichier texte/CSV E@qﬁpar‘tirde l'image P ERequéte;etco
. f"ll
[éﬁ« partir du web [é Sources récentes =

Obtenir des . Actualiser
données v % A partir de Tableau ou d'une Plage [’E} Connexions existantes tout ~

= Supprimer ou créer des champs

= Changer des formats...

données Requétes et connexio

D A partir d'un fichier

= Au lieu de cliquer sur charger, cliquer sur Transformer les données .
i [‘?:] A partir d'une base de données > [‘F:] A partir d'une base de données SQL Server
pour ouvrir Power Query = -

& A partir d'Azure > [‘E A partir d'une base de données Microsoft Access

i3l | &~ < | EBDO_NATFLXFI - Editeur Power Query m|

X
Accueil Transformer Ajouter une colonne Affichage 0
,-)’_j D [ Propriétés u w i T Type de données : Texte = = |:
B &=
( & lh =

5] Editeur avancé [ utiliser la premiére ligne pour les en-tétes =

Fermer et Actualiser ; Gérerles Réduire les Fractionner Regrouper Combiner  Gérer les Paramét| "
charger~  l'apercu~ [ Gerer ~ colonnes~  lignes - la colonne par '3 3 Remplacer les valeurs - parametres = source de
Fermer Requéte Trier Transformer Paramétres  Sources d
< f O X
J =5 {[5ch ="", Item="EG08_MATFLXFI" Dat W o, .
Jx ource{[Schema="", Ltem - 13[Patal Parameétres d'u Navigateur
[ EB00_NATFLXFI
=z ,H.Bc CodeEntité - ABC EcritureMum - hsc JournalCode - ABC Jourmi . ) -
4 PROPRIETES EBOO_NATFLXF o
1 HFM 07018N2013623-1 BN2 BNP B/ A NDI’TI Sélectionner PIUSiEL”S Eléments CadeEntité EcritureNum JournalCode i
2 |HFM 0701BN2013623-1 BNZ ENP P{ P Options d'affichage ~ 3 HFM 0701BN2013623-1  BNZ
3 EB00_MATFLAFI HFM 0701BNZ013623-1 | BNZ ~
3 |HFM 0701BN2013623-1 BNZ ENP P! 4 PADOCC Ecritures - 20221231 - Base Groupe -...
s HFM 0701BN2013623-1 BNZ
4 | HFM 0701BN2013623-2 BN2 BNP P T s (= ES00_NATFLXF e omnamaesrs oo
5 |HFM 0701BN2013623-2 BNZ ENFP P{ 2 3 HFM 0701BN2013623-2  |BNZ
4 ETA'PES ﬁPPLIQUEES HFM 0701BN2013625-1 BNZ
6 |HFM 0701BN2013625-1 BNZ ENP P{
SOUI’CE HFM 07018N2013625-1 BNZ
7 |HFM 0701BN2013625-1 BM2 ENP P{  Navigati HFM 0701BNPO13585-1  |BNP
avigation
& |HFM 0701BNPO13585-1 BNP BNP P/ o U7O1BNPOISSES 1 |ENP
HFM 0701BNP013585-1 BNP
9 | HFM 0701BNPO13585-1 BNP BNP P e P P e v
10 [HFM 0701BNPO13585-1 BNF ENFP P{ L4 >
11 [HFM 0701BNPO13585-2 BNP ENP Pi WV
10 |uens . - f— Slectionner le Charger | = Transformer les données Annuler
32 COLONNES, 999+ LIGNES  Profilage de la colonne en fonction des 1000 premiéres lignes APERCU TELECHARGE A 00:32
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Analyse de données et automatisation avec Excel et Access
Tableur Excel

v Transformer des données avec Power Query (2/2) :
= Transformation a disposition :

|:| LI o4 |- ol I % Type de données : Texte = ,_'-E Fusionner des requétes =
><‘ EEEI EEEl El l— —l [ Utiliser la premiére ligne pour les en-tétes + Eﬁjouter des requétes -
Choisir les Supprimer les Conserver Supprimer Fractionner Regrouper 1 . o
colonnes =  colonnes = les lignes = les lignes = la colonne = par 3 7 Remplacer les valeurs Combiner les fichiers
Gérer les colonnes Réduire les lignes Trier Transformer Combiner

= Pour accéder a I'éditeur de requéte (langage M), cliquer sur L[ Editeur avancé

ﬂ Editeur avancé

ESOO0_NATFLXFI

let
Source = Access.Database(File.Contents("C:‘\Users\COLDIR®1\Desktop\DOSSIERS BRAWOUTILSWPADoCC_Ecritures\Bases calculées

_EBB@_NATFLXFI = Source{[5chema="",Item="E888_NATFLXFI"]}[Data]

in
_EBB@_NATFLXFI

+/ Aucune erreur de syntaxe n's été détectée.

Annuler

= langage M:
= assure la tragabilité des transformations
= permet de modifier les données
v' Exemple Power Query & langage M : https://www.auditsi.eu/?p=10302
= Une fois les transformations effectuées, fermer Power Query é’;j

Fermer et
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